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Wstep

System Symfonia wspomaga zarzgdzanie w matych i srednich firmach o dowolnym profilu dziatalno-
$ci. Tworzace go programy umozliwiajg obstuge wielu firm i rownoczesng prace wielu uzytkownikow w
sieci. Dostepny jest wtasny wewnetrzny jezyk programowania raportow, pozwalajgcy wykorzystywanie
informacji zgromadzonych w bazach danych. Stosowana jest wymiana informacji pomiedzy progra-
mami systemu poprzez mechanizm integracji baz danych oraz eksport i import plikow tekstowych.
Symfonia Srodki Trwate jest jednym z programéw Systemu Symfonia.

Dokumentacja programu

W sktad dokumentacji programu wchodzi podrecznik elektroniczny w formacie .PDF inne dokumenty
w tym formacie, dokumenty pomocnicze w formacie .RTF oraz pliki pomocy kontekstowe;.

Korzystanie z podrecznikéw elektronicznych

Podrecznik w postaci elektronicznej zawiera petng wiedze o programie. Podreczniki elektroniczne sg
tworzone w formacie .PDF. Oprocz tego do programu mogg by¢ dotgczane inne dokumenty w tym
formacie lub w formatach tekstowych, opisujgce wybrane zagadnienia i wprowadzane w programie
zmiany.

Do korzystania z dokumentéw w formacie .PDF niezbedne jest zainstalowanie w systemie przeglgdar-
ki Acrobat Reader. Jej najnowsza, bezptatna wersja jest dostepna do pobrania na stronie producenta
(link do strony producenta w jezyku polskim: http://adobe.com/pl/.

Korzystanie z pomocy kontekstowej

Program posiada typowg dla wiekszosci programow Windows dodatkowg instrukcje obstugi nazywang
pomocg kontekstowg. Wywotywana jest przez nacisniecie klawisza F1. Pomoc przypomina troche
suflera, ktory podpowiada potrzebnag akurat kwestie. Uzyciu klawiszy Shift+F1, powoduje zmiane

ksztattu kursora na D‘@ Klikniecie takim kursorem na dowolnym elemencie okna programu otwiera
pomoc kontekstowg w miejscu dotyczgcym tego elementu.

W programach Systemu Symfonia zostata dodatkowo zastosowana pomoc kontekstowa opisujgca
dostarczone z programem raporty i jezyk, w ktérym zostaty napisane. Pomoc ta jest dostepna
w oknach zwigzanych z tworzeniem i wykonywaniem raportéw po wybraniu klawiszy Ctrl+F1.
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Pomoc techniczna

Jezeli wystgpig trudnosci zwigzane z programem nalezy skorzysta¢ z pomocy technicznej dostepnej
dla uzytkownikéw programoéw Sage. Preferowana jest nastepujaca kolejnos¢ korzystania z kolejnych
elementéw pomocy technicznej.

o Wykorzystaé informacje z pliku pomocy kontekstowej otwieranego klawiszem F1.

e Skorzysta¢ z informacji zawartych w podreczniku uzytkownika. Jest on otwierany pole-
ceniem Podrecznik uzytkownika z menu Pomoc programu.

e Przeczyta¢ plik zawierajgcy najnowsze informacje, jego wersje elektroniczng otwiera
polecenie Aktualnosci z menu Pomoc programu.

e Zglosi¢ problem wykorzystujgc polecenie Zgtoszenie problemu z menu Pomoc pro-
gramu i postepujac zgodnie z ukazujgcymi sie kolejnymi wskazoéwkami.

e Skontaktowac¢ sie z Dzialem Wsparcia Technicznego Produktu Sage. Mozliwo$ci uzy-
skiwania pomocy w tej formie zalezg od zakresu wykupionego wraz z systemem pakie-
tu ustug wsparcia technicznego. Aktualny sposéb kontaktu jest opisany na naszej stro-
nie w Internecie.

Zastrzezenia

Przytaczane w dokumentaciji przyktady wprowadzania danych nalezy traktowac jako ilustracje dziata-
nia programu, a rzeczywiste dane wtasnej firmy wprowadza¢ zgodnie z posiadang wiedzg w zakresie
zasad prowadzenia rachunkowosci i prawa podatkowego. Wszystkie uzyte nazwy wiasne nie dotyczg
istniejgcych firm i oséb, ale zostaty wymyslone na potrzeby przyktadéw.

Autorzy zakfadajg znajomos¢ przez uzytkownika podstawowych zasad obstugi programoéow w Srodowi-
sku Windows oraz w stosowanej przez jego firme sieci komputerowe;.

Dokumentacja zostata opracowana i opublikowana zgodnie ze stanem programu w momencie publi-
kacji. Program i dokumentacja mogg podlega¢ modyfikacji bez dodatkowego powiadamiania uzytkow-
nikow.

Sage sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy uzytkownika, wynikajace z nieznajomosci po-
wyzszych zasad.

Aktualne informacje

System jest stale i na biezgco aktualizowany. Opis wszystkich nowosci i zmian w programie, ktére nie
zostaty ujete w niniejszym podreczniku mozna znalez¢ w specjalnym pliku dotgczanym w momencie
instalacji programu. Aktualne informacje znajdujg sie réwniez na naszej stronie w Internecie.




\
\

Pojecia podstawowe

W rozdziale tym prezentujemy opis podstawowych poje¢ uzywanych w dalszej czesci podrecznika
oraz w systemie pomocy programu. Ich znajomosc¢ i rozumienie utatwi poznanie programu i pozwoli na
petne wykorzystanie jego mozliwosci.

Firma

Dziatalno$¢ gospodarcza jest prowadzona pod zarejestrowang nazwg. Program Symfonia Srodki
Trwate wymaga okreslenia parametrow tej dziatalno$ci. Informacje te podawane sg w momencie za-
ktadania firmy. Dokfadne informacje o parametrach firmy znajdujg sie w Rozdziale 2 Podstawowe
zasady obstugi programu.

Dane firmy

Wszelkie dane zwigzane z pracg programu sg przechowywane w plikach baz danych we wskazanym
podczas zaktadania firmy folderze (nazywanym tez katalogiem dyskowym). Sg tam przechowywane
wszystkie informacje o ustawieniach programu zwigzanych z firma.

Program moze jednoczesnie operowac¢ na danych tylko jednej firmy, ale mozna z jego pomocg ewi-
dencjonowac srodki trwate réznych firm. Wymaga to przetgczania sie miedzy firmami w sposéb opisa-
ny w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obsfugi programu. Zmiana firmy na inng, jak tez zatozenie
dodatkowej nowej firmy, nie oznacza utraty dotychczasowych danych. Sg one bezpiecznie zapisane
na dysku i w kazdej chwili mozna z nimi ponownie pracowac.

Uzytkownicy i ich uprawnienia

W dziatalnosci firmy wazne jest okredlenie, kto wykonuje poszczegdlne czynnosci i za co doktadnie
jest odpowiedzialny. Dzieki systemowi haset i uprawnieh program umozliwia prace tylko tym osobom,
ktére wczesniej zostaty wpisane na liste jako uzytkownicy programu. W czasie pracy w programie,
kazda z dokonanych czynno$ci jest zapisana jako wykonana przez uzytkownika, ktory zostat wybrany
w czasie otwierania dostepu do danych firmy.

Specjalnym rodzajem uzytkownika jest administrator o nazwie Admin. Uzytkownik ten posiada
uprawnienia do zarzadzania danymi firmy, w tym do nadawania uprawnien pozostatym uzytkownikom
i nie moze by¢ usuniety. Mimo tak szerokich uprawnien, administrator nie ma mozliwosci zmiany hasta
uzytkownika i wykonywania operacji w jego imieniu. O sposobie administrowania danymi mozna sie
dowiedzie¢ z Rozdziatu 3 Przygotowanie programu do pracy.

Ewidencjonowanie srodkéw trwatych

Program Symfonia Srodki Trwate pozwala na przeprowadzenie kompletnej ewidencji $rodkéw trwatych
od momentu zakupu, az po zlikwidowanie, sprzedaz czy zamortyzowanie. Kazdy $rodek trwaty musi
zostaé, w celu poprawnego dziatania programu, doktadnie zdefiniowany.

Opis ujmuje rézne informacje identyfikujace srodek, czyli np. jego numer ewidencyjny i nazwe oraz
informacje opisujgce proces jego uzytkowania, takie jak metoda amortyzacji, stopa procentowa,
wspoétczynnik modyfikujacy itp. Szczegdtowe zasady opisu srodka trwatego zawarte sg w Rozdziale 4
Wprowadzanie sSrodkéw trwafych do ewidencji.

s
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Grupy srodkoéw trwatych

W celu utatwienia prowadzenia ewidencji i operacji na $rodkach trwatych mozliwe jest utworzenie grup
Srodkow trwatych i przypisanie do nich zaewidencjonowanych srodkéw. Grupy moga byé zwigzane np.
ze strukturg firmy lub tez z pozycjami w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST). Kazdy ze $rodkéw moze
by¢ zaliczony do dowolnej liczby grup.

Miejsca uzytkowania

W programie mozliwe jest zdefiniowanie miejsc uzytkowania srodkéw trwatych, utatwiajgce pdzniejsze
wykorzystanie prowadzonej w programie ewidencji do celéw np. inwentaryzacji. Sposoéb definiowania
miejsc uzytkowania jest opisany w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy. Srodek trwaty
moze by¢ wigzany ze zdefiniowanym miejscem uzytkowania w czasie wprowadzania srodka do ewi-
dencji lub w dowolnym pézniejszym momencie uzytkowania srodka. Mozliwa jest rowniez zmiana
miejsca uzytkowania oraz pozostawanie srodka bez okreslonego miejsca uzytkowania.

Osoby odpowiedzialne

W programie mozliwe jest utworzenie listy oséb odpowiedzialnych za nadzér nad srodkami trwatymi.
Utatwia to podzniej ustalenie odpowiedzialnosci pracownikéw za $rodki trwate. Sposéb definiowania
oséb odpowiedzialnych jest opisany w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy. Srodek trwa-
ty moze by¢ wigzany z osobg odpowiedzialng za jego uzytkowanie w dowolnym momencie uzytkowa-
nia srodka. Mozliwa jest rowniez zmiana osoby odpowiedzialnej oraz pozostawanie srodka bez odda-
wania pod nadzér konkretnego pracownika.

Tabele

W programie znajdujg sie dwie tabele, utatwiajace wykonywanie operacji na srodkach trwatych. Sg to
Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) oraz Tabela wspotczynnikéw aktualizacji wartoéci. Tabele te
wykorzystywane sg w procesie wprowadzania srodkéw trwatych do ewidencji oraz ich umarzania
i aktualizaciji.

Cechy

W programie mozliwe jest zdefiniowanie cech, ktére mogg by¢ nastepnie przypisywane wprowadza-
nym $rodkom trwatym. Cecha jest unikalnym dla kazdej firmy ciggiem znakow, dla tatwiejszego sto-
sowania powinna to by¢ tres¢ fatwa do zinterpretowania przez uzytkownika. Cechy pozwalajg na gru-
powanie srodkéw wedtug dowolnie narzuconych zasad, np. Pomalowane na zielono.

Czesci skltadowe

W opisie kazdego srodka mozna réwniez zaewidencjonowac czesci wchodzace w jego sktad. Jest to
szczegolnie istotne w przypadku kompletu réznych elementéw, ktéry z punktu widzenia przepiséw
stanowig jeden srodek trwaty. Wszelkie dziatania zwigzane z ewidencjonowaniem czesci skladowych
przeprowadzane sg w panelu Stawki okna opisu srodka trwatego.

W zaleznosci od wybranych zasad obliczen lista czesci sktadowych moze by¢ traktowana jak pomoc-
niczy spis elementéw srodka trwatego lub moze by¢ prowadzona peilna ewidencja pozwalajgca na
prowadzenie oddzielnych obliczeh umorzen dla kazdej czesci sktadowej.

Lata dziatalnosci

W programie Symfonia Srodki Trwate wprowadzone zostato pojecie lat dziatalno$ci. Lata dziatalnosci
umozliwiajg rozliczanie w programie proceséw zwigzanych z kolejnymi latami obrachunkowymi. Po-
czatek i koniec roku dziatalnosci powinien byé w programie definiowany zgodnie z odpowiednimi da-
tami roku obrachunkowego firmy.
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Odliczenie i korekta VAT

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest naliczanie odliczen podatku od towaréw i ustug
zgodnie z zasadami wprowadzonymi od 1 maja 2004 roku z uwzglednieniem zmian w tym zakresie
wprowadzanych od 2011 roku. W tym celu przed rozpoczeciem wprowadzania srodkéw do ewidenc;ji
nalezy dla kolejnych lat dziatalnosci okresli¢ udziat procentowy obrotu, w zwigzku z ktérym przystuguje
prawo do obnizenia podatku naleznego. Natomiast podczas wprowadzania do ewidencji informacji o
srodku trwatym, opisywane sg parametry decydujgce o sposobie odliczania podatku i korekty podatku
naliczonego.

Aktualizacja wartosci srodkéw trwatych

W przypadku wprowadzania do ewidencji srodkéw trwatych zakupionych przed 1995 rokiem i nastep-
nie aktualizowanych z dniem 1 stycznia 1995 roku lub zarzgdzenia przez Ministra Finansow kolejnej
aktualizacji, program umozliwia indywidualng i grupowq aktualizacje wartosci oraz automatyczne rozk-
siegowanie wartosci aktualizacji wedtug przyjetego wzorca.

Amortyzacja

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia umarzanie $rodkéw trwatych wedtug dozwolonych przepi-
sami metod amortyzacji z zastosowaniem obowigzujgcych ograniczen podatkowych. Program auto-
matycznie wylicza kwoty umorzeri miesiecznych i rocznych. Umozliwia wprowadzenie do ewidencji
Srodkéw trwatych wczesniej umarzanych, dotgczajac historie ich amortyzacji. Program umozliwia
amortyzacje wedtug metody liniowej, degresywnej lub na podstawie indywidualnie wyznaczonych kwot
umorzenh w kolejnych miesigcach.

Dodatkowo, program umozliwia umarzanie srodkéw trwatych uzywanych tylko sezonowo oraz obstuge
amortyzacji odnoszgcej sie jedynie do czesci, a nie catosci wartosci poczatkowej srodka trwatego.

Jezeli wprowadzany do ewidencji Srodek trwaty spetnia warunki przepiséw dla niskocenowego $rodka
trwatego lub stanowi warto$¢ niematerialng i prawna, mozliwe jest takie jego zakwalifikowanie
i uwzglednienie tego faktu w procesie uzytkowania. Srodek spetniajgcy odpowiednie warunki moze
by¢ réwniez jednorazowo umorzony i zakwalifikowany w koszty.

Jezeli w procesie uzytkowania $rodek trwaty zostanie zamortyzowany, to informacja o tym zostanie
automatycznie dotgczona do danych srodka.

Metoda liniowa

Podczas wyboru metody liniowej, domysinie przyjmuje sie zatozenie, ze dany srodek trwaty w czasie
jego eksploatacji bedzie zuzywat sie rownomiernie. Stawki odpiséw podatkowych bedg tu wiec state -
niezmienne w czasie.

Metoda degresywna

Amortyzacja degresywna umozliwia nierownomierne roztozenie kwot stawki amortyzacyjnej wybrane-
go srodka trwatego w czasie jego eksploatacji. W pierwszych latach uzytkowania naliczane sg wyzsze
stawki, a w miare uptywu czasu odpisy amortyzacyjne malejg. W zaleznosci od zdefiniowanych usta-
wien, program rozpoczyna naliczanie odpiséw wedtug metody liniowej poczgwszy od roku, kiedy kwo-
ta amortyzacji degresywnej zrowna sie z kwotg amortyzacji liniowej lub od roku nastepnego. Program
umozliwia naliczanie nowej kwoty amortyzacji w tej metodzie po uptywie kolejnych lat od daty zakupu
srodka lub po uptywie kolejnego roku obrachunkowego.
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Metoda indywidualna

Amortyzacja metodg indywidualng umozliwia okreslenie przez uzytkownika dowolnych kwot umorzen
w kolejnych miesigcach uzytkowania srodka. Tak wprowadzone kwoty zastepujg generowany automa-
tycznie w innych metodach plan amortyzaciji.

Ograniczenia podatkowe

Obecnie obowigzujgca ustawa o rachunkowosci wymaga, aby ewidencja ksiegowa i sporzagdzane na
jej podstawie sprawozdania finansowe dawaty prawdziwy i rzetelny obraz dziatalnosci przedsiebior-
stwa oraz jego sytuacji finansowej. Konsekwencjg tych wymagan sg réznice pomiedzy ewidencjg pro-
wadzong w ujeciu podatkowym i bilansowym. Powstaje wiec koniecznos¢ rownoczesnego prowadze-
nia amortyzacji podatkowej i bilansowej. Program umozliwia prowadzenia dwutorowej amortyzaciji:
bilansowej i podatkowej. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 stycznia 1995 roku znalaz
sie przepis (§10 obowigzujgcy réwniez po zmianie rozporzgdzenia), ktéry naktada ograniczenie na
przyrosty odpiséw amortyzacyjnych dla celéw podatkowych. Zdefiniowane w programie Symfonia
Srodki Trwate ograniczenia podatkowe umozliwiajg juz w momencie przeprowadzania aktualizacji
i p6Zniej, podczas wyznaczania kwot okresowych odpiséw amortyzacyjnych, poprawne wyznaczenie
przez program odpowiednich wartosci dla celéw podatkowych.

Srodki, ktére nie byty aktualizowane w styczniu 1995 roku, a wiec réwniez $rodki przyjete do uzytko-
wania po tej dacie, sg amortyzowane zgodnie z ich wartoscig, bez uwzgledniania ograniczehh podat-
kowych. Istnieje oczywiscie mozliwosS¢ rezygnacji ze stosowania ograniczen podatkowych (pomimo
przeprowadzania aktualizacji na dzien 1 stycznia 1995) i prowadzenia amortyzaciji bilansowe;.

Dla potrzeb zastosowania tego przepisu, jesli srodek trwaty byt umarzany jedynie cze$ciowo w roku
1994, program naliczy szacunkowg warto$¢ catorocznej sumy odliczen za 1994 rok.

Zaokraglenia powstajgce przy wyliczaniu odpiséw amortyzacyjnych

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwy jest wybdr jednej z dwéch metod doliczania zaokraglen
powstajgcych przy wyliczaniu odpiséw amortyzacyjnych. Dostepna jest metoda doliczania powstatych
réznic w miesigcu, gdy przekroczg one jeden grosz lub w ostatnim miesigcu roku.

Ulgi inwestycyjne

Program umozliwia uwzglednienie, w procesie wyliczania kwot odpiséw amortyzacyjnych, uzyskanych
ulg inwestycyjnych, zgodnie z odpowiednimi przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb fi-
zycznych i od oséb prawnych.

O sposobie definiowania kwoty ulg w roku podatkowym mozna przeczyta¢ w Rozdziale 3 Przygoto-
wanie programu do pracy. Natomiast sposob okreslania kwoty ulgi inwestycyjnej dla pojedynczego
$rodka trwatego zostat opisany w Rozdziale 5 Operacje na srodkach trwafych.

W przypadku utraty uprawnien do ulgi oraz otrzymania refundacji zakupu srodkéw trwatych program
umozliwia uwzglednienie tego faktu w procesie amortyzaciji.

Zmiana i korekta wartosci

Program pozwala na zmiane wartosci srodka trwatego w czasie jego uzytkowania i zwigzang z tym
zmiane okresu jego amortyzowania lub zmiane wspoétczynnika modyfikujgcego. Mozliwe jest réwniez
przeprowadzenie zmiany wartosci z powodu czesciowej sprzedazy lub likwidacji srodka trwatego.
Moze to by¢ spowodowane zniszczeniem lub sprzedazg jednej z czesci sktadowych $rodka.

Mozliwie jest rowniez dokonanie korekty dotychczas wyliczonych wartosci umorzenia bilansowego
i podatkowego dla wybranego srodka trwatego. Moze to by¢ konieczne na przykfad wtedy, gdy zapo-
mniano zaewidencjonowaé w programie likwidacje lub sprzedaz srodka trwatego i amortyzacja nali-
czata sie zbyt dtugo.
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Zakonczenie uzytkowania srodka trwatego

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia ewidencjonowanie zakonczenia procesu eksploatacii
srodka trwatego poprzez jego likwidacje lub sprzedaz oraz wydrukowanie dokumentu potwierdzajgce-
go dokonanie tej operac;ji.

Etykiety srodkow trwalych

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia, na podstawie wprowadzonych danych opisujgcych $rod-
ki, na wydrukowanie etykiet z kodem kreskowym przeznaczonych do oznaczania posiadanych $rod-
kéw trwatych. Ten sposéb oznakowania utatwia pdzniej przeprowadzanie inwentaryzacji z wykorzy-
staniem czytnikéw kodow kreskowych.

Inwentaryzacja

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia przeprowadzenie operacji zwigzanych z inwentaryzacjg
(spisem z natury) posiadanych Srodkéw trwatych. Mozliwe jest wydrukowanie list posiadanych $rod-
kéw trwatych, przeprowadzenie sprawdzenia ich fizycznej obecnosci w firmie oraz zarejestrowanie
wynikow tego sprawdzenia. Jezeli posiadane srodki trwate oznaczone sg etykietami z kodem kresko-
wym, inwentaryzacja moze by¢ zautomatyzowana przez wykorzystanie czytnika.

Eksploatacja

Ewidencjonowanie zdarzeh zwigzanych z procesem eksploatacji srodkéw trwatych jest utatwione
przez udostepnienie mozliwosci ewidencjonowania tych zdarzeh. Mozliwe jest wprowadzanie opisu
kolejnych zdarzen oraz zwigzanych z nimi kosztéw.

Operacje

W programie Symfonia Srodki Trwate petna i catkowita lista operacji wykonanych przez program od
poczatku jego uzytkowania w firmie jest dostepna w oknie Operacje. Dla pojedynczego srodka zwig-
zane z nim operacje sg zapisane w panelu Operacje opisujgcego go formularza. Sposéb dostepu do
tych danych zostat opisany w Rozdziale 6 Wyniki operacji w programie. Na listach zarejestrowane
sg wszystkie operacje wraz z opisujgcymi je uwagami.

Srodki obce i umowy LWD

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest ewidencjonowanie obcych $rodkéw trwatych wyko-
rzystywanych w prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na podstawie uméw leasingu, wynajmu lub
dzierzawy. Umowy tego typu sg nazywane w programie umowami LWD. W programie ewidencjono-
wane sg umowy, powigzane z nimi $rodki trwate oraz obstuga uméw tj. rozliczanie kosztéw wynikaja-
cych z uméw. Zastosowana w programie metoda ewidencjonowania obcych srodkéw trwatych umoz-
liwia bardzo elastyczng ich obstuge, pozwalajgc na réwnolegte rozliczanie wptacanych rat umowy oraz
umarzanie srodkéw dowolng z dostepnych metod.

Kryteria wyszukiwania - filtry

Przy wyszukiwaniu pozycji w oknach tabel programu mozna postuzy¢ sie kryteriami wyszukiwania
(filtrami). Pozwalajg one na wybranie jedynie tych pozycji tabeli, ktdre spetniajg warunki kryterium
wyszukiwania. Wraz z programem dostarczany jest standardowy zestaw kryteriow wyszukiwania.
Jezeli sg one niewystarczajgce, mozna utworzy¢ ich wlasne definicje. Kryterium nie moze by¢ jednak
catkowicie dowolne - moze by¢ sktadane tylko z dostarczonych w programie komponentéw. Szczegé-

s
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towo o sposobie definiowania wlasnych kryteriow wyszukiwania mozna przeczyta¢ w Rozdziale 2
Podstawowe zasady obsfugi programu.

Zestawienia i raporty

Informacje o wyniku operacji dokonanych w programie mozna uzyska¢ w oddzielnym oknie, zawiera-
jacym zarejestrowane operacje, oraz przy pomocy dostarczonych z programem lub samodzielnie zde-
finiowanych raportow. W programie zastosowany zostat specjalny jezyk raportéw, umozliwiajgcy do-
Swiadczonym uzytkownikom samodzielne ich przygotowanie. Ze sposobem definiowania wtasnych
raportbw mozna sie szczegdtowo zapozna¢ w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi program
oraz w pliku pomocy Jezyka raportow.

Program Pozwala na drukowanie wszystkich typowych dokumentéw zwigzanych z eksploatacjg $rod-
ka trwatego. Szczegoétowy opis dostepnych,w programie raportow i mozliwych do uzyskania wydrukéw
dokumentéw znajduje sie w pliku pomocy Srodki Trwale - Raporty.

Wspétpraca z innymi programami Symfonii

Podstawowa wspoétpraca miedzy programem Symfonia Srodki Trwate oraz programem Symfonia Fi-
nanse i Ksiegowo$¢ polega na eksporcie danych z programu Symfonia Srodki Trwate do programu
finansowo-ksiegowego. Mozliwe jest rowniez wykorzystywanie tych danych przez inne programy fi-
nansowo-ksiegowe, jezeli posiadajg odpowiednie mechanizmy importu danych.

Program umozliwia eksport danych ze swoich baz do plikéw tekstowych oraz import z plikow teksto-
wych do baz danych programu Symfonia Srodki Trwate. O szczegdtach wymiany danych z innymi
programami mozna przeczyta¢ w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi programu.

Szablony ksiegowania

W celu ufatwienia tworzenia odpowiednich dokumentow opracowany zostat mechanizm szablonéw
ksiegowan. Jego dziatanie umozliwia zdefiniowanie wzorca dokumentu prostego, ktéry odzwierciedla
wynik dla programu finansowo-ksiegowego, operacji na s$rodkach trwatych, ewidencjonowanych
w programie Symfonia Srodki Trwate. Mechanizm szablonéw ksiegowania przyspiesza prace i zmniej-
sza ryzyko popetnienia btedow. O sposobie definiowania szablonéw ksiegowania mozna przeczytac
w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Konta specjalne

W panelu Konta okna opisu srodka trwatego znajdujg sie pola umozliwiajace wybranie numerdw kont
dla tego srodka. Zostaty one nazwane kontami specjalnymi, ze wzgledu na sposob zastosowania
W programie.

Jezeli pola kont specjalnych sg wypetnione, to podczas tworzenia dokumentu ksiegowego zastepujg
one odpowiednie konta szablonu, ale tylko dla tego srodka.

Centra kosztow

Centra kosztéw sa pojeciem umozliwiajgcym precyzyjne okreslenie udziatu kwot umorzen Srodka
trwatego w kosztach wyodrebnionej dziatalnosci firmy lub jej dziatdw. Centrum kosztéw jest zwigzane
z odpowiednim kontem ksiegowania kwot umorzen. Konto ksiegowania kwot umorzen w centrum
kosztow, jezeli zostato zdefiniowane, jest nadrzedne w stosunku do konta przypisanego indywidualnie
do $rodka, przez czas, kiedy srodek jest przypisany do centrum kosztéw.

W programie Symfonia Srodki Trwate kazdy ze $rodkéw trwatych moze byé przydzielony do jednego
lub kilku centrow kosztéw. Kwota umorzenia srodka jest dzielona proporcjonalnie do zadeklarowanego
procentowo udziatu w poszczegdlnych centrach.
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Bezpieczenstwo danych

Aby zapobiec utracie danych w przypadku awarii sprzetu, nalezy regularnie sporzgdza¢ kopie tych
danych. Sg to kopie bezpieczenstwa. Tworzenie takich kopii nazywa sie archiwizacjg danych. Sposob
przeprowadzania archiwizacji i odtwarzania danych opisany jest w Rozdziale 2 Podstawowe zasady
obsfugi programu.

UWAGA  Obowigzek wykonywania kopii bezpieczenstwa naktada na ksiegowego art.71 Ustawy o
rachunkowosci.

W przypadku uszkodzenia danych kopie bezpifaczer']stwa umozliwiajg ich odtworzenie. Kopia bezpie-
czenstwa sporzadzona w programie Symfonia Srodki Trwate zawiera wszystkie wykorzystywane przez
program dane, dotyczace zabezpieczanej firmy.

UWAGA  Odtworzenie danych z kopii bezpieczehnstwa powoduje odtworzenia danych firmy.
Oznacza to utrate wszystkich informacji wprowadzonych po sporzgdzeniu aktualnie
odtwarzanej kopii bezpieczenstwa. Nie nalezy wiec kopii bezpieczenstwa traktowaé
jako sposobu na tatwe usuniecie btedéw operatora programu.

Kopie bezpieczenstwa biezgcych danych powinny by¢é wykonywane systematycznie. Okres, co jaki
powinno sie archiwizowaé biezgce dane, zalezy od zaufania do jakosci sprzetu, ilosci zgromadzonych
danych i ich waznoéci oraz zdolnosci firmy do odtworzenia (ponownego wprowadzenia) danych. Pro-
gram bedzie przypominat o potrzebie zachowania danych przed zakonczeniem pracy, jesli od ostatniej
archiwizacji minety 2 (ustawienie domy$ine) lub wiecej dni.

UWAGA  Obowigzki prawidlowego zorganizowania procesu archiwizacji danych powinny spo-
czywaé na osobie petnigcej obowigzki administratora w programie.

Opis zasad zabezpieczania danych w firmie zawarty jest w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi
programu.
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Podstawowe zasady obstugi programu

Program Symfonia Srodki Trwate posiada wyglad okien i sposéb obstugi zgodny z ogélnymi zasadami
ustalonymi dla srodowiska Windows. Wystepujg jednak pewne cechy charakterystyczne jedynie dla
tego programu. Zostaty one opisane w tym rozdziale. Ponadto przypomnimy tu podstawowe zasady,
stosowanie ktorych zapewni bezpieczenstwo wprowadzonych danych.

Organizacja zabezpieczenia danych

W celu zapewnienia bezpieczeristwa danych, nalezy przeprowadzi¢ kilka przedsiewzie¢ organizacyj-
nych i technicznych, pozwalajgcych zminimalizowa¢ skutki ewentualnych awarii sprzetu i btedow uzyt-
kownikéw. Omdwione ponizej dziatania moga by¢ wykonywane w dowolnym zakresie, w zalezno$ci od
oceny przez firme kosztéw odtworzenia utraconych danych i zaufania do posiadanego sprzetu oraz
wykorzystujgcych go uzytkownikéw. Dla os6b doswiadczonych w postugiwaniu sie komputerem beda
to sprawy oczywiste, ale pozostatym powinny poméc w ochronie swoich danych. Przedstawione pro-
pozycje bedg przydatne dla firm wykorzystujgcych program na pojedynczym stanowisku. Firmy wyko-
rzystujgce sie¢ komputerowg zazwyczaj zatrudniajg osobe posiadajgcg wystarczajgcg wiedze dla
samodzielnego zorganizowania odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa danych w firmie.

UWAGA  Powtérne wprowadzenie utraconych informacji jest zazwyczaj bardziej pracochfonne od
pierwotnego, a niektére dane sg niemozliwe do odtworzenia.

Nalezy rozpocza¢ od wyznaczenia osoby bezposdrednio odpowiedzialnej za organizacje i wykonanie
przedsiewzie¢ zabezpieczania danych. W standardowo zorganizowanej firmie obowigzek zapewnienia
prawidtowego zabezpieczenia danych powinien spoczywaé¢ na administratorze programu. W miare
mozliwosci powinna to by¢ osoba posiadajgca wieksze od innych doswiadczenie w postugiwaniu sie
komputerem.

Program ochrony danych mozemy podzieli¢ na nastepujgce etapy:
e Zapewnienie poprawnego zasilania.
e Zapewnienie "higieny" pracy komputera.
e Zabezpieczenie antywirusowe.

e Regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa.

Zapewnienie poprawnego zasilania

Komputer, ktéry wykorzystujesz do pracy, jest zasilany z krajowej sieci energetycznej i w zwigzku
z tym narazony jest na skutki zmian parametréw pradu w tej sieci. Stopien ryzyka zalezy od stanu
i obcigzenia sieci w rejonie dziatalno$ci firmy. Zagrozeniem dla integralnosci danych moze by¢:

e nagty zanik zasilania
e impulsowy wzrost napiecia.

Standardowym zabezpieczeniem komputera przed tymi zagrozeniami jest wyposazenie go w zasilacz
awaryjny (UPS), pozwalajgcy podtirzymac zasilanie do chwili zapisania danych i zamkniecia systemu

s
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oraz w filtr sieciowy, eliminujgcy zaktécenia w sieci. Urzadzenia te sg powszechnie dostepne, a do-
stawca komputera powinien poméc w prawidtowym ich potgczeniu z komputerem.

Zapewnienie "higieny" pracy komputera

Pod pojeciem "higieny" pracy komputera nalezy rozumieé regularne prowadzenie czynnosci zapew-
niajgcych wykrywanie i naprawianie nieprawidtowosci w dziataniu komputera oraz zachowanie mini-
mum porzadku w otoczeniu komputera. Podstawowymi dziataniami w tym zakresie sa:

e skanowanie dysku

e defragmentacja dysku

e tworzenie kopii archiwalnych zawartosci dysku

e posiadanie aktualnych awaryjnych dyskow startowych

e zachowanie czysto$ci, w tym niepalenie papieroséw w pomieszczeniu z komputerami -
dym jest szkodliwy nie tylko dla ptuc.

S3 to szeroko opisane w literaturze czynnosci mozliwe do wykonania przy pomocy dostepnych na
rynku programow narzedziowych. Przypominamy o potrzebie ich stosowania w celu zapewnienia po-
prawnego wykorzystywania oprogramowania.

Zabezpieczenie antywirusowe

Wirusy komputerowe sg zto$liwymi programami utrudniajgcym prace lub, w skrajnych przypadkach,
niszczgcymi zapisane dane. Ich "twércy" nie domagajg sie opfat, a swoje programy starajg sie ukry¢
przed uzytkownikami komputeréw. Jezeli dotychczas zaden wirus nie uruchomit sie na komputerze, to
jeszcze nie dowdd, ze go nie ma. Moze dotychczas nie wystgpity warunki do jego uruchomienia.

W celu zabezpieczenia sie przed tym niebezpieczenstwem nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

e Regularnie sprawdza¢ zawartos¢ dyskow komputera przy pomocy dobrego, stale ak-
tualizowanego programu antywirusowego.

e Prawidtowo skonfigurowa¢ zabezpieczenia dostepu do Internetu.

e Zachowaé zasady bezpiecznego korzystania z poczty elektronicznej.

e Sprawdzaé programem antywirusowym kazdy nosnik danych przed jego odczytem.
¢ Nie korzysta¢ z programoéw nieznanego pochodzenia.

o Jezeli istnieje taka mozliwos¢, wykorzystywac¢ komputer i no$niki danych archiwalnych
jedynie do prowadzenia ewidencji w programach systemu Symfonia.

Problematyka zabezpieczenia antywirusowego jest doktadnie opisywana w literaturze, a dobre pro-
gramy antywirusowe sg dostepne na rynku.

Organizacja wykonywania kopii bezpieczenstwa

Program Symfonia Srodki Trwate zawiera wbudowany mechanizm, umozliwiajgcy wykonywanie kopii
bezpieczenstwa danych. Wykonanie kopii bezpieczenstwa stanowi jeden z poziomdw zabezpieczenia
danych i polega na zapisaniu kopii danych firmy na innym niz dysk roboczy no$niku. Tak wykonana
kopia bezpieczenstwa zawiera tylko informacje o danych rejestrowanych w programie Symfonia Srod-
ki Trwate. Prawidtowo zorganizowany proces wykonywania kopii bezpieczehAstwa powinien wyrézniac
sie dwiema gtéwnymi cechami:

e regularnym cyklem tworzenia kolejnych kopii

o fizyczng odrebnoscig nosnikéw, na ktérych wykonywane sg kopie.
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Przyczyny tworzenia kopii bezpieczenstwa

Przyczynami wykonywania kopii bezpieczenstwa danych jest mozliwo$¢ fizycznej awarii oraz powsta-
nie btedéw w strukturze zapisanych danych. Jezeli nastgpi uszkodzenie dysku, najprawdopodobniej
niedostepne bedg dane ze wszystkich fragmentéw jego powierzchni. Dziatajg wprawdzie firmy zajmu-
jace sie odzyskiwaniem danych, ale nigdy nie ma pewnosci, ze bedzie to mozliwe w kazdym przypad-
ku. Natomiast koszt takiej ustugi jest z pewno$cia wyzszy niz cena dodatkowych noénikéw przezna-
czonych na wykonywanie kopii bezpieczenstwa. Dlatego za kopie bezpieczehstwa bedziemy uwazac
tylko te, ktéra zostata wykonana na innym nosniku.

Wykonawca kopii bezpieczenstwa

Jednym z organizacyjnych warunkéw pewnosci dziatania systemu tworzenia kopii bezpieczenstwa jest
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za ich terminowe i poprawne wykonanie. Ze wzgledu na powig-
zanie tej czynno$ci z innymi zwigzanymi z bezpieczeristwem danych, wskazane jest, aby byt to admi-
nistrator programu Symfonia Srodki Trwate lub programéw Systemu Symfonia.

Nosnik kopii bezpieczenstwa

Aktualny stan technologii pozwala na wybdr réznych nosnikow przeznaczonych do archiwizacji da-
nych w systemie Symfonia. Istnieje wiele bardziej pewnych nosnikow danych, takich jak dodatkowe
dyski twarde, montowane w wyjmowanej kieszeni lub dyski magnetooptyczne. Wybdr nalezy do uzyt-
kownika i zalezy od oceny waznosci danych i posiadanych $rodkéw finansowych. Z punktu widzenia
zastosowanej w systemie Symfonia metody archiwizacji wazne jest tylko to, aby zastosowany naped
byt widziany przez system operacyjny jako kolejny dysk.

Czestotliwos¢ wykonywania kopii bezpieczenstwa

Zalecanym rozwigzaniem jest posiadanie kilku kompletéw nosnikéw danych uzywanych cyklicznie,
zawierajgcych kolejne kopie bezpieczenstwa. Oznacza to, Ze kolejna kopia tworzona jest na nosniku
zawierajgcym najstarszg wersje archiwum. Dobrym rozwigzaniem jest rowniez zachowywanie w bez-
piecznym miejscu nosnika z kopig sporzadzong np. na koniec kazdego miesigca, kwartatu lub roku.

Czestotliwos¢é wykonywania kopii bezpieczenstwa moze byé¢ rézna, zaleznie od indywidualnej oceny
probleméw bezpieczenstwa w firmie. Czynnikami, ktére powinny by¢ brane pod uwage, sa:

e zaufanie do jakosci posiadanego sprzetu komputerowego i umiejetnosci uzytkownikow
e ilos¢ i waznosé zgromadzonych danych
e zdolnos¢ firmy do odtworzenia danych.

Program Symfonia Srodki Trwate ma mozliwo$é przypominania o potrzebie zachowania danych przed
zakonczeniem pracy z firmg. Domyslnie ustawione jest wyswietlanie odpowiedniego komunikatu, jesli
od ostatniej archiwizacji minety 2 lub wiecej dni. Sposéb zmiany tego ustawienia zostat opisany
w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Przechowywanie kopii bezpieczenstwa

Kopie bezpieczenstwa danych powinny by¢é przechowywane w sposéb i w miejscu maksymalnie
zmniejszajgcymi mozliwos¢ réwnoczesnego zniszczenia lub kradziezy komputera z danymi i kopii
bezpieczenstwa. Przyzwoitym minimum jest inne pomieszczenie i sejf przystosowany do przechowy-
wania nosnikéw danych (odporny na ogien i ekranujgcy przed wplywem poél magnetycznych). Dla firm
posiadajgcych oddziaty w réznych miejscach moze to by¢ przesytanie kopii do innego oddziatu.

Przygotowanie do wykorzystania kopii bezpieczenstwa

Osoba odpowiedzialna za wykonywanie kopii bezpieczenstwa powinna réwniez przygotowac sie do
ich odtworzenia w przypadku wystgpienia awarii oraz regularnie sprawdzac jakos¢ wykonanych kopii.
Weryfikacja danych przez program po wykonaniu kopii bezpieczenstwa polega na sprawdzeniu, czy
zapisane zostaty wszystkie niezbedne pliki.
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Proponujemy nastepujgcy cykl przeprowadzenia treningu w odtwarzaniu danych z kopii bezpieczen-
stwa:

Wykonac kopie bezpieczenstwa danych wybranej firmy.

Odtaczy¢ firme w programie.

Zatozy¢ nowy katalog testowy na dysku.

Odtworzy¢ dane firmy w utworzonym katalogu testowym.

Otworzy¢ odtworzong firme i sprawdzi¢ poprawnos¢ ostatnio wprowadzonych danych.

Odtaczy¢ odtworzong firme w programie.

N o ok~ 0N =

Usungc¢ katalog testowy wraz z zawartos$cia.
8. Dotaczyc¢ firme w programie.

Przed wykonywaniem powyzszych czynnosci nalezy doktadnie zapozna¢ sie z ich opisem, a zaktada-
nemu katalogowi testowemu nadaé nazwe wyraznie r6zng od katalogu z danymi i okre$lajgcg prze-
znaczenie np. C\TEST.

Obstuga baz danych w programie

Informacje wprowadzane w czasie wykorzystywania programu zapisywane sg w plikach o specjalnej
organizacji, zwanych bazami danych. Obstuga zapisu i wykorzystywania informacji z baz danych jest
prowadzona przy pomocy specjalnego programu zwanego motorem bazy danych. W systemie Symfo-
nia jest to program firmy Btrieve Technologies, Inc. Informacja ta jest istotna dla uzytkownikéw ze
wzgledu na mozliwosé wystgpienia nieoczekiwanych trudnosci w dziataniu programu np. wystgpienie
nieprawidtowosci w obstudze baz danych. Powoduje to pojawienie sie okna z komunikatem o niepra-
widtowosci w obstudze. W przypadku niepewnosci co do tresci komunikatu nalezy wybra¢ przycisk
polecenia Pomoc i postepowaé zgodnie z opisem.

Rejestracja i aktywacja programu

Po zainstalowaniu, normalna praca z programem jest mozliwa tylko przez ograniczony okres czasu.
Program sygnalizuje, ile czasu pozostato do momentu koniecznosci jego aktywacji. W celu zapewnie-
nia petnych, nieograniczonych czasowo mozliwosci wykorzystywania programu, nalezy przeprowadzi¢
proces rejestracji a nastepnie aktywacji. Szczegétowe informacje o procesie rejestracji danych firmy
oraz aktualna procedura przeprowadzania ich aktywacji sg zawarte w pliku Aktywacja.pdf dostepnym
po wybraniu polecenia Dokumentacja z menu Pomoc.

Rozpoczecie pracy z programem

W celu rozpoczecia pracy z programem nalezy go uruchomi¢ w sposéb typowy dla wykorzystywanej
wersji Windows, np. dwukrotnie klikngé ikone programu. Spowoduje to rozpoczecie procesu urucha-
miania programu. Jezeli w programie nie zostata zatozona zadna firma, otwarte zostanie okno pro-
gramu "bez firmy". W pozostatych przypadkach pojawi sie okno dialogu Otwieranie firmy, umozliwia-
jace uzyskanie dostepu do danych firmy.

Otwieranie firmy to czynnos¢, ktérg trzeba wykonaé, aby rozpocza¢ prace z firmg, uzyskujgc dostep
do jej danych. W momencie otwierania lub tez, méwigc inaczej, uaktywnienia danych firmy nalezy
podac rowniez nazwe uzytkownika i hasto dostepu. Hasto dostepu jest to okreslony dla uzytkownika
tajny tekst o dlugosci od kilku do kilkunastu znakéw, ktéry stuzy do ochrony danych firmy przed nie-
powofanym dostepem. Program umozliwiajgc dalszg prace tylko po podaniu wiasciwego hasta. Wybor
uzytkownika i zidentyfikowanie go przez program na podstawie hasta jest niezbedne ze wzgledu na
zasade dziatania programu, ktéry kazdg zmiane danych w bazach firmy fgczy z wprowadzajgcym je
uzytkownikiem. Dialog Otwieranie firmy bedzie pojawiac sie automatycznie zawsze po uruchomieniu
programu.
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Otwieranie firmy I

Prosze podad nazwe uytkownika oraz jego
hazho whadcivee dla webrane] firmy

Uzptkawnik: | admin

Hasto | xxxxxxxx

Firmna: IMnia j
Otwidrz I Anulu | Pomoc |

Rys. 2-1 Dialog Otwieranie firmy.

Uzytkownik
W tym polu nalezy podac¢ swojg nazwe uzytkownika.

Hasto
Jesli dostep do danych firmy jest zabezpieczony hastem, to nalezy poda¢ je w tym polu. Znaki
hasta, dla zabezpieczenia przed podglgdaniem, bedg wyswietlane w postaci gwiazdek.

Firma
Z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ jedng z dotgczonych firm. Program domysinie podpowia-
da ostatnio otwierang firme.

Jezeli podane zostanie niepoprawne hasto, pojawi sie komunikat informujgcy o tym fakcie i po po-
twierdzeniu go - przyciskiem OK - nastgpi powr6t do dialogu Otwieranie firmy.

symfonia Srodki Trwale | |
o :
l\ _jl Miepoprawne hasko.

STP 10€0

]9

Rys. 2-2 Komunikat o podaniu niepoprawnego hasta.

Dla nowo zatozonej firmy istnieje tylko jeden uzytkownik, niemozliwy do usuniecia, o nazwie Admin.
Poczgtkowo nie ma ustalonego hasta. Uzytkownik ten posiada uprawnienia do definiowania praw po-
zostatych uzytkownikéw i jest osobg konfigurujgcg program do pracy. Szczegoétowy opis konfiguracii
programu i metod organizacji dostepu uzytkownikow do danych w czasie pracy z programem znajduje
sie w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Okno programu "bez firmy"

Po uruchomieniu programu, jesli wczesniej nie zatozono lub nie dotgczono do programu zadnej firmy,
rozpocznie sie praca w specjalnym trybie, okreslanym jako "bez firmy". Moze to nastgpi¢ w nastepuja-
cych sytuacjach:

e Po uruchomieniu programu, jesli wczesniej nie zatozono lub nie dotgczono do progra-
mu zadnej firmy lub zostat wybrany przycisk Anuluj w oknie dialogu Otwieranie firmy.

e Jesli wybrano polecenie Koniec pracy z firmg z menu Firma.

e Podczas wykonywania czynno$ci, ktére wymagaja zakonczenia pracy z firma, takich
jak tworzenie lub odtwarzanie kopii bezpieczenstwa.

W trakcie pracy "bez firmy" mozna wykonywac wszystkie podstawowe czynnosci zwigzane z admini-
strowaniem danymi firmy. Mozna zatozy¢ nowg firme, dofgczy¢, otworzyé lub usung¢ istniejgcg firme,
a takze zapisac¢ i odtworzy¢ dane firmy z kopii bezpieczenstwa.

s
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= Sage Symfonia Srodki Trwale 2010 =13
Firma Widok Pomoc

am = x Cy = =

Mowa Obwdrz Usury Diotacz K.opia Odbtwdrz Poffioc

System Symfonia

({‘h'.

Srodki Trwate
Wersja 2010

sae

F1 - Pomoc [ |27 lipca 2009 LM A

Rys. 2-3 Okno programu "bez firmy".

Wybierajac odpowiedni przycisk polecenia z paska narzedziowego, mozna uruchomic¢ proces wyko-
nywania zwigzanej z nim operacji. Aby wybraé¢ przycisk, wystarczy go klikng¢ albo przycisng¢ kombi-
nacje klawiszy Ctrl+numer kolejny przycisku (numery nalezy wybieraé w alfanumerycznej czesci
klawiatury, skrot ten nie dziata dla klawiatury numerycznej).

Zaktadanie nowej firmy

Proces zaktadania nowej firmy polega na zarejestrowaniu danych firmy w programie. Program zapisu-
je pbézniej te dane we wskazanym folderze (katalogu) na dysku. Aby zatozy¢ nowg firme, nalezy pra-
cowac w trybie "bez firmy". Nastepnie wybra¢ polecenie Nowa z menu Firma lub klikng¢ przycisk
fm
Mowa | na pasku narzedziowym. Pojawi sie okno Zaktadanie nowej firmy, z otwartym panelem
Podstawowe informacje o firmie.

W oknie znajduja sie przyciski:

13
4

Przycisk przetgcza do nastepnego panelu danych.

Przycisk przetgcza do poprzedniego panelu danych.

Utwoérz
Przycisk tworzy katalog i bazy danych zakfadanej firmy.

UWAGA  Woypetniajgc pola w kolejnych panelach nalezy pamieta¢, ze wprowadzone informacje
beda widoczne na wydrukach generowanych w programie.

MXSTPV2011P0001
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Panel Podstawowe informacje o firmie

Zaktadanie nowej firmy
|L|twc'.rz| ] ?|x|‘

Podstawowe informacie o firmie

MHazwa petha: | Faja firma w programie Srodki Trwske

Mazwa skidcona: | Maja firma

Skrat: | Moja
K.atalog: | chapmfoniakmoja _I
MIF: |‘|‘I‘I-222-33-44
REGOM: |D‘I 2348678
Vo

Rys. 2-4 Panel Podstawowe informacje o firmie.

Nazwa petna
W tym polu nalezy podac petng nazwe firmy w formie, ktéra powinna sie pojawia¢ na wydrukach
tworzonych w programie.

Nazwa skrocona
W tym polu nalezy podac¢ skrécong nazwe firmy, zgodnie z wpisang w dokumentach rejestraciji.

Skrot
W tym polu nalezy wpisaé skrét nazwy firmy przeznaczony do wykorzystywania w programie,
jednoczesnie pojawi sie on jako domysina nazwa folderu (katalogu) w polu Katalog firmy, okre-
Slajgcym nazwe katalogu, w ktérym przechowywane bedg bazy danych firmy. Jezeli ma to by¢
inny folder, nalezy wybra¢ przycisk i w otwartym oknie Wskaz katalog firmy wybra¢ wtasciwy.

NIP
W tym polu nalezy wpisaé posiadany przez firme numer identyfikacji podatkowej, nadany przez
urzad skarbowy.

UWAGA  Woypelnienie tych pdl jest wystarczajgce do utworzenia firmy. Pozostate pola moga by¢
wypetnione pézniej w katalogu Dane firmy ustawien programu.

REGON
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany przez Wojewddzki Urzad Statystyczny numer identyfikujgcy
firme do celdw statystyki panstwowe;j.

Osoba fizyczna
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w oknie Zakladanie nowej firmy pojawia sie panel
zawierajgcy informacje o danych witasciciela firmy.
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Panel Organ rejestrowy

Zaktadanie nowej firmy
| Uwée| 4] ?|x|‘
Organ rejestrowy
M azwa: |L|rzad Gty YW arzzama
Rejestr: |Ewidencia dziatalnodcl gospodarcee
Mumer: [K1234/E

Data rejestraci. | 2002-10-10

Data rozpoczecia dziskalnodci gospodarczej | 2002-10-20

Rys. 2-5 Panel Organ rejestrowy.

Nazwa
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe organu administracji panstwowej, ktéry dokonat rejestracji fir-
my podczas jej powstawania.

Rejestr
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe rejestru, do ktérego zostata wpisana firma.

Numer
W tym polu nalezy wpisa¢ numer, pod jakim zostata zarejestrowana firma.

Data rejestracji
W tym polu nalezy wpisac¢ date rejestrac;ji firmy.

Data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
W tym polu nalezy wpisa¢ date zgodng ze zgtoszeniem w urzedzie skarbowym informac;ji o roz-
poczeciu przez firme dziatalnosci.

UWAGA Pola w tym panelu nalezy wypetniaé¢ na podstawie dokumentéw rejestrowych firmy oraz
zgtoszenia rozpoczecia dziatalno$ci w urzedzie skarbowym.

Panel Adres

Zaktadanie nowej firmy
| wére| 4] 21|
Adres
Uliea: |Szercka
Murmer domu: [1234 Lokal: |32
Migjsoowoss:  |'warszawa
Poczta: [ arszawa
Kod: 00000 Bkmtka |12
Gmina: ['warszama
Wojewddzhmo; | Stobeczne
Fraj |F'Dlska
Telefon: [ 444.55.65 | 444.55.77
Fa: 4445528 |
Telekx [

Rys. 2-6 Panel Adres.
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W kolejnych polach tego panelu nalezy wpisa¢ dane adresowe zaktadanej firmy.

Panel Dane osobowe

UWAGA Panel Dane osobowe pojawia sie tylko w sytuacji, gdy byto zaznaczone pole wyboru
Osoba fizyczna na panelu Podstawowe informacje o firmie.

Zakladanie nowej firmy E
|Utwc’-rz| 1|P| ?IXI‘

Dane ozohowe

M azwisko: | K.owalski

Pienwsze imig; |Jan

Dirugie imieg: |Jerz_l.J

|mig ojza: | Tadeusz

Irmi: mriatki: | &rna

Data uradzenia: | 1933-10-10

PESEL: [ 33101012345

Rys. 2-7 Panel Dane osobowe.
W kolejnych polach tego panelu nalezy wpisa¢ dane osobowe wtasciciela firmy.

Po wypetnieniu pdl w kolejnych panelach nalezy wybra¢ przycisk Utwérz w gérnej czesci okna. Spo-
woduje to utworzenie folderu (katalogu) o nazwie wskazanej w polu Katalog i wypetnieniu go nie-
zbednymi plikami bazy danych.

Otwieranie firmy

Otwieranie firmy to czynnos$¢, kiérg trzeba wykonaé, aby rozpoczg¢ prace z firmg, uzyskujgc dostep
do jej danych. W momencie otwierania lub tez, moéwigc inaczej, uaktywnienia danych firmy nalezy
podac rowniez nazwe uzytkownika i hasto dostepu. Hasto dostepu jest to okreslony dla uzytkownika
tajny tekst o dlugosci od kilku do kilkunastu znakéw, ktéry stuzy do ochrony danych firmy przed nie-
powotanym dostepem. Program sprawdza hasto, umozliwiajgc dalszg prace tylko po podaniu wtasci-
wego dla uzytkownika hasta dostepu.

UWAGA  Aby otworzyc firme, nalezy jg wczesniej zatozy¢ lub dotaczy¢ do systemu.

Jesli firma jest utworzona lub dotgczona, to aby jg otworzyé, nalezy wybraé polecenie Otwoérz z menu

u

=
Firma lub klikngé przycisk [ Pz | na pasku narzedziowym. Pojawi sie okno dialogowe Otwieranie

firmy, w ktérym mozna wskazac¢ otwierang firme oraz poda¢ nazwe i hasto uzytkownika.

Usuwanie firmy

Usuwanie firmy to czynnos$¢, ktéra powoduje wymazanie wszystkich danych firmy z dysku. Aby usu-

>
na¢ firme, nalezy wybrac polecenie Usun z menu Firma lub klikng¢ przycisk |_Ys# | na pasku narze-

dziowym. Pojawi sie okno dialogowe Usuwanie firmy, w ktérym mozna wskazaé firme oraz podac
nazwe i hasto uzytkownika.
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UWAGA  Usuniecie firmy powoduje utrate wszystkie jej danych. Mozna je odzyskaé tylko wow-
czas, gdy zostaty wczesniej zachowane. Nalezy wiec pamigta¢ o uprzednim wykonaniu
kopii bezpieczenstwa, nawet wtedy, gdy wydaje sie, ze dane firmy nigdy nie bedag
potrzebne. Ponowne wprowadzenie catkowicie usunietych danych jest bardzo kosztow-
ne, a czesto niemozliwe.

Prozze podad nazwe uzytkownika oraz jego
hasto whazciwe dla wybrane] firmy

Uzytkewnik: |admin

Hasho: I xxxxxxxx
Firrna: IMDia vI
Uzuf | Anulu | Parnoc |

Rys. 2-8 Dialog Usuwanie firmy.

Uzytkownik
W tym polu nalezy poda¢ swojg nazwe uzytkownika.

Hasto
Jesli dostep do danych firmy jest zabezpieczony hastem, to nalezy poda¢ je w tym polu. Litery
hasta, dla zabezpieczenia przed podglgdaniem, bedg wyswietlane w postaci gwiazdek.

Firma
Z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ firme przeznaczong do usuniecia. Program domysinie
podpowiada ostatnio otwierang firme.

UWAGA  Program sprawdza uzytkownika i hasto, umozliwiajgc usuwanie firmy tylko uzytkowni-
kom z uprawnieniami administratora.

Dotaczanie firmy

Dotaczanie firmy polega na wskazaniu folderu na dysku, w ktérym znajdujg sie dane wczesniej zato-
zonej firmy. Czynno$¢ ta jest przydatna woéwczas, gdy z jakichkolwiek przyczyn program "nie widzi"
zatozonej firmy (nie ma jej na liscie firm w oknie dialogu Otwieranie firmy).

UWAGA  Dotaczenie istniejgcej firmy jest konieczne, aby mozna byto uaktywni¢ firme i rozpoczg¢
prace na jej danych, a takze wykonywac¢ inne zwigzane z nig czynnosci, takie jak np.
usuniecie firmy czy tworzenie i odtwarzanie kopii bezpieczenstwa.

Wskaz katalog firmy E3
k.atalog: 0K |

Ic:\symfonia\mnia\

= Anulu |
=39 -

[£= Symfonia
B= Moja

Cipgh;

(=5t | et |

Rys. 2-9 Dialog Wskaz katalog firmy.
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Katalog
W tym polu nalezy wpisac petng nazwe folderu (Sciezke), w ktérym znajdujg sie dane firmy lub
wskazac ten folder na liscie w oknie ponizej. W momencie, gdy zostanie wskazany folder zawie-
rajacy prawidtowe dane firmy, program wyswietli jej nazwe w tytule okna.

Dyski
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanej listy, z ktérego dysku beda czytane dane firmy.

Sieé
Ten przycisk pojawia sie tylko w sytuacji, gdy komputer pracuje w sieci i umozliwia mapowanie
dyskow sieciowych.

Odtaczanie firmy

Odtgczanie firmy polega na usunieciu jej nazwy z listy firm w dialogu Otwieranie firmy. Potrzeba taka
moze zachodzi¢, jezeli dane firmy sg wykorzystywane incydentalnie (np. kilka razy w roku) przez uzyt-
kownika do wykonywania operacji na danych firmy. W celu wykonania operacji odigczania firmy nale-
zy wybraé w menu Firma polecenie Odtgczanie firmy. Program wyswietli dialog Odtaczanie firmy.

Odiaczanie firmy I

Prozze podac nazwe ugptkownila oraz jego
hazta whadciwe dla webrang firmy

Uzptkavnik: | admin

Hashor [

Firmna: IMoia =l
Odkaez I Al | Fomoc |

Rys. 2-10 Dialog Odtaczanie firmy.

Po wybraniu odigczanej firmy i potwierdzeniu uprawnien do jej odtgczenia w polach Uzytkownik
i Hasto nastepuje usuniecie firmy z listy bez kasowania danych.

Pomoc kontekstowa

Program posiada typowa dla wiekszosci aplikacji Windows dodatkowsg instrukcje obstugi w formie
programu komputerowego. Wywotywana jest przez naci$niecie klawisza F1. Pomoc przypomina tro-

che suflera, ktéry podpowiada potrzebng akurat kwestie. Przycisk | Fof2¢ | na pasku narzedziowym,

odpowiadajacy uzyciu klawiszy Shift+F1, powoduje zmiane ksztattu kursora na . Klikniecie takim
kursorem na elemencie okna programu otwiera pomoc w miejscu dotyczgcym tego elementu.

W programie Symfonia Srodki Trwate zostata dodatkowo zastosowana pomoc kontekstowa opisujaca
dostarczone z programem raporty i jezyk, w ktéorym zostaty napisane. Pomoc ta jest dostepna
w oknach zwigzanych z tworzeniem i wykonywaniem raportéw po wybraniu klawiszy Ctri+F1.

Archiwizacja i odtwarzanie danych

Program Symfonia Srodki Trwate posiada wbudowany mechanizm wspomagajacy zabezpieczenie
danych przez regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa oraz odtwarzanie z tych kopii baz danych
zawierajgcych wprowadzone informacje. Kopia bezpieczenstwa moze byé wykonana w dowolnym
czasie, okreslonym zasadami funkcjonowania firmy. W celu przypomnienia o tym terminie, program
wyswietla komunikat o potrzebie wykonania kopii bezpieczenstwa, jezeli od ostatniej archiwizacji
uptyneta okreslona w ustawieniach programu ilo$¢ dni. Sposéb okreslenia czestotliwosci przypomina-
nia przez program o kopii bezpieczenstwa jest opisany w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do

\ pracy.

s
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Procesy archiwizacji i odtwarzania danych firmy prowadzone sg w oknie programu "bez firmy". Jezeli
polecenie uruchamiajgce taki proces zostanie wybrane przy otwartych danych firmy, to w pierwszej
kolejnosci program zamyka bazy danych firmy, a pdzniej rozpoczyna wywotany proces. Po zakoncze-
niu wykonywania kopii bezpieczenstwa lub jej odtwarzania, program zaproponuje otworzenie firmy,
ktérej dane byty ostatnio wykorzystywane.

UWAGA W czasie wykonywania i odtwarzania kopii bezpieczehnstwa dane firmy nie powinny byé
wykorzystywane przez innych uzytkownikéw.

Wykonywanie kopii bezpieczenstwa
Rozpoczecie procesu archiwizacji danych nastepuje po wybraniu polecenia Kopia bezpieczenstwa

= 3

z menu Firma lub przycisku |_foFia | na pasku narzedziowym w oknie programu "bez firmy". Zostanie
wtedy otwarte okno dialogu Kopia bezpieczenstwa: zachowanie danych.

Kopia bezpieczenstwa: zachowanie danych E

@ Firrna: IFilI‘ﬂa j
Plik. archiwur: |c:MemphFirma_050604_1754.zip FPrzegladai.. |
Hasho archivaum Domyslng K |
wilny F.atalog...
Hashor I xxxxxxxx

ik ona | Anulu | Parnoc |

Rys. 2-11 Dialog Kopia bezpieczenstwa: zachowanie danych.

Dialog ten otwiera sie rowniez po potwierdzeniu checi wykonania archiwizacji podczas koriczenia pra-
cy z firma.

Firma
Z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ nazwe firmy, ktorej dane bedg archiwizowane.

Plik archiwum
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku kopii bezpieczenstwa wraz ze Sciezkg dostepu. Mozna
réwniez wybra¢ przycisk polecenia Przegladaj i w otwartym oknie dialogu Plik archiwum wska-
zaé odpowiednie parametry Sciezki dostepu.

Domysliny katalog
Ten przycisk otwiera systemowy dialog, w ktérym mozna wskaza¢ domysiny katalog archiwum.
Poczatkowo jest to katalog Moje dokumenty uzytkownika.

Hasto i Potwierdzenie
W celu zabezpieczenia danych z archiwum przed dostepem osd6b nieuprawnionych nalezy wpi-
sa¢ w tych polach cigg znakéw, stanowigcych hasto zabezpieczajgce dane. Hasto nie musi by¢
wspolne z tym, ktére jest uzywane do zabezpieczenia dostepu do danych w programie, a nawet,
ze wzgleddw bezpieczeristwa, powinno byc¢ inne.

UWAGA  Odtworzenie zarchiwizowanych danych bez znajomosci zabezpieczajgcego je hasta
jest niemozliwe.[1Po wskazaniu pliku archiwum i wybraniu przycisku Wykonaj program
otwiera okno dialogu Tworzenie kopii bezpieczenstwa i sporzgdza kopie. Nastepnie
program zaproponuje weryfikacje utworzonego archiwum na kolejnych dyskietkach i po
jej zakonczeniu wyswietli komunikat o poprawnosci wykonania archiwum. Jezeli wysta-
pit btad, caty proces nalezy powtorzyc.
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Odtwarzanie danych z kopii bezpieczenstwa

Rozpoczecie procesu odtwarzania danych z kopii bezpieczenstwa nastepuje po wybraniu polecenia
Odtwarzanie danych z menu Firma lub przycisku polecenia | U8z | ng pasku narzedziowym
w oknie programu "bez firmy". Zostanie wtedy otwarte okno dialogu Kopia bezpieczenstwa: odtwo-
rzenie danych.

Kopia hezpieczenstwa: odtworzenie danych

@ Flik archivunn: Ic:\lemp\firma_ﬂﬁﬂﬁﬂd_'l 784 zip Przeqlada... |
Hasto archivum: | ”””””””” Diomysing Katalog... |

K.atalog firmy
’7 ¥ Eatalog firmy parnictany v archivum

Katalog: I Erzegladaf.. |

Wigkonaj Anuluj | Fomoc |

Rys. 2-12 Dialog Kopia bezpieczenstwa: odtworzenie danych.

Plik archiwum
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku kopii bezpieczenstwa wraz ze sciezkg dostepu. Mozna
réwniez wybraé przycisk polecenia Przegladaj i w otwartym oknie dialogu Plik archiwum wska-
za¢ odpowiednie parametry Sciezki dostepu.

Domysliny katalog
Ten przycisk otwiera systemowy dialog, w ktérym mozna wskaza¢ domysiny katalog archiwum.
Poczatkowo jest to katalog Moje dokumenty uzytkownika.

Hasto
Jedli kopia bezpieczenstwa jest zabezpieczona hastem przed dostepem oséb nieuprawnionych,
to nalezy podac je w tym polu.

Katalog firmy pamietany w archiwum
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje odtworzenie danych w tym samym katalogu, w ktérym
znajdowaty sie w momencie tworzenia kopii bezpieczenstwa. Ta $ciezka dostepu jest zapisana
w pliku archiwum.

Katalog
To pole jest dostepne tylko po wyczyszczeniu pola wyboru Katalog firmy pamietany w archi-
wum. Nalezy wpisa¢ w nim katalog, w ktérym powinny zosta¢ odtworzone dane firmy. Mozna
réwniez wybrac przycisk polecenia Przegladaj i w otwartym oknie dialogu Wskaz katalog firmy
wskaza¢ odpowiednie parametry Sciezki dostepu.

Po wskazaniu pliku archiwum i katalogu firmy oraz wybraniu przycisku Wykonaj program ostrzega
o mozliwosci utraty danych i proponuje weryfikacje archiwum, a nastepnie otwiera okno dialogu Od-
twarzanie danych i kopiuje dane z archiwum do wskazanego katalogu.

UWAGA Nalezy pamieta¢, ze operacja odtworzenia danych nie powinna by¢ przerywana. Po
przerwaniu procesu w trakcie odtwarzania wszystkie dane moga by¢ niepoprawne i nie
wolno z danymi takiej firmie pracowac.

W przypadku niepowodzenia nalezy powtorzy¢ operacje odtwarzania danych.

UWAGA  Odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa powoduje odtworzenie wszystkich danych
firmy. Oznacza to utrate wszystkich informacji wprowadzonych po sporzgdzeniu aktual-
nie odtwarzanej kopii bezpieczenstwa.
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Okno programu

Po prawidtowym podaniu nazwy uzytkownika i hasta otwiera sie okno programu umozliwiajgce prace
w wybranej firmie. Na pasku stanu w dolnej cze$ci okna stale widoczna jest nazwa uzytkownika
i aktualna data operaciji, ktérej sposéb ustawienia jest opisany w dalszej czesci tego rozdziatu.

-* Sage Symfonia Srodki Trwale 2010 - STP201 _ O x|
Firma Funkcje Aktywacjia Okno Pomoc

- Al i || s g (58] 24 st —5—= || s=——
=EEM B L)t A ik k| B
Sradki truate || Umaowy DD || © plandiiana Operacie uzytkouania kosztdw | |inwestyiyine| | Ustawienia Pomac

System Symfonia

‘{:"‘..

F1 - Pomoc [zpth.ovnile: Admin |27 lipca 2003 MLk v

Srodki Trwate
Wersja 2010

Rys. 2-13 Okno programu po wybraniu firmy.

W programie Symfonia Srodki Trwate zastosowano elementy okien wystepujace jedynie dla tego pro-
gramu lub wspdlne dla programoéw systemu Symfonia.

Ustalenie daty operacji

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest ustalenie w trakcie pracy z firmg daty wykonywania
operacji. W celu zmiany daty nalezy dwukrotnie klikng¢ pole daty paska stanu, otwierajgc dialog
Zmiana daty operacji.

EN e

2008-11-11
E=E=TE=T

| Zmier || Aol

Rys. 2-14 Dialog Zmiana daty operacji.

MXSTPV2011P0001
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W celu zmiany daty operacji nalezy uzyé odpowiednio przycisku [~ | lub [ = ]. Mozna réwniez bezpo-
Srednio wpisa¢ date w pole. Wszystkie operacje w programie bedg wykonywane z tak ustalong data.

UWAGA  Ten sam efekt mozna uzyska¢ w panelu Data operacji okna Ustawienia.

Zakonczenie pracy z firma

Jezeli w czasie pracy z firmg wystgpi potrzeba powrotu do pracy w oknie "bez firmy", na przyktad
w celu wykonania czynnosci administracyjnych, nalezy wybra¢ z menu Firma polecenie Koniec pracy
z firma. Moze pojawi¢ sie komunikat z pytaniem, czy wykona¢ archiwizacje danych firmy. Potwierdze-
nie spowoduje otwarcie okna dialogu Archiwizacja danych, w ktérym mozna wykona¢ kopie bezpie-
czenstwa w sposob opisany wczesniej w tym rozdziale.

Zmiana firmy w trakcie pracy

W trakcie pracy z firma, jesli dotgczona jest wiecej niz jedna firma, mozna zmieni¢ biezgcg firme na
inng. Oznacza to zamkniecie biezgcej firmy i otworzenie innej. W tym celu nalezy wskaza¢ bezpo-
srednio w menu Firma nazwe firmy, przeznaczonej do otworzenia. Pojawi sie okno dialogu Zmiana
firmy. Dalsze czynnosci nalezy przeprowadzi¢ tak samo jak przy otwieraniu firmy. Po wybraniu nowej
firmy, przed jej otwarciem, pojawi sie rowniez komunikat proponujgcy przeprowadzenie archiwizaciji
danych zamykanej firmy.

Prosze podad nazwe uytkownika oraz jego
hazho whadcivee dla webrane] firmy

Uzptkawnik: | admin

Hasto | xxxxxxxx

Firmna: IMnia j
Otwidrz I Anulu | Pomoc |

Rys. 2-15 Dialog Zmiana firmy.

Zmiana uzytkownika w trakcie pracy

W trakcie pracy z firmg moze nastgpi¢ zmiana uzytkownika pracujgcego na danych firmy. W tym celu
nalezy wybra¢ z menu Firma polecenie Zmiana uzytkownika. Pojawi sie okno dialogu Zmiana uzyt-
kownika. Dalsze czynnosci przebiegajg tak samo jak przy otwieraniu firmy.

Zmiana uzytkownika I

Prosze podad nazwe uytkownika oraz jego
hazho whadcivee dla webrane] firmy

Uzptkawnik: |nowy

Hasto | xxxxxxxx

Firmna: IMnia j
Zrmief I Anulu | Pomoc |

Rys. 2-16 Dialog Zmiana uzytkownika.
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Zmiana hasta przez uzytkownika

Pierwszg czynnoscig uzytkownika po zdefiniowaniu przez administratora jego praw w programie, po-
winna byé zmiana tymczasowego hasta wpisanego w czasie definiowania praw przez administratora
na inne. Réwniez podczas dalszego wykorzystywania programu kazdy z uzytkownikéw powinien regu-
larnie zmienia¢ hasto zabezpieczajgce dostep do jego uprawnien w czasie pracy z firmg. W tym celu,
po rozpoczeciu pracy z firma, nalezy wybra¢ z menu Firma polecenie Zmiana hasta. Pojawi sie okno
dialogu Zmiana hasta.

Zmiana hasla [ x|

Stare hasho: IF
Mowe haskao: IF

ak. | Cancel |

Rys. 2-17 Dialog Zmiana hasta.

W polu Stare hasto nalezy wpisaé cigg znakéw, ktéry dotychczas byt wykorzystywany jako hasto,
natomiast w polach Nowe hasto i Potwierdzenie hasta poda¢ swoje nowe hasto. Potwierdzenie tre-
Sci hasta jest niezbedne dla zabezpieczenia przed btedami w trakcie tej czynnosci, poniewaz wpisy-
wane znaki hasta sg widoczne jako gwiazdki.

Jezeli potwierdzenie bedzie r6zne od nowego hasta, pojawi sie komunikat informujgcy o tym fakcie
i po potwierdzeniu go - przyciskiem OK - nastgpi powrét do okna Zmiana hasta.

Symfonia Srodki Trwale Eq

Haszha hie zostato whaiciwie potwierdzonel
STP ZF52

Rys. 2-18 Komunikat o niepoprawnym potwierdzeniu hasta.

Zakonczenie pracy z programem

W celu zakohczenia pracy z programem nalezy wybraé z menu Firma polecenie Koniec (Alt+F4).
Pojawi sie wtedy komunikat z prosbg o potwierdzenie zakonczenia pracy z programem. Jezeli otwarta
jest jedna z firm, zostanie ona automatycznie zamknieta i pojawi sie komunikat proponujgcy przepro-
wadzenie archiwizacji danych zamykanej firmy.

Okna katalogéw

Z kazdym programem zwigzane sg rozne rodzaje danych, ktore ten program przetwarza. Ze wzgledu
na przyjety sposéb gromadzenia danych dla programu Symfonia Srodki Trwate, standardowym oknem
prezentacji danych bedg okna katalogéw zawierajgce rézne obiekty (np. srodki, operacje, miejsca
uzytkowania itp.). Przedstawimy tu ogdlny opis okna katalogdéw i jego odmian. Opisy konkretnych
okien znajdujg sie w dalszych rozdziatach podrecznika.
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Rys. 2-19 Przykfadowe okno katalogow.

Okna katalogéw dzielg sie na dwie funkcjonalne czesci. W lewej czesci okna zawarte sg dostepne
sposoby uporzgdkowania obiektéw. Moze to by¢ np. drzewko katalogéw lub lista kategorii. W prawej
natomiast, wybrane albo wszystkie pozycje zaprezentowane w postaci listy. W przypadku niektérych
okien moze sie pojawia¢ w prawej czesci okna panel z danymi wybranego folderu (katalogu).

Linia podziatu

Pomiedzy prawg i lewa cze$cig okna znajduje sie tzw. linia podziatu. Linie t¢ mozna przesuwac, co
powoduje odpowiednig zmiane proporcji pomiedzy czesciami okna.

UWAGA  Jezeli otwarte okno wyglada inaczej niz w opisie, przyczyng moze byé przesuniecie linii
podziatu do krawedzi okna. Widoczna jest wtedy tylko jedna cze$¢ okna.

W celu przywrécenia poprawnego uktadu okna nalezy maksymalnie rozszerzy¢ okno, pociggajac le-
wym przyciskiem myszy jego krawedz, a nastepnie uchwyci¢ lewym przyciskiem myszy linie podziatu
przylegajgcg do krawedzi okna i przeciggna¢ ja w wymagane potozenie, dzielgc okno.

Listki zaktadek dostepu

W dole lewej czesci okna znajdujg sie listki dostepu, umozliwiajgce przetgczanie pomiedzy réznymi
typami podziatu prezentowanych danych.

Narzedzia w oknach

Okna czesto zawierajg rozne narzedzia z nimi zwigzane, takie jak przyciski poleceh czy pola list. Po-
jawienie sie konkretnego narzedzia zalezy od charakteru danych prezentowanych w oknie. Narzedzia
mogg by¢ aktywne lub nieaktywne, gdy z poprzednich dziatah wynika, ze ich uzycie jest logicznie uza-
sadnione lub nie. Ustawienie i przytrzymanie wskaznika myszki nad wybranym przyciskiem polecenia,
powoduje pojawienie sie zo6ttego paska etykiety z objasnieniem dziatania mozliwego do wykonania
przy uzyciu tego przycisku i ewentualnie skrétu klawiaturowego.

Lista

Lista stuzy do przeglagdania zawartosci wskazanego katalogu, prezentujgc wszystkie znajdujgce sie
w nim pozycje. Lista moze tez prezentowaé pozycje spetniajgce zastosowane kryterium kategorii lub
kryterium wyszukiwania. Na liscie widoczne sg kolumny zawierajgce wybrane pola prezentowane;j
bazy danych. Podczas pracy z listg mozliwe jest dodawanie, edytowanie i przenoszenie pozycji. Po-
nadto nagtéwki kolumn umozliwiajg (po kliknieciu) posortowanie pozycji listy wedtug zawartosci pol
w tej kolumnie.

Mozna takze zaznaczy¢ jedng lub wiele pozyciji i przeprowadzi¢ na zaznaczonych pozycjach wybrang
operacje. Przez zaznaczenie pozycji rozumie¢ bedziemy ich podswietlenie (zmiane koloru tta i pogru-
bienie napiséw). Mozna do tego doprowadzi¢ przez klikniecie mysza lub z klawiatury, np. klawiszami
strzatek (kursorow) przy wcisnietym klawiszu Shift.
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Metoda ,,przeciagnij i upus¢”

W programie Symfonia Srodki Trwate, wiele informacji prezentowanych jest w oknach programu
w postaci graficznej jako struktury hierarchiczne. Struktury takie stosowane sg np. dla grup $srodkéw
trwatych i ustawieh programu. Aby przenies¢ dane do innego katalogu, wystarczy otworzyé katalog
zawierajgcy te dane i naciskajgc oraz przytrzymujgc lewy przycisk myszy na wybranym elemencie
graficznym, przeciggngC reprezentujgca element ikone do katalogu docelowego. Jest to tak zwana
metoda ,przeciggnij i upus¢”. Tg metodg mozna np. umieszczaé srodki trwate pomiedzy ré6znymi gru-
pami. Inng metodg realizacji tego zadania jest wykorzystanie menu kontekstowego.

Menu kontekstowe

Bardzo wygodng metodg znajdowania i wykonywania polecen dotyczgcych réznych obiektéw na
ekranie jest uzycie menu kontekstowego.

Moy,
Usun
Edvycia...
LEn)|
Skopiuj
Ubwdrz kopie. ..
Skopiuj arkusz do schovlka
Wiklej

Rys. 2-20 Menu kontekstowe.

Klikniecie na elemencie prawym przyciskiem myszy powoduje wyswietlenie menu z poleceniami dla
tego obiektu (w tym réwniez menu kaskadowego). Typowe polecenia menu kontekstowego to:

¢ Nowy tworzy nowy obiekt i pozwala na jego modyfikacje.

o Usun z grupy usuwa wskazany obiekt z grupy.

e Usun usuwa wskazany obiekt.

o Edycja otwiera okno, w ktérym mozna modyfikowac¢ obiekt.

o Woytnij wycina zaznaczone obiekty i umieszcza je w schowku. Nazwy wycietych obiek-
téw zmienig kolor, sygnalizujgc, ze zostaty wyciete. Wyciete obiekty znikng dopiero po
ich wklejeniu w nowym miejscu.

o Skopiuj kopiuje zaznaczone obiekty do schowka.
e Utworz kopie tworzy kopie obiektu.
o Wklej wkleja obiekty, znajdujgce sie w schowku, do otwartego katalogu.

W niektérych oknach zawierajgcych listy pojawia sie polecenie Skopiuj arkusz do schowka umozli-
wiajgce wklejenie zaznaczonych danych do arkusza Excela bez utraty tabelarycznego sformatowania.
Po uzyciu tego polecenia nalezy wklei¢ zawarto$¢ schowka do otwartego arkusza.

W oknach zawierajgcych wyniki przeprowadzonych w programie operacji pojawia sie¢ w menu kontek-
stowym polecenie Przeslij dokument do FK. Powoduje ono eksport informacji z zaznaczonej pozyc;ji
do programu finansowo-ksiegowego.

Okna danych i panele

Okna danych zawierajg pola danych, zwigzane z oglagdanym obiektem programu oraz przyciski pole-
cen, zwigzane z ogladanym obiektem. Z wieloma obiektami programu zwigzana jest na tyle duza licz-
ba informacji, ze dane nie miescityby sie w jednym oknie. W takich przypadkach informacje zostaty
podzielone na strony, nazywane panelami. Okno danych moze zawiera¢ szereg takich paneli. Panele
opatrzone sg listkami, ktére widoczne sg w dolnej czesci okna. Aby uwidoczni¢ potrzebny panel, nale-
zy klikng¢ odpowiedni listek. Mozliwe jest przeprowadzenie wyboru z klawiatury za pomocg skrétu
Alt+kolejny numer listka lub Alt+€ i Alt+2.
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Rys. 2-21 Przyktadowe okno z panelem.

Katalogi

Podstawowym sposobem prezentacji danych jest hierarchiczna (drzewiasta) struktura katalogéw. Na
drzewku mozna zmienia¢ biezgcy katalog bez koniecznosci wyswietlania jego aktualnej zawartosci.
Wyswietlenie aktualnych pozycji listy zgodnych z potozeniem biezgcego katalogu, wskazanego na
drzewku, nastepuje dopiero po jego wybraniu, czyli po kliknieciu na wybranej pozycji lewym przyci-
skiem myszki, albo po ustaleniu pozycji przy pomocy klawiszy kursoréw i wcisnieciu klawisza Enter.

Lista prezentuje wszystkie obiekty znajdujgce sie w katalogu wybranym z drzewka. Lista ma posta¢
skroconej tabeli z wybranymi dla tej listy kolumnami.

Przyciski polecen nad drzewkiem katalogéow

Nad drzewkiem katalogéw znajdujg sie przyciski polecen, umozliwiajgce dodawanie, usuwanie i wizu-
alizacje pozycji na drzewku katalogow.

Ten przycisk umozliwia dodanie nowego katalogu, umieszczonego o jeden poziom nizej niz
podswietlony. Wybranie tego przycisku otwiera okno dialogu Nowy katalog, w ktéorym mozna
wpisa¢ nazwe tego katalogu. W zalezno$ci od okna, w ktérym wywotany zostat dialog, kolejnym
katalogiem moze by¢ nowa grupa, nowe centrum kosztéw lub nowe miejsce uzytkowania.

Nowy katalog

Dodaj novay katalog:
IMieisce 2

jako podarupe isthiejace] arupy Migjzca
LZptkowania,

|dtuwdirz I Al |

Rys. 2-22 Dialog Nowy katalog.

Ten przycisk powoduje usuniecie podswietlonego katalogu. Mozliwe jest usuniecie katalogu
zajmujgcego najnizszg pozycje na drzewku i nie zawierajgcego zadnych obiektow.

Ten przycisk polecenia petni funkcje przetgcznika sterujgc wyswietlaniem na liscie w prawej cze-
Sci okna srodkow tylko z wybranego katalogu lub z katalogu wraz z podkatalogami.
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Drzewko - graficzna prezentacja danych

Wiele danych w programie Symfonia Srodki Trwate ma charakter hierarchicznych struktur drzewia-
stych. Przyktadowo w katalogu $rodkéw trwatych mozna umieszczaé katalogi grup srodkow, w katalo-
gach mozna tworzy¢ dalsze katalogi. Struktura taka przypomina strukture folderéw dyskowych (kata-
logéw) w komputerze. Tego rodzaju dane sg prezentowane w postaci struktur drzewiastych, nazywa-
nych dla uproszczenia drzewkami. Nazwa ta wynika z analogii do drzew wystepujgcych w naturze,
drzewko danych bowiem przypomina zwykte drzewo, odwrécone korzeniami do gory.

ST
E-[" ] Grupal

<[] Grupall
-] Grupalz
-] Grupal3
-] Grupal4
] Grupa2

Rys. 2-23 Przyktadowe drzewko.

Elementy drzewka:

s

Korzen drzewka. W celu dodania nowego katalogu w kartotece, a nie w innym katalogu, nalezy
najpierw wybra¢ korzen drzewka.

=
Gatgz drzewka reprezentuje katalog lub folder. Klikniecie gatezi "otwiera" ja, pokazujgc na liscie
w prawej czesci okna wszystkie zawarte w niej obiekty.

3
Gatgz drzewka reprezentujgca aktualnie wybrany folder.
Maty plus z lewej strony gatezi oznacza, ze gatgz ta zawiera niewidoczne dalsze poziomy gatezi.
Aby rozwingé gataz, nalezy klikng¢ plus.

B

Maty minus z lewej strony gatezi oznacza, ze uwidoczniona jest na drzewku gatgz z dalszymi
poziomami gatezi. Aby zwing¢ gatgz drzewka, nalezy klikng¢ minus.

Przedstawione zostaty symbole graficzne elementéw drzewka w oknie Srodki Trwate. Dla innych okien
symbole graficzne sg skojarzone z zawartosciag okien.

Kategorie

Jesli konieczne jest wySwietlenie pozycji kartoteki, spetniajgcych inne warunki niz zwigzane z drzew-

kiem katalogoéw, to mozna postuzyc¢ sie ich kategoriami. W tym celu nalezy klikng¢ listek , znajduja-
cy sie pod drzewkiem i wybrac z listy wiasciwg kategorie. W prawej czesci okna zostang wyswietlone
pozycje wybranej kategorii.
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Rys. 2-24 Okno kategorii.

W przypadku kategorii otwartych moze wystgpi¢ konieczno$¢ wybrania dodatkowej wiadciwoéci. Np.
dla kategorii srodkéw posiadajgcych ceche otwarte zostanie okno dialogu Wybierz ceche. W tym
oknie nalezy wybrac z listy ceche lub cechy przypisane srodkom trwatym, ktére powinny by¢ wyswie-
tlone na liscie.

i Wybierz ceche E

winhierz rodki posiadajace ceche:

Cecha 1 j

winhigrz || Anuluj ‘

Rys. 2-25 Dialog Wybierz ceche.

Kryteria wyszukiwania - filtry

Jezeli na liscie istnieje wiele pozycji, uzytkownik nie musi wyswietla¢ ich wszystkich jednoczesnie.
Moze sam decydowac o tym, ktére z nich bedg widoczne. Stuzg do tego kryteria wyszukiwania. Kryte-
rium wyszukiwania jest to zbior warunkéow zebranych pod wspdlng nazwg. Wybranie okres$lonego
kryterium kartoteki powoduje pokazanie spos$rod wszystkich pozycji tych, ktére spetniajg narzucony
warunek. Program standardowo dostarcza rézne kryteria wyszukiwania. Jesli dostarczone wraz
z programem kryteria sg niewystarczajgce, mozna utworzy¢ ich wtasne definicje. Kryterium nie moze
by¢ jednak catkowicie dowolne - moze by¢ sktadane tylko z dostarczonych w programie komponen-
téw. Nalezy wiec okresli¢ kolejno przedmiot wyszukiwania, wybra¢ warunek i okresli¢ poszukiwane
wartosci. W celu wybrania pozycji spetniajgcych zadane kryterium nalezy klikng¢ listek , znajdujacy sie
pod drzewkiem i wybra¢ wtasciwe kryterium z listy w lewej czesci okna. W prawej czesci okna zostang
wyswietlone pozycje listy spetniajgce warunki kryterium.
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Rys. 2-26 Okno kryteridow.
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Ponad listg kryteridw znajdujg sie przyciski polecen, umozliwiajgce uruchamianie procesu definiowa-
nia, modyfikacji i usuwania kryteriow wyszukiwania.

Ten przycisk otwiera okno Definicje kryteriow, umozliwiajgc rozpoczecie procesu definiowania
nowego Kryterium.

Ten przycisk powoduje usuniecie podswietlonego kryterium.

Ten przycisk otwiera okno Definicje kryteriow dla podswietlonego kryterium, umozliwiajac jego
modyfikacje.

Okno definiowania kryterium wyszukiwania

W otwartym oknie Definicje kryteridw mozliwe jest zdefiniowanie tresci nowego kryterium lub zmody-
fikowanie istniejgcego. Pomoca w realizacji tej czynnosci sg umieszczone w gornej czesci okna pola
i przyciski sterujgce.

: Definiowanie kryteriow

IE' Mazwa filkru: |Kr5lterium1 | IEI

7| Pale " - || wharumek ” W artogc:
L] data zakupu wiekzze od 2006-01-01

Rys. 2-27 Okno Definicje kryteridw.

(-]

Nazwa filtru
W tym polu widoczna jest nazwa aktualnie definiowanego kryterium.

x|

Proces definiowania polega na nadaniu odpowiedniego znaczenia poszczegdlnym kolumnom w defi-
niowanym wierszu kryterium.

Ten przycisk dodaje nowy wiersz kryterium.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz kryterium.

Ten przycisk zapisuje zdefiniowany wiersz kryterium.

Ten przycisk przerywa definiowanie wiersza kryterium bez zapisywania wprowadzonych zmian.

;|
W tej kolumnie nalezy zdecydowac kliknieciem, czy definiowane kryterium jest otwarte (ozna-
czone znakiem | * |). W takim kryterium w czasie kazdego zastosowania nalezy poda¢ wartosc¢. /

/
/
/
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Pole
W tej kolumnie nalezy wskazaé, ktére pole bedzie przedmiotem wyszukiwania. Na liscie do wy-
boru pojawig sie nazwy pdl z okna, dla ktérego definiowane jest kryterium. Sg to by¢ rézne listy
pol, z ktérych nalezy wskazaé wiasciwe.

Klikniecie w tej kolumnie powoduje zanegowanie warunku logicznego z nastepnej kolumny.

Warunek
W tej kolumnie z rozwijanego pola listy nalezy wybra¢ warunek wyszukiwania dla okreslonego
wczesniej pola. Sg tu do wyboru warunki typu logicznego:

e réwne
e wieksze od
e mniejsze od
e rézne od
e wieksze lub réwne
e mniejsze lub réwne
oraz dodatkowo warunki:
e pomiedzy - umozliwiajgcy podawanie zakresu wartosci spetniajgcych kryterium.

e zawierajgce - umozliwiajgcy wyszukiwanie sposréd pozycji tylko tych, ktére zawierajg
podany tekst.

e wedlug wzorca - umozliwiajgcy definiowanie wzorcoéw z zastosowaniem prostych wy-
razen regularnych. Wyrazeniem regularnym jest napis, w ktérym oprécz zwyktych zna-
kéow uzywanych w danym polu wystepujg wieloznaczniki: * (gwiazdka), oznaczajgca
dowolng sekwencje znakéw i ? (pytajnik), oznaczajgcy dowolny znak.

Wartos¢

W tej kolumnie nalezy wprowadzi¢ warto$¢, wykorzystywang w warunku wyszukiwania. Dla kry-
terium otwartego (oznaczone znakiem ?| w pierwszej kolumnie) nie jest wymagane wprowa-
dzanie wartosci w procesie definiowania, ale dopiero podczas jego wykorzystywania. JeSli

wprowadzona zostanie w tej kolumnie konkretna wartos¢, program potraktuje jg jako domysing.

UWAGA  Wszystkie podane w czasie tworzenia definicji warunki (linie) zostang potaczone opera-
torem iloczynu logicznego, co oznacza, ze muszg by¢ spetnione jednoczes$nie.

Okna kartotek

W programie Symfonia Srodki Trwate wykorzystywanych jest kilka kartotek, elementy ktérych sg wy-
korzystywane w opisach srodkow trwatych. Bezposredni dostep do kartotek mozna uzyska¢ z odpo-
wiedniego panelu w oknie ustawien programu. Takimi kartotekami sg lista kont, lista cech, lista sza-
blonéw ksiegowan, lista oséb odpowiedzialne oraz w nieco zmodyfikowanej formie Klasyfikacja Srod-
kéw Trwatych.

Podczas wprowadzania opisu $srodka zawartos¢ pol o nazwach zwigzanych z kartotekami jest wybie-
rana z rozwijanych list.
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oo

Ozoba odpowiedzialna: -- brak osoby odpowiedzialne| --

KOSZTY EKSPL an Comalski
Nadzer | Opis |

K.artateka ozob odpowiedzialnych |

Suma .00

CECHY SRODKA D Uwegi

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.aonta Operacie Hiztoria tigjzca Inne

Rys. 2-28 Panel Inne z rozwinietg listg oséb odpowiedzialnych.

Rozwinieta lista moze by¢ przeszukiwana przez wpisanie z klawiatury pierwszych znakéw poszukiwa-
nej pozycji. Szybkie wpisywanie powoduje dopasowanie kilku wprowadzonych znakéw, natomiast
wolniejsze (z kilkusekundowg przerwg w naciskaniu klawiszy) dopasowanie pojedynczego znaku.

Przycisk na dole rozwinietej listy (na rysunku Kartoteka os6b odpowiedzialnych), otwiera okno od-
powiedniej kartoteki.

[ Lista os6b odpowiedzialnych M=l E3

Osoby odpowiedzialne E

Imig | nazwizko I

| Ui |

Rys. 2-29 Okno Lista oséb odpowiedzialnych.

W tak otwartym oknie kartoteki mozna dodawac i edytowac¢ poszczegdlne pozycje. Zaznaczenie na
liscie pozycji kartoteki i wybranie przycisku Uzyj, powoduje zamknigcie okna kartoteki i przeniesienie
nazwy wybranej pozycji do pola, z ktérego kartoteka zostata wywotana. Dziata tu rowniez mechanizm
przeszukiwana przez wpisanie z klawiatury pierwszych znakéw poszukiwanej pozyciji.

MXSTPV2011P0001

//’
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Raporty

W programie Symfonia Srodki Trwate wbudowany jest jezyk raportéw, przeznaczony do tworzenia
raportéw i sprawozdan na podstawie wprowadzonych danych. Ponadto jezyk raportéw umozliwia do-
wolne przetwarzanie danych, ich prezentacje oraz komunikowanie sie z uzytkownikiem. Program
umozliwia uzytkownikowi, posiadajgcemu odpowiednie uprawnienia, na definiowanie wiasnych rapor-
téw. Doktadny opis sktadni jezyka raportéw wraz z przyktadami stosowania znajduje sie w pliku pomo-
cy Jezyk raportéw, zainstalowanym wraz z programem.

UWAGA  Uzytkownicy nie posiadajgcy doswiadczenia w programowaniu, nie powinni wprowa-
dzac¢ poprawek do istniejgcych raportéw.

Program Srodki Trwate zawiera wiele predefiniowanych raportéw. Je$li raporty dostarczone wraz z
programem nie spetniajg oczekiwan uzytkownikdw, moze on sprébowac zdefiniowaé wiasne ich wer-
sje lub utworzy¢ nowe.

W celu uzyskania dostepu do raportéw nalezy wybraé¢ z menu Funkcje polecenie Raporty. Spowodu-
je to otwarcie okna Raporty, z ktérego mozliwe jest zarzgdzanie raportami w programie.

I Raporty =] E3
[+]-] [+]-] 4
K. atalog raportdw 10 " Mazwa /

[ Aktualizacia [aporto't Amartyzacia srodkdw - tekstowy -
[]D Eerllt[a kn;sztow ﬁ Dane dla deklaracji VaT-7 - graficzng

% Fil[:um:men ¥ Dane operacii - graficzry

] Migjsca uzytkowaris Definiowanie rapartdw grupowych

[ Marzedzia Dakument operaci - graficzny

] Dperacie ei_encel_sol

-~ Raporty grupowe Ekzport do Organizaci F.ancelari
[:| Raparty systermnomwe
[ Srodki thuake i
-2 Ulai inwestyeyine
270 | I rnrzenia

Etykigty srodkdw tnwatych - graficzng
Ewidencia frodkdw trwabych - graficzny
Ewidencia frodkdw trwabych (KPR i KH)- graficzry

bbbl [ 00 B

-

Rys. 2-30 Okno Raporty.

W lewej czedci okna znajduje sie drzewko katalogu raportéw, umozliwiajgce grupowanie raportéw
zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w oknach katalogéw. W prawej czesci okna widoczna jest lista
raportéw nalezgcych do podswietlonej grupy. W kolumnie obok nazwy raportu widoczna jest ikona,
opisujgca typ raportu. Typ raportu jest sposobem podziatu zdefiniowanych raportéw na grupy, zwigza-
ne z elementami programu.

Nagtowki kolumn sg rownoczeénie przyciskami sortujgcymi, klikniecie nagtéwka powoduje posortowa-
nie raportow wedtug nazwy nagtéwka. Ponad listg raportéw znajdujg sie przyciski polecen, umozliwia-
jace uruchamianie procesu definiowania, modyfikacji i usuwania raportéw:

Ten przycisk otwiera puste okno definiowania raportéw, rozpoczynajac proces definiowania no-
wego raportu.

Ten przycisk umozliwia usunigcie podswietlonego raportu.

Ten przycisk otwiera okno definiowania raportéw, z trescig podswietlonego raportu.

Ten przycisk uruchamia proces wykonywania raportu.
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Okno definiowania raportéow

W otwartym oknie mozliwe jest zdefiniowanie tre$ci nowego raportu lub zmodyfikowanie istniejgcego.
Pomoca w realizacji tej czynno$ci sg umieszczone w gornej czesci okna pola i przyciski sterujgce.
Dostepna jest tu pomoc kontekstowa opisujgca jezyk raportéw. Po ustawieniu kursora na stowie klu-
czowym jezyka raportéw (nazwy polecen, typy zmiennych) i nacisnieciu klawiszy Ctrl+F1, plik pomocy
otwarty zostanie na stronie opisujgcej zaznaczony kursorem element.

i Raport - Dane operacii - graficzny !E E
+ | M| 4 [Nazwa MR EI ?
Tytuk: |Dane operacji - graficzny | Typ raportu: |Dperacie |j | 1 || 1 | ]

int HS1 = =stvl({"twtul", —-1) A
int HS5r = stvwl{"twtul", 1)

int ISc = stvl({'poviekszonvy". 03

int IS5]1 = stvl{"powviekszonv", -1] -J
int ISr = stvl{"poviekszonv", 1]

int 1SzHeadWyd(2)= 250, str.s=zer — 250
int iStHeadWyd{l)= HEl

int 1SzInfoSrid)
int 1SzSumaSr{2)
int 1StInfoSrid)
int 1StInfoSrE(4)
int iStSumaSrE(2)
int iStHeadSri(4)
int iSzInfoSr&i5)
int iSzInfoSrdid)

ETETAE TR L e PP AT e T e B Y
T

100, str.=szer — woiecie — 700, 200, 300
=tr.szer — wciecie — 300, 300

ISr., IS1, ISc. ISc

ISr., IS1, ISc. ISr

HS5c. HSr
HSc, HSc. HSz, HSc

100, =str.=zer — woiecie — 1000, 300, 300, 300
=tr . =zer — wciecie — 1000, 300, 300, 300

e e, T ——— cnn heinin] heRnin]

el A4

Rys. 2-31 Okno definiowania raportow.
Kalkulator i kalendarz

Kalkulator

W kazdym polu edycyjnym przeznaczonym do wprowadzania kwot mozna, wybierajac kombinacje
klawiszy (AIt+i|‘) lub klikajgc podwajnie na polu, skorzysta¢ z podrecznego kalkulatora:

[c]
S HEE
MR |[2](5][5]
MS

bd +

(]9

Q
[+ ]

[l

Anuluj

Rys. 2-32 Kalkulator.

Udostepnia on wszystkie niezbedne funkcje biurowego kalkulatora. Dane wprowadzone do pamieci
kalkulatora pozostajg w niej takze po zamknigeciu kalkulatora.

Kalendarz

W kazdym polu edycyjnym zawierajgcym daty mozna, przyciskajgc kombinacje klawiszy (AIt+"|i) lub
klikajgc dwukrotnie na polu, skorzystaé z kalendarza:
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|i| Lipiec |r|
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123465
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Rys. 2-33 Kalendarz.

Kalendarz otwiera sie na takim miesigcu, jaki pokazany jest w polu, z ktérego zostat wywotany. Jesli
do pola nie byty wprowadzone wartosci, wyrézniona zostanie aktualna data operac;ji.

Wymiana danych

Eksportowanie danych

Eksportowanie danych polega na zapisywaniu danych z kartoteki srodkéw trwatych programu Symfo-
nia Srodki Trwate do pliku tekstowego. Plik taki mozna potem wczyta¢ w innym systemie. W celu roz-
poczecia procesu eksportu nalezy wybra¢ polecenie Eksport danych z menu Firma. Otworzy sie
okno dialogu Eksport danych. Nalezy w nim zdefiniowaé parametry eksportu.

Baza danych Iérndki twate <- j
Zhitr danych Ie:'\sl'l.lr:t winhigrz. |
Ogranicznik pola Ogranicznik, tekstu Tup zbiom
[ftabulacial =] [ =l [windows (aNS1) =]
[ Piensszy wisrsz zawiera nazwsy pol
o | Ao |

Rys. 2-34 Dialog Eksport danych.

Baza danych
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybraé nazwe bazy danych programu, z ktérej bedzie wyko-
nywany eksport.

Zbior danych
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, do ktérego bedg eksportowane dane. Mozna réwniez
wybraé przycisk Wybierz i w otwartym oknie dialogu Zapisz jako wskaza¢ odpowiednie para-
metry Sciezki dostepu.

Ogranicznik pola
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ znak oddzielajgcy kolejne pola w pliku docelowym.

Ogranicznik tekstu
Z tej rozwijanej listy nalezy wybraé znak ograniczajgcy pola tekstowego w pliku docelowym.

Typ zbioru
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ format kodowania znakéw docelowego pliku tekstowego.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pol
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wpisanie w pierwszym wierszu pliku docelowego nazw
kolumn bazy danych.

\ Po okresleniu parametréw eksportu i wybraniu przycisku polecenia OK pojawi sie okno Pola ekspor-
\ towane, w ktérym mozna dokona¢ wyboru pdl, ktére powinny zosta¢ wyeksportowane.

s
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Okreslenie zakresu eksportu

Okno Pola eksportowane przeznaczone jest do szczegdtowego zdefiniowania zakresu eksportu da-
nych do pliku tekstowego.

Pola eksportowane

Pola ekzportomane Fuola dostepne

id N
bil_flagi_arm
pod_flagi_am Al

bil_miesiace

pod_miesiace .
bil_wartozcg akupu < Dodaj
pod_wartoscZakupy .
bil_wartozcButto £ Wazystkie
pod_wartoscBrutto
bil_wartozellomowa Odejri >
pod_wartoscZlomawa

kwota_refundacii Wezpsthie >
hazwaSrodka LI

— Zakres identypfik atordw

Schematy

= Tl zaznaczare + aduj schenat

Schemat2
Od ID Do ISSSSSSS Schemat3 Zapisz schemat
—Mazwa schematu

ISchemat1|

|dsufy zchemat

Ml e B

Rys. 2-35 Okno Pola eksportowane.

Pola eksportowane
W tym polu widoczna jest lista pdl rekordu wybranych do eksportu.

Pola dostepne
W tym polu widoczna jest lista wszystkich pél rekordu, z ktérych mozna wybra¢ pola przezna-
czone do eksportu i wykorzystujac przyciski polecen z prawej strony okna, przenies¢ je na liste
Pola eksportowane.

OK
Ten przycisk uruchamia proces eksportu.

Anuluj
Ten przycisk zamyka okno bez przeprowadzania eksportu.

< Dodaj
Ten przycisk powoduje przeniesienie nazwy pola rekordu wybranego z listy Pola dostepne na
liste Pola eksportowane.

<< Wszystkie
Ten przycisk powoduje przeniesienie wszystkich nazw pdl rekordéw z listy Pola dostepne na li-
ste Pola eksportowane.

Odejmij >
Ten przycisk powoduje przeniesienie nazwy pola rekordu wybranego z listy Pola eksportowane
na liste Pola dostepne.

Wszystkie >>
Ten przycisk powoduje przeniesienie wszystkich nazw pdl rekordéw z listy Pola eksportowane
na liste Pola dostepne.

Zakres identyfikatorow
W polach Od i Do tej ramki mozna wpisa¢ zakres identyfikatorow rekordéw, ktére powinny zo-
sta¢ wyeksportowane. Mozliwosci dostepne w tej ramce powinny by¢ wykorzystywane przez
uzytkownikow dobrze rozumiejgcych problematyke baz danych.
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Zdefiniowane w ten sposéb zestawy eksportowanych pdél mogg zosta¢ zapamietane pod nazwag
schematu eksportu i wykorzystywany wielokrotnie. W dolnej czesci okna znajdujg sie pola i przyciski
sterujgce postugiwaniem sie schematami eksportu.

Nazwa schematu
W tym polu nalezy zapisa¢ nazwe, pod jakg powinien zosta¢ zapamietany schemat eksportu,
zdefiniowany w polach gérnej czesci okna.

Schematy
W tym polu widoczna jest lista wszystkich zdefiniowanych schematow.

taduj schemat
Ten przycisk powoduje zatadowanie do pdl w gornej czesci okna wskazanego na liscie schema-
tu eksportu.

Zapisz schemat
Ten przycisk powoduje zapisanie zdefiniowanego schematu eksportu pod nazwg wpisang w po-
lu Nazwa schematu.

Usun schemat
Ten przycisk powoduje usuniecie wskazanego schemat eksportu.

Po ustaleniu schematu eksportu i wybraniu przycisku OK nastgpi eksport danych do wskazanego
pliku tekstowego. Jezeli taki plik nie istnieje, to zostanie utworzony we wskazanym katalogu. Po za-
kohczeniu eksportu zostanie wyswietlony komunikat o jego wynikach.

Eksport danych E3

‘ Baza danych:  drodki trwate <- ‘

ozt zapizanpch rekordow: 4

lloéé bleddw: O

Rys. 2-36 Komunikat o wynikach eksportu.

Importowanie danych

Importowanie danych polega na wczytywaniu danych z pliku tekstowego do ustalonej kartoteki pro-
gramu Symfonia Srodki Trwate. Plik taki mégt byé utworzony w dowolnym systemie eksportujgcym
dane do plikéw tekstowych, a nawet stworzony recznie (przez doswiadczonego uzytkownika) w pro-
stym edytorze tekstowym. Mozna importowac tylko wybrane pozycje pliku tekstowego do wybranej
kartoteki. W celu rozpoczecia procesu importu nalezy wybra¢ polecenie Import danych z menu Fir-
ma. Otworzy sie dialog Import danych. Nalezy w nim zdefiniowa¢ parametry importu.

UWAGA  Blednie wykonana operacja importu danych moze spowodowa¢ uszkodzenie baz da-
nych. Przed rozpoczeciem importu nalezy obowigzkowo dokona¢ archiwizacji danych.

Impott danych x|
Baza danych | $rodki wate <- ~]
Zhidr darpch |e:\st1 bt ‘wiobierz... |
Oaranicznik pola Oaranicznik tekstu Typ zbioru
[{tabulacia} =] |" =] [windows (NSI) i
[v Pienwszy wiersz zawiera nazwy pol
ok | b |

Rys. 2-37 Dialog Import danych.
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Baza danych
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ nazwe bazy danych programu, do ktérej bedg importowane
dane.

Zbiér danych
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, z ktérego bedg importowane dane. Mozna réwniez przy-
ciskiem Wybierz otworzy¢ dialog Otwérz i wskaza¢ parametry Sciezki dostepu do pliku.

Ogranicznik pola
Z tej rozwijanej listy nalezy wybrac znak oddzielajgcy kolejne pola w pliku z danymi.

Ogranicznik tekstu
Z tej rozwijanej listy nalezy wybrac znak ograniczajgcy pola tekstowego w pliku z danymi.

Typ zbioru
Z tej rozwijanej listy nalezy wybraé format kodowania znakéw pliku tekstowego z danymi.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pél
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje odczytanie z pierwszego wiersza pliku zrodtowego

nazw kolumn bazy danych.

Po okresleniu parametréw importu i wybraniu przycisku polecenia OK zostanie przeprowadzony im-
port lub, gdy plik tekstowych zawiera w pierwszym wierszu nazwy pdl, otwarte zostanie okno Odwzo-
rowanie importowanych pél, w ktérym nalezy dokona¢ przypisania pél wskazanego pliku tekstowe-
go do pél bazy danych.

Odwzorowanie kolumn pliku tekstowego i kolumn bazy danych

W celu poprawnego importu danych do bazy nalezy odwzorowac kolumny pliku tekstowego na kolum-
ny bazy danych w oknie dialogowym Odwzorowanie importowanych pél.

Odwzorowanie importowanych pol

Fala kartateki Pala importawane

. s i
bil_flagi_am bil_flagi_am
pod_flagi_am pod_flagi_anm Anulu
bil_mizziace bil_mizziace

pod_miesiace

pod_missiace
bil_wartozcakupu

bil_wartozce akupu
pod_wartoscZ akupu
bil_wartozcBrutto

< bacz

pod_wartoscZ akupu

bil_wartoscBrutto <4 Wisapstkie

pod_wartozcButto
bil_wartoscZlomowa
pod_wartoscZlamowa

pod_wartozcBrutto
bil_wartoscZlomawa
pod_wartozcZlormowa

Hiozkaee

kwata_refundacii
nazwaSrodka S

kwata_refundadci
nazwaSrodka LI

[T Zachowaj wartosci nisimportowanych pal kartoteki
Schematy

taduj zchemat
Schematl ’7

M azwa schematu

|Schemat1 Zapisz zchemat

Usur schemat

AL

Rys. 2-38 Dialog Odwzorowanie importowanych pél.

Pola kartoteki
Ta lista zawiera skojarzenia pol kartoteki z polami z importowanego pliku oraz pola jeszcze nie

skojarzone. Jesli pole z bazy danych nie zostanie skojarzone z Zzadnym z importowanych pdl, to
nie zostanie wypetnione danymi.

Pola importowane
Ta lista zawiera nazwy pol w importowanym pliku.

<tacz
Ten przycisk powoduje skojarzenie pola z bazy danych, wskazanego na liscie Pola kartoteki,
z polem z pliku importowanego, wskazanym wczesniej na lisScie Pola importowane.
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Roztacz >
Ten przycisk powoduje roztgczenie wskazanego skojarzenia.

<< Wszystkie
Ten przycisk powoduje automatyczne skojarzenie nazwy pél z kartoteki z nazwami pdl z pliku.
Kolejnos¢ wystepowania pél na obydwu listach musi by¢ taka sama.

OK
Ten przycisk powoduje rozpoczecie importu.

Zachowaj wartosci nieimportowanych pél kartoteki
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze podczas importu nie zostanie zmieniona zawartosc
nieimportowanych pdl istniejgcych rekordéw kartoteki. Jezeli to pole nie zostanie zaznaczone to
pola nieimportowane zostang wypetnione wartosciami domysinymi.

Zdefiniowane w ten sposéb odwzorowanie importowanych pél moze zosta¢ zapamietany pod nazwa
schematu importu i wykorzystywany wielokrotnie. W dolnej czesci okna znajdujg sie pola i przyciski
sterujgce postugiwaniem sie schematami importu.

Schematy
W tym polu widoczna jest lista wszystkich zdefiniowanych schematow.

Nazwa schematu
W tym polu nalezy zapisa¢ nazwe, pod jakg powinien zosta¢ zapamietany schemat importu,
zdefiniowany w polach gérnej czesci okna.

taduj schemat
Ten przycisk powoduje zatadowanie do pol w gornej czesci okna wskazanego na liscie schema-
tu importu.

Zapisz schemat
Ten przycisk powoduje zapisanie zdefiniowanego schematu importu pod nazwag wpisang w polu
Nazwa schematu.

Usun schemat
Ten przycisk powoduje usuniecie wskazanego schemat importu.

W czasie przeprowadzania importu moze okazac sie, ze zostaty zdublowane identyfikatory rekordu
istniejgcego w bazie i rekordu importowanego. Pojawi sie wtedy okno Istniejacy rekord umozliwiajg-
ce podejmowanie przez uzytkownika decyzji o sposobie postepowania ze zdublowanymi rekordami.

Istniejacy rekord E

— Rekord iztrieje w bazie danych,

Mazwa pola Pole iztnigjgoe Pole importovane
bil_wzpolczbodyf 1.00 1.00 ;I Pondw prabe |
pod_wspolczMaodyf  1.00 1.00
umBil F000.00 £000.00 Zmodyfiku |
umPod F000.00 £000.00
dataRozpoczecia Zrnodyfiku] wszystkie |
bilJrmFczp 0.0oo 000 _I
padUniRozp 0.00 Q.00 |gromnj |
bilJ /B Fioku 0.0oo 000

adl)mwBRoku 0.00 0.00 lgrioru) wszpstkie |

Przenwij |

Falas pala kluees | Pokaz nastepry zduplikowany klucz | Pomoc |

M azwa zduplikowanego klucza: id

Liczba cabkowita, rozmiar: 4

Pale importowane |1

Puole isthigjace |1

Rys. 2-39 Okno Istniejacy rekord.
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Na liscie Rekord istnieje w bazie danych pokazane sg dla rekordu w bazie i rekordu importowanego
nastepujgce dane:

Nazwa pola
Nazwa pola w bazie

Pole istniejace
Zawartosc¢ pola w pliku istniejgcym

Pole importowane
Zawartosc¢ pola w pliku importowanym

W dolnej czesci okna pola tekstowe istniejgcego i importowanego rekordu pozwalajg na modyfikacje
ich zawartosci. W linii powyzej tych pdl podana jest charakterystyka zawartosci edytowanego pola
rekordu. Pomiedzy tymi fragmentami okna znajdujg sie przyciski utatwiajgce przeglgdanie zawartosci
rekordow.

Pokaz pola klucza
Ten przycisk jest aktywny tylko przy przegladaniu pdl innych niz pole klucza i powoduje powrét
do pola klucza.

Pokaz nastepny zduplikowany klucz
Ten przycisk powoduje przejscie do nastepnego zduplikowanego klucza, o ile taki istnieje.

Po prawej stronie okna umieszczone sg przyciski sterujgce importem.

Ponéw prébe
Ten przycisk powoduje powtérne odczytanie zawartosci rekordéw w celu wyeliminowania ewen-
tualnych btedéw odczytu

Zmodyfikuj
Ten przycisk powoduje zapisanie importowanego rekordu zamiast istniejgcego w bazie
Zmodyfikuj wszystkie
Ten przycisk powoduje zapisanie wszystkich importowanych rekordoéw zamiast istniejgcych
w bazie
Ignoruj
Ten przycisk powoduje zignorowanie importowanego rekordu i pozostawienie w bazie dotych-
czasowego
Ignoruj wszystkie
Ten przycisk powoduje zignorowanie wszystkich importowanych rekordéw i pozostawienie
w bazie dotychczasowych

Przerwij
Ten przycisk przerywa proces importu danych

Po zakonczeniu importu danych pojawi sie okno z komunikatem o jego wynikach.

Import danych E

‘ Baza danych:  drodki trwate <- ‘

llozc dodanpch rekorddm:

lloéé uaktualnionych rekorddw:

llozc rekorddw zignorommanych;

Catkowita ilofc rekorddw:

== . R == )

lloéé bleddw:

Rys. 2-40 Komunikat o wynikach importu danych.
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Eksport danych do programu FK

Do programu Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ eksportowane sg wyniki operacji prowadzonych w pro-
gramie Symfonia Srodki Trwate. Eksport ten mozliwy jest zarébwno w przypadku zainstalowania pro-
graméw na jednym komputerze (w jednej sieci), jak rowniez na oddzielnych komputerach. W celu
ustalenia parametréw wymiany niezbedne jest przeprowadzenia ustawieh parametréow wymiany,
w sposéb opisany w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy. Jezeli programy zainstalowa-
ne sg na oddzielnych komputerach (w systemie rozproszonym), jako katalog wymiany moze by¢
wskazany naped dyskietek lub inny naped nosnika widoczny w systemie operacyjnym. W tym przy-
padku wymiana danych polega na wyeksportowaniu danych z programu Symfonia Srodki Trwate na
wymienny nosnik, a nastepnie przeniesieniu dyskietki do komputera z programem Finanse i Ksiego-
wos¢ i zaimportowaniu danych do tego programu.

W celu rozpoczecia procesu eksportu nalezy wybrac¢ przycisk polecenia w oknie Operacje. Otwo-
rzy sie okno dialogu Rodzaj Dokumentow, a po wybraniu rodzaju eksportowanych dokumentéw okno
dialogu Eksport do FK.

i Rodzaj Dokumentdw

Eksport dokumentdw do FK

— 'wiyzybane dokumenty zawieraja wartofci:

) Podatkowe

— K.giegowania rdwnolegre dla kont zespobu '4"

(®) Ma zyczenie

) Automatyczne

[] Dodajinformacie o programie i firmie do wyniku eksportu

[T] Data operacii jest datg wykonania ksiegowane] operacii

Rodza) dokumentu FE: DP

‘ Wukonaj || Al ‘

Rys. 2-41 Dialog Rodzaj Dokumentow.

Eksport do FK E3
Format zgodny z FE 2.0, oK,
Przygotuj dyskietke, na khirej program zapisze
dane dokumentdw lub podaj nazwe katalogu, Anuluj

w ktdym maja zostad zapisane dane.

Pomoc

Polozenie plik.d:

IE Frzegladsi...

ik

Rys. 2-42 Dialog Eksport do FK.

W otwartym oknie dialogu nalezy okresli¢ lub zaakceptowaé podpowiadang przez program Sciezke
dostepu i dokonaj eksportu, wybierajgc przycisk OK.

UWAGA  Jezeli eksport odbywa sie z wykorzystaniem mechanizméw integracji baz danych to
dialog Eksport do FK, nie pojawia sie.

Podczas pierwszego po zainstalowaniu programu uzycia eksportu do programu finansowo-
ksiegowego pojawi sie okno Wspotpraca z FK.
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Wspolpraca z FK [ x|

Podaj nazwe Twojegao stanowiska programu
Srodki Trwale uzywana pray wepdlpracy z

programem FE. Al

Jezeli Twoja firma poziada kilka niezaleznych
stanowisk, kidre wapdlpracuja z programem Pomoc
FE.. ich nazwy muzza bpc unikalhe.

Il

Rys. 2-43 Okno Wspotpraca z FK.

W tym oknie nalezy wpisaé unikalng nazwe stanowiska pracy programu Symfonia Srodki Trwate, uzy-
wang do jego identyfikacji podczas importu danych do programu finansowo-ksiegowego. Podpowia-
dana jest nazwa AMST1 i mozna jg pozostawic, jezeli wykorzystywana jest jednostanowiskowa wersja
programu. Zmiana tej nazwy jest rowniez mozliwa w panelu Wspoétpraca z FK ustawien programu.

Kopiowanie do Excela

W oknach Srodki trwate, Umowy LWD oraz Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia
mozliwe jest skopiowanie widocznej w oknie tabeli do schowka. W celu wykonania tej operacji nalezy
wybra¢ z menu kontekstowego polecenie Skopiuj arkusz do schowka.

W Srodki trwate [ O]
mians [l o|loleleln) (1) [ele] B o) @]
IE‘ £ ” !lNr || Mazwa frodka # " Mr ewid. " 0O ” L

1 Srodek 1

2 Grodek 2

Moy, ..

Kopiowanie »|  Skopiuj arkusz do schowka
Whlej

/B o4

Rys. 2-44 Okno Srodki trwate z rozwinietym menu kontekstowym.

Nastepnie nalezy otworzy¢ arkusz Excela, zaznaczy¢ odpowiednie pole i wklei¢ zawartos¢ schowka.
W arkuszu pojawi sie tabela odpowiadajgca zawartosci okna, z ktérego pobrane zostaty dane. Sko-
piowane zostang tylko kolumny oznaczone jako widoczne wraz z nagtowkami.

a 1 1 1 1 f— |

[ =]
A | B [ C | D e F . G [ H ] S

1 |Znacznik Alarm My MNazwa srodka Nrewid. ‘Warosehil  Stopahil  Motatk —
2 1|Srodek 1 57001 21000 30 1

3 2|Srodek 2 sTo0z 10000 20 I

4 3|Srodek 3 5T003 3000 0 0

5 4| Srodek 4 STo04 20000 I I

B

7

8

g

10

11

12
[ 4 » M} Arkusz2 { Arkuszl f 4]

Rys. 2-45 Arkusz Excela ze skopiowang tabela.




Przygotowanie programu do pracy

Przed rozpoczeciem wykorzystywania programu Symfonia Srodki Trwate niezbedne jest wykonanie
czynnosci przystosowujgcych go do potrzeb konkretnej firmy. W tym rozdziale zostatly one kolejno
opisane. Przygotowania dotyczg zaréwno organizacji firmy, jak i wykorzystywanego sprzetu i opro-
gramowania. Czes$¢ z nich moze by¢ wykonana juz w trakcie wykorzystywania programu, ale przeana-
lizowanie wszystkich punktéw tego rozdziatu moze utatwi¢ ewidencje srodkéw trwatych w firmie.

UWAGA  Przed rozpoczeciem pracy w programie Srodki Trwate nalezy szczegétowo przemysleé
sposob wykorzystania jego mozliwosci zgodnie z zasadami, okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci, ustawach podatkowych oraz innych obowigzujgcych przepisach.

Organizacja obstugi programu

Przed rozpoczeciem ewidencjonowania srodkéw trwatych w programie wskazane bytoby udokumen-
towanie aktualnego sposobu postepowania od momentu zakupu $rodka do zakonczenia procesu
uzytkowania i dopasowanie go do metod oferowanych w programie Symfonia Srodki Trwate. Mozliwe,
ze konieczne bedg modyfikacje procedur dziatania firmy, ale jest to normalne zjawisko w czasie
wprowadzania komputerowych metod ewidencji. Kolejno$¢ zagadnieh opisanych w tym rozdziale ma
utatwic ten proces. Podczas czytania nalezy pamietac, ze opis zawiera zagadnienia, ktére majg byc
przydatne dla mozliwie najwigkszej ilodci uzytkownikédw programu i wybieraé z niego tylko cze$¢ nie-
zbedng dla wtasnej firmy.

Ustalenie parametréow wydruku

W celu zapewnienia poprawnego drukowania wynikow wykonywanych w programie raportow nalezy
wykonaé¢ ustawienie parametrow wydruku. Mozna to zrobi¢ przed rozpoczeciem wykorzystywania
programu albo po6zniej. W tym drugim przypadku uzytkownik naraza sie na nieoczekiwane btedy pod-
czas proby wykonania raportéw.

UWAGA Po zainstalowaniu programu lub zmianie drukarki nalezy zweryfikowa¢ ustawienia
drukarki, rozmiaru papieru oraz style pisma. W przeciwnym wypadku sporzgadzane
raporty mogg by¢ nieprawidiowo formatowane. Ustawienie drukarek dotyczy tylko
programu Symfonia Srodki Trwate. Jesli wykorzystywane sg réwniez inne programy
Symfonii, nalezy parametry te okresli¢ dla kazdego z nich oddzielnie. W przypadku
wersji sieciowej programu parametry drukarek dla kazdej koncowki sg niezalezne od
pozostatych. Zapewnia to prawidtowos¢ ustawien bez wzgledu na zainstalowang wersje
Windows.
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Ustalanie drukarek i stylow pisma

W celu zdefiniowania ustawien drukarek nalezy wybra¢ przycisk | Ustauisnia | na pasku narzedziowym
programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu
gatezi Drukarki nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Graficzne lub Tekstowe, w prawej czesci
okna pojawig sie panele zawierajgce dane, zwigzane z odpowiednim rodzajem drukarki i stylami pi-
sma wykorzystywanymi przez raporty.

Drukarki graficzne

Dla wydruku graficznego okno bedzie miato nastepujgcg postac:

Graficzne E
Drukarka: hp LaserJet 1160 na Nel2: j

targinesy [mm] lew: 0O prawy. 0 gding: 0 doly: 1]

Kody polzkich liter:  Windows j
Czcionki E
Mazwa dla rapartu || MHazwa kroju pisma || G || K. || 5 || P || g,
bekst Times Mew Foman T[] a0 -
kwata Times Mew Foman T[T [] 2o
naghdwek Times Mew Foman [T[][] 4o
btub Times Mew Foman T[] 38
stopka Times Mew Foman T[T [] 2o
small Times Mew Foman OO0 =2
gruby Times Mew Foman CE T[] a3z
powigkszony Times Mew Foman CE T[] [] 38
timesDEF Times Mew Foman T[T [] 2o

Rys. 3-1 Ustawienia drukarki graficznej i stylow pisma.

Drukarka
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ sposrod zainstalowanych w systemie, sterownik drukarki, kto-
ra bedzie wykorzystywana do drukowania raportéw z programu Symfonia Srodki Trwate.

Ustawienia

Wybieranie tego przycisku, spowoduje otwarcie okna ustawien sterownika drukarki, gdzie nalezy
wybrac rozmiar papieru (taki, jaki faktycznie jest wtozony do drukarki) oraz inne ustawienia dru-
karki (np. jako$¢ wydruku). Wszystkie raporty bedg dopasowywaé sie do ustalonego rozmiaru
strony. W przypadku, gdy wybrany rozmiar strony jest niewystarczajagcy dla sporzgdzenia rapor-
tu (np. ze wzgledu na ilo$¢ danych umieszczanych w jednym wierszu raportu), program automa-
tycznie zmieni orientacje wydruku z pionowej na poziomg. Jesli mimo to rozmiar strony jest za
maty, zostanie wy$wietlony odpowiedni informujgcy o tym fakcie komunikat.

Marginesy
W tych polach nalezy okresli¢ sposéb formatowania strony wydruku, czyli umieszczenie wydruku
na stronie. Jest tu mozliwos¢ podania dodatkowych margineséw drukarki. Umozliwia to skory-
gowanie pozycjonowania wszystkich wydrukéw w przypadku, gdy zbyt duze marginesy drukarki
powodujg obcinanie tekstu. Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ ustawienia margineséw, dokonujgc
prébnego wydruku dowolnego raportu wykonanego w programie i w razie potrzeby dokonaj ko-
rekty ustawien.

Kody polskich liter
Dla drukarek graficznych w tym polu dostepne jest pod nazwg Windows jedynie ustawienie
zgodne ze zdefiniowanym dla systemu.
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Tabela definiowania styléw

Dwa przyciski polecen sterujg definiowaniem stylow pisma:

(-]

Tabela ponizej umozliwia tworzenie powigzan pomiedzy symboliczng nazwg stylu pisma a czcionkami
do niego przypisanymi. Postepowanie jest podobne do podobnych dziatan definiowania stylow
i doboru czcionek w typowych edytorach tekstu.

Ten przycisk dodaje nowy styl pisma.

Ten przycisk usuwa zaznaczony styl pisma.

Nazwa dla raportu
W tej kolumnie nalezy wybrac z rozwijanego pola listy symboliczng nazwe stylu pisma wykorzy-
stywang w raportach. Po wykorzystaniu nazw styléw zdefiniowanych w programie uzytkownik
moze dodawacé wiasne nazwy, a nastepnie uzywac ich w swoich raportach.

Nazwa kroju pisma
W tej kolumnie nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy nazwe kroju pisma (czcionki) sposrod
wszystkich krojow zainstalowanych w srodowisku Windows na komputerze.
GKSP
W tych kolumnach nalezy zaznaczy¢ pola wyboru, przypisujgce pozostate atrybuty czcionek do
stylu pisma. Sg to:
G - pogrubienie
K - kursywa (pochylony)
S - przekreslenie
P - podkreslenie.

Wys.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wysokos$¢ czcionek. Wielko$¢ czcionki dla drukarek graficznych
jest podawana w dziesigtych czesciach milimetra.

Przeliczenia z jednostek punktowych na dziesigetne czesci milimetra nalezy wykonywaé samodzielnie. Jeden
amerykanski punkt drukarski, stosowany w Windows, to 0.3528 mm, stad wielkosci czcionki najczesciej wyko-
rzystywanej przy druku ksiazek, tj. 10 punktow, odpowiada wielkos¢ 35.

Zdefiniowane w tym panelu style pisma mogg teraz by¢ identyfikowane w definiowanych raportach
przez nadang im nazwe symboliczng.

Drukarki tekstowe

Dla drukarki tekstowej okno bedzie miato nastepujgcg postac:

Tekstowe Izl
Drukarka: hp Laserdet 1160 na Ne02: ﬂ

M arginesy [mm] lewy: O praw: O gdmw; 0 dolry: 1]

Kody polskich liter  ‘Windows j Kody diukarek
Czcionki E

MHazwa dia raportu || Mazwa kroju pisma || G || k. || 5 || F || Wi,
10cpi Courier Mew T 3.
12cpi Courier Mew T[] a2
17cpi Courier Mew T[] s=.
Bipi Courier Mew OO O ze

Rys. 3-2 Ustawienia drukarki tekstowej i styléw pisma.
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UWAGA  Style pisma dla raportu tekstowego nalezy zdefiniowac tylko dla zainstalowanych w
systemie drukarek iglowych.

Drukarka
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ sposrod zainstalowanych w systemie, sterownik drukarki, kto-
ra bedzie wykorzystywana do drukowania raportéw z programu Symfonia Srodki Trwate.

Mozna wybraé:
o wiasciwy sterownik dla faktycznie zainstalowanej drukarki
o sterownik o nazwie typowy-tylko tekst (generic / text only).

Uzycie sterownika wiasciwego dla danej drukarki jest prostsze, ale moze stwarzaé problemy
przy druku polskich liter. Wynika to z faktu, ze sterowniki dokonujg wewnetrznej zmiany kodéw li-
ter z zakresu 128-255, a w tym wiasnie zakresie znajdujg sie kody polskich liter. Z tego powodu
wybrane w ustawieniach programu kody polskich liter moga nie przynies¢ spodziewanego efek-
tu. W takim przypadku nalezy wybraé opcje bez polskich liter lub zastosowac sterownik typowy-
tylko tekst.

Uzycie sterownika typowy-tylko tekst wymaga dodatkowej pracy przy jego konfiguracji oraz
pewnego doswiadczenia i wiedzy fachowe;.

Ustawienia
Wybieranie tego przycisku, spowoduje otwarcie okna ustawien sterownika drukarki, gdzie nalezy
wybraé rozmiar papieru (taki, jaki faktycznie jest wtozony do drukarki) oraz inne ustawienia dru-
karki (np. jako$¢ wydruku). Wszystkie raporty bedg dopasowywaé sie do ustalonego rozmiaru
strony.

Marginesy
W tych polach nalezy okresli¢ sposéb formatowania strony wydruku, czyli umieszczenie wydruku
na stronie. Jest tu mozliwos¢ podania dodatkowych margineséw drukarki. Umozliwia to skory-
gowanie pozycjonowania wszystkich wydrukéw w przypadku, gdy zbyt duze marginesy drukarki
powodujg obcinanie tekstu. Nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ ustawienia marginesow, dokonujgc
prébnego wydruku dowolnego raportu wykonanego w programie i w razie potrzeby dokonaj ko-
rekty ustawien.

Kody polskich liter
W tym polu nalezy wskaza¢ sposob kodowania polskich liter dla drukarki iglowej. Sg tu do wybo-
ru nastepujgce mozliwosci:
Bez polskich liter
IBM Latin 2
Mazovia
Windows
DHN
PN ISO Latin

Program ma wbudowany mechanizm przekodowywania polskich znakéw. Zmiana sposobu ko-
dowania nie wymaga jakiejkolwiek zmiany w zdefiniowanych poprzednio raportach. W takiej sy-
tuacji polskie litery nie sg jednak widoczne na ekranie, ale sg poprawnie drukowane. Wynika to z
cechy systemu Windows, stanowigcej o tym, ze czcionki drukowane zostajg zastepowane na
ekranie przez najblizsze czcionki ekranowe, posiadajgce inne kodowanie polskich znakow.

Kod drukarek
Ten przycisk otwiera okno Kody sterujgce drukarek, w ktérym mozliwe jest ustalenie kodow ste-
rujgcych posiadang drukarka igtowa.
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Kody sterujace drukarki m

Pozycia w poziomie 1/60"

winsuw pionowy 1/216"

Symbol fontu dia rapaortu Kody sterujace drukarki
|5cpi I — Fody sterujgoce —
" Driver wiN
[10cpi |
" ESC/P
[12epi |
" IBM
[17cri |
* Inne
| |
| |
Pochylenie vwhacz I wnkgoz I
Pogrubignie whacz I wytacz I
Podkreilenie whacz I wytacz I
Frzekreglenie whacz I wnkgoz I
|
|

Rys. 3-3 Okno Kody sterujace drukarki.

Grupa opcji Kody sterujace umozliwia wybor kodéw sterujgcych drukarkg. Mozna tu wskazac:
Driver WIN

jest to opcja domys$ina. Wybranie tej opcji wigcza standardowy mechanizm wydrukéw teksto-

wych, zapewniajgc petng zgodnos¢ z zainstalowanym dla drukarki sterownikiem.

ESC/P

IBM

Inne

witgcza bezposrednie sterowanie drukarkg i przyjmuje dla drukarki standard kodoéw sterujgcych
ESC/P. Pola edycyjne kodéw sterujgcych sg wypetnione wartosciami odpowiadajgcymi temu
standardowi (sg zablokowane do edyc;ji). Mozliwe jest wpisanie tylko dwéch dodatkowych kodow
sterujgcych odpowiadajgcych dodatkowym krojom pisma, ktérych mozna uzywac¢ ponad stan-
dardowe 5,10,12 oraz 17 cpi.

witgcza bezposrednie sterowanie drukarkg i przyjmuje dla drukarki standard kodoéw sterujgcych
IBM. Pola edycyjne kodow sterujgcych sg wypetnione wartosciami odpowiadajgcymi temu stan-
dardowi (sg zablokowane do edycji). Mozliwe jest wpisanie tylko dwdch dodatkowych kodow ste-
rujgcych odpowiadajgcych dodatkowym krojom pisma, ktérych mozna uzywac¢ ponad standar-
dowe 5,10,12 oraz 17 cpi.

witgcza bezposrednie sterowanie drukarkg i umozliwia podanie dowolnych niestandardowych
kodéw sterujgcych dla drukarki. Aby wprowadzi¢ wtasne kody sterujgce nalezy skorzystac¢ z in-
strukcji obstugi drukarki i odnalez¢ kody sterujgce dla odpowiednich operacji drukarki.

UWAGA  Wprowadzajgc kody sterujgce nalezy pamieta¢, ze czesto nie wystarczy wigczenie

jednej opciji, ale takze nalezy wytgczy¢ inne ustawienia.

Tabela definiowania stylow

Dwa przyciski polecen sterujg definiowaniem styléw pisma:

(-]

Ten przycisk dodaje nowy styl pisma.

Ten przycisk usuwa zaznaczony styl pisma.
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Tabela ponizej umozliwia tworzenie powigzan pomiedzy symboliczng nazwa stylu pisma a czcionkami
do niego przypisanymi. Postepowanie jest podobne do podobnych dziatan definiowania stylow
i doboru czcionek w typowych edytorach tekstu.

Nazwa dla raportu
W tej kolumnie nalezy wybrac¢ z rozwijanego pola listy symboliczng nazwe stylu pisma wykorzy-
stywang w raportach. Po wykorzystaniu nazw styléow zdefiniowanych w programie uzytkownik
moze dodawaé wlasne nazwy, a nastepnie uzywacé ich w swoich raportach.

Nazwa kroju pisma
W tej kolumnie nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy nazwe kroju pisma (czcionki) sposrod
wszystkich krojow zainstalowanych w srodowisku Windows na komputerze.

Raporty tekstowe stosujg kroje pisma zainstalowane w drukarce, tj. wbudowane przez producen-
ta. Kazda drukarka posiada swoje wlasne kroje pisma, o réznej nazwie, np.: Orator, Courier,
Roman lub Draft. Z tego powodu kazda zmiana drukarki wymusza zmiane krojow pisma - nale-
zy wiec po kazdej zmianie wskaza¢ wiasciwe kroje i szerokosci pisma dla wszystkich nazw sto-
sowanych przy sporzgdzaniu raportow. Dostepne kroje pisma drukarki oraz nazwy uzywane
przez jezyk raportdw sg wybierane z rozwijanej listy. W przypadku sterownika typowy-tylko
tekst dostepne sg kroje pisma o nazwie Roman i odpowiedniej szerokosci.

GKSP
W tych kolumnach nalezy zaznaczy¢ pola wyboru, przypisujgce pozostate atrybuty czcionek do
stylu pisma. Sg to:
G - pogrubienie
K - kursywa (pochylony)
S - przekreslenie
P - podkreslenie.

Dla wydrukow tekstowych atrybuty sg nadawane automatycznie w raportach.

Wys. W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wysokos$¢ czcionek. Dla wydrukow tekstowych nie nalezy zmieniac
wysoko$ci liter - warto$¢ ta jest wpisywana automatycznie.

UWAGA  Po wybraniu (lub zmianie) sterownika drukarki nalezy ustali¢ wtasciwe kroje pisma. Dla
przyspieszenia wydrukow tekstowych mozna wybra¢ w ustawieniach drukarki jakosé
wydruku roboczego (draft).

Uzupetnienie danych firmy

Zaktadanie firmy i wprowadzanie jej wszystkich danych nalezy przeprowadzi¢ w sposéb opisany
szczegotowo w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi programu. Jezeli firma zostata utworzona
w sposob uproszczony, z wypetnieniem tylko niezbednych pél, przed dalszym wykorzystywaniem

programu nalezy otworzy¢ okno Ustawienia (przyciskiem | Ustauienia | na pasku narzedziowym lub pole-
ceniem Ustawienia z menu Funkcje), wybrac¢ z drzewka ustawien listek Dane firmy i wypetni¢ puste
pola w kolejnych panelach. Wykonanie tych czynnosci uchroni uzytkownikéw programu przed uzyski-
waniem w przysztosci dokumentdéw z niepetnymi danymi firmy. Jezeli dane firmy beda ulega¢ zmianie,
mozliwe jest wprowadzanie zmian w tym miejscu programu.

UWAGA  Mozliwa jest edycja danych we wszystkich polach paneli opisu firmy z wyjgtkiem $ciezki
katalogu z danymi firmy oraz informacji wykorzystywanych podczas aktywaciji firmy.
Dane w tych polach mozna zmienia¢ jedynie wybierajac polecenie Zmiana danych
firmy z menu Aktywacja.
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Okreslenie uzytkownikéw i ich uprawnien

Program umozliwia selekcje uprawnien przez okreslenie uzytkownikéw oraz zdefiniowanie zakresu ich
dostepu do danych. Przed wykonaniem tej czynnosci niezbedne jest powigzanie zadan oséb, ktére
bedg pracowaé w programie, z dostepnymi poziomami uprawnien. Utatwi to realizacje dalszych czyn-
nosci zwigzanych ze zdefiniowaniem sposobu wykorzystywania programu przez uzytkownikéw.

Lista uzytkownikéw

Program umozliwia prace tylko tym osobom, ktére wczeéniej zostaty wpisane na liste jako uzytkownicy
programu. Aby uniemozliwi¢ niepowotany dostep do danych firmy, kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢
zabezpieczenia swoich uprawnien indywidualnym hastem dostepu, podawanym w momencie rozpo-

czynania pracy z firma.

Dostep do listy uzytkownikow umozliwia wybranie przycisku

Ustawienia

na pasku narzedziowym progra-

mu lub polecenia Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nalezy wybraé
z drzewka ustawien listek Uzytkownicy. W prawej czesci okna pojawi sie lista uzytkownikéw.

Uzytkownicy E
B || Identyfik.atar || Imig i nazwizko || Frawa
W Bdmin K.onto administratora Wezyztkie uprawnienia
JE. Jan Kowalski Wezyztkie uprawnienia

Rys. 3-4 Panel Uzytkownicy.

Lista prezentuje wszystkich uzytkownikéw firmy. Kazdy uzytkownik ujety na liscie opisany jest polami:
Identyfikator, Imie i nazwisko, Prawa. Znak + w pierwszej kolumnie informuje, ze uzytkownik ma
uprawnienia administratora. Nad listg znajdujg sie nastepujgce przyciski polecen:

-

Ten przycisk umozliwia dodanie nowego uzytkownika. Po wybraniu tego przycisku pojawi sie
puste okno Uzytkownik, w ktérym nalezy wprowadzi¢ wszystkie dane opisujace uzytkownika.

Ten przycisk powoduje usuniecie danych wskazanego uzytkownika.

Ten przycisk otwiera okno Uzytkownik dla wskazanego na licie uzytkownika. Mozna w nim
przeglada¢ i modyfikowac dane definiujace wskazanego uzytkownika programu.
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Okno z danymi uzytkownika

Po wybraniu przycisku polecenia dla nowego uzytkownika lub dla uzytkownika podswietlonego na
liscie pojawia sie okno z jego danymi.

UWAGA Dane uzytkownika ma prawo wprowadzaé i modyfikowac¢ tylko administrator.

Mazwa uggtkownika:  JK

Inviie: Jan

Mazwisko: Kowalski

Hagbo: ~ x=sseseooooos

Potwierd? hasho: ~ xe=e=ss=zm=x=xs

Frama w gyztemie: Wazpstkie uprawnienia j E‘
] Konto zablokowane [ Uprawnienia administratora

Zapizz ‘ ‘ Aol |

Rys. 3-5 Okno Uzytkownik z danymi uzytkownika.

Nazwa uzytkownika
W tym polu nalezy wpisac¢ skrot identyfikujacy uzytkownika (np. jego inicjaty).

Imie
W tym polu nalezy wpisa¢ imie definiowanego uzytkownika.

Nazwisko
W tym polu nalezy wpisaé nazwisko definiowanego uzytkownika.

Hasto
W tym polu nalezy wpisa¢ hasto zabezpieczajgce uprawnienia definiowanego uzytkownika.

Potwierdz hasto
W tym polu nalezy powtdrnie wpisa¢ hasto zabezpieczajgce uprawnienia definiowanego uzyt-
kownika. Pozwoli to na kontrole poprawnosci hasta. Program poréwnuje zawarto$¢ pél Hasto
oraz Potwierdz hasto i ostrzega, jezeli sg rézne. Przy wpisywaniu hasta program odréznia mate
i wielkie litery. Wpisanie hasta nie jest konieczne, ale brak hasta oznacza¢ bedzie mozliwosé
pracy innych oséb z danymi firmy pod nazwg definiowanego uzytkownika.

Prawa w systemie
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ uprawnienia, ktére powinien posiada¢ definiowany uzytkow-
nik. Poziomy uprawnienn oméwione sg ponize;.

Konto zablokowane
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje zablokowanie uzytkownikowi prawa dostepu do da-
nych firmy. Pole to nie jest widoczne w oknie podczas wprowadzania nowego uzytkownika. Pole
to jest zaznaczane w celu czasowego zablokowania uzytkownikowi do danych firmy lub gdy
uzytkownik juz nie pracuje z danymi, ale nie powinien lub nie moze by¢ usuniety.

Uprawnienia administratora
Zaznaczenie tego pola wyboru nadaje definiowanemu uzytkownikowi uprawnienia administratora
w programie. Administrator posiada w systemie uprawnienia umozliwiajgce zarzadzanie zaso-
bami firmy, w tym usuwanie danych firmy, archiwizowanie i odtwarzanie danych, zaktadanie no-
wej firmy, a takze nadawanie uprawnien innym uzytkownikom.

Uprawnienia uzytkownika

Ze wzgledu na tajnos¢ niektérych danych dostep do informac;ji jest kontrolowany. Uzytkownik moze
mie¢ precyzyjnie okreslony zestaw uprawnien. W programie dostepne sg nastepujgce uprawnienia:




—
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Brak praw - uzytkownik traktowany jest jako nieaktywny. Mozna wykorzysta¢ ten poziom
uprawnien w celu czasowego zablokowania dostepu uzytkownika do danych.

Wprowadzanie srodkéw trwatych - uzytkownik ma mozliwos¢é jedynie wprowadzanie danych o
srodkach trwatych. Ten poziom uprawnien przeznaczony jest dla uzytkownika, ktéry ma za za-
danie wpisywanie kolejnych srodkéw trwatych do bazy programu, na podstawie dowodéw zaku-
pu lub wytworzenia.

Wglad we wszystkie dane - uzytkownik ma mozliwos¢ wgladu we wszystkie dane programu
oraz moze wykonywac zdefiniowane w programie raporty. Ten poziom uprawnien przeznaczony
jest dla kierownictwa firmy i umozliwia uzyskanie syntetycznej informacji o aktualnym stanie
srodkow trwatych.

Przeprowadzanie operacji - uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania i zatwierdzania wprowa-
dzonych danych, przeprowadzania operacji amortyzacji, zmiany i korekt wartosci srodka trwate-
go oraz wykonywania raportow. Ten poziom uprawnieh przeznaczony jest dla ksiegowego, wy-
konujgcego podstawowy zakres prac przy obstudze srodkéw trwatych w firmie.

Zatwierdzanie operacji - uzytkownik ma w stosunku do poprzedniego poziomu uprawnietr do-
datkowo mozliwo$¢ zatwierdzania wszystkich operacji wykonanych w programie.

Wszystkie uprawnienia - uzytkownik na tym poziomie ma dodatkowg mozliwos¢ definiowania
nowych raportéw. Nadajac ten poziom uprawnien, nalezy sprawdzi¢, czy uzytkownik potrafi wy-
korzysta¢ mozliwosci wbudowanego do programu jezyka raportéw. Jezeli nie jest to mozliwe,
lepiej wykorzysta¢ poprzedni poziom uprawnien, zabezpieczajgc w ten sposob program przed
przypadkowg zmiang tresci raportow.

Uprawnienia specjalne - wybranie tego poziomu powoduje otwarcie okna Prawa uzytkownika,
umozliwiajgcego zdefiniowanie indywidualnych uprawnien. Definiowanie sktadu uprawnien spe-
cjalnych polega na zaznaczeniu pél wyboru przy poszczegdlnych prawach.

i Prawa uzytkownika E

[] wipkonypwanie raportd ;

Definiowanie raportdw

Worowadzanie danych

Zatwierdzanie wprowadzonych darych

Frzeprowadzanie amortyzaci
Frzeprowadzanie zmian wartogoi
Frzeprowadzanie korekt
Zatwierdzanie operacj

Frzegladanie darych

U ztamienia

YWimiana danych z FE
Wikorwarnie inwentarszac
Obsghuga oboych srodkow i umow LwD
Zmiana czefoi skkadowpch

Zmiana umorzen czedci skkadowych

Zapizz ‘ ‘ Anulug

Rys. 3-6 Okno Prawa uzytkownika.

UWAGA  Jezeli w czasie wykorzystywania programu uzytkownik bedzie chciat wykona¢ czyn-

nosc¢, do ktérej nie jest uprawniony, pojawi sie komunikat informujgcy o tym fakcie.
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Ustalanie czestotliwosci wykonywania kopii

Program Symfonia Srodki Trwate ma mozliwo$é przypominania o potrzebie zachowania danych przed
zakonczeniem pracy z firmg. Domysinie ustawione jest wyswietlanie odpowiedniego komunikatu, je$li
od ostatniej archiwizacji minety 2 lub wiecej dni. W celu zmiany tych ustawieh nalezy otworzy¢ okno

Ustawienia (przyciskiem | Ustauisnia | ng pasku narzedziowym lub poleceniem Ustawienia z menu Funk-
cje), a nastepnie wybra¢ z drzewka ustawieh listek Kopia bezpieczenstwa. W prawej czesci okna
pojawi sie panel Kopia bezpieczenstwa.

Kopia hezpieczenstwa E

Przypominanie o kopii bezpieczefstna

{3 Mie przyporning] o potrzebie wykonania kopii bezpieczedstwa

[0 gPrz_l,lpnmnii DDE 2 dniach od oztatnie] kopii bezpieczenstwa

Rys. 3-7 Panel Kopia bezpieczenstwa.

W panelu dostepne sg dwie opcje definiujgce sposob przypominania o potrzebie wykonania kopii bez-
pieczenstwa:

Nie przypominaj o potrzebie wykonania kopii bezpieczeinstwa
Wybranie tej opcji wytacza mechanizm wyswietlania komunikatu o potrzebie wykonania kolejnej
kopii bezpieczenstwa.

Przypomnij po 2 dniach od ostatniej kopii bezpieczenstwa
Wybranie tej opcji powoduje, ze po uptywie 2 lub wiecej dni od ostatniego wykonania kopii bez-
pieczehstwa zostanie wyswietlony komunikat w chwili zakohczenia pracy z danymi firmy. W tym
polu nalezy wpisa¢ liczbe dni, po uptywie ktérych powinien by¢ wyswietlany komunikat.

Nalezy zaznaczy¢ opcje, ktora zostanie zastosowana w programie dla firmy i zapisa¢ zmiany.

Ustalenie parametréw globalnych

Przez parametry globalne rozumiemy ustawienia programu definiujgce niektére parametry jego pracy
dla otwartej firmy w zakresie dopuszczonym przepisami.

Umorzenia jednorazowe
Srodki trwate o warto$ci mniejszej od okreslonej w przepisach mogg by¢ umarzane jednorazowo. Na-
lezy okresli¢ w programie moment umorzenia. Mozliwe jest to:

e w miesigcu zakupu

e w miesigcu przyjecia do uzytkowania

e W miesigcu nastepnym po miesigcu przyjecia do uzytkowania

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ p6zniej zmieniane.
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W celu okreslenia miesigca przeprowadzenia umorzeh jednorazowych nalezy wybra¢ polecenie

Ustawienia z menu Funkcje lub przycisk [ Ustavienia | ng pasku narzedziowym programu. Pojawia sie
okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien
listek Umorzenia jednorazowe. \W prawej czesci okna pojawi sie panel Umorzenia jednorazowe.

Umorzenia jednorazowe Izl

dmorzenia jednorazome beda przepromadzons

@

) migsiacu prayiecia do uzptkowania

) miesigou nasteprym po miesiacu prayjecia do uzptkowania

Rys. 3-8 Panel Umorzenia jednorazowe.

Nalezy zaznaczy¢ opcje, ktéra zostanie zastosowana dla firmy w programie i zapisa¢ zmiany.

Amortyzacja degresywna

Jezeli w programie bedzie stosowana amortyzacje metodg degresywng, nalezy okresli¢, kiedy ma byé
wyznaczana nowa kwota umorzenia rocznego. Program, dopuszcza wybranie jednej z nastepujgcych
mozliwosci:

e po uplywie kolejnego roku od przyjecia do uzytkowania

e na poczatku kazdego roku obrachunkowego

Mozliwe jest réwniez wybranie oddzielnie dla amortyzacji bilansowej i podatkowej momentu przejscia
z metody degresywnej na liniowa:
e w roku nastepnym po roku, w ktérym umorzenie degresywne stanie si¢ mniejsze
od wyznaczanego metoda liniowa

e w roku, w ktérym umorzenie degresywne stanie si¢ mniejsze od wyznaczanego
metoda liniowg

Jezeli dla nowych Srodkéw trwatych zastosowano przyspieszong metode amortyzacji, polegajaca na
dokonaniu w pierwszym roku podatkowym jednorazowego nadzwyczajnego odpisu amortyzacyjnego,
to mozliwe jest ustalenie, czy w kolejnych latach kwota odliczenia pomniejszy wartos¢ poczatkowag
Srodka.

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pézniej zmieniane.

W celu okreslenia tego momentu nalezy wybraé przycisk | Ustavienia | na pasku narzedziowym programu
lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Pa-
rametru globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Amortyzacja degresywna. W prawej
czesci okna pojawi sie panel Amortyzacja degresywna.
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Amortyzacja degresywna E

- Mowa kwota umorzenia rocznego bedzie wyeznaczana:

(O i po uphywie kolejrego roku od daty prepigcia do uzptkowania |

(%) na poczatku kazdego raku obrachunkowego

~ Przejécie amortyzacii bilansowe] na metode liniowa nastapi:

(&) wroku nastepnym po roku, w kkdmm umorzenie dedgresyane stanie sie
mnigjzze od wyznaczonego metods liniowg

O woroku, w kkdrom umnorzenie degresywne stanie sie mnigjsze od
wyzhaczonego metada liniows

- Przejécie amortyzacji podatkowe] na metode liniowa nastapi:

(&) wroku nastepnym po roku, w kkdmm umorzenie dedgresyane stanie sie
mnigjzze od wyznaczonego metods liniowg

O woroku, w kkdrom umnorzenie degresywne stanie sie mnigjsze od
wyzhaczonego metada liniows

[] Dla amartyzacii przyspieszane] umarzenie w pignsszym roku Zmnigjsza
podztawe vayliczania umorzen w kolejrpch latach,

Rys. 3-9 Panel Amortyzacja degresywna.

Nalezy zaznaczy¢ opcje, ktére zostang zastosowane dla firmy w programie i zapisa¢ zmiany.

Zmiany wartosci

W przypadku zmiany wartosci sSrodka trwatego nalezy okresli¢ sposob traktowania przez program kwot
zmian wartos$ci srodkow trwatych. W programie mozna to ustali¢ zaznaczajgc pola wyboru:

Kwoty zwiekszen wartosci srodka, przeprowadzonych po aktualizacji, nie sg ob-
jete ograniczeniami podatkowymi - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze w trakcie
wyznaczania umorzen srodkow trwatych objetych ograniczeniami podatkowymi, ogra-
niczeniom bedzie podlegata jedynie wartos¢ $rodka na dzien dokonania aktualizaciji
(obecnie 1 styczeh 1995r). Kwota umorzeh od zwiekszen wartos$ci bedzie wyznaczana
bez uwzgledniania ograniczen podatkowych.

Zmiany wartosci podlegaja amortyzacji w miesigcu nastepnym po przeprowa-
dzeniu zmiany - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze przeprowadzone zmiany war-
tosci bedg uwzgledniane w amortyzacji dopiero w miesigcu nastepnym po przeprowa-
dzeniu zmiany.

Dla amortyzacji degresywnej zwiekszenia wartosci podlegaja amortyzacji od na-
stepnego roku degresywnego - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze przeprowa-
dzone zmiany wartosci bedg uwzgledniane w amortyzacji degresywnej dopiero w ko-
lejnym roku.

Dla amortyzacji podatkowej przyspieszonej zmiana wartosci w pierwszym roku
spowoduje odliczenie czesci kwoty zmiany w miesigcu, w ktéorym wartos¢ zosta-
ta zmieniona - zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze przeprowadzone zmiany
wartosci bedg uwzgledniane w przyspieszonej amortyzacji w pierwszym roku.

Dla amortyzacji przyspieszonej zezwalaj na odpisy ponad 30% wartosci poczat-
kowej srodka w roku przyjecia do uzytkowania (wynikajace ze stopy i wspot-
czynnika) - zaznaczenie tego pola spowoduje, ze mozliwe bedzie odliczenie wiecej niz
30% wartosci srodka w miesigcu przyjecia do uzytkowania, jezeli takie wartosci wynik-
ng z parametrow amortyzacji przyjetych dla srodka.

UWAGA

Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pdzniej zmieniane.

=

/

/
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W celu okredlenia tych parametréw nalezy wybraé przycisk | Ustauienia | na pasku narzedziowym progra-
mu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi
Parametru globalne nalezy wybraé¢ na drzewku ustawien listek Zmiany wartosci. W prawej czesci
okna pojawi sie panel Zmiany wartosci.

Zmiany wartoesci Izl

[T]iKwoty zwickszer wartodei frodka przeprowadzonych po aktualizaci nie 25
‘objgte ograniczeniami podatkowyri. ;

[] Zmiany wartosdci podlegaja amartyzaci w miesigou nastepnym po jgj
przeprowadzeniu.

[ Dla amartyzaci degresywne] 2wickszenia wartodei podlegaja amortyzaci
od nastepnego roku degresymnego,

[] Dla amortyzacji podatkowe] prayspieszone] zmiana wartogei w pienwszym
roku zpowoduje odliczenie czedci kwaty zmiany w miesigou, w ktdmm
wartoiC zostata zmieniona,

[ Dla amartyzac preyspieszone] zezwalal na odpisy ponad 30% wartadci
poczgtkovee] srodka woroku prayjecia do ugptkovania [wenikajgee ze
stapy | wapdkczynnik.a).

Rys. 3-10 Panel Zmiany wartosci.

W celu zastosowania do kwot zmian wartosci srodkéw trwatych mozliwych sposobow traktowania
w procesie obliczania umorzen, nalezy zaznaczyé odpowiednie pola wyboru i zapisa¢ zmiany.

Sposob rozliczania ulg inwestycyjnych

W programie Symfonia Srodki Trwate dostepne sg dwie mozliwo$ci okreslajgce sposéb rozliczania ulg
inwestycyjnych:

e Umorzenia s3 najpierw wpisywane w koszty, az do zréwnania z wartoscia nie ob-
jeta ulga, pozostate umorzenia sg wpisywane na konto rozliczania ulgi

e Kwota umorzenia jest rozpisywana pomiedzy koszty i kwote ulgi, proporcjonal-
nie do stosunku wartosci srodka do wartosci srodka objetej ulgg

oraz dwie mozliwosci okreslajgce termin rozpoczecia amortyzacji sSrodkow trwatych objetych ulga:
e wroku przyjecia srodka

e w roku nastepnym po roku przyjecia srodka

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ p6zniej zmieniane.

W celu okreslenia parametrow rozliczania ulg inwestycyjnych nalezy wybraé przycisk | Ustaiznia | na pa-
sku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawie-
nia. Po rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Sposéb
rozliczania ulg. W prawej czesci okna pojawi sie panel Sposéb rozliczania ulg.
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Sposdb rozliczania ulg E

- Spozdb rozliczania ulg inwestyeyinych

{=) {Umorzenia 23 wpisywane w koszty a2 da zrdwnania z wartoscia nie objgts |
iulgg pozostate umorzenia 5§ wpisywane na konto rozliczenia ulgi

O Kawota umorzenia jest rozpisywana pormigdzy koszty | kwote ulgi
proporzionalnie do stosunku wartodoi frodka do wartogoi objete] ulga.

- Rozpoczecie amortyzac frodkdw praypizanych nastapi we
O roku prayiecia frodka
{# roku nastepnym po roku prayiecia srodka

Rys. 3-11 Panel Sposéb rozliczania ulg.

W zaleznosci od zasad obowigzujgcych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje i zapisa¢ zmiany.

Wspoétpraca z FK

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia wysytanie do programu Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢
wynikéw operacji zwigzanych z uzytkowaniem $rodkéw trwatych w firmie. Mogg one by¢ nastepnie
wykorzystane do rejestracji procesu uzytkowania $rodkéw trwatych w dokumentacji finansowo-
ksiegowe;.

W celu okreslenia podstawowych ustawienh do wspétpracy z programem Symfonia Finanse i Ksiego-
wos¢ nalezy wybraé przycisk | Ustauisnia | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia

zmenu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy
wybra¢ na drzewku ustawien listek Wspétpraca z FK. W prawej czesci okna pojawi sie panel Wspét-

praca z FK.
Wspélpraca z FK E

- Wpdkpraca z FE
O Format zgodry z FE. 2.0

() iFormat zgodny = FK. 3.0 nowszymi §

O Bezpodrednia synchronizacia z FK.

Damyélnyg katalog: d-vsymfoniakfkp2008% _I
Mazwa stanowizka: AMSTI

Rys. 3-12 Panel Wspétpraca z FK dla wymiany plikéw tekstowych.

W zaleznosci od wersji posiadanego programu Finanse i Ksiegowo$¢ nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
opcje formatu eksportowanego pliku, natomiast w polu DomysIny katalog wpisaé sciezke dostepu do
folderu, zawierajgcego pliki wymiany danych miedzy programami, lub wybrac przycisk liw otwartym
oknie Potozenie w systemie plikow wybra¢ wtasciwy folder.
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UWAGA  Opcja Bezposrednia synchronizacja z FK jest widoczna tylko wtedy, gdy zainstalo-
wane sg mechanizmy integracji baz danych.

Pole Nazwa stanowiska zwigzane jest z organizacjg dziatania firmy i dotyczy sytuacji, gdy program
jest zainstalowany na wiecej niz jednym stanowisku. W celu rozréznienia tych stanowisk powinny one
posiada¢ nazwy unikalne w strukturze firmy. Program podpowiada domy$ing nazwe AMST1. Mozna jg
zmieni¢ na dowolng inng identyfikujgca stanowisko.

Jezeli zostanie wybrana opcja bezposredniej wymiany danych z programem finansowo-ksiegowym, to
zmieni sie uktad pdl panelu na widoczny ponize;j.

Wspélpraca z FK E

- Wwispdkpraca z FK.
) Format zgodny z FE. 2.0

() Format zgodny 2 FE 3.0 1 nowszymi

®) | Bezpodrednia spnchionizacia z FK |

K.atalaq firrmy FE: d:-\spmfomia\fkp20081% _I
Ltk ownik: Admin
Hasl,,o IIIIIIIIIII

Rys. 3-13 Panel Wspétpraca z FK dla integracji baz danych.

W polu Katalog firmy FK nalezy wpisa¢ $ciezke dostepu do baz danych programu finansowo-
ksiegowego, natomiast w polach Uzytkownik i Hasto dane identyfikujgce uzytkownika programu Fi-
nanse i Ksiegowos$¢, ktéry autoryzuje przesytane dane.

UWAGA  Jezeli program Symfonia Srodki Trwate jest wykorzystywany jako samodzielny, usta-
wienia w tym panelu nie majg wptywu na sposoéb dziatania programu.

Rozpoczecie amortyzacji

W programie mozliwe jest ustalenie miesigca rozpoczecia amortyzacji srodkéw trwatych. Oddzielnie
dla amortyzacji bilansowej i podatkowej dostepne sg po dwie opcje okreslajgce moment rozpoczecia
umorzenia $rodka trwatego:

e W miesigcu nastepnym po miesigcu przyjeciu do uzytkowania

e W miesigcu przyjecia do uzytkowania

UWAGA  Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwoty umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ p6zniej zmieniane.

W celu okreslenia miesigca rozpoczecia amortyzacji nalezy wybraé przycisk | Ustauisnia | na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po
rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Rozpoczecie
amortyzacji. W prawej czesci okna pojawi sie panel Rozpoczecie amortyzaciji.
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Rozpeoczecie amortyzacji E

Dla grodkaw amortyzovanych metods liniowg lub degresmwng,
amortyzacia rozpocznie sig we

- Amartyzacia bilansowa

() i miesiacu nastephym po missiacu przvjecia do uytkowania’

{3 miesigou pravigcia do ugytkowania

- Amortyzacia podatkowa
{#) miesigcu nasteprym po miesigou przvigcia do uzptkowania

O miesiacu praviecia do uytkowania

Rys. 3-14 Panel Rozpoczecie amortyzaciji.

W zaleznosci od zasad obowigzujgcych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje i zapisa¢ zmiany.

Sposéb wyswietlania wartosci srodkéw

Program umozliwia wybér sposobu wyswietlania wartosci srodkéw trwatych, ktére zostaty juz sprze-
dane lub zlikwidowane. Znajdujg sie one w ewidencji i w zaleznosci od zasad stosowanych w firmie
mogag by¢ prezentowane na liscie ich rzeczywiste wartosci w chwili zakohczenia procesu uzytkowania

lub wartosci zerowe.

W celu okreslenia sposobu prezentacji wartosci nalezy wybrac¢ przycisk | Ystauisnia

na pasku narzedzio-

wym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwi-
nieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybraé na drzewku ustawien listek Wartosci srodkéw.

W prawej czesci okna pojawi sie panel Wartosci Srodkow.

Wartosci srodkéw E

Wartogol frodkaw sprzedanych i zlikwidowanych

Srodki sprzedane lub zlikwidowane beds prezentowane z:

{#) rzeczwsistymi wartasciami

Rys. 3-15 Panel Wartosci srodkow.

Nalezy wybraé¢ odpowiednig opcje i zapisa¢ zmiany.
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Sposéb zaokraglania wartosci w planie amortyzaciji

Program oferuje dwa sposoby doliczania w planie amortyzacji réznic, wynikajgcych z zaokrgglania do
petnych groszy, pomiedzy wyznaczong kwotg umorzenia rocznego a sumg kwot umorzen miesiecz-
nych. Mozliwe jest ich doliczanie:

e nabiezaco (w miesigcu, w ktérym réznica przekroczy jeden grosz)

e jednorazowo (w ostatnim miesigcu amortyzacji w roku, dla ktérego przekroczy
jeden grosz)

Dostepne s3g rowniez dwie opcje okreslajace sposoby obliczania w planie amortyzacji kwoty umorze-
nia w ostatnim miesigcu jego trwania:

e Ostatnie umorzenie srodka nie bedzie zaokraglane

e Ostatnie umorzenie nie moze by¢ mniejsze niz: w polu zwigzanym z tg opcja na-
lezy wpisa¢ minimalng kwote ostatniego umorzenia - kwoty mniejsze beda doli-
czane do umorzenia w poprzednim miesigcu.

UWAGA Ustawienia te majg wptyw na naliczane kwot umorzen, dlatego powinny by¢ zdefinio-
wane przed rozpoczeciem pracy z danymi firmy i nie powinny by¢ pdzniej zmieniane.

W celu okreslenia sposobu zaokraglania wartosci nalezy wybra¢ przycisk | Ustawienia | na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po
rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Zaokraglenia
w planie amortyzacji. W prawej czesci okna pojawi sie panel Zaokraglenia w planie amortyzacji.

Zaokraglenia w planie amortyzacji Izl

- Zaokraglenia miezieczrpch kwot umorzed

Rdznica miedzy wyznaczong kwata umorzenia rocznego,
a sumg mieziecznych odpizdw amortyzacyingch dla tego roku,
wyhikajgca 2 zaokraglania kwat umarzen miesiecznpch,
bedzie uwzgledniana;

() ina bie2goo [w miesigou, w ktdem przekroczy jeden grosz] |

() jednorazown [wostatnim miesigou amartyzacii ok, dla ktdrego
przekroczy jeden grosz)

- Zaokraglenie ogtatnie] kwoty umorzenia
() Ostatnie umorzenie srodka nie bedzie zaokigglane.

@ Osztatrie umorzenie nie moze byc mniejzze niz; 0,50
tnigjzze kwoty zostang dobgozone do umorzenia w poprzednim miesigou,

Rys. 3-16 Panel Zaokraglenia w planie amortyzacji.
W zaleznosci od zasad obowigzujgcych w firmie, nalezy wybra¢ odpowiednie opcje, ewentualnie wpi-
sac wartosc¢ i zapisa¢ zmiany.
Sposob ustalania numeréw ewidencyjnych

W programie mozliwe jest wykorzystanie mechanizmu automatycznego nadawania numeréw ewiden-
cyjnych wprowadzanym srodkom trwatym. W zaleznos$ci od wybranych ustawien mozliwe jest ustale-
nie, ze numery ewidencyjne:

e beda nadawane na podstawie wzorcéw w miejscach uzytkowania
e beda nadawane na podstawie wzorcéw w grupach srodkéw

¢ nie bedg automatycznie nadawane
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UWAGA  Automatyczne nadawanie numeréw ewidencyjnych jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy
podczas wprowadzania danych nowego $rodka pole Numer ewidencyjny pozostanie
niewypetnione.

W celu okreslenia sposobu automatycznego ustalania numeréw ewidencyjnych wprowadzanych srod-

kéw nalezy wybraé przycisk | Ustauiznia | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia
z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru globalne nalezy
wybra¢ na drzewku ustawien listek Numery ewidencyjne. W prawej czesci okna pojawi sie panel

Numery ewidencyjne.
Numery ewidencyjne E

Murnery ewidencyjne dla nowych frodkdw

(#) ibeda nadawane na podstawie wzorcdw w migjscach uzytkowania |

{3 bedg nadawane na podstawie wezorcdw w grupach frodkdw

O nie beds automatycznie nadawane

Rys. 3-17 Panel Numery ewidencyjne.

W zaleznosci od zasad obowigzujgcych w firmie, nalezy wybraé¢ odpowiednig opcje i zapisa¢ zmiany.

Sposbéb amortyzowania czesci skladowych

W programie mozliwe jest wybranie metody wyliczania umorzen dla czesci skladowych Srodkéw
z wigczong petng ewidencjg czesci sktadowych. Dostepne sg dwie metody obliczeh:

Od wartosci netto, wedtug wzoru:

W netto czs*K odp srd
W _netto _srd

K odp czs=

Gdzie:

K odp czs kwota miesigcznego umorzenia czesci skfadowej

W _netto czs warto$¢ poczatkowa czesci sktadowej pomniejszona o dotychczasowe
umorzenie

K odp srd kwota miesigcznego umorzenia $rodka
W _netto srd warto$¢ poczatkowa srodka pomniejszona o dotychczasowe umorzenie

Od wartosci brutto, wedtug wzoru:

W _brutto czs*S _proc
12

K odp czs=

Gdzie:

K odp czs kwota miesigcznego umorzenia czegsci skfadowej
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W _brutto czs  warto$¢ poczatkowa czesci sktadowe;
S proc Stopa procentowa

Wybdr metody jest mozliwy w dialogu Umorzenia dla czesci, indywidualnie dla kazdego $rodka
z wlgczong petng ewidencjg czesci skladowych. W panelu Czesci sktadowe ustawien modutu mozna
wybraé, ktéry z dostepnych sposobédw umarzania czesci sktadowych bedzie stosowany jako domysl-
ny. Dostep do panelu umozliwia wybranie polecenia Ustawienia z menu Funkcje lub przycisku

Ustawienia | ng pasku narzedziowym. Pojawia sie okno Ustawienia. Po rozwinieciu gatezi Parametru
globalne nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Czesci sktadowe. W prawej czesci okna pojawi
sie panel Czesci sktadowe.

Czesci sktadowe E

Rozbicie urarzenia na czedci skkadowe

Podczas whaczania peknej ewidencii czesoi ugtawia) rozbicie umorzenia na:

. §Iiczone wg wartogci brutto

liczone wg wartodoi netto

Rys. 3-18 Panel Czesci skladowe.

Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje i zapisa¢ zmiane. Skutkiem tego wyboru bedzie domysinie zazna-
czona opcja w oknie dialogu Umorzenia dla czesci.

Lista kont

Lista kont zawiera spis kont, ktére mogg by¢ przydatne w czasie postugiwania sie programem. Przed

rozpoczeciem pracy nalezy je zdefiniowac¢. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk | Ustauienia | na pasku na-
rzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia.
Nastepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Lista kont. W prawej czesci okna pojawi sie
panel Lista kont.
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Lista kent El

Murner konta £ " Opiz

o101 Srodki trwakesGrunty | prawa uaytkom,

o102 Srodki trwakehBudpnki i lok.ale

010-3 Srodki tiwatetrz. tech. | maszyny

o10-4 Srodki trwakenS rodki transportu

0105 Srodki trawaketlnne frodki thwake

0201 “Wartogci niemat. i prawnehKoszty zak, pracr
0z20-2 “wiartogoi niemat. i pravneihywartosd firmy
020-3 “Wartogci niemat. 1 pravwnetlnne wark. niemat.

Rys. 3-19 Panel Lista kont.
Lista ma forme tabeli zawierajgcej dwie kolumny:

Numer konta
W tej kolumnie nalezy wpisaé numer konta przewidywanego do wykorzystania w programie,
zgodny z przyjeta w firmie metodykg numerac;ji kont.

Opis
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ informacje pomocniczg opisujgcg przeznaczenie konta o tym nu-
merze w firmie.

Nalezy wpisaé numery i opis kont, ktére bedg wykorzystywane w programie Symfonia Srodki Trwate
i zapisac je.

UWAGA W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna doda¢ dodatkowe konta do
listy.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

(-]

Jezeli w panelu Wspétpraca z FK wybrany zostat bezposredni dostep do bazy danych programu Fi-

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

nanse i Ksiegowos¢ (integracja baz programéw), to mozliwy jest inny sposob dziatania. Przycisk "
otwiera okno Plan kont FK, w ktérym widoczny jest plan kont z programu Symfonia Finanse i Ksiego-
wos¢. Mozna z niego przenies¢ numer i opis wybranych kont do panelu Lista kont.
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[ Plan kont FK =] B3
Saprzedii  E4 Odéwisz 3 Zamknij ‘
wiubrane konbo; : P S——
Il]1 0-3 Uiz tech. i maszyny
Konto:  010-3
BHZA0I0  Sradki trwate 3 Rodzaj  ANALITYCZNE |
i Grunty i prawa ugytkow. Mumer, 3

Skrat. Urz. tech. i maszuny
Mazwa:  Urzgdzenia techniczne i mazzyny

Budyrki i lokale
1] i
Srodki transportu
Inne fradki trwake Top:  bilanzowe 2wykke
B 011 Srodki twake w budowie

012 Zaliceki s, w budowie
EHC 06 &kt drodki thwake

017 &KL 1. w budowie
EH_J 020 ‘Wartofci miemat. | prawne

EE 02?2 Fabiezli wikiP j

Rys. 3-20 Dialog Plan kont FK.

Lewg czes¢ okna wypetnia struktura planu kont, natomiast po prawej stronie w ramce Szczegoty wi-
doczny jest dokfadny opis wybranego na drzewku konta. W gérnej czesci dialogu znajdujg sie przyci-
ski polecen. Przycisk Przeslij przenosi opis wybranego na liscie konto do panelu Lista kont.

Lista cech

Lista ta zawiera spis cech, ktére mogg by¢ przydatne w czasie postugiwania sie programem. Przed

rozpoczeciem pracy nalezy je zdefiniowac¢. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk | Ustauienia | na pasku na-
rzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia.
Nastepnie nalezy wybraé¢ na drzewku ustawien listek Lista cech. W prawej czesci okna pojawi sie
panel Lista cech. Lista zawiera kolejne wiersze z nazwami cech, przeznaczonych do stosowania
w programie.

Nalezy wpisaé cechy, ktore bedg wykorzystywane w programie i zapisac je.

UWAGA W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna doda¢ nastepne cechy do
listy.

Cechy E
£

Mazwa cechy
Cechal
Cecha 2

Rys. 3-21 Panel Lista cech.
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Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

(-]

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Numery dokumentéw operacji

W programie wykorzystywanych jest kilka typdw dokumentow, ktére sg tworzone w celu wykonania
wydruku opisujgcego przeprowadzong operacje. Przed rozpoczeciem pracy nalezy zdefiniowaé spo-

séb formatowania ich numeréw. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk | Ustauienia | ng pasku narzedziowym
programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nastepnie nale-
zy wybra¢ na drzewku ustawien listek Numery dokumentéw operacji. W prawej czesci okna pojawi
sie panel Numery dokumentow operaciji. Lista typéw dokumentoéw operacji, dostepnych w programie
ma forme tabeli zawierajacej trzy kolumny:

Nazwa dokumentu
Kolumna ta zawiera liste typéw dokumentéw opisujgcych przeprowadzane operacje, aktualnie
dostepnych w programie.

Wzorzec numeru
Kolumna ta umozliwia edycje i sformatowanie dla kazdego z typow dokumentéw wzorca jego
numeru. Dostepne sg nastepujace elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol Element numeru dokumentu odpowiada

#n numerowi porzadkowemu

#m kolejnemu numerowi miesigca

#R kolejnemu numerowi roku obrachunkowego
#r kolejnemu numerowi roku kalendarzowego

Z tych elementéw mozna sktada¢ dowolne wzorce numeréw dokumentéw. Np. wzorzec zdefi-
niowany jako #n/DOK/#R bedzie generowat kolejne numery dokumentéw 1/DOK/2008,
2/DOK/2008, itd.

Numer
Kolumna ta zawiera numer kolejny ostatnio wystawionego dokumentu okreslonego typu. W cza-
sie przygotowywania programu do pracy, gdy nie byly jeszcze wykonywane Zzadne operacje
w kazdym z wierszy powinno by¢ zero.

UWAGA  Numer kolejny dokumentu mozna edytowaé réwniez w czasie wykorzystywania pro-
gramu, ale grozi to powstaniem podwojnych dokumentéw z tym samym numerem lub
przerw w numeracji dokumentu. Jezeli potrzebny jest powtérny wydruk dokumentu
nalezy skorzysta¢ z mozliwosci okna Operacje lub panelu Operacje okna opisu srodka
trwatego.
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Numery dekumentéw operacji

Mazwa dokumentu ” Wzorzec numeru || Mumer

LC Likwidacja ceedciowa frodka - graf.. Hndfr
LT Likwidacia srodka tnwabego - grafic.. #ndfr
MT Zmiana migjzca uptkowania frod. Hndfr
0T Przpjecie do ugytkowania - graficzng fndfr
FT Przekazanie frodka tnwakego - graf.. #ndfr

[ S e [ e R e [ o |

WT Zmiana wartogci frodka twabego . Hndth

Rys. 3-22 Panel Numery dokumentéw operacji.

W celu edycji zaznaczonego wiersza nalezy wybra¢ przycisk . Zapis danych w tym panelu dokonu-
je sie oddzielnie dla kazdego wiersza listy.

Osoby odpowiedzialne

W programie Symfonia Srodki Trwate istnieje mozliwo$¢ przypisywania osobom zatrudnionym w firmie
odpowiedzialnosci za wybrane srodki trwate. Przed rozpoczeciem tgczenia oséb odpowiedzialnych ze

srodkami nalezy utworzy¢ liste tych oséb. W tym celu nalezy wybrac przycisk [ Ustzsiznia | na pasku na-
rzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia.
Nastepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Osoby odpowiedzialne. W prawej czesci okna

pojawi sie panel Osoby odpowiedzialne.

Osoby odpowiedzialne IEI
&

Imig | nazwizko

Andrze| Mowak,
Jan Kowalski
Jerzy W alinovaski

Rys. 3-23 Panel Osoby odpowiedzialne.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.

\\ Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.
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Nalezy wpisa¢ liste osdb, ktére bedg odpowiadac za powierzone $rodki i zapisac j3.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

UWAGA W kazdym momencie wykorzystywania programu mozna doda¢ do listy nastepne
osoby odpowiedzialne.

Lata dziatalnosci

W celu zapewnienia poprawnego dziatania programu Symfonia Srodki Trwate niezbedne jest zdefi-
niowanie lat dziatalnosci, w ktérych uzytkowane sg srodki trwate. Kolejne lata powinny by¢ tozsame
z latami w programie Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢. Zgodnos¢ lat dziatalnosci w obu programach
zapewni poprawne ksiegowanie wynikow operacji przekazywanych miedzy programami.

UWAGA  Jezeli w programie bedg naliczane umorzenia srodkéw objetych ograniczeniami podat-
kowymi w trakcie obowigzywania tych ograniczen (np. bedzie naliczana amortyzacja za
rok 1996 srodkdéw aktualizowanych w roku 1995), nalezy zdefiniowa¢ lata rozpoczyna-
jac od 1994, nawet jezeli amortyzacja bedzie naliczana dopiero w roku 1996. W prze-
ciwnym przypadku nie bedzie mozna poprawnie zdefiniowa¢ ograniczeh podatkowych.

Jezeli do ewidencji bedg wprowadzane Srodki amortyzowane wczesniej poza progra-
mem i objete nowymi zasadami odliczen VAT po 1 maja 2004 roku, to nalezy zdefinio-
wac wszystkie lata, w ktérych byly amortyzowane. Ma to na celu umozliwienie prawi-
dtowego opisania historii odliczen VAT.

W celu zdefiniowania nowego roku dziatalnosci nalezy wybrac przycisk | Ystsuienia | na pasku narzedzio-
wym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nastepnie
nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Lata dziatalnosci. W prawej czesci okna pojawi sie panel

Lata dziatalnosci.
Lata dziatalnosci E

Mazwa roku || Poczatek || Koniec

19596 1996-01-01 1996-12-31 =
1957 1957401-01  199712-31
19598 19598-01-01  1998-12-31
19593 19595301-01  1993-12-31
2000 2000401-01 2000-12-31
2001 2001401-01 2001-12-31
2002 2002-401-01 2002-12-3
2003 200301-01 2003-12-3
2004 2004-01-01 2004-12-3
2005 2005-01-01 2005-12-3
2008 2006-01-01 2006-12-31
2007 2007-01-01 2007-12-3

2008-01-01  2008-12-3

2003 2003-01-01 2009-12-3 -

Rys. 3-24 Panel Lata dziatalnosci.

W poszczegdlnych kolumnach tabeli widoczne sg dane, opisujgce parametry kolejnych lat dziatalnosci
firmy w programie.

Nazwa
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazwe kolejnego roku dziatalnosci.
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Poczatek
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD date poczatku roku dziatalnosci. Jezeli
zdefiniowano juz poprzedni rok, program wpisze w tej kolumnie nastepny dzien po dacie konca
poprzedniego roku.

Koniec
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD date konca roku.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

(-]

Nalezy wpisa¢ kolejne lata dziatalnosci niezbedne dla poprawnego zaewidencjonowania w programie
posiadanych srodkéw trwatych i zapisac je.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Ulgi inwestycyjne w latach

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia rozliczanie ulg inwestycyjnych w kolejnych latach dziatal-
nosci, w ktérych uzytkowane sg $rodki trwate. W celu uruchomienia tego mechanizmu niezbedne jest,
przed rozpoczeciem naliczania kwot umorzen w kolejnym roku dziatalnosci, wprowadzenie do usta-
wien programu kwoty ulgi inwestycyjnej, przeznaczonej do odliczenia w roku dziatalnosci.

W celu wprowadzenia kwot ulgi nalezy wybra¢ przycisk [ Ustawienia | na pasku narzedziowym programu
lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nastepnie nalezy wybraé
na drzewku ustawieh listek Ulgi inwestycyjne w latach. W prawej czesci okna pojawi sie panel Ulgi

inwestycyjne w latach.
Ulgi inwestycyjhne w latach IEI

Hazwa raku || Fwata ulgi
1996 120 000,00
1993 300 000,00

Rys. 3-25 Panel Ulgi inwestycyjne w latach.

W kolumnach tabeli widoczne sg kolejne lata dziatalnosci oraz przypisane do nich kwoty ulg inwesty-
cyjnych. W kolumnie Nazwa roku dostepna jest rozwijana lista zdefiniowanych lat dziatalnosci.
\ W kolumnie Kwota ulgi nalezy wpisa¢ przypadajgcg dla wybranego roku kwote.

\
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Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

(-]

Nalezy wpisaé kwoty ulg inwestycyjnych w kolejnych latach dziatalnosci niezbedne dla poprawnego
zaewidencjonowania w programie posiadanych srodkéw trwatych i zapisac je.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Ograniczenia podatkowe

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami istniejg ograniczenia wielkosci kwot umorzen w kolejnych latach
dla srodkéw trwatych zakupionych przed 1995 rokiem i aktualizowanych w 1995 roku. Program Sym-
fonia Srodki Trwate umozliwia uwzglednianie w procesie naliczania kwot umorzen ograniczen podat-
kowych, pod warunkiem ich wczes$niejszego zdefiniowania.

W celu zdefiniowania ograniczen podatkowych w roku dziatalnosci nalezy wybraé¢ przycisk | Ystawienia
na pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno
Ustawienia. Nastepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Ograniczenia podatkowe. W pra-

wej czesci okna pojawi sie panel Ograniczenia podatkowe.
[+] -]
Mazwa roku

1995 |

1936

Ograniczenia podatkowe

Rys. 3-26 Panel Ograniczenia podatkowe.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski polecen:

+]

Ten przycisk uruchamia proces wyboru z rozwijanej listy nazwy roku.

]

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

(=]

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Ten przycisk otwiera okno definiowania ograniczen dla podswietlonego roku.
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W kolejnych wierszach tabeli panelu widoczne sg lata dziatalnosci, dla ktérych zdefiniowane sg ogra-

niczenia podatkowe. Po wybraniu przycisku polecenia , otwiera sie okno Ograniczenia podatko-
we, w ktorym mozliwe jest zdefiniowanie ograniczen. Dostepne sa, dwie metody definiowania ograni-
czeh podatkowych, odrebnie dla roku 1995 i dla lat nastepnych.

[ Ograniczenia podatkowe - 1995 M=l E3
v x
@
Dla érodkaw zaktualizowanych v roku _
urnorzenie woroku 1335
nie moze byc wiekzze niz 124,00 %
urnorzenia za rok, 1334 j
— O

Dla érodkaw zaktuahizowanych woroku
przyrost kwoty umaorzenia woroku

w stozsunku do kwaty odpisdw 2a rak,

hie moze byd wigkzzy niz

1dznicy pomigdzy tearetycznpm prayrosten
kamaty adpizdw w raku

a fakbyczrym przyroztem odpizdw za ten rak.

Rys. 3-27 Okno Ograniczenia podatkowe dla roku 1995.

[ Dgraniczenia podatkowe - 1996 _ (O]
vix
O

Dla grodkaw zaktualizowanych wroku
umarzenie w roku
nie moze byc wigkzze niz

urnorzenia za rok,

—®
Dla grodkaw zaktualizowanych wroku _
preyrost kwoby umorzenia v ook 1996
w stosunku do kwaty odpisdw 2a rak, 1934 j
nie moze byd wigk zzy niz hO.00 %

1dznicy pomiedzy tearetycznym prayrosten
kawaty adpizdw w raku 19595 j

a fakbycznym przyroztem odpizdw za ten rak.

Rys. 3-28 Okno Ograniczenia podatkowe dla roku 1996 i 1997.

Rozpoczecie procesu definiowania nastepuje po zaznaczeniu opcji, uaktywniajgcej odpowiednio gor-
ng lub dolng czes¢ okna, a tym samym wybraniu metody naliczania ograniczen. Nastepnie nalezy
wypefni¢ aktywne pola panelu przez wpisanie liczb lub wybranie z rozwijanych pdl listy odpowiednich
dla wybranej metody wartosci.

UWAGA  Poprawne dziatanie w programie wpisywanego ograniczenia jest uzaleznione od wy-
petnienia wszystkich p6l w danej cze$ci okna.
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Okreslenie proporcji obrotéw VAT

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia rozliczanie podatku VAT, w zaleznosci od proporcji kwot
obrotu z dziatalnosci uprawniajgcej do odliczenia VAT i obrotu ogétem, zgodnie z zasadami wprowa-
dzonymi od 1 maja 2004 roku z uwzglednieniem zmian w tym zakresie wprowadzanych od 2011 roku.
W tym celu przed rozpoczeciem wprowadzania $rodkéw do ewidencji nalezy dla kolejnych okreséw
rozliczeniowych okresli¢ udziat procentowy obrotu, w zwigzku z ktérym przystuguje prawo do obnize-
nia podatku naleznego.

UWAGA  Jezeli do ewidencji bedg wprowadzane $rodki amortyzowane wczesniej poza progra-
mem i objete nowymi zasadami odliczen VAT po 1 maja 2004 roku z uwzglednieniem
zmian w tym zakresie wprowadzanych od 2011 roku, to w tym panelu nalezy zdefinio-
wac wszystkie lata, w ktérych byty amortyzowane. Ma to na celu umozliwienie prawi-
dtowego opisania historii odliczen VAT.

Zdefiniowanie okresow rozliczeniowych i proporcji obrotéw jest mozliwe w panelu Okresy VAT usta-

wien programu. W celu jego otwarcia nalezy wybrac przycisk | Ustauinia | ng pasku narzedziowym pro-
gramu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Nastepnie w otwartym oknie Ustawienia wybraé
listek Proporcje VAT. W prawej cze$ci okna pojawi sie panel Okresy VAT.

Okresy VAT =1
Mazwa okresu " Foczatek " F.oniec " Prop. WAT* | Fare... " Razn, 25
2004 2004-05-01 2004-12-31 100 ]
2005 2005-07-1 2008-12-31 95 [l
2008 2006-07-1 2008-12-31 a0 [l
2007 2007-01-01 2007-12-4 a5 [l
2002 2002-01- 2008-12-31 aa O
2009 2003-01- 200312-31 ae [l
2010 201001 201012-3 ] [l
2011 2011-01- 2011-12-31 93
2mz 202-01-m 2m212-3 a3

* Proporzja YaT liczona na podstamie roku ubieghego

* Licz korekiy gdy rdznica pomiedzy proparcjami jgzt nie wisksza niz 2%,
Rys. 3-29 Panel Okresy VAT.

Aby dodac kolejny okres rozliczeniowy, nalezy przyciskiem uaktywni¢ nowa linie w tabeli, wpisac

do niej opis okresu, a nastepnie zapisa¢ wprowadzong tres¢. Natomiast przycisk uruchamia edy-
cje podswietlonego wiersz.

Nazwa okresu
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazwe kolejnego okresu rozliczeniowego (roku).

Poczatek
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD date poczatku okresu.

Koniec
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ w formacie RRRR-MM-DD date konca okresu.
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Prop. VAT
W tej kolumnie nalezy wpisac proporcje kwot obrotu z dziatalnosci uprawniajgcej do odliczenia
VAT i obrotu ogétem, obliczone na podstawie obrotu poprzedniego roku.

Korekty
Zaznaczenie tego pola wyboru uaktywnia mechanizm obliczania korekt VAT dla opisywanego
okresu rozliczeniowego.

Rézn. 2%
Zaznaczenie tego pola wyboru uaktywnia mechanizm obliczania korekt VAT, gdy réznica po-
miedzy wartoscig proporcji obrotow w kolejnych latach jest mniejsza niz 2 %.

Szablony ksiegowania

W przypadku wspétpracy z programem, wchodzacym w sktad systemu Symfonia, istnieje mozliwosé
przesytanie do niego dokumentéw z operacji przeprowadzanych w programie Symfonia Srodki Trwate.
W celu utatwienia tej operacji i wykluczenia mozliwosé popetnienia btedéw wprowadzony zostat me-
chanizm szablonéw ksiegowania. Mechanizm ten jest réwniez wykorzystywany do sporzgadzania do-
kumentu Polecenie ksiggowania.

Szablon ksiegowan mozna utozsami¢ z przepisem definiujgcym konta, na ktére program powinien
zapisywad i rozksiegowywaé wyniki operaciji przeprowadzonych w programie Symfonia Srodki Trwate.
Tak utworzone szablony mozna przypisa¢ do konkretnego $rodka trwatego. W trakcie tworzenia do-
kumentu towarzyszgcego operacji obejmujgcej wiekszg ilos¢ srodkéw trwatych (dla tych, do ktérych
zostaly przypisane te same szablony ksiegowan), program zsumuje ich kwoty w jeden zapis.

Utworzone szablony ksiegowan bedg wykorzystywane w programie przy wyborze sposobu ksiegowa-
nia dla poszczegdlnych srodkéw trwatych. Na podstawie przyjetych szablonéw program utworzy do-
kument, ktéry moze zostaé przestany do programu Finanse i Ksiegowos¢.

W celu zdefiniowania nowego szablonu ksiegowan nalezy wybraé przycisk | Ystauienia | ng pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Na-
stepnie nalezy wybra¢ na drzewku ustawien listek Szablony ksiegowan. W prawej czesci okna poja-
wi sie panel Szablony ksiegowania.

Szablony ksiegowania ||| GEI" | | + || —|

Mazwa szablonu #
Szablon 1
Szablon 2

Rys. 3-30 Panel Szablony ksiegowania.
W tym panelu mozliwe jest dodawanie i usuwanie szablonéw ksiegowania. W kolejnych wierszach

nalezy wprowadzi¢ nazwy identyfikujgce szablony ksiegowania. Przyciskiem nalezy dodac kolejny
\ wiersz i wpisaC nazwe nowego szablonu. Po zapisaniu zawarto$ci wiersza nalezy podswietli¢ jg

\
4

s
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i wybrac przycisk , otwierajgcy okno, w ktérym mozliwe jest zdefiniowanie tresci ustawien szablonu
ksiegowania.

[ S5zablon - Szablon1 =]
NTETER K orelta umorzenia bilans
& Fsiegowanie podstawowe " Ksiggowanie rdwnoleghe

WN MA

Mieplanowana kwata umorzenia bil. Migplanowana kwata umarzenia bil.
Konto | % Konto X
- dodaj - - 01001 - 100,00
- dodaj - -
Suma [%] 0,00 Sumal[%] 100,00

EdE Aol

Rys. 3-31 Okno definiowania szablonu.

Okno definiowania szablonu umozliwia oddzielne zdefiniowanie: Ksiegowania podstawowego
i Ksieggowania réwnolegtego zaleznie od wybranej opcji. W gérnej czesci okna znajduje sie rozwija-
na lista Operacja, w ktérym nalezy wybrac¢ kolejne operacje w definiowanym szablonie. W zalezno$ci
od wybranej operacji zmienia sie zawarto$¢ paneli z definicjami.

Zdefiniowanie centrow kosztow

Jezeli firma prowadzi ewidencje wymagajgcg stosowania centréw kosztéw, nalezy przeprowadzi¢ ich
definiowanie dla znanych juz rodzajow dziatalnosci.

UWAGA  Mozna w kazdym czasie zdefiniowa¢ nastepne centra kosztéw i deklarowa¢ udziat w
nich posiadanych $rodkéw trwatych.

21%35
W celu zdefiniowania kolejnego centrum kosztéw nalezy wybraé przycisk kazeton na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Centra kosztéw z menu Funkcje. Spowoduje to otwarcie okna

Centra kosztow.
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[ Centrum kosztdw - Centrum 1 =] B3

[+]-] v]x]

[_7 Centra kosztdw

Mazwa centrum:  Centrum 1

Wizorzer ksiegowania amortyzacii bilanzome|

Wzorzes ksiggowania amortyzaci podatkowe

0,00 ]
2008 .00 .00

2007 0.00 000

2008 0.00 000

2005 0.00 000

2004 0.00 ooo
R azem: 0,00 0,00

] Srodki tnwate | By Certra kosztéw | B Motatki

Rys. 3-32 Okno Centra kosztow.

W lewej czesci okna znajduje sie zaczatek struktury centréw kosztow o nazwie Centra kosztow. Trak-
tujac go jako korzen drzewa centréw kosztdw, mozna zbudowac¢ planowang strukture drzewiastg cen-
trow, przeznaczong do pdzniejszego wykorzystywania w programie. Sposdb budowania struktury
drzewiastej opisany jest w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obsfugi programu.

Nastepnie dla kazdego z centréw nalezy przej$¢ do panelu Centrum kosztéw w prawej czesci okna
i okresli¢ jego wiasciwosci, wypetniajgc odpowiednie pola.

Nazwa centrum
W tym polu widoczna jest nazwa centrum nadana podczas jego tworzenia. Mozliwa jest modyfi-
kacja tej nazwy.

Wzorzec ksiggowania amortyzacji bil.
Wybranie tego przycisku spowoduje otwarcie okna Tabela kont bil., w ktérym nalezy zdefinio-
wac zestaw kont, na ktérych bedg ksiegowane kwoty umorzen bilansowych w centrum.

Wzorzec ksiggowania amortyzacji pod.
Wybranie tego przycisku spowoduje otwarcie okna Tabela kont pod., w ktérym nalezy zdefinio-
wac zestaw kont, na ktérych bedg ksiegowane kwoty umorzen podatkowych w centrum.

UWAGA  Zestaw kont przypisanych do centrum jest nadrzedny w stosunku do szablonu ksiego-
wan srodka trwatego w czasie, gdy srodek jest przypisany do centrum. Wyjatkiem jest
sytuacja, gdy w panelu Konta opisu srodka zaznaczone zostato pole wyboru Uzywaj
zawsze kont zdefiniowanych w szablonie.
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I Tabela kont bil. - Centrum 1 =] B3
[v]x] [+]-]
F.onta Wwin Frocent K.onta ka

01041 4 oo JEEE x|

Ksiegowania réwnolegle E'

F.onto win " Frocent F.onto ta |

Rys. 3-33 Okno Tabela kont.

W gérnej czesci okna znajduje sie tabela, umozliwiajgca zdefiniowanie zestawu kont ksiegowania
podstawowego, za$ w dolnej - zdefiniowanie w ramach zestawu ksiegowania réwnolegtego.

Powyzej kazdej tabeli znajdujg sie przyciski polecen:

(-]

W gornej tabelce nalezy wybra¢ numery Kont Wn, na ktérych bedzie rozksiegowywana kwota umo-
rzenia dla danego zestawu oraz Procent. Jezeli suma liczb wpisanych w kolumnie Procent jest
mniejsza od 100, nalezy dopisa¢ kolejne wiersze w tabelce. Podczas dodawania kolejnego wiersza
program podpowie, jaki procent kwoty pozostat do rozksiegowania.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania nastepnego wiersza tabeli.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

Jezeli w zestawie majg byé uzywane ksiegowania réwnolegte, nalezy przeprowadzi¢ operacje defi-
niowania jak dla gérnej czesci tabeli.

Zdefiniowanie miejsc uzytkowania

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest zdefiniowanie miejsc uzytkowania $rodkéw trwa-
tych. Przypisanie miejsca uzytkowania do srodka trwatego utatwi pdzniejsze wykorzystanie prowadzo-
nej w programie ewidencji do celéw np. inwentaryzaciji.

- . . - . . . . ; | Mijeca
W celu zdefiniowania kolejnego miejsca uzytkowania nalezy wybra¢ przycisk polecenia |utkiunania| ng
pasku narzedziowym programu lub polecenie Miejsca uzytkowania z menu Funkcje. Powoduje to

otwarcie okna Miejsca uzytkowania.
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[ Miejsce uzytkowania - Miejsce 1

[+]-] v]x]

#3% Migjsca uzytkowania

Mazwa migjzca: Miejsce 1
Symbal migjzca: M5C1
Waorzeo num.ew.:  Hu/HM/HZ j

Murner ostatniggo frodka: 0

] Srodki tnwate | 78} Misice uzytkowania J B Motatki

Rys. 3-34 Okno Miejsca uzytkowania.

W lewej czesci okna znajduje sie zaczatek struktury miejsc uzytkowania o nazwie Miejsca uzytkowa-
nia. Traktujgc go jako korzeh drzewa miejsc uzytkowania mozna zbudowaé planowang strukture
drzewiastg przeznaczong do pdzniejszego wykorzystywania w programie.

Nastepnie dla kazdego z miejsc uzytkowania nalezy przejs¢ do panelu Miejsca uzytkowania w pra-
wej czesci okna i okresli¢ jego wtasciwosci, wypetniajgc odpowiednie pola.

Nazwa miejsca
W to pole przenosi sie nazwa miejsca uzytkowania, nadana w procesie budowania struktury
drzewiastej. Mozliwa jest modyfikacja tej nazwy.

Symbol miejsca
W tym polu nalezy wpisa¢ symbol, ktéry identyfikuje definiowane miejsce uzytkowania.

Wzorzec num. ew.
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy elementy definicji sposobu tworzenia numeru
ewidencyjnego srodka trwatego. Ma ona zastosowanie, jezeli w czasie wprowadzania $rodka
trwatego do ewidencji nie jest nadawany numer ewidencyjny, ale srodek jest przypisywany do
okreslonego miejsca uzytkowania. Numer ewidencyjny jest wtedy nadawany automatycznie,
wediug zdefiniowanego w tym miejscu wzorca.

Dostepne sg nastepujgce elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol Numer ewidencyjny odpowiada

#L numerowi porzgdkowemu

#u kolejnemu numerowi srodka w roku przyjecia do uzytkowania

#z kolejnemu numerowi srodka w roku zakupu

#n kolejnemu numerowi srodka w miejscu uzytkowania

#K numerowi w KST

#M symbolowi miejsca uzytkowania

#U okreslonej liczbie cyfr roku przyjecia do uzytkowania

#p pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi przyjecia do uzytkowania
#P pisanemu cyframi rzymskimi miesigcowi przyjecia do uzytkowania
#Z okreslonej liczbie cyfr roku zakupu

#a pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi zakupu

#A pisanemu cyframi rzymskimi miesigcowi zakupu.

Umieszczona pomiedzy znakiem # i literg cyfra, np. #3L, okresla liczbe cyfr w tworzonym nume-
rze ewidencyjnym.

=3
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Z tych elementéw mozna sktada¢ dowolne wzorce numerdw ewidencyjnych. Np. dla miejsca
uzytkowania o symbolu MC1 wzorzec zdefiniowany jako #M/WAW/#m bedzie generowat kolejne
numery ewidencyjne MC1/WAW/1, MC1/WAW/2, itd.

Numer ostatniego srodka
W tym polu widoczny jest numer srodka ostatnio nadany podczas automatycznego tworzenia
numeru ewidencyjnego. W czasie przygotowywania programu do pracy, gdy nie byty jeszcze
wykonywane zadne operacje w tym polu powinno by¢ zero.

Zdefiniowanie grup srodkéw

W programie Symfonia Srodki Trwate mozliwe jest grupowanie wprowadzonych $rodkéw w celu uta-
twienia obstugi procesu ich uzytkowania. Srodki trwate mozna zgrupowaé wedtug dowolnego scena-
riusza, np. numeréw pokojow firmy, oddziatéw, departamentéw, tych samych nazw towaréw przycho-
dzacych w réznych dostawach, itp. Organizacja grup moze byé dowolnie dostosowana do struktury
firmy. Kazdy ze srodkéw trwatych moze by¢ wigczony do dowolnej liczby grup.

W celu zdefiniowania kolejnej grupy nalezy wybraé¢ przycisk na pasku narzedziowym programu.
Powoduje to otwarcie okna Srodki trwate. W lewej cze$ci okna znajduje sie zaczatek struktury grup
$rodkéw trwatych o nazwie Srodki trwate. Traktujgc jg jako korzen drzewa grup $rodkéw trwatych
mozna zbudowaé planowang strukture drzewiastg, przeznaczong do pozniejszego wykorzystywania
W programie.

W Srodki trwale =]
Crrr—r e D DD B :
IE‘ i " ! " Nr " MNazwa $rodka # || Mr ewid. " 0 " [ ]

a3 Srodki thwake

=B oa

Rys. 3-35 Okno Srodki trwate ze strukturg grup.

Nastepnie dla kazdej z grup powinny zostac okreslone jej wtasciwosci. W tym celu kliknieciem prawe-
go przycisku myszy na nazwie grupy nalezy otworzy¢ menu kontekstowe i wybra¢ polecenie Wiasci-
wosci, otwierajgce okno dialogu Wtasciwosci grup srodkéw.

T Wasciwosc grup srodkow

V| X

MHazwa grupy: Grupa 1

Symbol grupy: GR1

Wzorzes numery ewid.: #u/GR1/4U] j
MHumer ostatnieqo frodka: 1}

|dwagi:

Rys. 3-36 Dialog Wtasciwosci grup srodkow.
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Nazwa grupy
W to pole przenosi sie nadana nazwa grupy.

Symbol grupy
W tym polu nalezy wpisa¢ symbol, ktéry w firmie identyfikuje grupe.

Wzorzec num. ew.
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy sposdb tworzenia numeru ewidencyjnego
srodka trwatego. Ma on zastosowanie, jezeli w czasie wprowadzania srodka trwatego do ewi-
dencji nie jest nadawany numer ewidencyjny, ale srodek jest przypisywany do okreslonej grupy.
Numer ewidencyjny jest wtedy nadawany automatycznie.

Dostepne sg nastepujgce elementy wzorca numeru ewidencyjnego:

Symbol Numer ewidencyjny odpowiada

#L numerowi porzgdkowemu

#u kolejnemu numerowi srodka w roku przyjecia do uzytkowania

#z kolejnemu numerowi srodka w roku zakupu

#n kolejnemu numerowi srodka w grupie srodkow

#K numerowi w KST

#G symbolowi grupy srodkéw

#U okreslonej liczbie cyfr roku przyjecia do uzytkowania

#p pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi przyjecia do uzytkowania
#P pisanemu cyframi rzymskimi miesigcowi przyjecia do uzytkowania
#Z okreslonej liczbie cyfr roku zakupu

#a pisanemu cyframi arabskimi miesigcowi zakupu

#A pisanemu cyframi rzymskimi miesigcowi zakupu.

Umieszczona pomiedzy znakiem # i literg cyfra, np. #3L, okre$la liczbe cyfr w tworzonym nume-
rze ewidencyjnym.

Z tych elementéw mozna sktada¢ dowolne wzorce numeréw ewidencyjnych. Np. dla miejsca
uzytkowania o symbolu GR1 wzorzec zdefiniowany jako #M/WAW/#m bedzie generowat kolejne
numery ewidencyjne GR1/WAW/1, GR1/WAW/2, itd.

Numer ostatniego srodka
W tym polu widoczny jest numer $rodka ostatnio nadany podczas automatycznego tworzenia
numeru ewidencyjnego. W czasie przygotowywania programu do pracy, gdy nie byly jeszcze
wykonywane zadne operacje w tym polu powinno by¢ zero.

Uwagi
W tym polu mozna wpisa¢ dowolng tres¢ dodatkowo charakteryzujaca opisywang grupe srod-
kow trwatych.

Klasyfikacja srodkow

Podstawg do automatyzacji niektérych czynnoéci w programie jest Klasyfikacja Srodkéw Trwatych
i zwigzany z nig wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych, okreslony aktualnymi przepisami w sprawie
amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Odpowiednia baza, zawiera-
jaca te dane, jest dostarczana wraz z programem. Ze wzgledu na mozliwe zmiany przepiséw, wska-
zane jest przed rozpoczeciem wykorzystywania programu oraz po wydaniu nowych przepisow przej-
rzenie bazy i ewentualne dokonanie zmian. Program dostarcza tabele, prezentujgcg hierarchiczny
podziat Srodkéw trwatych na grupy, podgrupy i rodzaje. Jesli jest potrzebny bardziej szczegétowy po-
dziat, nalezy wprowadzi¢ do niej modyfikacje.

s
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W celu przeprowadzenia aktualizacji kartoteki KST nalezy wybraé przycisk | Ustamenia | na pasku narze-
dziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Na-
stepnie nalezy wybrac¢ na drzewku ustawien listek Klasyfikacja srodkéw. W prawej czesci okna po-
jawi sie panel Klasyfikacja srodkéw.

Klasyfikacja srodkéow E

(Momer //Ops [Stps |
o1 UZYTKl ROLNE 0.0
oo Grunty arme 0,00
o1 Flantacie wikling 10.00
011 Sady 0,00
mez Laki twate 0.o0
03 Fastwiska trwake 0.00
014 Grunty ralne zabudowane 0.o0
me Grunty pod stawami 0,00

Rys. 3-37 Panel Klasyfikacja srodkéow.

W poszczegoinych kolumnach widoczne sg dane z tabeli KST. Wypetniona tabela KST stanowi zbior
informacji, pomocny przy wprowadzaniu danych dla poszczegdlnych srodkéw trwatych. Powyzej tabeli
znajdujg sie przyciski polecen:

(-]

Numer
Ta kolumna zawiera numer, odpowiadajgcy symbolowi danego srodka trwatego z tabeli klasyfi-
kacji publikowanej przez GUS. Numer moze zawiera¢ maksymalnie szes¢ cyfr. Trzy pierwsze
cyfry odpowiadajg symbolowi grupy, podgrupy, rodzaju. Kolejne trzy stanowig dalsze rozwiniecie
w hierarchii podziatu. Przy wpisywaniu program grupuje ten cigg liczb wedtug schematu xxx-
xxXx, stagd uzytkownik nie musi mysle¢ o sposobie ich wprowadzania.

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Opis
Ta kolumna zawiera nazwe zdefiniowanej grupy, podgrupy, rodzaju. Program w sposéb graficz-
ny prezentuje poziom klasyfikacyjny danego srodka trwatego. W kolumnie wykorzystano pogru-
bienie czcionki z jednoczesng zmiang jej koloru. Czcionka zmienia kolor dopiero po zapisaniu
konkretnej pozycji.

Stopa
Ta kolumna zawiera wartos¢ stawki z wykazu rocznych stawek amortyzacyjnych, ktére sg wy-
znaczane przepisami.

W celu utatwienia poruszania sie po dtugiej liscie dostepnej w tym oknie wprowadzone zostaty me-
chanizmy ufatwiajgce poruszanie sie w oknie.

Wszystkie nagtéwki kolumn sg jednoczesnie przyciskami sortujgcymi, tzn. klikniecie nagtowka lewym
przyciskiem myszy powoduje ustawienie wierszy tabeli wedtug zawartosci pdl tej kolumny. Kolejne
klikanie tego samego nagtéwka powoduje sortowanie rosngco lub malejgco.
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Tabela aktualizacji

W programie dostarczana jest baza wspétczynnikéw dla aktualizacji, dokonywanej na dzien 1 stycznia
1995 roku. Jezeli zostanie wydany przepis, nakazujacy przeprowadzenie kolejnej aktualizacji, nie-
zbedne jest przed jej rozpoczeciem wprowadzenie do bazy ogtoszonej w rozporzadzeniu tabeli wspot-
czynnikow.

W celu wprowadzenia nowej tabeli wspdtczynnikow aktualizacji nalezy wybraé przycisk | Ustavenia | ng
pasku narzedziowym programu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Usta-
wienia. Nastepnie nalezy wybrac listek Tabele aktualizacji. W prawej czesci okna pojawi sie panel

Tabele aktualizaciji.
[+]-]

Tabele aktualizacji

Data aktualizacji || MHazwa tabel
1995-01-01 Aktualizacia '95

Rys. 3-38 Panel Tabele aktualizacji.

W tym panelu mozliwe jest dodawanie i usuwanie nazw tabel wspotczynnikow aktualizacji. W po-
szczegdblnych kolumnach nalezy wprowadzi¢ dane identyfikujgce kolejne aktualizacje:

Data aktualizaciji
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ date przeprowadzania aktualizac;ji.

Nazwa tabeli
W tej kolumnie nalezy poda¢ nazwe tabeli wspdtczynnikéw aktualizaciji, zwigzanej z podang w
poprzedniej kolumnie datg. Nazwa ta jest wewnetrzng nazwg wykorzystywang w programie i nie
ma dla niej szczegodlnych ograniczen.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski polecen:

Ten przycisk uruchamia wprowadzanie danych do nastepnego wiersza tabeli.

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Ten przycisk otwiera okno wprowadzania danych do podswietlonej na liscie tabeli.
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Po zdefiniowaniu nazwy nowej tabeli nalezy pod$wietlié jg i wybraé przycisk polecenia |ET|, otwieraja-
cy okno Tabela wspétczynnikow aktualizacji, w kiérym wprowadzane sg dane z tabel przeliczenio-
wych, publikowanych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Zebranie w jedng tabele
wspétczynnikéw dla posiadanych srodkéw utatwia prace w okresleniu przez program podstawy do
obliczen aktualizacyjnych.

[ Tabela wspolczynnikow aktualizacii - Aktualizacja "95
Data zakupu .
KST Wizpdkczpnnik
0d Lo
a 1990-12-31 3
1 159591-01-M 1991-06-30 1.4
1 15991-07-M 1991121 1.68 —
1 1592-01-M 1992-06-30 1.55
1 1892-07-01 19921231 1.45
1 15933-01-0 1993-06-30 1,33
1 15993-07-01 1993121 1.25
1 15934-01-01 1994-06-30 1.11
1 1534-07-01 1994121 1.00
2 1990-12-31 242
2 15991-01-0 1991-06-30 1.84
2 15991-07-01 1991121 1.73
2 15992-01-M 1992-06-30 1.63
2 15992-07-0 19924121 146

Rys. 3-39 Okno Tabela wspétczynnikow aktualizaciji.

W poszczegdlnych kolumnach widoczne sg dane z tabeli wspotczynnikéw aktualizaciji. Wypetniona
tabela wspétczynnikéw aktualizacji stanowi zbiér informacji pomocny przy przeprowadzaniu operac;ji
przeszacowania srodkow trwatych. Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski polecen:

Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz tabeli.
KST
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ numer z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Mozna go podac z do-

ktadno$cig dla dowolnego pqziomu w KST. W trakcie aktuglizacji program sam znajdzie w tabeli
te pozycje, w ktérej numer KST jest najblizszy numerowi KST danego srodka trwatego.

Ten przycisk uruchamia wprowadzanie danych do nastepnego wiersza tabeli.

Data zakupu-Od oraz Data zakupu-Do
W tych kolumnach nalezy wpisaé przedziat czasowy, stanowigcy zakres daty zakupu $rodka
trwatego. Jezeli jedna z kolumn pozostanie pusta, program przyjmie, ze wspotczynnik dotyczy
wszystkich zakupdéw - odpowiednio po lub przed wpisang data.

Wspébiczynnik
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wskaznik przeliczeniowy dla danego $rodka trwatego z publikowa-
nej tabeli GUS.

Znaczniki srodkow

Znacznik jest elementem opisujgcym pozycje listy, umozliwiajgcym dodatkowe sortowanie tych list
wedtug wartosci znacznika. W programie Symfonia Srodki Trwate znaczniki sg wykorzystane do do-
datkowego opisu srodkéw trwatych. Przed rozpoczeciem wykorzystywania programu nalezy dostoso-
wac nazwy znacznikow do potrzeb klasyfikacji stosowanej w przedsigbiorstwie.
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W celu dostosowania nazw znacznikéw nalezy wybraé przycisk | Ustauienia | ng pasku narzedziowym pro-
gramu lub polecenie Ustawienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Nastepnie nalezy
wybrac na drzewku ustawien listek Znaczniki. W prawej czesci okna pojawi sie panel Znaczniki.

Znaczniki

P |Znaceniki siodkéw
@] Znaczrik & LZma)
- Znaczrik B LZma)
-8 Znaczrik C LZma)
-{0] Znaczrik D LZma)
-[E] Znaczrik E LZma)
~[@ Znaczrik F LZma)
- Znaczrik G LZma)
- Znaczrik H LZma)
-[I] Znaczrik | LZma)
-[d] Znaczrik | LZma)
-{B] Znaczrik K LZma)
[ Znaczrik L LZma)
-[M] Znaczrik M LZma)
-l Znaczrik M LZma)

Rys. 3-40 Panel Znaczniki.

Na panelu widoczna jest lista predefiniowanego zestawu znacznikéw opisanych wielkimi literami alfa-
betu wedtug wzorca Znacznik A. Do stosowania w oznaczaniu srodkow trwatych wygodniejsze moze
by¢ stosowanie nazw znacznikéw bardziej zwigzanych z rzeczywistymi elementami przedsiebiorstwa.

Aby edytowacé opis znacznika nalezy wybraé przycisk .

Natomiast zaznaczenie pola wyboru uzywaj powoduje, ze znacznik jest dostepny do wykorzystywania
(widoczny) w programie.

Przyczyny likwidacji

Podczas likwidacji srodka trwatego mozna wskazac przyczyne likwidacji. Po zainstalowaniu programu
dostepna jest tylko jedna predefiniowana przyczyna: Przekazanie srodka trwatego. Aby mozliwe byto
wykorzystywanie innych przyczyn likwidacji nalezy je wczesniej zdefiniowa¢ w ustawieniach programu.

Definiowania przyczyn likwidacji nalezy dokona¢ w panelu Przyczyny likwidacji ustawien programu.

Dostep do panelu umozliwia przycisk | Us=izriz | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Usta-
wienia z menu Funkcje. Pojawia sie okno Ustawienia. Z drzewka ustawien nalezy wybrac¢ listek
Przyczyny likwidacji. W prawej czesci okna pojawi sie panel Przyczyny likwidacji.
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Przyczyny likwidacji E

Mazwa prayceyny || Dod.Info || Opiz dodatkowych info,
Przekazanie frodka Frzekazano do
Prayczyna 1 Opis prayczyny
Prayceyna 2 O

Rys. 3-41 Panel Przyczyny likwidacji.

Dostepna na liscie para kolumn Dod. Info i Opis dodatkowych info dziata na zasadzie wymuszenia
wpisu tresci jezeli zaznaczone jest pole wyboru. Jezeli przyczyna likwidacji zawiera dodatkowe infor-
macje, to podczas dokumentowania likwidacji, po jej wybraniu z listy w dialogu Likwidacja srodka,
pojawia sie pole o nazwie wprowadzonej w kolumnie Opis dodatkowych info tego panelu.

Powyzej tabeli znajdujg sie przyciski:

(-]

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania danych do nastepnego wiersza.
Ten przycisk usuwa podswietlony wiersz.

Ten przycisk edytuje podswietlony wiersz.

Logo firmy

Polecenie Edycja logo firmy z menu Funkcje pozwala przeprowadza¢ edycje pliku zawierajgcego
logo firmy. Po jego wybraniu otwiera sie okno zainstalowanego w systemie programu graficznego,
umozliwiajac zmiany w logo firmy. Domys$iny plik o nazwie Logo.bmp znajduje sie w podkatalogu
dodatki.

Jezeli w podkatalogu dodatki znajduje sie plik Logo.bmp, to wszystkie utworzone firmy bedg miaty to
samo logo. Aby przyporzgdkowa¢ osobne logo dla kazdej firmy, nalezy skasowac plik Logo.bmp lub
zmieni¢ jego nazwe. W takim przypadku po wybraniu polecenia Edycja logo firmy pojawi sie syste-
mowy dialog Otwieranie, w ktérym nalezy wskazac plik z logo firmy. To samo nalezy zrobi¢ dla innych
firm. Przypisane logo bedzie sie pojawia¢ w nagtéwkach raportéw.

Zmiana proporcji logo firmy

Domysiny plik o nazwie Logo.bmp standardowo ma rozmiar 100 x 100 pixeli. JeZzeli zostanie w tym
miejscu zapisany obraz o wiekszych wymiarach, to automatycznie zostanie na raportach przeskalo-
wany do rozmiaru 100 x 100. Mozliwa jest zmiana rozmiaru, a wtasciwie proporcji logo firmy na wy-
drukach raportéw.

UWAGA Zmian moze dokona¢ wytgcznie osoba posiadajgca prawa do edycji raportow.

Nalezy otworzy¢ okno definiowania raportéw wybierajgc z menu Funkcje polecenie Raporty. Nastep-
nie z grupy raporty systemowe otworzy¢ do edycji raport o nazwie hf_all_sci i odszuka¢ w nim wi-
doczny ponizej fragment.
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S logo firmy — szerckosc 1 wysolkosc
fdefine ADDREESS WIDTH oo
#define LOGO_WIDTH 1ano
fdefine LOGD _HETGHT 1ano

Szerokos¢ (warto$¢ parametru LOGO_WIDTH) nalezy zmieni¢ tak, aby w potgczeniu z wysoko$cig
(LOGO_HEIGHT) uzyskac proporcje wiasciwe dla rzeczywistego logo firmy. Wysokos$ci (parametr
LOGO_HEIGHT) nie powinno sie zmieni¢, gdyz logo moze zosta¢ nietypowo umieszczone lub obciete
na wydrukach.







Wprowadzanie srodkow trwatych do
ewidencji

Po zatozeniu firmy i okresleniu ustawien parametréw programu, mozliwe jest przystgpienie do ewiden-
cjonowania posiadanych przez firme srodkéw trwatych. W tym rozdziale opisane zostaly sposoby
wprowadzania srodkéw trwatych do ewidencji oraz okre$lania indywidualnych parametréw procesu ich
uzytkowania.

Program umozliwia zastosowanie jednej z dwoch metod: szybkie wprowadzanie srodkéw trwatych do
ewidencji (a nastepnie uzupetnienie ich opisu) lub jednorazowe wprowadzenie wszystkich danych
o $rodku trwatym.

W celu rozpoczecia procesu ewidencjonowania nalezy wybrac¢ przycisk polecenia |Sedkitivae| ng pasku
narzedziowym programu lub polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje. Otworzy sie okno Srodki
trwale. Dalsze czynnosci zwigzane z wprowadzaniem informacji o srodkach trwatych bedg przepro-
wadzane w tym oknie.

B Srodki trwale =]
Errr—r ARl BB I :
IE' JE ” !|Nl ” Nazwa frodka / " T ewid. ” O || -
) Srodki thuske

=B o4

Rys. 4-1 Okno Srodki trwate ze strukturg grup.

Szybkie wprowadzanie srodkéw trwatych

Szybkie wprowadzenie do ewidencji zakupionych srodkéw trwatych, umozliwia ich uproszczone ewi-
dencjonowanie w programie. Pozwala on na wprowadzenie $srodkéw trwatych do ewidencji np. na
podstawie faktur, z pdzniejszym uszczegoétowieniem parametréw procesu ich amortyzowania, jezeli
wystepuje taka koniecznosé.

W celu rozpoczecia szybkiego wprowadzania srodkéw trwatych nalezy w oknie Srodki trwate wybraé

przycisk polecenia . Otworzy sie wtedy okno Wprowadzanie, do ktérego pol nalezy wpisac dane.
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I Wprowadzanie - Grupa 1 !EI E

E NOWY $RODEK TRWALY

Data zakupu frodka: 2008-11-13 Murner ewidencyiny: 0001

Mazwa érodka Srodek 1
Murner fabryczny:  FOOO1 Mumer KST: 491 ﬂ

Migjsce uzytkowania:  Miejsce 1

[ wartodé niematerialna i prawna Oddzielna am. podatkowa

Parametns bliansowe Parametn: podatiowe

Data prayjecia do uéptkowania;  2008-11-13 20081113

Wartoéd poczatkowa frodka: 100 000,00 100 000,00
Fiwota nie amortyzowana; 0.00 0.00
...hig zmnigjsza um.roczheqo; [ []

Typ amortyzac Liniowa j Liniowa j
Stopa procentowa; 3000 X 3000 X

Wapdkczynnik modyfikujgcy: 1.00 1.00

[] amartyzacija przyspieszona

0.00

Rys. 4-2 Okno Wprowadzanie.

Widoczne w oknie pola dzielg sie na widoczne stale, zapewniajgce minimum informacji o wprowadza-
nym $rodku trwatym oraz ukryte, ktére mogg byé widoczne na zyczenie uzytkownika. Przyciski
w gornej czesci okna umozliwiaja:

Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane i otwiera puste okno dla wprowadzenia nastepnego
Srodka trwatego.

]

Ten przycisk przerywa operacje wprowadzania bez zapisywania danych.

Ten przycisk powoduje wpisanie do okna danych ostatnio wprowadzanego srodka trwatego.

Ten przycisk otwiera dialog Wybierz widoczne pola, umozliwiajgcy wyswietlenie w oknie
Wprowadzanie dodatkowych pdl, charakteryzujgcych wprowadzany Srodek trwaty.

State pola w oknie Wprowadzanie to:

Nazwa srodka
W tym polu nalezy wpisaé nazwe srodka trwatego, pod ktérg bedzie figurowat w ewidenc;ji.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu nalezy wpisa¢ date przyjecia srodka trwatego do uzytkowania - program automa-
tycznie podpowiada aktualng date operacji. Okresla ona moment rozpoczecia naliczania przez
program umorzen dla $rodka trwatego.

Wartos¢ srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ poczatkowg $rodka trwatego, z ktérg zostat przyjety do uzyt-
kowania. Moze to by¢ jego warto$¢ zakupu, wartos¢ wytworzenia we wtasnym zakresie, itp. Jest
to rownoczesnie jego wartos¢ biezgca (po przeszacowaniach).

MXSTPV2011P0001
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Typ amortyzacji
Z tej rozwijanej listy nalezy wybraé typ amortyzacji, ktéry ma by¢ stosowany dla wprowadzanego
srodka. Program umozliwia wyboér jednej z ponizej wymienionych mozliwosci:
Liniowa
Degresywna
Jednorazowa
Indywidualna
Nie podlega amortyzacji

Sposéb obliczania umorzeh kazda z metod okreslajg aktualne przepisy oraz dozwolone nimi,
wewnetrzne ustalenia firmy.

Stopa procentowa
W tym polu nalezy wpisa¢ roczng stawke amortyzacyjng, zgodng z zaszeregowaniem srodka do
odpowiedniej grupy w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Zakres mozliwych wartoéci stawek amor-
tyzacyjnych dla poszczegdlnych grup srodkéw trwatych jest okreslony aktualnymi przepisami.
Mozna nie wpisywaé tej wartoéci, wtedy po wybraniu w dalszej cze$ci okna numeru KST pro-
gram automatycznie podpowie wartos¢ stopy procentowej z tabeli zdefiniowanej w ustawieniach
programu.

Ponadto w oknie Wprowadzanie mozliwe jest wyswietlenie dodatkowych pdl po ich zaznaczeniu
w dialogu Wybierz widoczne pola:

i Wybierz widoczne pola E2

Wyhierz pola:
“Humer ewidencyiry

Murmer fabrpczry

Mumer KST

Migjzoe uzptkowania
Zraczniki fradka

Mie podlega umorzeniu
Wepabczpnnik modyfikujacy

OF. ‘ ‘ Al

Rys. 4-3 Dialog Wybierz widoczne pola.

Data zakupu
W tym polu nalezy wpisa¢ date zakupu lub wytworzenia srodka trwatego, wynikajgcg z odpo-
wiedniego dokumentu. Okresla ona moment zakupu $rodka trwatego i jest wykorzystywana
w procesie aktualizacji srodka trwatego do przypisania mu odpowiedniej warto$ci wspotczynnika
aktualizacji oraz w procesie odliczania podatku VAT.

Numer ewidencyjny
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany srodkowi numer identyfikujgcy go w firmie. Jezeli pole pozo-
stanie puste, wtedy program moze automatycznie wygenerowaé numer ewidencyjny, jezeli takie
sg ustawienia.

Numer fabryczny

\ W tym polu mozna wpisa¢ numer fabryczny $rodka trwatego, jezeli go posiada. Pozycja ta jest
\ istotha zwtaszcza dla identycznych urzgdzen, wymagajgcych nadzoru procesu uzytkowania
\ kazdego egzemplarza.

\
4

sap
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Numer KST
W tym polu nalezy wpisaé, numer z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (czyli symbol grupy, podgru-
py i rodzaju srodka trwatego), wprowadzonej rozporzgdzeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Sta-

tystycznego. Mozna takze wybra¢ przycisk 2liw otwartym oknie Klasyfikacja Srodkéw Trwa-
tych wskazaé odpowiedni numer z listy, a nastepnie przyciskiem polecenia Uzyj automatycznie
przypisa¢ go do srodka.

Program wykorzystuje zawartos¢ tego pola do automatycznego wyboru danych w celu przepro-
wadzania operacji w programie, np. przy tworzeniu wydrukéw, aktualizaciji, itp. Bez przypisania
$rodkowi trwatemu wrasciwego numeru KST, program nie bedzie mogt poprawnie wykonywaé
operacji dla danego $rodka, jezeli jako kryterium wyboru bedzie podany numer w KST.

Miejsce uzytkowania
W tym polu nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy jedno ze zdefiniowanych wczesniej dla firmy
miejsc uzytkowania. Mozna réwniez pozostawi¢ w tym polu informacje o braku miejsca uzytko-
wania.

Znaczniki srodka
Zaznaczenie tego pola spowoduje wyswietlenie trzech pdol wyboru Warto$é niematerialna
i prawna, Wyposazenie i Oddzielna am. podatkowa. Zaznaczenie kazdego z tych pdl spowo-
duje zaliczenie srodka do odpowiedniego rodzaju zgodnie z opisem szczegétowym w dalszej
czesci tego rozdziatu.

Nie podlega umorz.
Zaznaczenie tego pola spowoduje wyswietlenie pél Kwota nie amortyzowana i nie zmniejsza
umorzenia rocznego. Opisem szczegdtowym kazdego z tych pdl znajduje sie ponizej.

Kwota nie amortyzowana
W tym polu nalezy wprowadzi¢ kwote, stanowigcg czesci wartosci srodka trwatego, ktéra nie be-
dzie umarzana.

Nie zmniejsza umorzenia rocznego
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze kwoty umorzen rocznych nie sg korygowane o od-
powiednig czes¢ kwoty wprowadzonej w poprzednim polu.

Wspoétczynnik modyfikujacy
W tym polu program podpowiada - w zaleznoéci od przyjetej metody amortyzacyjnej - wartosé
réwng 1,00 albo 2,00. Mozna te wartosci dowolnie zmienia¢ w zakresie okreslonym przepisami.

Amortyzacja przyspieszona
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze w obliczeniach kwot umorzen podatkowych srod-
ka bedzie uwzglednione jednorazowe odliczenie w miesigcu przyjecia do uzytkowania odpo-
wiedniej kwoty umorzenia. Dla srodkéw przyjetych do uzytkowania przed 1 stycznia 2007 roku
wyniesie ona 30% wartosci nowego srodka trwatego (i taki opis zostanie wyswietlony). Dla srod-
kow przyjetych do uzytkowania po 1 stycznia 2007 roku pojawi sie dodatkowe pole, w ktérym na-
lezy wpisa¢ kwote umorzenia.

Wprowadzanie danych srodka trwatego

Wopisanie petnej informacji o wprowadzanym do e,:widencji srodku trwatym oraz parametrach jego uzyt-
kowania jest mozliwe w czasie pracy w oknie Srodki trwate. Okno to mozna otworzy¢, wybierajgc

.
przycisk polecenia [#rdituatz| z paska narzedziowego lub polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje.
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Okno Srodki trwate
W Srodki trwate [_ O]
I — | A O BN 1
IE' |£|Nl Mazwa srodka A Mr ewid. EI
El Srodki tnusbe 1 Srodek 1 1=K
E|[:| Grupa 1
L ey Grupa 11

‘1 Grupa?2

=B o4

Rys. 4-4 Okno Srodki trwate.

W programie Symfonia Srodki Trwate przyjeto zasade, ze wszystkie informacje dotyczace poje-
dynczego srodka trwatego beda dostepne w tym oknie. Mozliwe jest tu przegladanie informaciji o srod-
ku trwatym oraz wszelkich operacjach z nim zwigzanych. Z kazdg pozycja listy zwigzany jest wielopa-

nelowy formularz, zawierajgcy szczegotowe informacje o wybranym na liscie srodku trwatym.

Na wstepie oméwimy dostepne w oknie Srodki trwate mechanizmy pomocnicze. Przycisk polecenia

dziata jako przetagcznik, umozliwiajgcy pokazanie lub schowanie podsumowan liczb w kolumnach

widocznych w dolnej czesci okna. Przycisk polecenia otwiera okno dialogu Widoczne kolumny.

+ Widoczne kolumny E

Wybierz kolumny widoczne w oknie Srodki Trwate:

{Liczba porzadkowa

Mazwa frodka

Mumer ewidencyjny

[ Mumer fabryczny

[ EST

[ Data praviecia bil.

[] Data przviecia pod.

[ warto$é srodka bil

[] warto#é érodka pod.

[] Stopa procentowa bil
[ Stopa procentowa pod.
[ Kwata przysp. am. pod.
[] Umarzenie bil.

] Umorzenie pod.

[] Stopier zamort. bil. [5Zb]
[] Stopief zamort. pod. [SZp]
[] wartaodt netto bil.

[ wWarto$é netto pod.

f ] Misjsce uzptkowania

[T] Dzoba odpowiedzialna
Motatki dot. #rodka

[] Data zakupu

[ wartosé netto

[] StawkawaT

[ KwotavaT

[] AT odiczony

[ waT nieodiczony
[T Mumer umowy LwD

ZHALCEMNIKL:

[ Zatwierdzony [£)

[ Zlikwidowarny [L]

] Przekazary [F)

[ Sprzedany [5]

[] Dddzielna podatkowa (0]
[] Daranicz. podatkowe [G]
] Umorzory bil. [Ub)

[] Urmarzory pad. [Up]

[] warto$t prawna bil. (NPb)
[] warto#t prawna pod. [MPp)
[ Miskocenowy bil. [Ch)

[ Mizkocenowy pod. [Cp]
[ Umorz, jednoraz. bil. [Jb)
[] Umarz. jednoraz. pod. [Jp)
[] Mie podlega am. bil. [Mb)
[] Mie podiega am. pod. [Mp]
[ Przyspieszona am. pod. [Pa)
[] Obey srodek. twsky [Os]
[] Daraniczenie WaT [Ov)
[] Roczne korekty WAT (K]

L x|

Anulug

Rys. 4-5 Dialog Widoczne kolumny.

W tym dialogu mozna wybra¢ - zaznaczajac pola wyboru przy nazwach - kolumny, ktére powinny by¢
widoczne w oknie Srodki trwate. Nagtéwki kolumn sg réwnoczesnie przyciskami sortujgcymi, kliknie-
cie kazdego z nich spowoduje posortowanie pozycji na liscie srodkéw wedtug zawartosci kolumny.

s
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Natomiast w lewej czeséci okna Srodki trwate przycisk umozliwia wyswietlenie na liscie srodkow
zawartych w wybranej grupie oraz w jej podgrupach.

Przycisk =l to element mechanizmu ograniczenia liczby pozycji do wyswietlenia na liScie w prawej
czesci okna przez wybér kartoteki srodkéw. Po wybraniu odpowiedniej pozycji z listy obok przycisku
widoczna jest nazwa wybranej kartoteki. Dostepne sg nastepujace pozycje:

Wszystkie kartoteki

Srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Wyposazenie (niskocenowe)

W oknie Srodki trwate s3 trzy kolumny listy $rodkéw, wymagajace dodatkowego oméwienia.
Kolumna oznaczona nagtéwkiem jest zawsze widoczna. Klikniecie w tej kolumnie w wierszu srod-

ka trwatego powoduje rozwiniecie listy z dostepnymi znacznikami. Wybdr znacznika z listy powoduje
przypisanie go do srodka.

UWAGA  Oznaczenie wiersza znacznikiem jest trwatym elementem opisu $rodka trwatego prze-
chowywanym w bazie danych i nalezy go odrézni¢ od chwilowego zaznaczenia przez
podswietlenie kolejnych wierszy, stosowanego przy wyborze elementéw do przeprowa-
dzenia operacji.

Kolumna oznaczona nagtéwkiem [ jest zawsze widoczna. Jezeli w wyniku prowadzonych w progra-
mie operacji wystgpi problem dotyczacy jednego ze srodkow, to w odpowiednim wierszu tej kolumny
pojawi sie wykrzyknik. Klikniecie na nim wyswietli komunikat opisujgcy powstaty problem.

Kolumna oznaczona nagtéwkiem moze by¢ widoczna po zaznaczeniu w oknie Widoczne kolum-
ny. Jezeli dla $rodka zostaty wpisane dodatkowe uwagi, znacznik notatki w tej kolumnie ma kolor z6t-
ty, w przeciwnym wypadku jest przyciemniony. Klikniecie na znaczniku otwiera dialog Notatki doty-
czace srodka, w ktérym mozna wpisaé, odczyta¢ i modyfikowac¢ robocze informacje o srodku trwatym.

i Motatki dotyczace srodka B3

Srodek: Srodek 1

W bam migjzou mozna wpizad dowolny bekst

Wiaczpss Zapizz ‘ ‘ Aol

Rys. 4-6 Dialog Notatki dotyczace srodka.
Kolumna oznaczona nagtéwkiem [m] jest zawsze widoczna. Klikniecie na jej nagtéwku dziata jak prze-
tacznik powodujacy zaznaczenie wszystkich srodkéw na liscie. Dziatajg rowniez klawisze skrotéow:
Ctrl+F9 - zaznacz wszystkie pozycje listy.
Shift+F9 - wyczys¢ zaznaczenie.
F9 - zmien zaznaczenie.
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Okno formularza srodka trwatego

W celu uzyskania dostepu do okna formularza opisujgcego srodek trwaty nalezy wybraé dla nowo

wprowadzanego srodka wybrac¢ przycisk polecenia ‘EI . Dla istniejgcego $rodka trwatego podswietli¢

go na liscie i wybraé przycisk polecenia [E] lub dwukrotnie klikna¢ jego wiersz na liscie.

Otwarte zostanie okno Srodek trwaly na panelu Nazwa. Poszczegdlne panele sg dostepne po wy-
braniu listka z odpowiednig nazwg w dolnej czesci okna formularza. W gornej czesci okna znajdujg sie
przyciski polecen oraz sterownik bazy danych.

x
g

Ten przycisk powoduje rozpoczecie wprowadzania danych nowego srodka.
Ten przycisk zapisuje wprowadzone dane.
Ten przycisk przerywa operacje wprowadzania bez zapisywania danych.

Ten przycisk otwiera liste sSrodkow w grupie, umozliwiajgc wybranie i wyswietlenie opisu nastep-
nego $rodka.

IEIII“ Kolejnoid wprowadzenia |j|z|m

Sterownik bazy danych. Wewnetrzne strzatki stuzg do przemieszczania bazy o jeden rekord,
skrajne przesuwajg odpowiednio do pierwszego i ostatniego rekordu. Umieszczone wewnatrz
rozwijane pole listy stuzy do wyboru kryterium uporzgdkowania rekordéw. Dostepne sa:

Kolejnos¢é wprowadzania
Numer porzadkowy
Nazwa srodka

Szablon ksiegowania
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Panel Nazwa

i Srodek trwaly - Srodek 1 |_ (O] x|
[ L i msse 1o il
Murner porzgdkow: 1

[Data zakupu srodka: 2008-11-13 Mumer ewidencyiry: 0001
Mazwa frodka: Srodek 1
Mumer EST: 491 ﬂ Mumer fabrpczny:  FODOT

[] Siodek obcy  umowa:  -- brak umowy leasingu, wynajmu lub dzierzawy -- j

Data przpjecia do uzytkowania:  2008-11-13
[ “wartosé niematerialna i pravna

[ “wyposazenie [frodek niskocenowy)

Dotychozasowe umorzenie: 0,00 [0%)

Wwhartodd netto frodka: 100 000,00

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacie Histaria Miejzca Inne

Rys. 4-7 Panel Nazwa.
Panel Nazwa umozliwia wprowadzenie podstawowych danych srodka trwatego.

Numer porzadkowy
W tym polu program automatycznie podpowiada kolejny numer, pod jakim rejestrowany jest
wprowadzany srodek.

Data zakupu srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ date zakupu lub wytworzenia srodka trwatego, wynikajgcg z odpo-
wiedniego dokumentu. Okresla ona moment zakupu $rodka trwatego i jest wykorzystywana
w procesie aktualizacji srodka trwatego do przypisania mu odpowiedniej wartosci wspotczynnika
aktualizacji oraz w procesie odliczania podatku VAT.

Numer ewidencyjny
W tym polu nalezy wpisa¢ nadany srodkowi numer identyfikujacy go w firmie. Jezeli pole pozo-
stanie puste, wtedy program moze automatycznie wygenerowa¢ numer ewidencyjny jezeli takie
sg ustawienia programu.

Nazwa srodka trwatego
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe srodka trwatego, pod jakg bedzie figurowat w ewidenc;ji firmy.

Numer KST
W tym polu nalezy wpisaé, numer z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (czyli symbol grupy, podgru-
py i rodzaju $rodka trwatego), wprowadzonej rozporzgdzeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Sta-

tystycznego. Mozna takze wybrac przycisk ﬂ i w otwartym oknie Klasyfikacja Srodkéw Trwa-
tych wskazaé¢ odpowiedni numer z listy, a nastepnie przyciskiem polecenia Uzyj automatycznie
przypisac¢ go do $rodka.

Program wykorzystuje zawarto$¢ tego pola do automatycznego wyboru danych w celu przepro-
wadzania operacji w programie, np. przy tworzeniu wydrukéw, aktualizacji, itp. Bez przypisania
$rodkowi trwatemu wrasciwego numeru KST, program nie bedzie mogt poprawnie wykonywaé
operacji dla danego $rodka, jezeli kryterium bedzie numer w KST.
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Numer fabryczny
W tym polu mozna wpisa¢ numer fabryczny $rodka trwatego, jezeli go posiada. Pozycja ta jest
istotha zwtaszcza dla identycznych urzadzen, wymagajgcych nadzoru procesu uzytkowania
kazdego egzemplarza.

Srodek obcy
Zaznaczenie tego pola wyboru kwalifikuje srodek do grupy objetych jedng z umoéw LWD.

umowa:
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé umowe, na podstawie ktorej wykorzystywany jest w przed-
siebiorstwie opisywany srodek trwaty. Przycisk Kartoteka uméw LWD na dole listy otwiera okno
Umowy LWD, w ktérym mozna dodawaé lub edytowa¢ umowy.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu nalezy wpisa¢ date przyjecia $rodka trwatego do uzytkowania - program automa-
tycznie podpowiada aktualna date operacji. Okresla ona moment rozpoczecia naliczania przez
program umorzenh dla srodka trwatego.

Wartos¢ niematerialna i prawna
To pole wyboru nalezy zaznaczy¢ wéwczas, gdy wprowadzany srodek zaliczony jest np. do na-
bytych praw majatkowych, nadajgcych sie do gospodarczego wykorzystania, lub nabytych pro-
gramow komputerowych.

Wyposazenie (Srodek niskocenowy)
To pole nalezy zaznaczy¢ zaznacz wowczas, gdy wprowadzany srodek nalezy do wyposazenia,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Dotychczasowe umorzenie
W tym polu pojawia sie kwota dotychczasowego umorzenia $rodka trwatego, przeprowadzonego
W programie.

Wartos¢ netto srodka
W tym polu pojawi sie aktualna wartos¢ srodka trwatego, uwzgledniajgca wszystkie przeprowa-
dzone w programie operacje, powodujgce zmiany wartosci tego srodka.

Jezeli srodek trwaty ma odmienng amortyzacje podatkows, to panel Nazwa zmienia wyglad na:

[ Srodek trwaly - Srodek 1 H=] E3
R e om0 i
MHumer porzadkowy: 1

Data zakupu $rodka: 2008-11-13 Murer ewidencying: 0001
Mazwa érodka Srodek 1

Mumer EST: 491 ﬂ Murner fabrpczeg:  FOODT

[] Srodek obey  umowa: -~ brak umowsy leasingu, wynajmu lub dzierzawy - j
Fararmeln: bilahaowe FPararmetn podatiows

Data prayjgcia do uzptkowania:  2008-11-13 Data przpiecia do uzptkowania:  2008-11-13

[] ‘warto#e niematerialna i prawna [ wartodé niematerialna i pravna

[ ‘wyposazenie [$rodek niskocenowy) [ wiposzazenie [$rodek niskocenowy)

Diatychozasowe umarzenie: 0,00 [0%) Dotpchozazowe umorzenie: 0,00 (0%

Whartodd netto frodka; 100 000,00 Wwhartoss netto frodk.a: 100 000,00

MHazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Kaonta Operacie  Historia Migjzca Irine

Rys. 4-8 Panel Nazwa dla dwéch rodzajéw amortyzacji.
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W dolnej czesci nastepuje podziat panelu na dwie czesci. Wtedy pola: Data przyjecia do uzytkowa-
nia, Wartos¢ niematerialna i prawna, Wyposazenie (Srodek niskocenowy), Dotychczasowe
umorzenie oraz Wartosé netto srodka sg pokazane oddzielnie dla kazdego rodzaju amortyzaciji.

Panel Vat

() % [ 4 [Koleinosé wpromadzemia 1= | 1| 4[]
Data zakupu frodka: 2008-11-13 [] Srodek obigty ograniczeniem odliczenia WAT;
Kawiota netto: 100 000,00 -- brak ograniczenia -- j
Stawka WVaT: 22,00
Kaota WaT: 22 000,00 Srodek objety coraczng korekta odiczenia VAT w oparciu
o shrukture prapchoddw w kolejpch latach.

VAT odliczony po ograniczeniach: 22 000.00 Korekly dokonuje sig ez 5 lat od zakupu.
VAT odlicz. po ogranicz. | korektach: 22 000,00 YAT nieodl. po ogr. i korektach: 0,00
LISTA ZMIAN | KOREKT VAT DLA SRODKA

Rok || F'mpolcia...” Zmiana netto ” Zmiana Y¥aT ” VAT odliczony || K.orekta biez. r|| Korekta ub. Iata" Kaorekta 5L

Suma: 0.00 0.00 0.aa 0.aa 0,00 0,00

Mazwa W at Stawki  Amortyzacia  Arkusz Konta Operacie Hiztoria Migjzca Inne

Rys. 4-9 Panel Vat.

Panel Vat umozliwia okreslenie warunkéw odliczania i korekty podatku od towaréw i ustug w odnie-
sieniu do opisywanego srodka trwatego.

UWAGA  Jezeli $srodek trwaly byt amortyzowany wczesniej poza programem, to w tym panelu
nalezy wprowadzi¢ wartosci kwot, na dzieh rozpoczecia obliczeh w programie.

UWAGA  Zawartos¢ panelu dotyczy wylgcznie $srodkow trwatych objetych przepisami nowej
ustawy po 1 maja 2004 roku.

Data zakupu srodka
W tym polu nalezy wpisa¢ date zakupu lub wytworzenia srodka trwatego, wynikajgcg z odpo-
wiedniego dokumentu. Data ta przenosi sie z panelu Nazwa.

Kwota netto
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ netto srodka trwatego, wynikajacg z dokumentu zakupu.

Stawka VAT
W tym polu nalezy wpisac stawke VAT dotyczacg srodka trwatego.

Kwota VAT
W tym polu pojawia sie kwota VAT wynikajgca z dwdch poprzednich pél. Mozna jg zmienié, jeze-
li z dokumentacji wynika inna wartos$¢.

srodek objety ograniczeniem odliczenia VAT
zaznaczenie tego pola wyboru odblokowuje znajdujgce sie ponizej rozwijane pole listy z rodza-
jami ograniczeh. W zaleznosci od wyboru typu ograniczenia zmienia sie zawartos¢ pol z kwota-
mi odliczen VAT. Dostepne sg nastepujgce ograniczenia:
60% nie wiecej niz 6000
Ograniczenie indywidualne

=

/
/
/
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50% nie wiecej niz 5000
VAT nie do odliczenia
srodek objety coroczna korekta odliczenia VAT ...
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje odblokowanie do edycji znajdujgcego sie ponizej pola
Korekty dokonuje sie przez XX lat od zakupu, w ktérym nalezy wpisac¢ ilos¢ lat przeprowadzania
korekty.

VAT odliczony po ograniczeniach
W tym polu widoczna jest naliczona kwota VAT dotyczgca srodka trwatego, podlegajgca odli-
czeniu z uwzglednieniem ograniczen. Pole to jest dostepne do edycji tylko w sytuacji, gdy wy-
brany rodzaj ograniczen to Ograniczenie indywidualne. Nalezy wtedy wpisa¢ witasciwg kwote
VAT podlegajgca odliczeniu.

VAT odlicz. po ogranicz. i korektach: oraz VAT nieodl. po ogr. i korektach:
W tych polach program automatycznie prezentuje wartosci wyliczone na podstawie zawartosci
innych pdl panelu.

Panel Stawki

Panel Stawki umozliwia okreslenie warunkéw rozpoczecia procesu amortyzacji oraz tabele zawieraja-
cg czesci skladowe srodka ztozonego z wielu elementow.

Ellzlll(uleinuéé wprowadzenia |j|Z|II| EI El

Oddzielna amortyzacia podatkowa

Drata prayjecia do uzytkowania: 2009-07-24
“wiartofd praviecia do ewidencii: 22 000,00
Wi artofc poczatkowa po zmianach: 22 000.00
Kanota nie amartyzomana: 0.00

..nie zmnigjzza amortyzacj roczne] [

CZESCI SKLADOWE Pefna ewidencia L+ =] [
Mr || Mazwa czedci skkadomwe| " Mr ewid. || Rd || Wl arkodc ” Mie amortyz. | Urmorzenie
b 1 Element1 20 000,00 0,00 1 000,00
2 Element 2 | 2 000,00 0,00 100,00
Suma: 2200000 0.00 110000
M azmwa W at Stawaki | Amortyzacia Arkuzz K.onta Operacje Hiztaria Miejzca Inne

Rys. 4-10 Panel Stawki.

Data przyjecia do uzytkowania
W tym polu widoczna jest data wprowadzona w panelu Nazwa. Jezeli istnieje taka koniecznosé,
mozna jg zmienic.

Wartos¢ przyjecia do ewidencji
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ poczatkowg srodka trwatego, z jakg zostat przyjety do uzyt-
kowania. Moze to by¢ jego wartos¢ zakupu, warto$¢ wytworzenia we wtasnym zakresie, itp.

Wartos¢ poczatkowa po zmianach
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ poczatkowg na dzien rozpoczecia obliczen, tzn. z uwzgled-
nieniem wszystkich aktualizacji i zmian wartosci tego srodka, dokonanych przed dniem rozpo-
czecia obliczen. Dla nowo zakupionego srodka jest to warto$¢ zakupu.
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Kwota nie amortyzowana
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote czesci wartosci srodka trwatego, ktéra nie bedzie umarzana.
Do obliczen program bedzie przyjmowat wartos¢ srodka rowng réznicy pomiedzy liczbami z pél
Wartos¢ poczatkowa po zmianach i w tym polu.

hie zmniejsza am. rocznej
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze kwoty umorzeh rocznych nie sg korygowane o od-
powiednig czes¢ kwoty wprowadzonej w poprzednim polu.

Jezeli Srodek trwaly jest niezatwierdzony, wybierajgc przycisk polecenia Oddzielna amortyzacja po-
datkowa, dokonuje sie podziatu panelu na oddzielne czesci dla kazdego z rodzajéw amortyzacji oraz
oddzielne zdefiniowanie warunkéw dla amortyzacji bilansowej i podatkowej. Jezeli srodek trwaty jest
zatwierdzony to przycisk otwiera dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej umozliwiajgcy prze-
prowadzenie rozdziatu amortyzacji bilansowej i podatkowej dla $srodka.

Po wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowej panel Stawki zostanie po-
dzielony na dwie czesci jak na rysunku ponizej. W kazdej z nich bedg widoczne wszystkie pola opisu-
jace warunki rozpoczecia procesu amortyzaciji.

I Srodek trwaty - Srodek 1 | _ [O] x|
) [ o om0 il
Parametns bilahsowe Parametns podatiowe

Data prayiecia do uzptkowania: 20081113 Data previecia do uzptkowania: 2008-11-13
Wartose pravigcia do ewidenci: 100 00000 Wartose prayjecia do ewidencii: 100 00000
“Wartoid poczatkowa po zmianach: 100 000,00 YWwartodd poczatkowa po zmianach: 100 000,00
Kwiota nie amortyzowana: 0,00 Famota nie amortyzomana; 0,00
E...nie zmniejzza amartyzaci roczneii[ | ..hie Zmniejsza amartyzaci raczne] [
Fumota nie stanowiaca KLUP: 0,00
CZESCI SKLADOWE [] Pebna evidencia 1+]=| ¢ #
ki || hazwa czedc || hr ewid. || Fid || Wwhartodd bil || Wwartogd pod, || Mie amart. bil. | Mie amart. pod.
b 1 Element1 E0001_1 20000,00 20 000,00 0.oa 0.aa
2 Element 2 Eooni_z ] 30000,00 30 000,00 0.oa 0.aa
3 Element 3 Eoooi_z [ 30000.00 30 000,00 0.oa 0.00
4 Element 4 Eoooi_4 ] 10000.00 1000000 0.oa 0.00
5 Element & Eooni s [ 1000000 10000,00 0.aa 0,00
Suma: 100 000,00 100 000,00 0,00 0.aad
Mazwa Wat Stawki | Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacie Hiztaria Migjzca Itke

Rys. 4-11 Panel Stawki dla dwoch rodzajow amortyzaciji.

W czesci opisujgcej amortyzacje podatkowg pojawia sie pole Kwota nie stanowigca KUP, w ktérym
nalezy wpisa¢ zwigzang ze srodkiem kwote nie zaliczong do kosztow uzyskania przychodéw np. kwo-
te refundaciji dla tego $rodka trwatego.

UWAGA  Kwota nie zaliczona do kosztéw uzyskania przychodéw powinna by¢é wpisana przed
zatwierdzeniem wprowadzonych danych srodka trwatego.

Natomiast w dolnej czesci panelu znajduje sie tabela CZESCI SKLADOWE, w ktérej mozna ewiden-
cjonowac elementy wchodzgce w skfad kompletu tworzgcego opisywany srodek trwaty.

Nr
W tej kolumnie jest automatycznie wprowadzany kolejny numer czesci sktadowej w komplecie
Srodka.

Nazwa czesci skladowej
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ nazwe elementu.
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Numer ewidencyjny
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny czesci sktadowe;j.

Rd
Zaznaczenie pola wyboru w tej kolumnie okresla czes¢ sktadowg jako podstawowg, w rezultacie
nie jest mozliwe przenoszenie takiej czesci pomiedzy srodkami.

Wartos¢é bil.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ wartos¢ bilansowg elementu.

Wartos¢ pod.
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ warto$¢ podatkowg elementu.

Powyzej tabeli sg przyciski:

Ten przycisk uruchamia proces wprowadzania kolejnej czesci sktadowej uaktywniajgc nastepny
wiersz tabeli.

(-]

Panel Amortyzacja

Panel Amortyzacja zawiera parametry opisujgce warunki prowadzenia umorzen w procesie uzytko-
wania $rodka trwatego.

Ten przycisk usuwa podswietlong w tabeli cze$¢ skladowa.

[ Srodek trwaly - Srodek 1 H=] E3
Iz' IE‘ 4 ” Kolejnos¢ wprowadzenia |j|z"z| |§| |Z|
Oddzielna amortyzacia podatkowa

Typ amortyzaciic.  Liniowa j

Stopa procentowa: 30,00 %

W' spdbczunnik modyfikuigow 1,00

Srodek jest uzywany

przez caly rok. Pokaz miesiace

Liczba miesiecy amortyzacii: 40

Urnorzenie moczne: 30 000,00

Diatychozasowe umarzenie: 0,00 [0%)

Data zamortyzowania: 2012-03-31

Mazwa Wat Stawki | Amortvzacia | Arkusz Kaonta Operacie  Historia Migjzca Irine

Rys. 4-12 Panel Amortyzacja.

Typ amortyzacji
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ typ amortyzacji, ktéry ma by¢ stosowany dla wpro-
wadzanego $rodka. Program umozliwia wybér jednej z ponizej wymienionych mozliwosci:
Liniowa
Degresywna
Jednorazowa
Indywidualna
Nie podlega amortyzacji
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Sposoéb obliczania umorzen kazdg z metod okreslajg aktualne przepisy oraz dozwolone nimi, we-
wnetrzne ustalenia firmy.

Stopa procentowa
W tym polu nalezy wpisac roczng stawke amortyzacyjng, zgodng z zaszeregowaniem $rodka do
odpowiedniej grupy w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Zakres mozliwych wartoéci stawek amor-
tyzacyjnych dla poszczegdlnych grup srodkéw trwatych jest okreslony aktualnymi przepisami.
Mozna nie wpisywaé tej wartoéci, wtedy po wybraniu w dalszej czesci okna numeru KST pro-
gram automatycznie podpowie wartos¢ stopy procentowej z tabeli zdefiniowanej w ustawieniach
programu.

Wspétczynnik modyfikujacy
W tym polu program podpowiada - w zaleznos$ci od przyjetej metody amortyzacyjnej - warto$¢
réowng 1,00 albo 2,00. Mozna te wartosci dowolnie zmienia¢ w zakresie okreslonym przepisami.

Srodek jest uzywany przez caty rok
Taki napis w ramce oznacza, ze srodek trwaty uzywany jest przez caty rok. Jest to ustawienie
domysine po wprowadzeniu srodka trwatego. Wybranie przycisku polecenia Pokaz miesigce
powoduje wyswietlenie w ramce 12 pdl wyboru dla poszczegdlnych miesiecy roku. Istnieje tu
mozliwos¢é wskazania miesiecy, w ktérych ma byé przeprowadzona amortyzacja dla srodkéw
trwatych uzywanych sezonowo. Operacja ta powinna byé przeprowadzona przed wykonaniem
pierwszego umorzenia srodka trwatego w programie.

Liczba miesiecy amortyzacji

W tym polu widoczna (podpowiadana) jest liczba miesiecy, przez jaka trwa¢ bedzie proces
amortyzacji sSrodka.

UWAGA Pole to moze byé wypetnione na etapie definiowania procesu amortyzacji (przed za-
twierdzeniem $rodka). Wpisanie w tym polu liczby miesiecy amortyzacji spowoduje
dopasowanie do niej wartosci w polach Stopa procentowa, Umorzenie roczne i Data
zamortyzowania.

Umorzenie roczne
W tym polu program wyswietla kwote rocznego umorzenia, wyliczong na podstawie danych,
wprowadzonych w poprzednich polach tego panelu. W momencie, gdy zostanie wyznaczona
amortyzacja planowana dla srodka, program pokazuje w tym polu kwote planowanego umorze-
nia dla biezgcego roku (zgodnego z datg operacji widoczng na pasku stanu). Jezeli dla biezgce-
go roku nie ma wyznaczonej amortyzacji planowej, pokazywana jest orientacyjna kwota umo-
rzenia dla danego roku, ktéra moze ulega¢ zmianom na skutek przeprowadzanych korekt.

Data zamortyzowania
W tym polu program wyswietla date catkowitego zamortyzowania opisywanego srodka trwatego,
wyliczong na podstawie danych, wprowadzonych w poprzednich polach tego panelu.

Jezeli Srodek trwaly jest niezatwierdzony, wybierajgc przycisk polecenia Oddzielna amortyzacja po-
datkowa, dokonuje sie podziatu panelu na oddzielne czesci dla kazdego z rodzajéw amortyzacji oraz
oddzielne zdefiniowanie warunkéw dla amortyzacji bilansowej i podatkowej. Jezeli srodek trwaty jest
zatwierdzony to przycisk otwiera dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej umozliwiajgcy prze-
prowadzenie rozdziatu amortyzacji bilansowej i podatkowej dla $srodka.

Po wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowej panel Amortyzacja zostanie
podzielony na dwie czesci jak na rysunku ponizej.
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E"I“ Koleinoé¢ wprowadzenia |j|z‘|z| |§| |Z|
Faratmetny bilansowe Farametn: podatiows
Typ amortyzacii.  Liniowa j Typ amortyzaciic.  Limowa j
Stopa procentoma: 30,00 % Stopa procentoma: 30,00 %
Wispakczpnnik modyfikujgcy: 1.00 Wepdkczpnnik modyfikujgoy: 1.00
[] Amortyzacia prayspieszana: 0,00

[] Dgraniczenia podatk. [] Umarzenie nie w koszty

Srodek jest uzywany w nastepuiacych miesigcach:

Srodek jest uzywany
I Il MMl v W Wl przez caly rok. Pokaz miesigoe

vl [ Wil [l [wlx [ [wlx

Liczba miesiecy amortyzacii: 40 Liczba miesigcy amortyzacii: 40
Urnorzenie roczne: 30 000,00 Umarzenie raczhe: 30 000,00
Dotychczasowe umorzenie: 0,00 [0%)] Dobychozasowe umorzenie; 000 (0%

Diata zamortyzowania; 2012-03-:1 [ata zamortyzowania: 2012-03-1

MHazwa Wat Stawki | Amortyzacia | Arkusz K.onta Operacie  Histonia Migjzca Inne

Rys. 4-13 Panel Amortyzacja dla dwéch rodzajow amortyzacji.

W czesci Parametry podatkowe panelu znajduje sie pole wyboru Amortyzacja przyspieszona. Za-
znaczenie go spowoduje, ze w obliczeniach kwot umorzen podatkowych $rodka bedzie uwzglednione
jednorazowe odliczenie w miesigcu przyjecia do uzytkowania odpowiedniej kwoty umorzenia. Dla
srodkéw przyjetych do uzytkowania przed 1 stycznia 2007 roku wyniesie ona 30% wartosci nowego
Srodka trwatego (i taki opis zostanie wyswietlony). Dla S$rodkéw przyjetych do uzytkowania po
1 stycznia 2007 roku pojawi sie dodatkowe pole, w ktérym nalezy wpisa¢ kwote umorzenia.

Ponizej znajduje sie pole wyboru Ograniczenia podatk.. Pole to jest zaznaczone w przypadku, gdy
zostaty zdefiniowane ograniczenia podatkowe i srodek spetnia okreslone w nich warunki. Zaznaczone
pole informuje, ze w obliczeniach kwot umorzen podatkowych $rodka sg uwzglednione ograniczenia
podatkowe. Jezeli wystgpi koniecznos¢ wytgczenia ograniczen podatkowych dla $rodka trwatego, to
po usunieciu znacznika z tego pola wyboru otworzy sie okno dialogu Wylgczenie ograniczen podat-
kowych, w ktorym nalezy wprowadzi¢ opis tej operacji. Réwniez w czesci Parametry podatkowe
panelu znajduje sie pole wyboru Umorzenie nie w koszty umozliwiajgce dokonanie operacji wytg-
czenia lub witgczenia przeprowadzonego umorzenia w koszty. Po usunieciu znacznika z tego pola
wyboru otworzy sie okno dialogu Amortyzacja podatkowa poza koszty, w ktérym nalezy wprowadzic¢
opis operac;ji.

Panel Arkusz

Panel Arkusz dla srodkéw niezatwierdzonych zawiera informacje o prognozowanym przebiegu proce-
su amortyzacji srodka, umozliwiajgc dostosowanie parametrow amortyzacji do wymagan firmy. Nato-
miast po zatwierdzeniu zawiera informacje o dotychczasowym przebiegu procesu umarzania srodka.
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i Srodek trwaly - Srodek 1 |_ (O] x|

[ ) e womns 1551 Al

Przewidwyany przebieg amortyzac) érodka

2008 2009 2010 2011

142005 142009 2 500,00 152010 2 500,00 102011 2 500,00 102012
202005 292009 2 500,00 252010 2 500,00 22011 2 500,00 22012
92005 352009 2 500,00 32010 2 500,00 32011 2 500,00 32012
452005 452009 2 500,00 452010 2 500,00 472011 2 500,00 472012
02005 292009 250000 242010 2 500,00 22011 2 500,00 Si2012
Gi2005 Gi2009 2 500,00 Gi2010 2 500,00 Ei2011 2 500,00 Ei2012
Fi2008 Fi2009 2 500,00 72010 2 500,00 Fi2011 2 500,00 Fi2012
812005 12009 2 500,00 82010 2 500,00 52011 2 500,00 52012
Q2005 9i2009 2 500,00 92010 2 500,00 92011 2 500,00 92012
102008 102009 2 500,00 1052010 2 500,00 1072011 2 500,00 1072012
1112008 1142009 2 500,00 1152010 2 500,00 1172011 2 500,00 1172012
1242008 250000 1252009 250000  q252010 250000 4272011 250000 1272012
Roczne 2 500,00 Roczne 30 000,00 Roczne 30 000,00 Roczne 30 000,00 Roczne

Razem 2 500,00 Razem 32 500,00 Razem E2 500,00 Razem 92 500,00 Razem 10

4| | 3
Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia | Arkusz K.onta Operacie Histaria Miejzca Inne

Rys. 4-14 Panel Arkusz dla srodka przed zatwierdzeniem.

Panel Konta

Panel Konta umozliwia podanie informacji istotnych dla zdefiniowania obiegu dokumentacji ksiegowej
procesu uzytkowania srodka trwatego.

I Srodek trwaty - Srodek 1 | _ [O] x|
EE“ Kolejnos¢ wprowadzenia |ﬂ|z||z|

Szablon ksiegowart,  Szablon 1

Parametty bilansows Parametty podatiowe
Konto érodka: olo-1 j Kanto umorzer: 070-2 j
K.onto umorzeri: 0701 j E.onto rdznicy: 070-3 j
[] Uzpwaj zawsze tego zestawu kont Um. poza kozztami.  070-5 j
DOKUMENTY ZAKUPU [+ =
Data ” M azwa dokumentu

2008-11-05 Faktura 11/2008

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz konta Operacie Histaria Miejzca Inne

Rys. 4-15 Panel Konta.

MXSTPV2011P0001
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Szablon ksiegowania
W tym rozwijanym polu listy nalezy wybra¢ sposréd poprzednio zdefiniowanych szablonow ksie-
gowania wiasciwy dla wprowadzanego srodka. Szablon ksiegowania definiuje doktadnie sposdb
rozksiegowania i przesytania danych do programu Finanse i Ksieggowos¢. Przycisk Kartoteka
szablonéw ksiegowania na dole listy otwiera okno Szablony ksiggowania, w ktérym mozna

dodawaé nowe szablony. Przycisk polecenia otwiera okno definiowania wybranego z listy
szablonu.

Ponizej znajdujg sie pola kont specjalnych.

UWAGA  Mechanizm dziatania kont specjalnych polega na zastgpieniu kontem wprowadzonym w
tym panelu odpowiedniego konta w szablonie ksiegowania. Konta specjalne nie dziatajg
bez udzialu szablonu ksiegowania. Jezeli pola kont specjalnych sg puste (-brak konta-)
to konta z szablonu ksiegowania nie sg zamieniane.

W czesci Parametry bilansowe:

Konto srodka trwatego
W tym polu mozna wybra¢ z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest zaksiegowany srodek
trwaty. Standardowo s3 to konta z grupy 010-x. Przycisk Kartoteka kont na dole listy otwiera
okno Lista kont, w ktérym mozna wyszuka¢ konto lub dodaé nowe.

Konto umorzen
W tym polu mozna wybraé z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest ksiegowana kwota umo-
rzen. Standardowo sg to konta z grupy 070-x. Przycisk Kartoteka kont na dole listy otwiera
okno Lista kont, w ktérym mozna wyszuka¢ konto lub dodaé nowe.

W czesci Parametry podatkowe:

Konto umorzen
W tym polu mozna wybraé z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest ksiegowana kwota umo-
rzeh podatkowych. Standardowo sg to konta z grupy 070-x. Przycisk Kartoteka kont na dole Ii-
sty otwiera okno Lista kont, w ktérym mozna wyszukac¢ konto lub dodaé nowe.

Konto réznicy
W tym polu mozna wybrac¢ z rozwijanej list numer konta, na ktérym jest ksiegowana kwota rozni-
cy pomiedzy umorzeniem podatkowym i bilansowym. Przycisk Kartoteka kont na dole listy
otwiera okno Lista kont, w ktérym mozna wyszukac¢ konto lub doda¢ nowe.

Um. poza kosztami
W tym polu mozna wybraé z rozwijanej list numer konta, na ktéorym sg ksiegowane kwoty ulg in-
westycyjnych i refundacji. Przycisk Kartoteka kont na dole listy otwiera okno Lista kont,
w ktéorym mozna wyszukac konto lub dodac¢ nowe.

Uzywaj zawsze tego zestawu kont
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze dla srodkdéw przypisanych do centréw kosztow wy-
korzystywany jest szablon ksiegowania widoczny w tym panelu, a nie zestaw kont przypisany
w centrum kosztow.

W dolnej czesci panelu znajduje sie tabela DOKUMENTY ZAKUPU, w ktdrej mozna ewidencjonowaé
wszystkie dokumenty zwigzane z zakupem i zmianami wartosci srodka trwatego.

Data
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ date wystawienia dokumentu zakupu srodka, jego elementéw lub
dokumentu wytworzenia $rodka.

Nazwa dokumentu
W tej kolumnie nalezy wpisa¢ dane identyfikujgce dokument.
Panel Operacje

\ Panel Operacje zawiera informacje o przeprowadzonych w programie operacjach, dotyczacych srod-
\ ka trwatego i zostat szczegotowo opisany w Rozdziale 6 Wyniki operacji w programie.

sap
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Panel

Program Symfonia Srodki Trwate posiada mozliwo$é ewidencjonowania procesu dalszego uzytkowa-
nia srodkéw trwatych amortyzqwanych przed rozpoczeciem pracy z programem. Aby mozna byto wig-
czy¢ do programu Symfonia Srodki Trwate zamortyzowane tylko w pewnej czesci, nalezy wypetnic¢

Historia

wartosciami pola panelu Historia.

[N Srodek trwaty - Srodek 1 M=] E3

IIlEllKOlEinoéé wprowadzenia |j Ellzl

[rata rozpoczecia ewidenci | amortyzac) srodka w programie: AT

Kooty umorzen grodka [w dniv rozpoczecia obliczen):
Catkowite umorzenie: 0.00

! biezgoem roku obrachunkown: 0,00

Kooty umarzer dla frodkéw amortyzowanych metods degresuwna [w dniu rozpoczecia obliczed):
W' bie2gour raku degresmunym: 0,00
W' poprzednim roku degresymnym: 0,00

Pararnetry ostathie] aktualizacii érodka preeprowadzoneg] na dzier przed rozpoczecien abliczer:

['ata na deier: WWiepdhozuniik: 0,00
Przprost netto z aktualizacii: 0,00
Zmiany wartogci po aktualizac): 0.00
Urnorzenie 2a rok 1995 0,00
Urnarzenie wroku 1994 0,00

WaAGA: “Wartoic na zakkadoe 'Histona' nalegy wpisywad TVLED dla drodkdw amortyzowanwch poza programem!

Mazwa U Stawki  Amortyzacia  Arkusz Konta Operacie Hiztaria Migjzca Inne

Rys. 4-16 Panel Historia.

UWAGA

Ten panel nalezy wypetnia¢ tylko dla srodkéw trwatych, ktére byty umarzane przed ich
wprowadzeniem do programu Srodki Trwate. Wprowadzane dane powinny byé zgodne
ze stanem na dzien wprowadzony w polu Data rozpoczecia obliczen. Pola dotyczace
kwot umorzeh degresywnych nalezy wypei¢ tylko dla srodkéw trwatych amortyzowa-
nych metodg degresywng w momencie rozpoczecia obliczania umorzeh w programie.

Data rozpoczecia amortyzacji $Srodka w programie

W tym polu nalezy wpisa¢ date, od ktérej program ma rozpocza¢ amortyzacje. Program roz-
pocznie obliczanie umorzen od pierwszego dnia podanego tu miesigca - pod uwage brany jest

rok

i miesigc.

W grupie Kwoty umorzen srodka (w dniu rozpoczecia obliczen)
Catkowite umorzenie

W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia wartosci srodka od poczatku uzytkowania do mie-

sigca poprzedzajgcego rozpoczecie procesu ewidencjonowania umorzen w programie.

W biezgcym roku obrachunkowym

W tym polu nalezy wpisaé¢ kwote umorzenia srodka trwatego w roku obrac’hunkowym, w ktérym
rozpocznie sie proces ewidencjonowania umorzen w programie Symfonia Srodki Trwate. Nalezy
wpisa¢ w to pole kwote umorzen za okres od pierwszego miesigca roku obrachunkowego do

ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego date rozpoczecia obliczeh w programie.

W grupie Kwoty umorzen dla sSrodkéw amortyzowanych metoda degresywng (w dniu rozpocze-

cia obliczen)

UWAGA

Pojecie roku degresywnego wynika z mozliwosci r6znego sposobu okreslania momentu

poczatku kolejnego roku w amortyzacji degresywne;.

/

=

/



\

Wprowadzanie $rodkéw trwatych do ewidenc;ji 4-19

W biezgcym roku degresywnym
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia $rodka trwatego w roku degresywnym, w ktérym
rozpocznie sie proces ewidencjonowania umorzen w programie Symfonia Srodki Trwate. Nalezy
wpisac¢ w to pole kwote umorzen za okres od pierwszego dnia roku degresywnego, trwajgcego w
momencie rozpoczecia obliczen przez program, do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego
date rozpoczecia obliczen w programie.

W poprzednim roku degresywnym
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote umorzenia srodka trwatego w roku degresywnym poprzedzajg-
cym rok, w ktérym rozpocznie sie proces ewidencjonowania umorzehn w programie.

W grupie Parametry ostatniej aktualizacji Srodka przeprowadzonej na dzien przed rozpoczeciem
obliczen

Data na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date przeprowadzenia tej operacji aktualizacji.

Wspoétczynnik
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ wspétczynnika, ktory zostat uzyty w trakcie ostatniej aktuali-
zacji opisywanego srodka trwatego.

Zmiany wartosci po aktualizacji
Jezeli po ostatniej aktualizacji wartosci przeprowadzona zostata zmiana warto$ci srodka trwate-
go, w tym polu nalezy wpisac jej kwote.

Umorzenie za rok 1995
W tym polu nalezy wpisa¢ faktyczng kwote dokonanego w 1995 roku umorzenia opisywanego
$rodka trwatego.

Umorzenie w roku 1994
W tym polu nalezy wpisa¢ faktyczng kwote dokonanego w 1994 roku umorzenia opisywanego
$rodka trwatego.

W przypadku wykonania operacji rozdzielenia amortyzacji bilansowej i podatkowej panel Historia
zostanie podzielony na dwie czesci jak na rysunku ponize;.

i Srodek trwaly - Srodek 1 =]
E IE‘ 1 || Koleinoi¢ wprowadzenia |j|z||z| |§| |Z|
Data rozpoczecia ewidenci | amortyzacii #rodka w programie: e

Famoby umorzer rodka [w dniu rozpoczecia obliczer):

Cakowite umorzenie: 0.00 0.00
Wi biszgcpm raku obrachunkowynm; 0.00 0.00
Kaota rozliczenia ulgi lub refundaci: 0,00

Famaty urnorzeri dla frodkdw amaortyzowanych metods degresywng [w dniu rozpoczecia obliczer]:
W biezgoyri roku degresywnyrm: 0,00 0,00
W poprzednim roku degrespwnym; 0.00 0.00

Parametry ostatmie) aktualizacj srodka przeprowadzone] na dzien przed rozpoczeciem obliczen:

[ata na dzien: Wapdkczynnik: 0.00

Prayrost netto 2 aktualizacii: 0,00 0,00
Zmiany wartogci po aktualizacii 0.00
Umarzenie za rok 1395: 0,00 0.00
Umaorzenie w roku 1994; 0,00

UwWAGA: “wartofci na zakkadce Hiztona' nalezy wpispwad TYLED dla grodk v amortyzomwanych poza programern!

MHazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacie | Historia Migjzca Inne

Rys. 4-17 Panel Historia dla dwoch rodzajéw amortyzaciji.

Pojawi sie kolumna pél na szarym tle, w ktérych nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci kwot wynikajgce,
z prowadzonej przed zaewidencjonowaniem $rodka w programie, amortyzacji podatkowej. Natomiast

s
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w kolumnie na biatym tle powinny by¢ wprowadzone kwoty dotyczgce dotychczasowej amortyzacji
bilansowej. W grupie Kwoty umorzen srodka (w dniu rozpoczecia obliczen) pojawi sie szare pole
Kwota rozliczenia ulgi lub refundacji. Nalezy w nim wpisa¢, wykorzystang do momentu rozpoczecia
obliczania umorzen w programie, kwote ulgi podatkowej lub refundacji. Po wpisaniu daty rozpoczecia
amortyzacji uaktywni sie przycisk VAT. Jest to przetacznik ukrywajgcy grupe Kwoty umorzen srodka
(w dniu rozpoczecia obliczen). W jej miejscu pojawi opis historii podatku VAT.

I Srodek trwaty - Srodek 1 [_ O] =]

E EE|Koleinos’é wprowadzenia HEE EI E

Data rozpoczecia ewidencii | amartyzaci frodka w programie: 2008-11-01

Zmiana w okresie mzpoczecia obliczen  wartods netto: 0,00 AT 0,00

Zriiany odliczonean VAT w akresie rozpoczecia i poprzednich okresach WAT:

Okres: 2008
VAT 0,00

Koty urnarzet frodka [w dniu rozpoczecia obliczen):

Catkowite umarzenie: 0.00 0.00
W biezgoym roku obrachunkowymm: 0.00 0.00
Kuwota rozliczenia ulgi lub refundacis 0,00

Koty urarzeth dla sradkdw amortyzowanmch metoda degresmang [w dniu rozpoczecia obliczerd):
W biedacem roku degresmanymm: 0,00 0,00
W poprzednim roku degresywingm: 0.00 0.00

UMWAGA: “Wartoéci na zakbadoe Historia' nalegy wpizywad TYLED dla frodkdw amortyzowanpch poza programenl

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacie Hiztaria Migjzca Itke

Rys. 4-18 Panel Historia z elementami VAT.

UWAGA  Pola opisujgce historie podatku VAT zwigzanego ze srodkiem trwatym nalezy wypeinia¢
wytgcznie dla srodkow trwatych objetych przepisami nowej ustawy po 1 ’maja 2004 roku
i amortyzowanych przed zaewidencjonowaniem w programie Symfonia Srodki Trwate.

Zmiana w okresie rozpoczecia obliczen
W tym wierszu nalezy wypetnic¢ pola zmian wartosci netto i VAT. Opisuje sie tu zmiany warto$ci
spowodowane np. nabyciem elementu powiekszajgcego wartos¢ srodka trwatego.

Zmiany odliczonego VAT w okresie rozpoczecia i poprzednich okresach VAT
W tej grupie wyswietlajg sie do wypetnienia pary pdl Okres i VAT dla wszystkich okreséw zdefi-
niowanych dla firmy w programie. Nalezy w nich opisa¢ historie zmian odliczonego VAT w kolej-
nych okresach.

Panel Miejsca

Panel Miejsca umozliwia okreslanie kolejnych miejsc uzytkowania srodka trwatego.
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i Srodek trwaly - Srodek 1 =]
E IE‘ 1 ||Koleino§t': wprowadzenia |j|z||z| |§| |Z|
Aktualne misjzce ugytkowania. Miejsce 1 j

LISTA ZMIAN MIEJSC UZY TKOWANIA SRODKA
20081113 Migjzce 1

LISTA GRUP, DO KTORYCH NALEZY SRODEK
Grupa 1

MHazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacie  Histonia Migjzca Inne

Rys. 4-19 Panel Miejsca.

W tym oknie mozna z rozwijanego pola listy Aktualne miejsce uzytkowania wybrac¢, do ktérego miej-
sca uzytkowania zostanie przydzielony opisywany srodek trwaty. Miejsca uzytkowania powinny byc¢
wczesdniej zdefiniowane w sposob opisany w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy. Przy-

cisk otwiera dialog Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania, w ktérym mozliwe jest przypisanie
typu dokumentu do przeprowadzanej operacji zwigzanej ze zmiang miejsca uzytkowania.

Ponizej znajduje sie lista nazw kolejnych miejsc uzytkowania srodka trwatego i data przeprowadzenia
zmiany miejsca oraz nazwy grup, do ktorych aktualnie nalezy opisany Srodek trwaty.

Panel Inne

Panel Inne zawiera kilka dodatkowych informacji zwigzanych ze $srodkiem trwatym, ktére nie zostaty
jednoznacznie zwigzane z poprzednimi panelami.
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i Srodek trwaly - Srodek 1 |_ (O] x|
Iz‘ EE|Kuleinus’é wprowadzenia |j|z"z| EI IZ‘
Ozoba odpowiedzialna: Jan Kowalski j
KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA =
Wa dzief || Opis || Ulepsz. || Centrum kosztdw || Koszty
Suma: 0.00
= Uwagr
CECHY SRODKA [+ =]
Cecha 1 j

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacie Histaria Miejzca Inne

Rys. 4-20 Panel Inne.

W gérnej czesci tego panelu znajduje sie rozwijana lista Osoba odpowiedzialna. Mozna tu wybraé
osobe odpowiedzialng za nadzér nad opisywanym srodkiem trwatym. Przycisk Kartoteka oséb od-
powiedzialnych na dole listy otwiera okno Lista os6b odpowiedzialnych, w ktérym mozna wyszu-
kac osobe lub doda¢ nowa.

Tabela KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA umozliwia wprowadzenie do ewidencji dodatko-
wych kosztéw zwigzanych z eksploatacjg Srodka.

W lewej dolnej czesci tego panelu znajduje sie lista cech srodka, na ktérg mozna wprowadzi¢ dowolng
liczbe cech charakteryzujgcych srodek trwaty. Przycisk Kartoteka cech srodkéw na dole listy otwiera
okno Lista cech, w ktérym mozna wyszukac¢ ceche lub doda¢ nowa.

Ten przycisk otwiera liste, z ktérej mozna wybra¢ ceche i przypisa¢ jg do opisywanego srodka
trwatego.

(-]

W prawej dolnej czesci panelu znajduje sie pole Uwagi, w ktérym mozna wpisa¢ dodatkowe uwagi
dotyczace opisywanego srodka trwatego. Sg one zapisywane w bazie danych i uimowane w wyka-
zach tworzonych w programie.

Ten przycisk usuwa z opisu srodka trwatego podswietlong ceche.

Wprowadzanie umoéw LWD

Aby mozliwe byto rozliczanie umoéw zwigzanych z wykorzystywaniem obcych $rodkow trwatych, po-
winny one by¢ wczesniej zaewidencjonowane w programie. Program Symfonia Srodki Trwate umozli-
wia bardzo elastyczne rozliczanie srodkéw obcych. Jest to mozliwe przez zastosowaniu odrebnego
rozliczania kolejnych rat umowy oraz réwnolegte prowadzenie ewidencji amortyzacji srodka. W ewi-
dencjonowaniu umoéw leasingowych zastosowano mozliwosé podziatu kwot rat na kapitat i odsetki
metoda degresywng petng (w oparciu o wewnetrzng stope zwrotu), zgodnie z zasadami migdzynaro-
dowych standardoéw rachunkowych.
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W celu zaewidencjonowania umowy LWD nalezy wybra¢ przycisk [UmewyClT| ng pasku narzedziowym
programu lub polecenie Umowy LWD z menu Funkcje. Pojawia si¢ okno Umowy LWD.

|=ﬂ=ana H = zuf | Rok: i’i Zapkac |E| @ 1

A Mr Murner oy Lw'D Kaoszt 1/2008 272008 32008 Suma
Umo e 95 E 7 : 446 395,90
0.00
0.00

‘ 93 207.09
0,00 0.00

JEN R i
Netta: 300 000,00 95 652,17 415873) 446 39590
F.apital: 0.0a 0,00 oo 0,00
Ddsetki: 0,00 0.00 0,00 0.00
WAT: BE 000,00 2104348 514,93 98 207.09
WATH 0.00 0.an 0.00 0.00

Rys. 4-21 Okno Umowy LWD.

W oknie Umowy LWD nalezy wybra¢ przycisk polecenia Nowa. Otworzy sie okno Parametry umowy
na panelu Parametry. Nalezy w nim wprowadzi¢ opis umowy.
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Parametry umowy LWD V| X
Mmooy 142010
Kontrahent: Kontrahent 1
Szablon ksieq.: Szablon 1 Ll
Rodzaj urnawy: Leasing LI Rodzaj leaszingu: Operacyjny j
D ata rozpoczecia: 2010-10-01 D ata zakofczenia: 2016-09-30
llo$é rat: 72
Warkofc predmiotu Loy Farma phatnodci: z dolu LI
Metta: 200 000,00
Stawka VAT 22.00
WAT: 44 000,00
Wwpkata watepna Suma rat Famata wykup
Metta: 40 000,00 MHetta: 270 000,00 Metta: 20 000,00
Stawka WaT: 2200 AT 9 0.00  Stawka'VaT: 23.00
WAT: 880000  EKapitah 130 000,00  waAT: 6 900,00
Ddzetki: 140 000,00 [ wykupiona
| vwagi:
Parametry Fiaty Srodki

Rys. 4-22 Okno Parametry umowy - panel Parametry.

Numer umowy
W tym polu nalezy wpisa¢ numer ewidencjonowanej umowy.

Kontrahent
W tym polu nalezy wpisa¢ kontrahenta, z ktérym zostata zawarta ewidencjonowana umowa.

Szablon ksieg
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé szablon ksiegowan dla umowy. Przycisk Kartoteka szablo-
now ksiegowania na dole listy otwiera okno Szablony ksiggowania, w ktérym mozna dodawac
nowe szablony.

Rodzaj umowy
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ rodzaj umowy sposrod nastepujgcych mozliwosci: Leasing,
Wynajem lub Dzierzawa. W przypadku wybrania leasingu pojawi sie kolejna rozwijana lista
umozliwiajgca wybor pomiedzy rodzajami leasingu: Kapitatowym i Operacyjnym.

Data rozpoczecia
W tym polu nalezy wpisa¢ date rozpoczecia dla umowy w formacie RRRR-MM-DD.

Data zakonczenia
W tym polu nalezy wpisa¢ date zakonczenia dla umowy w formacie RRRR-MM-DD.

UWAGA  Zaewidencjonowanie dat jest mozliwe tylko jezeli dotycza lat zdefiniowanych wczesniej /

/
/
/
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w panelu Lata dziatalnosci ustawieh programu.

llosé rat
W tym polu widoczna jest ilos¢ miesiecznych rat wyliczona na podstawie dat granicznych.

UWAGA W panelu dostepne sg jeszcze inne pola opisujgce kwoty rat z uwzglednieniem stawek
i kwot VAT. Ich ilo$é, nazwy i ukiad zalezg od wybranego rodzaju umowy. Ikona @ obok
nazwy pola oznacza, ze kwota w tym polu jest wyliczona jako suma kolumny z panelu
Raty.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych dla wybranego rodzaju umowy pdl zostanie wyliczony do-
mysiny plan sptat rat zwigzanych z umowg leasingu. W panelu Raty wyswietlona zostanie tabela za-
wierajgca ten plan. Uzytkownik moze edytowac pozycje planu, dostosowujgc proponowany przez pro-
gram plan do rzeczywistego planu wynikajgcego z zawartej umowy.

Parametry umowy LWD ol
Plan splaty rat kopivy | [l MD [[[ L
IM ieziac Metta k.apitak Odzetki Stawka WaT || WAT WaTh Zapkau:u:une
0 OQN: 40 000,00 0,00 g 0,00
1 11420 IZI 3 802,82 720,24 308258 835,52 I:l
2 1242010 380282 F37.32 2 0B550 22,00 836,62 0,00 ]
3 142011 Ja0zaz 754,80 a04a.02 23.00 874,65 0.00 ]
4 24201 380282 Fi2.70 303012 23.00 87465 0,00 ]
5 201 380282 791,03 20Mm.79 23.00 87455 0,00 ]
B 4201 Ja0zaz g0a.7a 2933.04 23.00 a74Eh 0.00 [l
7 B/2011 380282 B28.93 297384 23.00 87465 0,00 ] b
g B/2011 380282 B4g2.E4 295418 23.00 87455 0,00 ]
9 74201 3802 82 BER.7E 293406 23.00 a74 ER 0.oo ]
10 2201 380282 88336 29346 23.00 87465 0,00 ]
11 942011 380282 910.45 289237 23.00 87465 0,00 ]
12 1042011 3802 82 93204 287078 23.00 a74 ER 0.oo ]
13 115201 380282 354,14 2 848 B8 2400 9268 n.oo ]
14 1242011 380282 97677 282605 24,00 91268 0,00 ]
15 14202 380282 993,92 280289 24,00 91268 0,00 ]
16 242mz 380282 102364 277318 2400 9268 n.oo ]
17 afmz 380282 104791 275491 24,00 9263 0,00 ]
18 4022 380282 107276 2 730,08 24,00 91268 0,00 ]
19 Rizmez Ja0zaz 108820 270462 24.00 912,68 0.00 ]
20 B/2012 380282 112424 267858 24,00 9263 0,00 ]
21 Thame 380282 115030 2 B51.92 24,00 91268 0,00 ]
22 as2me Ja0zaz 1178119 2 B24 63 24,00 91268 0.00 [l -
Suma: 21000000  170000,00 140 000,00 V3 0E7 B2 0,00 0,00
Paamety | Raty [ Smdk

Rys. 4-23 Okno Parametry umowy - panel Raty - umowa leasingu.

Dla pozostatych uméw (wynajmu lub dzierzawy) istnieje mechanizm dodawania kolejnych rat, pozwa-
lajgcy na ewidencjonowanie dowolnej zmiany czasu trwania umowy.

—
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Parametry umowy LWD Vo
e Plan splaty rat B Kopiv
IFlai Miezigc Stawka VAT WATn Eapl’accune
1 1042010 4 400,00 0,00
2 1142 EI 20000, EIEI 22,EIIZI 4 400,00 000 |:|
3 1242010 20000,00 22,00 4 400,00 000 I
4 1,201 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
5 27201 20000.00 23,00 4 600,00 000 I
G 320m 20000,00 23.00 4 600,00 n.aa I
7 4201 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
8 B/2011 20000,00 23,00 4 600,00 000 I
9 B/2011 20000,00 23.00 4 600,00 n.aa ]
10 T2 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
11 2201 20000,00 23.00 4 600,00 000 I ||
12 9,201 20000,00 23.00 4 600,00 n.aa ]
13 1042011 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
14 112011 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
15 1242011 20000.00 23.00 4 600,00 n.aa ]
16 172012 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
17 22m2 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
18 3202 20000.00 23,00 4 600,00 000 ]
19 47202 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
20 B/2012 20000,00 23.00 4 600,00 000 I
A B/2012 20000.00 23,00 4 600,00 000 I
22 F2mz 20000,00 23.00 4 600,00 n.aa I
23 a2z 20000,00 23.00 4 600,00 000 I -
Suma: 360 000,00 220 200,00 0.00 0,00
Parametry Fiaty Srodki

Rys. 4-24 Okno Parametry umowy - panel Raty - umowa dzierzawy.

Qezeli srodki trwate objete umowg sg juz wprowadzone do ewidencji, to mozna przejs¢ do panelu
Srodki i dotgczy¢ do umowy odpowiednie srodki z ewidenciji.

MXSTPV2011P0001
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Parametry umowy LWD v X

+ | — | Srodki objete umowa 1

Lp. | Hazwa frodka Mr ewid. Wwiartoic netto

1 Srodek 1 0am 20 000,00

Suma: 20 000,00

FParametmy Fiaty Srodki

Rys. 4-25 Okno Parametry umowy - panel Srodki.

Jezeli srodki trwate objete umowg zostang wprowadzone do ewidencji pozniej to ich powigzanie
z umowg moze by¢ przeprowadzone w panelu Nazwa opisu $rodka trwatego przez wybranie odpo-
wiedniej pozycji z rozwijanej listy umowa.

Zatwierdzanie wprowadzonego srodka trwatego

UWAGA  Po wprowadzeniu danych opisujgcych srodek trwaty nalezy sprawdzi¢ ich poprawnosc i
zatwierdzi¢ wprowadzony srodek.

(]
Zatwierdzanie srodka trwatego przeprowadzane jest przez wybranie przycisku polecenia w oknie
Srodki trwate. Spowoduje to otwarcie okna dialogu Zatwierdzanie nowych $rodkéw, w ktérym
mozna przeprowadzi¢ operacje zatwierdzania, w sposob opisany w Rozdziale 5 Operacje na $rod-
kach trwafych.

UWAGA  Zatwierdzenie $srodka trwatego jest jedng z operacji prowadzonych w programie i pod-
lega réwniez zatwierdzeniu, w sposob opisany w Rozdziale 5 Operacje na srodkach
trwatych.
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Operacje na srodkach trwatych

Po wprowadzeniu srodkow trwatych do ewidencji rozpoczyna sie proces ich uzytkowania. W czasie
jego trwania wystepujg rézne operacje, ktére powinny zostaé zaewidencjonowane w programie.
W tym rozdziale przedstawione sg metody przeprowadzenia zwigzanych z tym czynnosci. Wszystkie
przeprowadzane operacje zostajg zarejestrowane w programie i sg dostepne w sposob opisany
w Rozdziale 6 Wyniki operacji w programie. W programie Symfonia Srodki Trwate zastosowano
dwustopniowy mechanizm dokumentowania operacji. Kazda z operacji, wykonanych przez uzytkowni-
ka, jest nastepnie zatwierdzana przez uzytkownika posiadajgcego wyzszy poziom uprawnien.

Zakup srodka trwatego

Operacja zakupu $rodka trwatego jest rejestrowana przez wypetnienie pola Data zakupu w panelu
Nazwa okna Srodek trwaty. Data ta jest nastepnie wykorzystywana w programie podczas dokonywa-
nia aktualizacji wartoéci $rodkéw trwatych, wraz z numerem w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, do
okreslenia wspétczynnika aktualizacji dla srodka.

Przyjecie do uzytkowania

Operacja przyjecia do uzytkowania srodka trwatego jest rejestrowane przez wypetnienie pola Data
przyjecia do uzytkowania w panelu Nazwa okna Srodek trwaly oraz zatwierdzenie wprowadzonego
srodka. Program rozpoczyna amortyzowanie srodka trwatego od momentu okre$lonego w ustawie-
niach programu.

Zatwierdzenie wprowadzonego srodka trwatego

(]
Zatwierdzanie $rodka trwatego przeprowadzane jest przez wybranie przycisku polecenia | 3 | w oknie

Srodki trwate. Spowoduje to otwarcie okna dialogu Zatwierdzanie nowych $rodkéw, w ktorym
mozna przeprowadzi¢ operacje zatwierdzania.

UWAGA  Zatwierdzenie $rodka trwatego jest jedng z operacji prowadzonych w programie i pod-
lega réwniez zatwierdzeniu jako operacja, w sposdb opisany w dalszej czesci tego
rozdziatu.
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i Zabwierdzanie nowych srodkow E

Zatwierdzanie nowych srodkéw

Zatwierdz:

& Tylkao biezacy frodek

O wWazystkie wybrane drodki

O wWazystkie grodki z biezace] listy

Dokument operacii

0T Przyjecie do uzytkowania - graficzny j

[ Drukuj dokumentiy] w trakcie wykonywania operaci

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-1 Dialog Zatwierdzanie nowych srodkéw.

Zatwierdz:
Nalezy zaznaczy¢ jedng z dostepnych opcji wyboru $srodkéw do zatwierdzenia:

o Tylko biezacy srodek - oznacza, ze operacja bedzie przeprowadzona tylko dla pod-
Swietlonego na liscie srodka trwatego.

o Wszystkie wybrane srodki - oznacza, ze operacja bedzie przeprowadzona tylko dla
grupy podswietlonych na liscie srodkow trwatych.

o Wszystkie srodki z biezacej listy - oznacz, ze operacja bedzie przeprowadzona dla
wszystkich srodkéw trwatych widocznych na liscie.

UWAGA  We wszystkich dialogach, definiujgcych parametry operacji, grupa opcji wyboru $rod-
kéw do operacji dziata tak, jak opisano powyzej.

Dokument operacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybra¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wy-
konany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operac;ji.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu zatwierdzenia srodka bezposrednio po przeprowadzeniu
operaciji.

UWAGA  Dokument potwierdzajacy wykonanie operacji moze by¢ wydrukowany poézniej z okna
Operacje, ale musi by¢ utworzony podczas operaciji.

Komentarz
Mozna tu wpisa¢ wtasny komentarz na temat wybranych do zatwierdzania srodkow trwatych.

Wiaczenie petnej ewidencji czesci sktadowych

Dla srodkéw posiadajgcych czesci skladowe mozna wigczy¢ ich petng ewidencje. Wigczenie petnej
ewidencji spowoduje oddzielne rozliczanie umorzen dla kazdej z czesci sktadowych. Operacje takg
nalezy przeprowadzi¢ po zatwierdzeniu przyjecia srodka do uzytkowania. W celu wigczenia petnej
ewidencji nalezy w panelu Stawki opisu $rodka zaznaczy¢ pole wyboru petna ewidencja. Wyswietlo-
ny zostanie komunikat z proébg o potwierdzenie wigczenia.
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Symfonia Srodki Trwale

"Whaczenie petng| ewidencl czedci skkadowych spowoduje, Ze zmiany wartofcl oraz umorzenia wykohywane na grodku tnwakyn beda
obejmomaby rdwniez jego czedoi skbadowe,
LwiAGAl wWitkaczenie pethg) ewidencii nie bedzie juz mozlive.

Czy choesz whacens petng ewidencie czedoi skkadovach dla tego frodka?

Tak Hie

Rys. 5-2 Komunikat potwierdzenia wigczenia petnej ewidencji.

Jezeli Srodek byt juz amortyzowany jako nastepny pojawi sie komunikat z prodbg o okreslenie sposo-
bu przeliczenia dotychczasowego umorzenia.

Symfonia Srodki Trwale

Proaram moze automatycznie rozbié dotychozasowe umarzenie frodka na jego czedci proporcjonalnie do ich wartodci 2 mozliwogcia
shomgowania kwot za pomocs polecenia korekta umorzen, £a pomoca tego polecenia mozliwe jest rdwniez wprowadzenie
indywidualnwch kwot umorzen dla czedcl, w takim przypadku nalezy pomingd automatyczne rozbicie.

Czy choesz rozbic umorzenia vapkonane dla tego frodka na ceedoi skhadowe?

Tak Mie Anuluj

Rys. 5-3 Komunikat wyboru sposobu przeliczenia umorzenia.

Wybranie przycisku Tak spowoduje automatyczne rozbicie kwot umorzeh proporcjonalnie do wartosci
czesci sktadowych. Wybranie przycisku Nie spowoduje przypisanie zerowych kwot dotychczasowych

umorzen dla czesci skladowych. Aby wprowadzi¢ kwoty umorzenh nalezy przyciskiem uruchomié
korekte umorzen i w oknie dialogu Umorzenia dla cze$ci wprowadzi¢ kwoty umorzen.

[N umorzenia dla czesci E
Umorzenia dla czesci E
Umorzenia dia czedci iczone wedkug: © wartodei netta % wartodci brutto
Mazwa czesci skhadowe| || Urnarzenie bil.
2009-08-28 : Amortyzacja érodka 220,00
Element 1 200,00
Element 2 20,00
2009-09-28 : Amortyzacja érodka 220,00
Element 1 200,00
Element 2 20,00
2009-12-28 : Amortyzacja érodka 660,00
Element 1 E00,00
Element 2 E0.00

Rys. 5-4 Dialog Umorzenia dla czesci.

UWAGA  Wigczenie petnej ewidencji jest operacjg nieodwracalng, niemozliwg do wycofania w
odréznieniu od innych operacji w programie.

Po wigczeniu petnej ewidencji w panelu Stawki stang sie dostepne przyciski nad listg czesci sktado-
wych, sterujgce obstugg przenoszenia czesci sktadowych oraz mozliwoscig korygowania kwot umo-
rzen czesci sktadowych.
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Wyboér metody umarzania czesci skladowych

Zmiana metody dokonywana jest przez wybor odpowiedniej opcji w gornej czesci okna dialogu Umo-
rzenia dla czesci. Po potwierdzeniu w pojawiajacym sie komunikacie zostanie przeprowadzona
zmiana. Jezeli Srodek byt juz wczesniej umarzany i podczas wigczania nie zostato wybrane automa-
tyczne rozbicie umorzer na czeéci sktadowe, to nalezy je wpisac.

UWAGA  Dla srodkéw umarzanych w systemie przed 2009 rokiem stosowana byla metoda licze-
nia umorzenia od wartosci netto.

Objecie srodka ulgg inwestycyjna

Okreslona dla danego roku kwota ulgi inwestycyjnej jest w programie przydzielana do objetych nig
Srodkow trwatych.

UWAGA  Przydzielenie kwoty ulgi inwestycyjnej dla srodka trwatego musi nastgpi¢ przed wyzna-
czeniem dla niego amortyzacji planowane;.

g
W celu przydzielenia kwot odliczen dla poszczegdlnych srodkéw nalezy wybraé przycisk |intestyeyine| ng
pasku narzedziowym programu lub polecenie Ulgi inwestygyjne z menu Funkcje. Pojawia sie okno
Ulga inwestycyjna dla wybranego roku, otwarte na panelu Srodki.

i Ulga inwestycyjna - 1996 [_ O]

Kwota ulgi: 120 00000 Pozostabo: 120 00000

+| =] [v]x
Mr Mazwa frodka £ Hr essidencyjng Wartode srodka Fawota objeta ulga

1 Srodek 1 ' oo 100 000,00 0,00

Srodki Rozliczenia Szozegotowe rozliczenie

Rys. 5-5 Okno Ulga inwestycyjna z panelem Srodki.

Kwota ulgi
W tym polu widoczna jest globalna kwota ulgi dla wybranego roku.

Pozostato
W tym polu widoczna jest pozostata kwota ulgi dla wybranego roku, ktéra nie zostata przypisana
do zadnego srodka.

(-]

Po rozpoczeciu przydzielania kwoty ulgi dla srodka nalezy wybra¢ srodek z rozwijanego pola listy ,
w kolumnie Nazwa srodka, a nastepnie wpisa¢ kwote w kolumnie Kwota objeta ulga. Po zapamieta- /

Ten przycisk rozpoczyna przydzielanie kwoty ulgi dla nastepnego srodka.

Ten przycisk usuwa podswietlony srodek z tabeli.

/
/
/
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niu (przyciskiem ) wprowadzonych danych wartos¢ w polu Pozostato zmniejszy sie o przypisang
dla $rodka kwote objetg ulga.

Oddzielenie amortyzacji podatkowej

Moze wystgpi koniecznos¢ oddzielenia amortyzacji podatkowej i bilansowej dla zatwierdzonego srod-

ka trwatego. W tym celu nalezy wybraé¢ przycisk |#mdkitmate| ng pasku narzedziowym lub polecenie
Srodki trwate z menu Funkcje, otwierajgc okno Srodki trwate. Nastepnie wybraé na liscie $rodek
trwaty, dwukrotnym kliknieciem otworzy¢ okno opisu srodka i w panelu Stawki tego okna wybra¢ przy-
cisk Oddzielna amortyzacja podatkowa.

W zaleznosci od stanu zatwierdzenia srodka trwatego nastepujg dwa scenariusze dziatania programu.
Dla $rodkéw niezatwierdzonych panele opisu $srodka podzielg sie na oddzielne czesci parametrow
amortyzacji bilansowej i podatkowej. Dla srodkéw zatwierdzonych otworzy sie dialog Oddzielenie
amortyzacji podatkowej, w ktérym nalezy potwierdzi¢ zamiar oddzielenia amortyzacji podatkowe;j.

i Oddzielenie amortyzacji podatkowej

Oddzielenie amortyzacji podatkowej

Mazwa srodka; Srodek 1
Hr ewidencyjmy: oo

K.omentarz:

ik ona || Anuluj

Rys. 5-6 Dialog Oddzielenie amortyzacji podatkowej.

Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach widoczne sg informacje identyfikujgce srodek trwaty.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wiasny komentarz o przyczynach przeprowadzania oddzielenia
amortyzacji podatkowe;.

Po pomysinym przeprowadzeniu operacji oddzielenia amortyzacji podatkowej wyswietlony zostanie
potwierdzajacy ten fakt komunikat. W panelach okna opisujgcego $rodek trwaty nastgpi podziat na
czesci opisujgce oddzielnie przebieg amortyzacji podatkowej i bilansowe;j.

Wyznaczenie amortyzacji planowanej

Wyznaczenie amortyzacji planowanej umozliwia wstepne okreslenie planowanych kwot odliczen
w poszczegdlnych miesigcach aktualnego roku. Operacja ta musi poprzedzac probe wyliczenia kwot
umorzen na konkretny dzien. W celu wyznaczenia amortyzacji planowanej nalezy w oknie Srodki

trwate wybra¢ przycisk polecenia . Spowoduje to otwarcie dialogu Wyznaczenie amortyzaciji
planowanej umozliwiajgcego uruchomienie naliczenia amortyzacji planowanej w aktualnym roku.

s
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5. Wyznaczenie amortyzacji planowanej m

Wyznaczenie amortyzacji planowanej

(*1 i Tylko dia biszgcego srodka

1 Dla wszpstkich zaznaczonych frodkdw

1 Dla wszpstkich $rodkdw z biezace] listy

Amortyzacia planowana zostanie wyzhaczona dla raku
2010

K.omentarz:

Wikoha H Anulug

Rys. 5-7 Dialog Wyznaczenie amortyzacji planowanej.

Wyznaczanie amortyzacji planowanej
Z tej grupy opcji nalezy wybrag, dla jakich srodkéw zostanie wyznaczona amortyzacja planowa-
na. Do wyboru sg nastepujgce mozliwosci:
Tylko dla biezacego srodka
Dla wszystkich zaznaczonych srodkow
Dla wszystkich srodkéw z biezacej listy.
Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swoéj komentarz do przeprowadzanej operacji.
Wykonaj
Ten przycisk powoduje wyznaczenie amortyzacji planowanej dla wybranych srodkéw trwatych.

UWAGA  Jezeli srodek trwaty, dla ktérego przeprowadzane jest wyznaczanie amortyzacji plano-
wej ma wybrany indywidualny typ amortyzacji, to przycisk Wykonaj spowoduje otwarcie
okna dialogu Indywidualny plan amortyzacji, w ktérym nalezy wprowadzi¢ odpowied-
nie kwoty.

Wprowadzenie indywidualnego planu amortyzaciji

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia amortyzacje $rodka wedtug indywidualnego, zdefiniowa-
nego przez uzytkownika planu amortyzacji. W tym celu w panelu Amortyzacja okna opisu $rodka
trwatego jako typ amortyzacji powinna zosta¢ wybrana nazwa Indywidualna. W takim przypadku pod-
czas wyznaczania planu amortyzacji otwarte zostanie okno dialogu Indywidualny plan amortyzacji.
W tabeli nalezy wprowadzi¢ planowane kwoty umorzen w kolejnych miesigcach roku.
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 Indywidualny plan amortyzacji E2
Indywidualny plan amortyzacji: 2008
Srodek:  Srodek 1 [0D01)
tiesziac || Famata bil
11,2008 2 340,00
12/2008 4 500,00
Suma: £ 840,00
Metto: 100 000,00
Wukonaj | | Al

Rys. 5-8 Dialog Indywidualny plan amortyzacji.

Srodek

W tym polu widoczna jest nazwa srodka, dla ktérego wprowadzany jest plan amortyzacji.

Tabela ponizej zawiera kolumne Miesiac, w ktérej kolejnych wierszach wysSwietlone sg miesigce, dla
ktérych nalezy wprowadzi¢ kwoty umorzeh. W zaleznosci od tego, czy dla srodka oddzielona jest
amortyzacja podatkowa, wyswietlone sg kolumny Kwota bil. i ewentualnie Kwota pod.. Dla kolejnych

miesiecy nalezy wprowadzi¢ odpowiednie kwoty.

Dotaczenie srodka do centrum kosztow

Dofgczenie $rodka trwatego do centrum kosztéw umozliwia zautomatyzowanie rejestrowania kwot
umorzen, jezeli w firmie prowadzony jest taki sposéb rozliczania kosztéw. W celu dotgczenia $rodka

do centrum kosztéw nalezy wybraé przycisk polecenia

i
Cerrtlag
kosztam

na pasku narzedziowym programu lub

polecenie Centra kosztéw z menu Funkcje. Pojawia sie okno Centra kosztéw, otwarte na panelu

Srodki trwate.

[ Centrum kosztow - Centrum 1 M=l B3

[+]-] [+] -]

v]x]

{2y Centrum 1 1 Srodek 1

[C Centra kosztdw Mr Mazwa frodka A M eswidencyjnyg X

100,00

.lﬁgmdki trwafe‘ By Centra kosztdw [ Notatki

Rys. 5-9 Okno Centra kosztéw z panelem Srodki trwate.
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Powyzej panelu znajdujg sie przyciski polecen:

(-]

W celu dotgczenia srodka do centrum kosztow nalezy wybrac przycisk polecenia , a nastepnie z rozwi-

Ten przycisk uruchamia dotgczanie srodka do centrum kosztéw

Ten przycisk usuwa podswietlony srodek z centrum

janej listy w kolumnie Nazwa srodka wybra¢ dotgczany srodek i zapisaé przyciskiem .

Zmiana centrum kosztow

W celu przesuniecia srodka trwatego pomiedzy centrami kosztow nalezy "uchwyci¢" srodek lewym
przyciskiem myszy i umiesci¢ na nazwie nowego centrum w rozwinietym drzewku katalogow.
W otwartym oknie komunikatu nalezy potwierdzi¢ zamiar przeniesienia srodka trwatego do nowego
centrum.

Zmiana udziatu w centrum kosztow

Dotaczajgc do centrum kosztow srodek trwaty, ktoéry zostat wczedniej dotgczony do innego centrum,
nalezy dokona¢ podziatu wykorzystania srodka pomiedzy centra kosztéw. Po dotgczeniu srodka trwa-
tego do kolejnego centrum kosztéw otworzy sie okno dialogu Zmodyfikuj udziaty srodka w poda-
nych centrach.

i Zmodyfikuj udzialty srodka w podanych centrach E
Centrum 1 10000 %
Centrum 2 ooo

ok | sni |

Rys. 5-10 Dialog Zmodyfikuj udziaty srodka w podanych centrach.

W polach z liczbami nalezy dokonac¢ edycji okreslajgc udziat procentowy srodka trwatego w poszcze-
gollnych centrach. Jezeli podane wartosci nie beda sie sumowaé do 100%, wyswietlony zostanie ko-
munikat, informujgcy o nieprawidtowym przydziale do centrow kosztéw i dane nie zostang zapisane.

Modyfikacja kosztéw w centrum kosztéw

Mozliwa jest modyfikacja - dodanie do wybranego centrum kosztéw, nie wynikajacych bezposrednio z
obliczenh przeprowadzonych w programie. W celu modyfikacji kosztow w centrum nalezy wybra¢ przy-
. | . , .
cisk | _kestw | na pasku narzedziowym programu lub polecenie Centra kosztéw z menu Funkcje. Po-
jawia sie okno Centra kosztéw, nalezy wybra¢ panel Centra kosztéw, a nastepnie przycisk polece-

nia . Otwarte zostanie okno dialogu Koszty w centrum, w ktérym mozna przeprowadzi¢ operacje
dodawania kosztéw do centrum.
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Keoszty w centrum
Centrurm: Centrum 1
Srodek: Brak wybranegoe frodka j
Opis:
Madziern:  2008-11-14 [ Ulepszenie srodka
F.ogzty bilansowe: 12 000,00
Kozzty podatkowe: 12 000,00
Komentarz;
Wukonaj || Al

Rys. 5-11 Dialog Koszty w centrum.

Centrum
W tym polu wyswietlona jest nazwa identyfikujgca wybrane centrum kosztéw.

Srodek
Nalezy wybra¢ z rozwijanego pola listy nazwe $rodka trwatego, ktérego ma dotyczy¢ modyfika-
cja kosztéw w centrum lub Brak wybranego srodka, jezeli modyfikacja kosztéw nie dotyczy
konkretnego srodka.

Opis
W tym polu mozna wprowadzi¢ opis informujgcy czego dotyczy wprowadzana kwota kosztu.

Na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date modyfikacji kosztéw w centrum. Podpowiadana jest aktualna da-
ta operacji w programie.

Ulepszenie srodka
To pole wyboru nalezy zaznaczy¢, jezeli koszt ponoszony jest w celu ulepszenia srodka.

Koszty bilansowe
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote, o jakg powinny by¢é zmodyfikowane koszty bilansowe w wy-
branym centrum.

Koszty podatkowe
W tym polu nalezy wpisa¢ kwote, o jakg powinny by¢é zmodyfikowane koszty podatkowe w wy-
branym centrum.

Naliczenie kwoty umorzenia

Po opisaniu posiadanego $rodka trwatego, wyznaczeniu stawek amortyzacyjnych, zastosowaniu jed-
nej z mozliwych metod amortyzacji oraz wyznaczeniu amortyzacji planowanej, mozna rozpoczg¢ pro-
ces amortyzacji. Umorzenia w kolejnych okresach obliczeniowych majg obrazowac zuzywanie sie
srodka trwatego w czasie jego eksploatacji. Proces ten rozpoczyna sie w miesigcu okreslonym w
ustawieniach programu. Zakonczenie amortyzacji nastepuje w chwili, gdy wartos¢ dokonanych odpi-
séw zréwna sie z wartoscig poczatkowg lub gdy srodek trwaty zostanie przeznaczony do likwidacji
albo sprzedazy. Program umozliwia wykonywanie odpisdw amortyzacyjnych co miesigc lub rzadziej
(np. co kwartat), zgodnie z zasadami przyjetymi w firmie uzytkownika.

W celu wyznaczenia kwot umorzen nalezy w oknie Srodki trwate wybraé przycisk . Spowoduje to
otwarcie dialogu Wyznaczenie umorzenia, umozliwiajgcego wyznaczenie kwot umorzen na dzien
\ ustalony jako data operacji w programie.

s
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+ Wyznaczenie umorzenia E

Wyznaczenie umorzenia

% | Tylko dia biszacego drodka

O Dla wszpstkich zaznaczonych fodkdw

O Dla wszpstkich frodkdw z biszace] listy

Urnorzenie zostanie wyznaczone 2 datg
2008-12-14

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-12 Dialog Wyznaczenie umorzenia.

Wyznaczenie umorzenia
Z tej grupy opciji nalezy wybrac, dla jakich srodkéw bedg wyznaczone kwoty umorzen. Do wybo-
ru sg nastepujgce mozliwosci:

Tylko dla biezacego srodka
Dla wszystkich zaznaczonych srodkéw
Dla wszystkich srodkéw z biezacej listy.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swoéj komentarz do przeprowadzanej operacji.

Wykonaj
Ten przycisk powoduje wyznaczenie kwot umorzenh dla wybranych srodkéw trwatych. W rezulta-
cie jego uzycia otworzy sie okno Lista umorzen.

Po wykonaniu operacji wyznaczania odpisdw amortyzacyjnych na wskazany dzieh otworzy sie okno
Lista umorzen. W oknie przedstawione sg kwoty umorzenia bilansowego i podatkowego dla kazdego
z objetych operacjg srodkéw. Mozna je przegladac i jezeli sg poprawne, dokona¢ zatwierdzenia obli-
czenh przyciskiem Zapisz umorzenia. Spowoduje to zmiane kwoty dotychczasowego umorzenia i ak-
tualnej wartosci srodkéw trwatych. Jezeli natomiast warto$¢ umorzenia ktéregokolwiek srodka nie jest
zgodna z oczekiwaniami, mozna usung¢ go z listy przyciskiem Usun. Usuniety z listy $srodek nie be-
dzie miat naliczonej amortyzacji za ten okres. Mozna teraz sprawdzi¢ stusznos¢ swoich zastrzezen,
dokonaé ewentualnych zmian i ponownie wyznaczyé umorzenie dla tego srodka.
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[ Lista umorzen M= E3
= |lzun V' Zapisz umorzenia 1
Mr Mazwa frodka Mr esidencyjng Umorzenie bil

Umorzenie pod. | Rdznica

1 Srodek 1 833,33

Surnar 833,33 833,33 0.00

Rys. 5-13 Okno Lista umorzen.

Po przeprowadzeniu ostatniego umorzenia dla $rodka trwatego (wartos¢ srodka bedzie réwna kwocie
z pola Kwota nie amortyzowana w opisie $rodka), na panelu Nazwa pojawi sie czerwona pieczeé
ZAMORTYZOWANY.

ZANORTYZOWANY

Rys. 5-14 Piecze¢ ZAMORTYZOWANY.

Wylaczenie i wlgczenie umorzenia w koszty

W niektérych sytuacjach zwigzanych z amortyzacjg $srodkow trwatych moze nastgpi¢ konieczno$é
wymuszenia niezaliczania w koszty kwot umorzeh. Mozna to przeprowadzi¢ wytacznie dla $rodkéw
z oddzielng amortyzacjg podatkowg. W tym celu nalezy w czes$ci Parametry podatkowe panelu
Amortyzacja opisu srodka trwatego zaznaczy¢ pole wyboru umorzenie nie w koszty. Spowoduje to
otwarcie okna dialogu Amortyzacja podatkowa poza koszty, w ktérym nalezy potwierdzi¢ przepro-
wadzenie tej operacji.

1 Amortyzacja podatkowa poza koszty E

Amortyzacja podatkowa poza koszty
Mazwa érodka; Srodek 1
Mr ewidencyjny: 0001

Komentarz;

Wukonaj || Al

Rys. 5-15 Dialog Amortyzacja podatkowa poza koszty.
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Nazwa srodka i Nr ewidencyjny

W tych polach widoczne sg informacje identyfikujgce srodek trwaty.

Komentarz

W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach przeprowadzania operaciji.

Aktualizacja wartosci

Aktualizacja wartosci srodka trwatego polega na przemnozeniu przez odpowiedni wspoétczynnik warto-
$ci $rodka trwatego i jego umorzenia, w celu uwzglednienia wptywu inflacji. Prowadzona jest kazdora-
zowo na podstawie odpowiedniego przepisu wydanego przez Ministra Finansow, okreslajgcego date
jej przeprowadzenia i wspotczynniki dla poszczegolnych grup srodkéw trwatych. Program umozliwia
indywidualng i grupowg aktualizacje z zastosowaniem zmodyfikowanej na wlasny uzytek tabeli oraz
automatyczne rozksiegowanie wartosci aktualizacji wedtug przyjetego szablonu.

W celu wyznaczenia zaktualizowanych wartosci $rodkéw trwatych nalezy w oknie Srodki trwate wy-

bra¢ przycisk . Spowoduje to otwarcie dialogu Aktualizacja wartosci, umozliwiajgcego okreslenie
warunkow i zakresu przeprowadzenia aktualizacii.

Zaktualizuj:

i Aktualizacja wartosci E3

Aktualizacja wartosci srodkow

£aktualizu;

& Tylkao biezacy frodek

O wWazystkie wybrane drodki

O wWazystkie grodki z biezace] listy
Data aktualizaci:  2008-12-01

& Wapdbozynnik:

O Warto#e frodka po aktualizac

O Tabela aktuslizaci

K.omentarz:

Zriiefi wartodci czedol skkadowych [tylko petna ewidencia)

Wikoha ‘ ‘

Anulug

Rys. 5-16 Dialog Aktualizacja wartosci.

Z tej grupy opciji nalezy wybra¢, dla jakich srodkéw zostanie przeprowadzona aktualizacja. Do
wyboru sg nastepujgce mozliwosci:

Tylko biezacy srodek
Wszystkie wybrane srodki
Wszystkie Srodki z biezacej listy.

Data aktualizacji
W tym polu nalezy okresli¢ date przeprowadzenia aktualizacji. Program podpowiada pierwszy

dzieh miesigca zawierajgcego ustalong date operacji.

Nastepnie nalezy wybraé¢ sposéb przeprowadzenia aktualizacji sposrdod umieszczonej ponizej
grupy opcji.
Wspotczynnik - Wybierajgc te opcje, nalezy wpisa¢ wartos¢ wspotczynnika, z jakim ma

by¢ przeprowadzona aktualizacja.

Wartos¢ srodka po aktualizacji - Wybierajgc te opcje, nalezy wpisa¢ wartos¢, jakg po-
winien mie¢ kazdy z aktualizowanych srodkow trwatych po przeprowadzeniu aktualizaciji.
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Tabela aktualizacji - Wybierajgc te opcje, uzytkownik otrzymuje mozliwo$é wybrania
Z pojawiajgcego sie rozwijanego pola listy tabeli, zgodnie z ktérg bedzie przeprowadzona
aktualizacja. Tabela powinna byé wczes$niej zdefiniowana w ustawieniach, w sposéb opi-
sany w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Komentarz
W tym polu mozna wpisac¢ swoj komentarz do przeprowadzanej operaciji.

Wykonaj
Ten przycisk powoduje wykonanie aktualizacji dla wybranych srodkéw trwatych. W rezultacie je-
go uzycia otworzy sie okno Aktualizacja wartosci.

Po wykonaniu operacji aktualizacji na wskazany dzien otworzy sie okno Aktualizacja wartosci.
W oknie przedstawione sg dla kazdego z objetych operacjg srodkéw parametry aktualizaciji i jej wyniki.
Mozna je przegladac i jezeli sg poprawne, dokonac zatwierdzenia obliczeh przyciskiem Zapisz aktu-
alizacje. Spowoduje to zmiane kwoty dotychczasowego umorzenia i aktualnej wartosci srodkéw trwa-
tych. Jezeli natomiast zaktualizowana wartosc ktéregokolwiek srodka nie jest zgodna z oczekiwaniami,
mozna usungé¢ go z listy przyciskiem Usun. Usuniety z listy srodek nie bedzie miat przeprowadzone;j
aktualizacji wartosci. Mozna teraz sprawdzi¢ stuszno$¢ swoich zastrzezen, dokona¢ ewentualnych
zmian i ponownie wykonac¢ aktualizacje dla tego srodka.

[ Aktualizacja wartosci

ElIET " Zapizz aktualizacie 1
Mr MHazwa frodka Mr ewidencyjiny | Wsap. || Stara wartofc

2 Srodek 2 000z

Suma bilanzowa; 300 000,00 330 000,00 250,00
Suma podatkowa 300 000,00 330 000,00 250,00

Rys. 5-17 Okno Aktualizacja wartosci.

Zmiana wartosci srodka trwatego

W przypadku ulepszenia, remontu, sprzedazy lub kradziezy czesci srodka trwatego mozna dokonac
w tym miejscu stosownego zapisu. Zapis ten bedzie opisywat zmiane wartosci srodka trwatego i ewen-
tualnie zmiane jego stopy procentowej amortyzacji.

W celu udokumentowania operacji zmiany wartoéci $rodka trwatego nalezy w oknie Srodki trwate

wybraé przycisk . Spowoduje to otwarcie dialogu Zmiana wartosci, umozliwiajgcego przeprowa-
dzenie zmiany wartosci srodka trwatego w programie. Jezeli Srodek ma prowadzong oddzielng amor-
tyzacje podatkowg widoczny jest przycisk Podatkowa i odpowiadajgcy mu przycisk Bilansowa powo-
dujgce przetgczenie pomiedzy stronami dialogu dla amortyzaciji bilansowej i podatkowej. Jezeli Srodek
nie ma oddzielnej amortyzacji bilansowej i podatkowej, przyciski te nie sg widoczne. Nie jest rowniez
widoczna czesé tytutu bilansowa (podatkowa).
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Zmiana wartosci

[] Czetciowa likwidacja [] Czetciowa sprzedaz
Ziana o kwoke: 12 000,00

Ma dzier: 2008-12-01

Stopa procentowa; 10,00 X
Wepdhezpnnik, modpfikujgom 1.00

Zriiana kwioty netto: 0,00

Zriiana kot WAT: 0,00

Zriana VAT odliczonego: 0,00

[] Zmiefi wartodci czesei skkadowych [tylko pebna ewidencia)

Dakument operacii:

WT Zmiana warto£ci frodka trwatego - graficzny j
[ Drukuj dokumentiy] w trakcie wykonywania operaci

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-18 Dialog Zmiana wartosci.

Czesciowa likwidacja
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze operacja zmiany wartosci jest obstugiwana jak cze-
Sciowa likwidacja (np. czesci sktadowej) $rodka trwatego. Jego zaznaczenie spowoduje poja-
wienie sie pola wyboru Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji lub sprzedazy i zniknie-
cie pola Na dzien oraz pdl opisujgcych zmiany zwigzane z VAT.

Czesciowa sprzedaz
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze operacja zmiany wartosci jest obstugiwana jak cze-
sciowa sprzedaz (np. czesci skladowej) srodka trwatego. Jego zaznaczenie spowoduje pojawie-
nie sie pola wyboru Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji lub sprzedazy i znikniecie
pola Na dzienh oraz pdl opisujgcych zmiany zwigzane z VAT.

Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji lub sprzedazy

Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed zmiang wartosci zostanie automatycznie
przeprowadzona operacja umorzenia w miesigcu likwidacji lub sprzedazy $rodka trwatego.

UWAGA  Pole Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji lub sprzedazy jest widoczne tylko
w sytuacji, gdy zostato zaznaczone jedno z pdl wyboru: Czesciowa likwidacja lub
Czesciowa sprzedaz.

Zmiana o kwote
W tym polu nalezy wpisaé kwote réznicy w stosunku do wartosci poczatkowej srodka trwatego.
Wpisana kwota moze powodowac¢ zaréwno wzrost wartosci poczatkowej, jak i jej zmniejszenie.

Na dzien
W tym polu nalezy wpisa¢ date dokonywania zmian. Program podpowiada pierwszy dzieh mie-
sigca zawierajgcego ustalong date operac;ji.

UWAGA  Pole Na dzien jest widoczne tylko w sytuacji, gdy nie zostato zaznaczone zadne z pdl
wyboru: Czesciowa likwidacja lub Czesciowa sprzedaz.

Stopa procentowa
W tym polu mozna podaé nowg warto$¢, wedtug ktérej bedzie przeprowadzana, od podanej wy-
zej daty, amortyzacja wybranego $rodka. Program podpowiada dotychczasowg warto$é stopy
procentowe;.
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Wspéitczynnik modyfikujacy
W tym polu mozna podac¢ nowg wartos¢, wedtug ktérej bedzie przeprowadzana, od podanej wy-
zej daty, amortyzacja wybranego $rodka. Program podpowiada dotychczasowg wartos¢é wspot-
czynnika modyfikujgcego.

Zmiana kwoty netto
W tym polu mozna wpisa¢ zmiane kwoty wartosci netto srodka trwatego wynikajgcg z dokumen-
tacji nabycia.

Zmiana kwoty VAT
W tym polu mozna wpisa¢ zmiane kwoty VAT dla srodka trwatego.

Zmiana VAT odliczonego
W tym polu mozna wpisa¢ zmiane kwoty VAT odliczonego dla srodka.

UWAGA Pola Zmiana kwoty netto, Zmiana kwoty VAT oraz Zmiana VAT odliczonego wi-
doczne tylko w sytuacji, gdy nie zostalo zaznaczone zadne z pdl wyboru: Czesciowa
likwidacja lub Cze$ciowa sprzedaz.

Dokument operacji
Z tego rozwijanego pola listy mozna wybra¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wy-
konany w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operac;ji.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu zmiany wartosci srodka bezposrednio po przeprowadzeniu
operaciji.

Komentarz

W tym polu mozna umieséci¢ wtasny komentarz o przyczynach zmiany wartosci srodka trwatego.
Wykonaj

Ten przycisk powoduje wykonanie zmiany wartosci wybranego srodka trwatego.

UWAGA  Nawet jezeli Srodek zostat juz catkowicie umorzony, istnieje jeszcze mozliwos¢ prze-
prowadzenia zmiany wartosci tego srodka.

Korekta umorzen planowanych

BREE AT
. . . 3 . Amartyzacia
W celu przeprowadzenia korekty kwoty umorzenia planowanego nalezy wybraé przycisk | PlanWina | ng
pasku narzedziowym programu lub polecenie Amortyzacja planowana z menu Funkcje. Nastepnie

w otwartym oknie Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia nalezy zaznaczy¢ planowang

kwote umorzenia podlegajgcg korekcie i wybra¢ przycisk w goérnej czesci okna. Spowoduje to
otwarcie dialogu Korekta planu amortyzaciji.
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i Korekta planu amortyzacii E

Korekta planu amortyzacji 32009
Mazwa frodks Srodek 1

Mr esidencyjny:

& Umorzenie po korekcie: 1 000,00
O Korekta o kwate:

{Skorvoui nastepne miesigoe do kofica raku

Miezige || Fawota obecna || Fo korekcie
342009 833,33 1 000,00 ~
4/2009 833,33 100000 -
K.omentarz:
Wiakonaj ‘ ‘ Aol

Rys. 5-19 Dialog Korekta planu amortyzaciji.
Nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote po wybraniu opcji sposobu korekty sposréd nastepujacych:

Umorzenie po korekcie
Wybierajac te opcje, nalezy okresli¢ dla sSrodka nowg kwote, planowanego umorzenia w wybra-
nym miesigcu.

Korekta o kwote
Wybierajgc te opcje, nalezy okresli¢ dla srodka kwote o jakg powinno by¢ skorygowane plano-
wane umorzenie w wybranym miesigcu.

Skoryguj nastepne miesigce do konca roku
Zaznaczenie tego pola wyboru, uruchamia proces wyliczania skorygowanych kwot umorzen,
réwniez dla nastepnych miesiecy do konca roku. Réwnoczesnie powoduje to wyswietlenie poni-
zej tabeli z zestawieniem opisujgcym wartosci korekty w kolejnych miesigcach do konca roku.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach korekty.

Wykonaj
Ten przycisk polecenia powoduje wykonanie korekty amortyzacji planowanej dla wybranego
srodka trwatego.

Korekta przeprowadzonych umorzen

e
W celu przeprowadzenia korekty kwoty wykonanego umorzenia nalezy wybrac¢ przycisk | Panawana| ng
pasku narzedziowym programu lub polecenie Amortyzacja planowana z menu Funkcje. Nastepnie
w otwartym oknie Amortyzacja planowana i miesigczne umorzenia nalezy zaznaczy¢ kwote prze-

prowadzonego umorzenia - pogrubiona, kolorowa czcionka - podlegajgca korekcie i wybrac przycisk

w gornej czesci okna. Spowoduje to otwarcie dialogu Korekta umorzenia.
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: Korekta umorzenia E

Keorekta umerzenia w miesiacu 12/2008
Mazwa érodka; Srodek 2
Mr ewidencyjny. 0002

@ Umarzenie po korekcie: 2 500,00
() Korekta o kwate:

K.omentarz:

Wukonaj || Al

Rys. 5-20 Dialog Korekta umorzenia.
Nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote po wybraniu opcji sposobu korekty sposréd nastepujacych:

Umorzenie po korekcie
Wybierajgc te opcje, nalezy okresli¢ dla sSrodka nowg kwote, wykonanego umorzenia w wybra-
nym miesigcu.

Korekta o kwote
Wybierajac te opcje, nalezy okresli¢ dla srodka kwote o jakg powinno by¢ skorygowane wykona-
ne umorzenie w wybranym miesigcu.

Komentarz
W tym polu mozna umieséci¢ wtasny komentarz o przyczynach korekty.

Wykonaj
Ten przycisk powoduje wykonanie korekty umorzenia dla wybranego srodka trwatego.

Korekta wartosci umorzen czesci sktadowych

Dla srodkow trwatych zawierajgcych czeéci sktadowe, oprocz korekt umorzenia dla kompletnego $rod-
ka mozliwe jest przeprowadzenie korekty umorzen dla poszczegdélnych czesci. W celu jej przeprowa-

dzenia nalezy w panelu Stawki opisu srodka wybra¢ przycisk . Otwarte zostanie okno dialogu
Umorzenia dla czesci, w ktérym mozna skorygowaé kwoty umorzen.




5-18 Podrecznik uzytkownika Symfonia Srodki Trwate

[N vmorzenia dla czesc |
Umorzenia dla czesci IEI
Imorzenia dia czesei liczone wedhug: ¢ wartodoi netto ™ wartogei brutto
Magwa ceedoi skbadowe| ” | dmorzenie bil.
2009-08-28 : Amortyzacja frodka 220,00
Element 1 200,00
Element 2 20,00
2009-09-28 : Amortyzacja frodka 220,00
Element 1 200,00
Element 2 20,00
2009-12-28 : Amortyzacja frodka 660,00
Element 1 £00.00
Element 2 G000

Rys. 5-21 Dialog Umorzenie dla czesci.

Podczas proby zapisu wprowadzonych korekt pojawia sie komunikat z prosbg o potwierdzenie zapisu.

Dodanie czesci skladowej

Mozliwe jest dodanie czesci sktadowej do srodka trwatego znajdujacego sie w eksploatacji i podlega-

jacego juz umarzaniu. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk w panelu Stawki opisu srodka. Pojawi
sie komunikat ostrzegajacy o istotnosci uruchamianej operacji.

Symfonia Srodki Trwale E2

Zmiana wartofoi oraz kwoty nie podlegajgoee] umorzeniu dla ceedoi skbadowpch tego frodka jest rejestrowana w programie jako
operacia. Operacija zmiany czeici sktadowych zostanie stworzona podczas zapisywania wprowadzonych zmian.

Czy choesz wykonad operacie zmiany cedcl skkadowpch dla teqo frodka?

Tak Mie

Rys. 5-22 Komunikat o uruchamianiu operacji.

Po potwierdzeniu komunikatu uaktywniona zostanie w tabeli z listg czesci sktadowych nowa linia
umozliwiajgc wprowadzenie opisu czesci sktadowej. Natomiast podczas zapisu wprowadzonych zmian
uruchomiona zostanie operacja zmiany wartosci $rodka. Otwarte zostanie okno dialogu Zmiana cze-
sci sktadowych, w ktérym nalezy okresli¢ sposob traktowania wartosci wprowadzonej czesci.
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1 Zmiana czesc skladowych E2

Zmiana czesci skladewych srodka

Mazwa frodka; Srodek 1
Data na dzien:  2008-12-01

Zrief wartoéé frodka

Diokurment zmiany wartodci:
WT Zmiana wartoéci érodka trwatego - graficzny j

[] Dirukevi dakument[y] w trakcie wykonywania operacii

K.omentarz:

Wukonaj || Al

Rys. 5-23 Dialog Zmiana czesci sktadowych.

Usuniecie czesci skiadowej

Mozliwe jest usuniecie czesci sktadowej ze srodka trwatego znajdujgcego sie w eksploatacji i podlega-

jacego juz umarzaniu. W tym celu nalezy wybrac przycisk IE‘ w panelu Stawki opisu srodka. Pojawi
sie komunikat ostrzegajgcy o istotnosci uruchamianej operaciji.

Symfonia Srodki Trwale E

stworzona podczas zapisywania worowadzonych zmian.

@ |Jsuniecie czedoi shtadowe] tego srodka jest rejestrovane w programie jako operacja. Operacja zmiary czedoi skkadovch zoztanie

Czy choesz usunad ceede skkadowg "Element 1" [ 177

Rys. 5-24 Komunikat o uruchamianiu operaciji.

Jezeli wskazana zostata do usuniecia ostatnia cze$¢ sktadowa srodka to pojawi sie dodatkowy komu-
nikat ostrzegawczy.

Symfonia Srodki Trwale
@ witsGal To jest ostatnia czedc sktadowa biezgcean frodka.
Czy chcesz usunad czedc skhadowa "Element 1" [hr: 17

Tak | Hie

Rys. 5-25 Komunikat ostrzegajacy, ze usuwana jest ostatnia cze$¢ sktadowa srodka.

Po potwierdzeniu komunikatu wyszarzona zostanie w tabeli z listg czesci skladowych linia opisu usu-
wanej czesci sktadowej. Natomiast podczas zapisu wprowadzonych zmian uruchomiona zostanie
operacja zmiany wartosci srodka. Otwarte zostanie okno dialogu Zmiana czesci skladowych, w kt6-
rym nalezy okresli¢ sposob traktowania wartosci usunietej czesci.
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i Zmiana czesci skladowych E

Zmiana czesci skladowych srodka

Mazwa érodka Srodek 1
Data na dzier:  2008-12-01

Zmier wartads frodka

Dakument zmiany wartogci:
WT Zmiana warto£ci frodka trwatego - graficzny j

[] Drukuj dokumentiy] w trakcie wykonywania operaci

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-26 Dialog Zmiana czesci sktadowych.

Przeniesienie czesci sktadowej pomiedzy srodkami

W celu przeniesienia czesci sktadowej pomiedzy dwoma $rodkami nalezy w panelu Stawki opisu

srodka wskazac¢ na liscie przenoszong czes¢ i wybrac przycisk . Pojawi sie komunikat z prosbg
o potwierdzenie operacji.

Symfonia Srodki Trwale E

@I Czy preeniedt ceed skbadows "Element 3 [nr: 3) do innego frodka’?

Tak | Nie

Rys. 5-27 Komunikat potwierdzenia operaciji.

Po jego potwierdzeniu pojawi sie dialog Zmiana czesci sktadowych, w ktérym nalezy wskazac¢ sro-
dek docelowy i sposéb traktowania wartosci Srodkow.

i Zmiana czesci skladowych E

Przeniesienie czesci skladowych srodka

Mazwa érodka Srodek 1
Data na dzier:  2009-01-01

Frzenies do: Srodek 2 (2] j

Zmien wartogd Frodka

Dakument zmiany wartogci:
WT Zmiana warto£ci frodka trwatego - graficzny j

[ Drukuj dokumentiy] w trakcie wykonywania operaci

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-28 Dialog Zmiana czesci skladowych.
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Po przeniesieniu czesci sktadowej pomiedzy srodkami na liscie w opisie srodka, z ktérego dokonano
przeniesienia pozostaje wyszarzony opis czesci. Wartos¢ czesci jest rowna umorzeniu. Zmianie ulegta
réwniez warto$¢ poczatkowa srodka po zmianach.

Natomiast na liscie w opisie srodka, do ktérego dokonano przeniesienia pojawia sie nhowa cze$¢ skita-
dowa o warto$ci poczgtkowej rownej niezamortyzowanej dotychczas wartosci czesci. Zmianie ulegta
réwniez wartos¢ poczatkowa srodka po zmianach. Kwota umorzenia dotgczonej czesci sktadowej jest
zerowa (dotychczasowe umorzenie pozostato z poprzednim srodkiem).

Dotaczanie srodka do miejsca uzytkowania

Srodek trwaty moze byé przydzielany do miejsca uzytkowania w dowolnym momencie po zarejestro-
waniu w programie. Przydzielenie Srodka trwaiego do miejsca uzytkowania moze by¢ wykonane
w panelu Miejsca okna opisu $rodka lub w panelu Srodki trwate okna Miejsca uzytkowania.

Dotaczanie sSrodka do miejsca w oknie opisu srodka

W celu dotgczenia srodka trwatego do miejsca uzytkowania w oknie opisu $rodka nalezy wybraé przy-
i
cisk |Sredkituste| na pasku narzedziowym lub polecenie Srodki Trwate z menu Funkcje. Pojawi sie okno
Srodki trwale. Na liscie w prawej czesci okna nalezy wybra¢ $rodek trwaty i otworzy¢ jego opis dwu-

krotnym kliknieciem na pozyciji listy lub wybraniem przycisku polecenia [E| w tym oknie. Nastepnie
w oknie opisu srodka wybra¢ panel Miejsca.

I Srodek trwaly - Srodek 1 =] B3
[ 05¢) ] e w1255 4[]
Aktualne migzce udgtkowania: Miejsce 1 j

LISTA ZMIAN MIEJSC UZY TKOWANIA SRODKA
200811123 Migjsce 1

LISTA GRUP, DO KTORYCH NALEZY SRODEK
Grupa

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacla  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inhe

Rys. 5-29 Panel Miejsca okna opisu srodka.

Z rozwijanej listy Aktualne miejsce uzytkowania nalezy wybra¢ nazwe miejsca, do ktérego powinien

zosta¢ dotgczony Srodek trwaty i potwierdz przyciskiem .

W celu ustalenia dokumentu opisujgcego operacje nalezy wybrac przycisk polecenia i w otwartym
oknie dialogu Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania okresli¢c dokumenty (nazwy raportéw, ktére
zostang wykonane w celu utworzenia dokumentéw) opisujgce operacje zwigzane ze zmianami miej-
sca uzytkowania.

=3
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i Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania

Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania

Dokument preypizania frodka do misjzca;
MT Zmiana miejsca uzptkowania frodka - graficzny j

Dokument zmiany migjzca uzptkowania;
MT Zmiana miejsca uzptkowania frodka - graficzny j

Dakument usuniecia frodka z migjsca:
MT Zmiana miejsca uzytkowania frodka - graficzny j

[ Drukvij dokumentiy] w trakcie wykonywania operacii ;

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-30 Dialog Dokumenty zmiany miejsca uzytkowania.

Dokument przypisania srodka do miejsca
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji przypisania $rodka do
miejsca uzytkowania.

Dokument zmiany miejsca uzytkowania
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji zmiany miejsca uzytkowa-
nia $rodka.

Dokument usuniecia srodka z miejsca
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji usuniecia srodka z miejsca
uzytkowania.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu zmiany miejsca uzytkowania srodka bezposrednio po prze-
prowadzeniu operacji.

Zmien
Ten przycisk powoduje zatwierdzenie wprowadzonych w oknie dialogu zmian. Bedg one obo-
wigzywaé dla wszystkich nastepnych operacji zwigzanych ze zmianami miejsc uzytkowania
srodkow trwatych.

Dolaczanie srodka do miejsca w oknie Miejsca uzytkowania

W celu dotgczenia srodka trwatego do miejsca uzytkowania w oknie Miejsca uzytkowania nalezy
[o 8]
wybraé przycisk uiktnznia na pasku narzedziowym programu lub polecenie Miejsca uzytkowania z
menu Funkcje. Pojawia sie okno Miejsca uzytkowania z panelem Srodki trwate.
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[ Miejsce uzytkowania - Miejsce 1

[+]-] [+] -] @] v]x]

ﬁ Migjzza uzytkowania Mr || Mazwa frodka / || MHr ewidencyjny
: 3 Srodek 1 0001

1£Srodki trasake: I 3 Migjsce uzptkowania [ Motatki

Rys. 5-31 Okno Miejsca uzytkowania z panelem Srodki trwate.
Nalezy podswietli¢ na drzewku w lewej czesci okna nazwe miejsca uzytkowania, do ktérego powinien

zosta¢ dodany srodek trwaty. Nastepnie przyciskiem dodac¢ nowy wiersz do tabeli i w kolumnie
Nazwa srodka wybra¢ z rozwijanej listy nazwe srodka trwatego dotgczanego do miejsca uzytkowania.

Przyciskiem polecenia potwierdzi¢ przeprowadzenie operacji dotgczenia.

Zmiana miejsca uzytkowania

Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego moze by¢ dokonywana np. w przypadku zmian organi-

zacyjnych w firmie. W celu dokonania zmiany nalezy wybra¢ przycisk wetbomania| na pasku narzedzio-
wym programu lub polecenie Miejsca uzytkowania z menu Funkcje. Pojawi sie okno Miejsca uzyt-
kowania z panelem Srodki trwate jak na rysunku powyzej. Nalezy rozwingé drzewko miejsc uzytko-
wania do poziomu, na ktérym znajduje sie Srodek trwaty, "uchwyci¢" go lewym przyciskiem myszy
i przenie$¢ na nowe miejsce uzytkowania w rozwinietym drzewku. Po zwolnieniu przycisku myszy
pojawi sie dialog, w ktérym nalezy potwierdzi¢ zamiar zmiany miejsca uzytkowania srodka.

Zmiane miejsca uzytkowania pojedynczego srodka mozna réwniez przeprowadzi¢ w panelu Miejsca
okna opisu $rodka trwatego, przez wybor kolejnego miejsca uzytkowania z rozwijanej listy Aktualne
miejsce uzytkowania.

Dodanie srodka do grupy i zmiana grupy

Najtatwiej umiesci¢ srodek trwaty w grupie w momencie wprowadzania go do ewidencji. W tym celu
przed rozpoczeciem wprowadzania $rodka, w sposéb opisany w Rozdziale 4 Wprowadzanie srod-
kéw trwalych do ewidencji, nalezy w lewej czeéci okna Srodki trwate pod$wietlié wtasciwg grupe na
drzewku katalogéw, a nastepnie rozpoczg¢ wprowadzanie srodka. Po wprowadzeniu bedzie sie znaj-
dowat w tej wtasnie grupie.

W celu przesuniecia srodka trwatego pomiedzy grupami nalezy "uchwyci¢" srodek lewym przyciskiem
myszy i umie$ci¢ na nazwie nowej grupy w rozwinietym drzewku katalogéw grup.

Poréwnanie zawartosci grup srodkow

W programie mozliwe jest prowadzenie poréwnan zawartosci grup srodkow trwatych. Operacja ta
moze by¢ prowadzona w oknie Poréwnanie zawartosci grup srodkéw, otwieranym po wybraniu
polecenie Poréwnanie zawartosci grup z menu Funkcje.
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[ Pordwnanie zawartosci grup srodkdw =]
ZEWARTOSC LISTY | 3
I Mr Mazwa frodka I M Ewid. I i | |
1| Srodek 1 |
> 3 Srodek 3 0003
> 4 Srodek 4 0004 B
ZEWARTOSC LISTY 2
Mr MHazwa frodka Ir Evid. |§
1 Srodek 1 Qo
> B Srodek § 0005

Rys. 5-32 Okno Poréwnanie zawartosci grup srodkéw.

Okno to powinno byé wykorzystywane z réwnoczesnie otwartym oknem Srodki trwate. Okno podzie-
lone jest na dwie czesci, do ktérych nalezy z okna Srodki trwate przenie$é, metoda "przeciggnij
i upusc", poréownywane grupy. Do kazdej z czeSci okna mozna przenies¢ wiecej niz jedng grupe $rod-
kéw oraz pojedyncze srodki.

Kolumny widoczne w obu czeéciach okna odpowiadajg kolumnom z okna Srodki trwate. W kazdej
z czesci okna widoczna bedzie lista srodkéw trwatych nalezgca do wybranej grupy (grup). Kazda
zmiana dokonana w oknie Srodki trwate, bedzie natychmiast odwzorowana w oknie Poréwnanie
zawartosci grup srodkéw. Jezeli Srodek nalezy tylko do grup w jednej czesci okna, to po lewej stro-
nie wiersza opisujgcego srodek pojawi sie znacznik ¥

ZAWARTOSC LISTY
Wybranie tego przycisku nagtéwka otwiera liste grup, ktére zostaty przeniesione do tej czesci
okna. Jezeli do tej czesci okna byly przenoszone pojedyncze srodki to na liScie pojawia sie po-
zycja Srodki wybrane przez uzytkownika.

UWAGA  Przenoszenie srodkéw do poszczegdlnych czesci okna Poréwnanie zawartosci grup
srodkéw, nie ma skutkéw dla rzeczywistej zawartosci grup, natomiast przenoszenie
$rodkéw z tego okna do grup w oknie Srodki trwate, powoduje zmiane zawarto$ci grup
srodkow trwatych.

Przypisanie srodka trwalego osobie odpowiedzialnej

W celu kontroli nad odpowiedzialnoscig pracownikow za poszczegdine srodki trwate wskazane jest
prowadzenie dokumentujgcej ten fakt ewidencji. Przypisanie srodka trwatego osobie odpowiedzialnej
za jego uzytkowanie mozna przeprowadzi¢ w panelu Inne opisu srodka trwatego. W tym celu nalezy
.
wybraé przycisk |sedkitmwstz| ng pasku narzedziowym lub polecenie Srodki Trwate z menu /. Pojawi sie
okno Srodki trwate. Na liscie w prawej czesci okna nalezy wybraé $rodek trwaty i otworzyé jego opis

dwukrotnym kliknieciem na pozycji listy lub wybraniem przycisku w tym oknie. Nastepnie wybraé
panel Inne w oknie opisu $rodka.
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I Srodek trwaly - Srodek 1 =] B3

E Emlkuleinuéé wprowadzenia |ﬂ|z||z| |§|
hd

Ozoba odpowiedzialna: Jan Kowalski

KOSZTY EKSPLOATACJI DLA $RODKA Al
Ma dzien || Opis ” Jlepzz. || Centrum kozztdw
Suma: 0,00
CECHY $RODKA 4 [ =] dregt
| dwagi o drodku
Cecha j

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacla  Arkusz K.aonta Operacie Histaria Migjzca Inne

Rys. 5-33 Panel Inne okna opisu $rodka.

Z rozwijanej listy Osoba odpowiedzialna nalezy wybra¢ osobe, ktéra bedzie odpowiadaé za uzytko-

wanie srodka i potwierdzi¢ przypisanie przyciskiem . Osoba odpowiedzialna powinna by¢ wcze-
$niej wpisana na liste w sposdb opisany w Rozdziale 3 Przygotowanie programu do pracy.

Sprzedaz srodka trwatego

W celu udokumentowania operacji sprzedazy $rodka trwatego nalezy w oknie Srodki trwate wybraé

przycisk . Spowoduje to otwarcie dialogu Sprzedaz srodka trwatego, umozliwiajgcego okreslenie
warunkéw sprzedazy.

1 5przedaz srodka trwatego

Sprzedaz srodka

Mazwa érodka; Srodek 2
Mr ewidencyiny: 0002

[ “wykonaj amortyzacie w miesiaeu sprzedazy
[T] Sprzedaz objeta podatkiem WaT
[ “wykonaj korekte umorzenia frodka

Dokument operaci
LT Likwidacja ¢rodka trwalego - graficzny ﬂ

[] Dirukevi dakument[y] w trakcie wykonywania operacii

K.omentarz:

ik ona || Anuluj

Rys. 5-34 Dialog Sprzedaz srodka trwatego.
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Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach program pokazuje parametry porzadkowe sprzedawanego srodka trwatego, w ce-
lu utatwienia identyfikacji.

Wykonaj amortyzacje w miesigcu sprzedazy
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed operacjg sprzedazy zostanie automatycznie
przeprowadzona operacja umorzenia w miesigcu sprzedazy.

Sprzedaz objeta podatkiem VAT
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze sprzedaz srodka trwatego jest opodatkowana VAT.

Wykonaj korekte umorzenia srodka
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w zwigzku ze sprzedazg przeprowadzana jest ko-
rekta dotychczasowego umorzenia srodka.

Dokument operacji
Z tej rozwijanej listy mozna wybraé¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji sprzedazy srodka.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu sprzedazy srodka bezposrednio po wykonaniu operaciji.

Komentarz
W tym polu mozna umiesci¢ wtasny komentarz o przyczynach sprzedazy.

Po przeprowadzeniu operacji sprzedazy srodka trwatego na panelu Nazwa pojawi sie czerwona pie-

cze¢ SPRZEDANY.

Rys. 5-35 Piecze¢ SPRZEDANY.

Likwidacja srodka trwatego

W celu udokumentowania operacji likwidacji srodka trwatego nalezy w oknie Srodki trwate wybraé

przycisk . Spowoduje to otwarcie dialogu Likwidacja srodka trwatego, umozliwiajgcego okresle-
nie warunkéw likwidaciji.

i Likwidacja srodka trwalego E

Likwidacja srodka trwalege

Mazwa rodka Srodek 2

Mr ewidencyjny: 0002

Przyczyna likwidacii:  Przyczyna 1 j
Opis prayczyng:

[] wikonaj amortyzacie w miesigou ikwidaci
[] Likwidacia objsta podatkiem WaT
[ wikonaj korekte umorzenia frodka

Dakument operacii:
LT Likwidacja $rodka trwalego - graficzny j
[ Drukuj dokumentiy] w trakcie wykonywania operaci

K.omentarz:

Wikoha H Anulug |

Rys. 5-36 Dialog Likwidacja srodka trwatego.
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Nazwa srodka i Nr ewidencyjny
W tych polach program pokazuje parametry porzgdkowe likwidowanego srodka trwatego, w celu
utatwienia identyfikaciji.

Przyczyna likwidacji
Z tej rozwijanej listy mozna wybrac¢ przyczyne likwidacji srodka.

UWAGA  Wybranie z listy przyczyny przeprowadzania likwidacji dla ktorej w ustawieniach zdefi-
niowano pole z informacjami dodatkowymi powoduje wyswietlenie ponizej tego pola.

Wykonaj amortyzacje w miesigcu likwidacji
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze przed operacjg likwidacji zostanie automatycznie
przeprowadzona operacja umorzenia w miesigcu likwidacji.

Likwidacja objeta podatkiem VAT
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze wykonanie likwidacji srodka trwatego jest opodat-
kowane VAT.

Wykonaj korekte umorzenia srodka
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje, ze w zwigzku z likwidacjg przeprowadzana jest korek-
ta dotychczasowego umorzenia srodka.

Dokument operacji
Z tej rozwijanej listy mozna wybra¢ typ dokumentu (nazwe raportu, ktéry zostanie wykonany
w celu utworzenia dokumentu) potwierdzajgcego wykonanie operacji likwidacji srodka.

Drukuj dokument(y) w trakcie wykonywania operacji
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje wykonanie raportu, tworzgcego gotowy do wydruko-
wania dokument o przeprowadzeniu likwidacji sSrodka bezposrednio po wykonaniu operaciji.

Komentarz
W tym polu mozna umies$ci¢ wtasny komentarz o przyczynach likwidacji.

Po przeprowadzeniu operaciji likwidacji srodka trwatego na panelu Nazwa pojawi sie czerwona pie-

cze¢ ZLIKWIDOWANY.

Rys. 5-37 Piecze¢ ZLIKWIDOWANY.

Skierowanie do amortyzaciji

Operacja skierowania srodka trwatego do amortyzacji przeprowadzana jest w momencie zmiany typu
amortyzacji z Jednorazowa na inny typ w panelu Amortyzacja okna opisu srodka trwatego. Operacja
ta oznacza, ze wartos¢ srodka trwatego, ktéra byta jednorazowo ujeta w kosztach firmy, zostaje z nich
wycofana i bedzie podlega¢ umarzaniu w kolejnych miesigcach uzytkowania. Otwiera sie wtedy dialog
Skierowanie srodka do amortyzacji, w ktérym nalezy okresli¢ parametry charakteryzujgce proces
amortyzaciji.
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i Skierowanie srodka do amortyzacii E

Skierowanie srodka do amortyzacji
Mazwa frodka: Srodek 1
Mr ewidencyjny: 0001

D ata rozpoczecia amortyzaci:  2008-12-01

Wartode do amortyzaci 2 000.00
Stopa procentowa; 15.00
Wapdkczynnik modyfikujgcy: 1.00
K.omentarz:
Wiakonaj H Aol

Rys. 5-38 Dialog Skierowanie srodka do amortyzacji.

Nr ewidencyjny
W tym polu program pokazuje numer ewidencyjny $rodka trwatego, w celu ufatwienia wraz
z wysSwietlong powyzej nazwag, kontroli przeprowadzenia operacji skierowania do amortyzacji.

Data rozpoczecia amortyzacji
W tym polu nalezy wpisa¢ date, od ktdrej program powinien uruchomic¢ procedury naliczania
umorzen dla srodka. Program podpowiada pierwszy dzien miesigca zawierajgcego ustalong da-
te operacji.

Wartos¢ do amortyzacji
W tym polu nalezy wpisa¢ warto$¢ srodka, ktora bedzie stanowi¢ podstawe do naliczania kwot
umorzen w kolejnych miesigcach. Moze ona by¢é mniejsza lub rowna wartosci poczgtkowej srod-
ka trwatego.

Stopa procentowa
W tym polu nalezy wpisac stope procentowg, ktéra powinna by¢ zastosowana w procesie nali-
czania kwot umorzen.

Wspétczynnik modyfikujacy
W tym polu nalezy wpisaé wspotczynnik modyfikujacy, ktéry powinien by¢ zastosowany w pro-
cesie naliczania kwot umorzen.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ wiasny komentarz, np. przyczyne zmiany metody amortyzacji $rodka
trwatego.

Wyltaczenie ograniczen podatkowych

W czesci Parametry podatkowe panelu Amortyzacja znajduje sie pole wyboru ograniczenia po-
datk.. Pole to jest domysinie zaznaczone w przypadku, gdy zostaty zdefiniowane ograniczenia podat-
kowe i Srodek spetnia okreslone w nich warunki. Zaznaczone pole wyboru informuje, ze w oblicze-
niach kwot umorzen podatkowych srodka sg uwzglednione ograniczenia podatkowe.

Jezeli z jakichkolwiek powoddéw wystapi konieczno$¢ wytgczenia ograniczeh podatkowych dla srodka
trwatego, to po usuniecia znacznika z tego pola wyboru otworzy sie okno dialogu Wytaczenie ograni-
czen podatkowych, w ktérym zostanie potwierdzone parametry tej operaciji.




Operacje na $rodkach trwatych 5-29

wWylaczenie ograniczen podatkowych E2

Wylgczenie ograniczen podatkowych
Mazwa frodka: Srodek 1
Mr ewidencyjng: oool

Komentarz;

‘ Wukonaj || Al ‘

Rys. 5-39 Dialog Wytaczenie ograniczen podatkowych.

Nalezy sprawdzi¢ zgodno$é informacji identyfikujgcych Srodek trwaty (pola Nazwa srodka i Nr ewi-
dencyjny), a w polu Komentarz mozna opisaé przyczyny wylgczenia ograniczen podatkowych. Na-
stepnie przyciskiem Wykonaj nalezy potwierdzi¢ wytgczenie ograniczen.

Drukowanie etykiet srodkéw

Program Symfonia Srodki Trwate umozliwia przygotowanie i wydrukowanie etykiet z kodem kresko-
wym do oznaczania zarejestrowanych w programie $rodkéw trwatych. W celu wykonania zestawu

etykiet nalezy wybraé przycisk |fmdkitmaiz| ng pasku narzedziowym programu lub wybraé polecenie

Srodki Trwate z menu Funkcje. W tak otwartym oknie Srodki trwate nalezy wybraé przycisk b iz
dialogu Raporty wykona¢ raport o nazwie Etykiety srodkéw trwatych - graficzny. Skutkiem wyko-
nania tego raportu jest gotowy do druku zestaw etykiet, sformatowany zgodnie z wybranymi podczas
wykonywania raportu ustawieniami.

Etykiety mogg by¢ drukowane na papierze samoprzylepnym z oznaczeniem miejsca nadruku na arku-
szu, co pozwala uzytkownikowi na petne wykorzystanie papieru. Gotowe etykiety mozna naklei¢ na
srodkach trwatych zgodnie z przyjetymi w firmie zasadami oznaczania srodkéw. Umozliwig one inwen-
taryzacje $rodkdéw trwatych z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych.

Inwentaryzacja srodkéw trwatych

Inwentaryzacja srodkow trwatych ma na celu sprawdzenie zgodnosci ewidencji srodkéw trwatych ze
stanem faktycznym. Program Symfonia Srodki Trwate utatwia przeprowadzanie tej operacji. Umozliwia
przygotowanie list posiadanych srodkow trwatych podlegajgcych inwentaryzacji oraz wprowadzenie do
baz programu wynikow przeprowadzonej inwentaryzacji zardwno recznie jak i poprzez wczytanie pli-
kéw zawierajgcych wynik inwentaryzacji z zastosowaniem czytnikéw kodow kreskowych.

Tworzenie listy Srodkéw do inwentaryzaciji

W oknie Srodki trwate nalezy wybraé przycisk polecenia IE Otwarte zostanie okno dialogu Inwenta-
ryzacja srodkow, w ktérym nalezy okresli¢ warunki wyboru srodkéw trwatych podlegajgcych umiesz-
czeniu na liscie.
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i Inwentaryzacja srodkow E

Inwentaryzacja srodkéw

O Tylkao dia biezaceqo frodka

O Dla wszpstkich zaznaczonych fodkdw

[ EDIa wazyatkich frodkdw z biezace| Iislyé

Data operaci: 2008-11-16

[ Uwezglednij $radki nie zatwierdzane
[ Uwezglednij $rodki sprzedane
[ Uwezgledni srodki zikwidowane

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-40 Dialog Inwentaryzacja sSrodkéw.

Inwentaryzacja sSrodkéw
Nalezy zaznaczy¢ jedng z dostepnych opcji wyboru srodkéw do inwentaryzaciji:

Tylko dla biezacego srodka
Dla wszystkich zaznaczonych srodkéw
Dla wszystkich srodkéw z biezacej listy

Data operacji
W tym polu widoczna jest data z jakg zostanie zarejestrowana operacja inwentaryzaciji.

Uwzglednij srodki nie zatwierdzone
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie niezatwierdzonych srodkéw trwatych
na licie srodkow do inwentaryzaciji.

Uwzglednij srodki sprzedane
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie sprzedanych srodkéw trwatych na li-
Scie srodkow do inwentaryzacji.

Uwzglednij srodki zlikwidowane
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje uwzglednienie zlikwidowanych srodkéw trwatych na
liscie Srodkéw do inwentaryzacji.

Komentarz
Mozna tu wpisaé wtasny komentarz na temat wybranych do inwentaryzacji srodkéw trwatych lub
przyczyny przeprowadzenia inwentaryzacji.

Wykonaj
Ten przycisk powoduje otwarcie okna Inwentaryzacja srodkow trwatych z listg srodkéw wy-
branych do inwentaryzacji.
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[ Inwentaryzacja srodkdéw trwatych - nowa H=] E3
Znajdz numer | ewidencying [ |: | ‘ = =] || 3 2
P T Mazwa srodka Mr ewidencyjny Mr fabr. Migjece uZptko.. llofc .. Stan ]

3 Srodek 1 aood FOOo01 Migjzce 1

& Element 1
® Element 2 oot =2
e Element 3 o013
& Element 4 0oo1~4
® Element 5 o015
4 Srodek 4 noo4 1 a

e |30

Rys. 5-41 Okno Inwentaryzacja srodkow trwatych.

W oknie Inwentaryzacja srodkéw trwalych nalezy wybraé przycisk i z dialogu Raporty urucho-
mi¢ raport o nazwie Inwentaryzacja - arkusz spisu - graficzny. Wynikiem wykonania tego raportu
jest lista Srodkéw trwatych podlegajgcych inwentaryzacji, ktéra moze byé podstawg do przeprowadze-
nia spisu. Po wypetnieniu taka lista jest dokumentem potwierdzajgcym wykonanie spisu z natury. Za-

pamietanie tak przygotowanej listy jest mozliwe po wybraniu w oknie przycisku . W przypadku, gdy
nie zostanie zakohczony proces inwentaryzacji istnieje mozliwos¢ powrotu do wczesniej zapisanych
danych i kontynuacje pracy. Lista jest pdzniej dostepna w oknie Operacje.

Wysytanie wynikéw inwentaryzacji do pliku

Dla ufatwienia procesu inwentaryzacji przy pomocy czytnikdw kodéw kreskowych (kolektoréw), umoz-
liwiono zapisanie danych z inwentaryzacji do pliku tekstowego. Jezeli urzadzenie wykorzystywane do
inwentaryzacji posiada mozliwo$¢ zaimportowania takiego pliku, wéwczas mozna jeszcze przed wy-
konaniem czynnosci inwentaryzacyjnych, wprowadzi¢ dane do czytnika (kolektora). Dzieki temu juz
podczas odczytywania kodéw kreskowych uzytkownik wie jakie srodki posiada w ewidencji i czego
ewentualnie brakuje lub jest w nadmiarze.

Aby rozpoczgé eksport wyniku inwentaryzacji do pliku tekstowego, nalezy w oknie Inwentaryzacja

srodkéw trwatych wybraé przycisk = co spowoduje otwarcie okna dialogu Zapisz dane do pliku.

Zapisz dane do pliku | %]
— Plik. 2 datyrni

Zapisz

Mazwa pliku: ID S ymboniatZinwent, bt _I

Separatar pal: I{spacia} vI

¥ Pienwszy wisrsz zawiera nazvy pal

[y
Aniluj |

Paomoc |

— Eksportowane pola

Fola na ligzie Pola w pliku:

Mr porzadkowy Matatki
Mazwa = |

Hr ewidencyinyg
Hr fabryczry =
Stan

[~ Eksportuj czesci skkadowe

™ Hie ekspartuj zinwentanzowanych drodkde

Rys. 5-42 Dialog Zapisz dane do pliku.
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Nalezy ustali¢ parametry zapisu, a nastepnie wybra¢ przycisk Zapisz.

Nazwa pliku
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, do ktérego powinny by¢ zapisane wyniki inwentaryzacji.
Przycisk | otwiera systemowe okno Zapisywanie jako, w ktorym mozna wskazaé potozenie
pliku wynikowego.

Separator pél
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ znak oddzielajgcy zawartos¢ kolejnych kolumn wiersza,
w tworzonym pliku tekstowym. Pomoca powinien by¢ opis czytnika kodéw kreskowych.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pél
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje wpisanie do pierwszego wiersza pliku zrodtowego
nazw kolumn z okna Inwentaryzacja sSrodkéw trwatych.

Eksportowane pola

W tej ramce mozna wykorzystujac przyciski polecen _ = | i_= | przyporzadkowac¢ kolumnom
tworzonego pliku, kolumny bazy danych widoczne w oknie Inwentaryzacja srodkow trwatych.

Eksportuj czesci skladowe
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze dla srodkéw trwatych ztozonych z zaewidencjo-
nowanych elementéw wyeksportowane zostang opisy elementéw, a nie srodka.

Nie eksportuj zinwentaryzowanych srodkéw
Zaznaczenie tego pola wyboru spowoduje, ze wyeksportowane zostang tylko opisy srodkéw,
ktére nie zostaty zinwentaryzowane (kolumna Stan) w momencie eksportu.

Wprowadzanie wynikéw spisu z natury

Wynik przeprowadzonego spisu z natury mozna wprowadzi¢ do baz programu, a nastepnie wydruko-
wac. Wprowadzanie wynikéw przeprowadzonego spisu nastepuje w oknie Inwentaryzacja srodkéw
trwalych. Okno to jest dostepne w sposéb opisany powyzej. Taki sposdb wprowadzania wynikow
spisu jest mozliwy, jezeli spis z natury zostat przeprowadzony wczesniej i wprowadzi¢ nalezy tylko
jego wynik. Natomiast jezeli wydrukowana i zapamietana zostata lista w sposob opisany powyzej, to
dostep do niej jest mozliwy w oknie Operacje.

I Operacje _ (O] x|
Inwentaryzacja srodka trwalego
éi;g::;tzeﬁ 11l Inwentaryzacja srodkow treabych Szczegdhy... |
G- 2008 grudzier || Dokonanaw dniv: 2008-11-16
=) 2008 listopad Wirowadzida): Konto administratora [Admin]
=1 2005-11-16 3§ |nwentar... Zatwierdzh(a)
@ 20081114 Zatwierd..
B 20081114 Whenac, | || Fomentars
@ 20081114 Zatwierd..
By 20081114 Cenbrum..
- 20081143 Zmiana .
L 20081113 Zmiana .
-l 20021109 Zmiana .
@ 20081109 Zatwierd...
it 20081107 Inwentar...
@ 20081108 Zatwierd..,

Rys. 5-43 Okno Operacje z wynikami inwentaryzac;ji.

Wybranie na drzewku w lewej cze$ci okna zapisanej wczesniej inwentaryzacji otworzy w prawej czesci
okno jak na rysunku powyzej. Wybranie w tym oknie przycisku polecenia Szczegoty otwiera okno
Inwentaryzacja srodkéw trwatych z zapisang listg srodkéw podlegajgcych inwentaryzacji. Mozna
w nim wprowadzac na kilka sposobéw wyniki przeprowadzonego spisu z natury.

,/’

/
/
/
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[ Inwentaryzacja srodkdéw trwatych - z dnia 2008-11-16

Znaidz’numer:| ‘ E”E‘ @"E‘ 2

P T Mazwa srodka Mr ewidencyjny Mr fabr. Migjece uZptko.. llofc .. Stan ]
3 Srodek 1 0001 FoOOT Migjace 1 i
& Element 1 Q0011
® Element 2 oot =2
e Element 3 o013
& Element 4 0oo1~4
® Element 5 o015
v 4 Srodek 4 noo4 1 1
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Rys. 5-44 Okno Inwentaryzacja srodkow trwalych z wynikami spisu.

Reczne wprowadzanie wynikow spisu

W celu recznego wprowadzenia wynikow wpisu nalezy odnalezé na liscie srodek znajdujgcy sie na
liscie spisu z natury i potwierdzi¢ fakt jego fizycznej obecnosci w firmie. Mozna tego dokona¢ dwukrot-

nie klikajgc na polu w kolumnie = ¥ (Ctrl+Z), powoduje to pojawienie sie w tej kolumnie znacznika +
oraz w kolumnie Stan zwiekszenie ilosci posiadanych $rodkéw o jeden. Inng metodg jest edycja pola
w kolumnie Stan przez jego dwukrotne kliknigcie i wpisanie stanu srodkéw.

Wprowadzenie wynikéw spisu wedtug numeréw srodkow

Powyzej listy srodkéw podlegajgcych inwentaryzacji znajduje sie pole Znajdz srodek utatwiajgca
wprowadzanie stanu spisanych srodkéw wedtug ich numeréw. Wybédr z rozwijanej listy pozycji ewi-
dencyjny, porzadkowy lub fabryczny umozliwia okreslanie jakie numery bedg wprowadzane. Za-
ewidencjonowanie istniejgcego srodka w bazie polega na wpisanie jego numeru w polu Numer i przy-
ci$nieciu klawisza Enter. Na licie zostanie odnaleziony $rodek o wprowadzonym numerze i liczba
w polu Stan zostanie powiekszona o jeden.

Wprowadzanie wynikéw spisu z czytnikow kodow kreskowych

Zamiast prowadzenia recznego spisu z natury mozna go przeprowadzi¢ wykorzystujgc czytniki kodow
kreskowych. Warunkiem koniecznym jest wczesniejsze oznakowanie wszystkich posiadanych srod-
kéw etykietami z kodem kreskowym. Wynikiem tak przeprowadzonego spisu sg pliki tekstowe
z urzgdzen (czytnikow). Wprowadzenie takiego spisu do programu polega na wczytaniu odpowiednie-

u

go pliku. W tym celu nalezy w oknie Inwentaryzacja srodkéw trwatych, wybra¢ przycisk L= |
Otwarte zostanie okno dialogu Czytaj danych z pliku.
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Czytaj dane z pliku

LCaypta I

Al

— Plik z danymi

Mazwa pliku: IE:\Symfonia'\amst\inwenl‘l bt J

Separator pak: I{tabulacia} 'l

d

¥ Pienwszy wiersz zawiera nazwy pil

Pomoc |
— Przyporzadkowanie pal
Pale na liscie -» Pole w pliku Pala v pliku:
Lp < "id" "hil_flagi_am" .
Mazwa <- Polel? < | "pod_flagi_am”
MHumer ewid. "bil_mieziace"

"pod_miesiace'
"bil_wartozsclak

Stan 5
M okatki —I

Rys. 5-45 Dialog Czytaj dane z pliku.

Nazwa pliku
W tym polu nalezy wpisa¢ nazwe pliku, z ktérego powinny by¢ wczytane wyniki spisu. Przycisk
| otwiera systemowe okno Otwérz, w ktérym mozna wskazaé potozenie pliku do wczytania.

Separator pol
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ znak oddzielajgcy zawartos¢ kolejnych kolumn wiersza, we
wczytywanym pliku tekstowym. Pomocg powinien by¢ opis czytnika kodéw kreskowych.

Pierwszy wiersz zawiera nazwy pol
Zaznaczenie tego pola wyboru powoduje odczytanie z pliku zrodtowego pierwszego wiersza
i wyswietlenie nazw kolumn w polu Pola w pliku.

Przyporzadkowanie pol

W tej ramce mozna wykorzystujgc przyciski _*= | i_= | przyporzadkowac kolumny pliku zré-
dtowego, kolumnom bazy danych widocznym w oknie Inwentaryzacja srodkéw trwatych.

Czytaj

Ten przycisk powoduje odczytanie zawarto$ci pliku zrodtowego i wprowadzenie zawartych w nim
danych do bazy programu.

Wprowadzanie srodkoéw nie zarejestrowanych w programie

Podczas wprowadzania danych ze spisu moze wystgpi¢ sytuacja, w ktérej zostanie stwierdzone ist-
nienie Srodka trwatego o numerze nie zaewidencjonowanego w programie. Pojawi sie wtedy komuni-
kat informujacy o tym fakcie.

Symfonia Srodki Trwale x|

Mie znaleziono frodka o numerze porzgdkowyem B, ani na lifcie inwentanzaci.
ani ha lifcie srodk.dw.
Czy choesz go dodad do obydwu bech listy

Rys. 5-46 Komunikat o braku $rodka trwatego w ewidenc;ji.

Potwierdzenie checi dodania srodka do ewidencji powoduje wyswietlenie dialogu Dodaj srodek
umozliwiajgcego wprowadzenie danych niezbednych do zaewidencjonowania srodka.
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Dodaj érodek E3

— Mowy frodek / czedc skhadowa Diodsi |
i dk oy I
umer porzgdk oy 5 A |

Mazwa drodka; ISrodek G

Magwa ceedoi sk I

Mumer ewidencyjny: IDDDB
Murmer fabryczry: IFDDDE

Migjsce Lzytkowania: IMiBiSCE ] [~ Pornoc

Rys. 5-47 Dialog Dodaj srodek.

Nalezy wpisa¢ nazwe srodka w pole o tej samej nazwie i ewentualnie z rozwijanej listy Miejsce uzyt-
kowania, wybra¢ miejsce uzytkowania, w ktérym znajduje sie $rodek. Wybranie przycisku Dodaj
spowoduje pojawienie si¢ $rodka na liscie w oknie Inwentaryzacja srodkéw trwatych oraz w oknie
Srodki trwate. Zaleznie od przyjetych w firmie zasad postepowania nalezy wyjasnié fakt istnienia
srodka i ewentualnie uzupenié¢ jego opis w zakresie umozliwiajgcym prowadzenie dokumentacji pro-
cesu eksploatacji srodka. Dla tak wprowadzonych srodkéw w kolumnie llo§é oczekiwana widoczna
jest wartos¢ 0. Mozna jg zmieni¢ zaznaczajgc wiersz opisu srodka i wybierajgc klawisz skrétu Alt+C.
Pojawi sie komunikat z informacjg o zerowej ilo$ci oczekiwanej, z propozycjg jej zmiany na 1. Wybra-
nie przycisku polecenia Tak spowoduje zmiane stanu oczekiwanej ilosci Srodkow.

Wprowadzanie informacji o kosztach eksploataciji

Program umozliwia ewidencjonowanie informacji o zdarzeniach zwigzanych z procesem eksploatac;ji
Srodka trwatego i kosztami poniesionymi w zwigzku z tymi zdarzeniami. W celu wprowadzenia opisu
takiego zdarzenia nalezy otworzy¢ okno opisu srodka trwatego i wybra¢ w nim panel Inne.

E"I“Kuleinoéc’: wprowadzenia |j|z||z| |§| |Z|
M|

Ozoba odpowiedzialna: Jan Kowalski
KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA & =

Na dzieri || Opis || Ulepsz. || Centrumn kosztdw || F.oszty

Suma; 0.aa

CECHY SRODKA |T”f Ulwagi

MHazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz K.onta Operacie  Histonia Migjzca Inne

Rys. 5-48 Panel Inne.

W celu wprowadzeniu informacji o takim zdarzeniu nalezy wybra¢ przycisk otwierajgcy okno dia-
logu Koszty eksploataciji.
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Koszty dla srodka

Srodek:  Srodek 5

Centrum;  Brak wybranego centrum j
Opiz:

Madzien: 2008-11-16 lepzzenie frodka
F.ozzty: 2 500,00

K.omentarz:

Wiakonaj H Aol

Rys. 5-49 Dialog Koszty eksploatacji.

Srodek
W tym polu widoczna jest nazwa identyfikujgca srodek trwaty.

Centrum
Z tej rozwijanej listy nalezy wybra¢ nazwe centrum kosztéw, do ktérego powinna zostaé dota-
czona wprowadzana kwota. Dostepne sg tylko te centra kosztéw, do ktérych dotgczony jest sro-
dek trwaty. Mozliwe jest rowniez wprowadzenie kwoty bez wybierania centrum.

Opis
W tym polu mozna wprowadzi¢ opis informujacy czego dotyczy wprowadzana kwota kosztu, a w
szczegolnosci na czym polega ulepszenie.

Na dzien
W tym polu nalezy wprowadzi¢ date przeprowadzania operacji ewidencjonowania kosztéw eks-
ploatacji. Program podpowiada aktualng date operacji.

Ulepszenie srodka
To pole wyboru nalezy zaznaczy¢, jezeli koszt ponoszony jest w celu ulepszenia srodka.

Koszty lub Koszty bilansowe i Koszty podatkowe
W tym polu (lub polach) nalezy wprowadzi¢ kwoty poniesionych kosztow.

Komentarz
W tym polu mozna wpisa¢ swoj komentarz do przeprowadzanej operaciji.

Zmiana wartosci srodka o koszty eksploatacji

W programie istnieje czeSciowo zautomatyzowano mozliwosé ulepszenia srodka trwatego o wartosci
ewidencjonowane w kosztach eksploatacji. W momencie, gdy warto$¢ ulepszen przekroczy 3500 PLN
(suma kwot eksploatacji oznaczonych jako ulepszenie srodka w ciggu roku), program automatycznie
zaproponuje zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o wartos¢ ulepszen. Potwierdzenie
komunikatu spowoduje zmiane wygladu tabeli w panelu Inne opisu srodka trwatego. Pojawi sie dodat-
kowa kolumna Wybierz do zw zawierajgca pole wyboru lub pare pol wyboru b i p, jezeli Srodek ma
oddzielng amortyzacje podatkowg. Zaznaczenie tych pdl okresla, ktére kwoty kosztéw eksploatacii
powinny by¢ uwzglednione podczas zmiany wartosci.

UWAGA

Jezeli uzytkownik nie potwierdzit checi zmiany wartosci lub kwota kosztéw nie przekro-

=

czyta 3500 PLN, mozna przygotowa¢ zmiane warto$ci wybierajac przycisk
woduje to wyswietlenie kolumny Wybierz do zw.

. Spo-
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i Srodek trwaly - Srodek 5 =]

EE|Koleinnéc’: wplowadzenia HEE‘ @ |Z|
|

Ozoba odpowiedzialng: Jan Kowalski

KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA IE”@

Ma dzieri || Opis || Ulepsz. || Centrum kosztdw || K.oszty

200811-13 200000
20081116 250000
Suma; 4 500,00

CECHY $RODKA + [ = Y

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Kaonta Operacie  Historia Migjzca Irine

Rys. 5-50 Panel Inne przed zmiang wartosci o koszty eksploatacji.

W kolejnym kroku nalezy wybraé przycisk £ otwierajgcy okno dialogu Zmiana wartosci. Jezeli
srodek posiada oddzielng amortyzacje podatkowg dialog bedzie otwarty kolejno w wersiji bilansowej
i podatkowej. Wypetnienie pél w tym dialogu i zatwierdzenie spowoduje zwiekszenie wartosci srodka
0 wskazane koszty eksploatacji. Koszty eksploatacji zwiekszajgce wartos¢ srodka sg w panelu Inne
wyswietlane kursywg w kolorze szarym, a kwoty wykorzystane do zwiekszenia wartosci nie sg od tej
pory sumowane z pozostatymi kosztami eksploataciji.

i Srodek trwaly - Srodek 5 =]

IE“I“KuIeinnéé wprowadzenia |j|z"z| |§|
hd

Ozoba odpowiedzialna: Jan Kowalski

KOSZTY EKSPLOATACJI DLA SRODKA IE‘E

|Ukpsz | Conumkosztor Koy |
SERET
Suma: 0,00
CECHY SRODKA |T”f Uwagi

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Kaonta Operacie  Historia Migjzca Irine

Rys. 5-51 Panel Inne po zmianie wartosci o koszty eksploatacji.
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Zaptacenie raty umowy LWD

Urmnomry LD

W celu zaewidencjonowania zaptacenia raty umowy LWD nalezy wybrac przycisk
narzedziowym lub polecenie Umowy LWD z menu Funkcje. Pojawia sie okno Umowy LWD.

|=ﬂ=ana H = zuf | Rok: ﬁ Zapkac |E| @

B Umowy LWD M=l B3

na pasku

Suma

1 200 000,00
866 894,35
333 105,65
264 000,00

A Mr Murner oy Lw'D Kaoszt 1/2009 242009 352009

Urmowa 1

trahent 1

200 000,00 200 000,00 20000000 2 200 000,00 |
I I— i
Metho: 300 000,00 300 000,00 300000,00) 3 400 000,00
K.apital: 53228.96 5610079 53127.56 866 894,35
Odsetki: 46 771.04 43833.21 40 872,44 333 105.65
WAT: & 000,00 & 000,00 EE 000,00 748 000,00
WATH 0,00 0.00 0,00 0,00

Rys. 5-52 Okno Umowy LWD.

W otwartym oknie Umowy LWD, nalezy wybrac przycisk Zaptaé, co spowoduje otwarcie okna dialogu

Zaptaé rate. Nalezy tam potwierdzi¢ zamiar zaewidencjonowania wptaty raty z umowy LWD.

i Zaplac rate E

Zaplac rate

)i Tylko dla biezace] urnowm:

{7 Dla wszystkich zaznaczonych umdw

(O Dla wszystkich umdw z biezaoe] listy
Za migsiac: 1/ 2009
Data operacji:  2009-01-13

K.omentarz:

ik ona Anulu

Rys. 5-53 Dialog Zapta¢ rate.

Zaewidencjonowanie zapfacenia raty spowoduje w oknie Umowy LWD zmianeg koloru znak

Ow opisu-

jacych rate. W kolumnie Numer umowy moga pojawiac¢ sie dodatkowo ikony opisujgce stan umowy:

&,
[R]

Sygnalizuje wystepowanie réznicy pomiedzy kwotg umowy a suma rat.

Sygnalizuje, ze umowa jest rozliczona (wszystkie raty umowy sg zaptacone).

MXSTPV2011P0001
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Zatwierdzanie i wycofywanie wykonanych operacji

Kazda z operacji przeprowadzonych w programie wymaga zatwierdzenia. Mozna tego dokona¢ dla
pojedynczego srodka w panelu Operacje okna opisu $srodka trwatego oraz dla operacji, niezaleznie od
liczby objetych nig srodkéw, w oknie Operacje. Szczegdtowy opis dostepu do wynikéw operacji oraz
sposobu ich zatwierdzania i wycofywania w Rozdziale 6 Wyniki operacji w programie.

Zmiana numeru dokumentu operaciji

Niektére operacje mogg by¢ potwierdzane odpowiednim dokumentem. Numer dokumentu jest nada-
wany automatycznie podczas wykonywania operacji. Program umozliwia zmiane tego numeru przez
uprawnionego uzytkownika.

UWAGA Zmiana numeru moze spowodowac zakidcenie ciggtosci numeracji okreslonego typu
operacji, dlatego nalezy zachowac¢ szczegdélng ostroznos¢ podczas przeprowadzania tej
operacji.

W celu dokonania zmiany numeru nalezy otworzy¢ okno Operacje i odszuka¢ na drzewku w lewej
czesci operacje, ktérej numer bedzie modyfikowany.

B Operacje M=l B3
Zmiana wartosci srodka
e Lista operaci Mazwa srodka; Srodek B

@ 2009 styczen

E'I@i 2008 grudzier: ! Mr ewidencyjng: 0005
B 2001215 ! . -
™ | || Dokonana w dniu: 2008-12-19 Ma dzief:  2008-12-01
20081214 Amartyz.. | . ) L. }
S00E12-14 W’yznac...l Dokument operaci:  WT Zmiana wartogci $rodka trwatego - grafic_
m 20081214 Amortyz.. : Mr dokumentu: 172008
-l 20081214 Amortyz.. )
LB 20081214 Zmiana Zmiaha o kwiote: 4 500,00
] 20081211 Amoryz.. Zrniana kwoty netho: 0,00
20081211 Whanas ||| _ 0.00
) 20089211 wanac. | || T ER AT g
[]__e 2008 listopad Zmiana VAT odlicz.: 0.00
W prowadzit|al: Konto adminiztratora [Admin])
Zabwierdzita):
Komentarz;

Rys. 5-54 Okno Operacje.

Nastepnie prawym przyciskiem myszy nalezy rozwing¢ dla tej operacji menu kontekstowe i wybrac
z niego polecenie Dokument operacji. Spowoduje to wyswietlenie dialogu Dokument operaciji,
w ktorym mozna przeprowadzi¢ zmiany.

UWAGA Dla operacji wykonywanych na wielu srodkach takich jak np. Zatwierdzenie przyjecia
do uzytkowania, dla kazdego ze srodkéw tworzony jest oddzielny dokument. W tym
przypadku nalezy wybra¢ odpowiedni dokument do zmiany numeru z tabeli w prawej
czesci okna.
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i Dokument operacji

V| X

Zmiana wartosci srodka
Data operacic.  2008-12-19
Mazwa érodka; Srodek 5

Dokument operaci
WT Zmiana wartoéci érodka trwatego - graficzny j

Mumer dokumentw: 152008

Rys. 5-55 Dialog Dokument operacji.

Data operacji i Nazwa srodka
W tych polach widoczne sg dane identyfikujgce $rodek trwaty.

Dokument operacji
W tym polu widoczny jest nazwa typu dokumentu.

Numer dokumentu
W tym polu dostepny jest do zmian numer dokumentu.

Zmiana numeru dokumentu dla srodka

Mozliwa jest rowniez zmiana numerow dokumentéw dla pojedynczego srodka. Przeprowadzana jest w
panelu Operacje okna opisu srodka.

N Srodek trwaly - Srodek 1 _ O x|

EE|Kuleinuéé wprowadzenia IjEIE @ E

LISTA OPERACJI WYKONANYCH NA $RODKU ’E“E‘@ IE

Sumbal || Data wykeonania || Opis operacii Dokument
=0 2010-01-28 fradka LT 172010
m 2003-12-28 Amortyzacia srodka (kwota umorzenia: BE0,00)

m 2003-03-28 Amortyzacia srodka (kwota umorzenia; 220,00)

m 2003-08-28 Amortyzacia frodka [kwota umarzenia: 220,00)

2009-07-28 Wiyznaczenie planu amortyzaci

& 2003-07-28 Zatwierdzenie srodka 0T 242009
i’i 2009-07-24 Zakup frodka

MNazwa Wat Stawki  Amortyzacia Arkusz Kaonta Operacie | Historia Migjzca Inne

Rys. 5-56 Panel Operacje,

Nastepnie nalezy wybrac przycisk lub prawym przyciskiem myszy nalezy rozwing¢ dla tej operacji
menu kontekstowe i wybra¢ z niego polecenie Pokaz dokument. Spowoduje to wyswietlenie dialogu
Dokument operacji, w ktérym mozna przeprowadzi¢ zmiany w sposob opisany powyzej.
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Wyszukiwanie operaciji

Mozliwe jest wyszukiwanie operacji na podstawie numeru dokumentu. W tym celu nalezy w oknie
Operacje wybrac przycisk i w oknie dialogu Znajdz operacje poda¢ warunki wyszukiwania.
Znajsdz operacje

Dokument operaci
WT Zmiana wartoéci érodka trwatego - graficzny j

Mumer dokumentu: - 142008

Znajd? | | Anuluj

Rys. 5-57 Dialog Znajdz operacje.
Dokument operacji

W tym polu nalezy wybraé¢ z rozwijanej listy typ dokumentu potwierdzajgcego przeprowadzenie
poszukiwanej operaciji.

Numer dokumentu
W tym polu nalezy wpisa¢ numer dokumentu.

Utworzenie dokumentu dla wykonanej operacji

Niektére operacje mogg by¢ potwierdzane odpowiednim dokumentem. Numer dokumentu jest nada-
wany automatycznie podczas wykonywania operaciji. Jezeli w trakcie wykonywania operacji nie zostat

wybrany dokument operacji mozliwe jest pézniejsze jego utworzenie w panelu Operacje okna opisu
Srodka.

N Srodek trwaty - Srodek 1 _ (O]

EE|Kuleinns’é wprowadzenia |ﬂ|z"z| |§|

LISTA OPERACJI WYKONANYCH NA $RODKU [EE]E]E] E

Symbal | Data wykonania || Opiz operacii Dokument
C=J 2010-01-28 Sprzedas srodka

m 2009-12-28 Amortyzacia srodka (kwota umorzenia; 660,00)

m 2003-03-28 Amortyzacia srodka (kwota umorzenia: 220,00)

m 2009-08-28 Amartyzacia frodka [kwota umarzenia: 220,00]

ﬁ? 2009-07-28 YWizhaczenie planu amortyzacii

& 2009-07-23 Zahwierdzenie srodka a7 2420039
i’ﬁ 2003-07-24 Zakup grodka

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Kaonta Operacie | Historia Migjzca Inne

Rys. 5-58 Panel Operacje.
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Nastepnie nalezy wybraé przycisk lub prawym przyciskiem myszy nalezy rozwing¢ dla tej operacji
menu kontekstowe i wybraé z niego polecenie Dodaj dokument. Spowoduje to wyswietlenie dialogu
Dokument operacji, w ktérym nalezy ustali¢ parametry dokumentu operaciji.

EN pokument operagji |

v X

Sprzedaz srodka
Data operaci:  2010-01-28
Mazwa frodka; Srodek 1

Dakument operacii:
LT Likwidacja #rodka trwalego - graficzny j

Mumer dokumentu: < automatycznie>

[] Drukuj dokument po zapizaniu zmian

Rys. 5-59 Dialog Dokument operaciji.

UWAGA Pozostawienie w polu Numer dokumentu wyboru automatycznego spowoduje, ze
zostanie nadany automatycznie kolejny numer operacji. Wpisywanie numeru moze
spowodowac¢ zaktécenie ciggtosci numeracji dokumentéw.




Wyniki operacji w programie

W wyniku wprowadzenia do ewidencji srodkéw trwatych w sposob opisany w Rozdziale 4 oraz prze-
prowadzania na nich operaciji opisanych w Rozdziale 5, w programie Symfonia Srodki Trwate zostang
zarejestrowane skutki tych dziatan. W tym rozdziale opisane zostaty metody uzyskiwania dostepu do
tych informacji.

Przegladanie przebiegu amortyzacji Srodka

W celu uzyskania dostepu do informacji o przebiegu amortyzacji dla srodkéw trwatych zarejestrowa-

EEE
Amartyzacia

nych w programie nalezy wybra¢ przycisk | PEne¥ans | 7 naska narzedziowego programu lub polecenie
Amortyzacja planowana z menu Funkcje. Otwarte zostanie okno Amortyzacja planowana i mie-
sieczne umorzenia.

[ Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia
|Wsz_l,lstkie kartateki |j Rok: | 2008 j ‘ m Komau ‘ ‘ @ “ @ ” = ‘ ‘ @ H Cﬁ‘ 5
3l Srodki twate M+ Mazwa srodka [ Mr ewid, nezooe | 12/2008 Suma  |m
g Grupa 1 1 Srodek 1 833,33 833.33
Grupa 2
2500,00 2 500,00
“(] Grupa 3 2 Grodek 2 ooz | 5 500,00 2 5I]I],I]I]|
3 Srodek 1 ooo1 250000 2 500,00
4| Srodek 4 ooo4 2000.00 2 000,00
5| Srodek 5 0oos 311250 311250
Kl 1
Suma bil.: 2000,00 594583 10 945, 83
e Grupy K.ateqarie Suma pod.: 2 000,00 7 945,83 10 945 83

Rys. 6-1 Okno Amortyzacja planowana i miesieczne umorzenia.

Lewa cze$é okna jest skonstruowana tak samo, jak okno Srodki trwate, z widoczng organizacjg przy-
dziatu srodkéw do grup. W prawej czesci okna widoczna jest tabela, w ktorej kolumnach pokazane sg
kwoty umorzen srodkéw w kolejnych miesigcach roku wybranego z rozwijanego pola listy w gérne;j
czesci okna. Kwoty umorzen planowanych sg wyswietlone zwyktg czcionkg, natomiast kwoty umorzen
przeprowadzonych sg wyswietlone czcionkg o zmienionym kolorze.

Zamiast kwot umorzen mogg by¢ wyswietlone napisy informujgce o przyczynie nienaliczania amorty-

zacji planowanej, np. objecie w danym roku $rodka trwatego ulga inwestycyjng. Przycisk (s powo-
duje ukrycie w tabeli srodkéw, dla ktérych nie zostata wyznaczona amortyzacja planowana, natomiast

przycisk powoduje wyswietlenie w tabeli kwot nie zawierajgcych przeprowadzonych korekt.

Nagtéwki kolumn Nr, Nazwa srodka i Nr. ewid. w tym oknie sg rownoczesnie przyciskami sortujgcy-
mi, klikniecie kazdego z nich spowoduje posortowanie pozycji na liscie sSrodkéw odpowiednio wedtug
numeru lub nazwy.

=3
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Wyniki operacji przeprowadzonych w programie

Wszystkie operacje przeprowadzone kolejno w programie sg dostepne w oknie Operacje, otwieranym

A

przez wybranie przycisku | Sesr=sie | 7z paska narzedziowego lub polecenia Operacje z menu Funkcje.

W Operacje =] B3
Zmiana wartosci srodka
@ Lists operaci Mazwa érodka: Srodek 5

@ 2003 styczeh

EI@ 2008 grudziers Hr ewidencyjmy: o005
20081213 - Mhyanac. | || oy onsns wdnie 2008-12-19 Na dziefc  2008-12-01
m 0081714 m Dokument operaci:  WT Zmiana wartogci $rodka trwatego - grafic_
- 20081214 wiznac.. Mr dokurnantu: 172008
-l 20081214 Amortyz. )
I 20081214 Amoryz Zmiana o kwote; 4 500.00
~BI 200831274 Zmiana.. Zmiana kwoty netto: 0.00
M 20081211 Amorye. et VAT, 0.00
S 20089211 Whenae. | || STEEAEREAD .
ﬁlﬁ 20081211 Wyznac.. | || £miana AT odicz. 0.00
-6 2008 listopad
e F W prowadzit|al: Konto adminiztratora [Admin])
Zabwierdzita):
Komentarz;

Rys. 6-2 Lista operacji w oknie Operacje.

W lewej czesci okna widoczna jest lista wszystkich operacji przeprowadzonych w programie. Zobra-
zowana jest jako struktura drzewiasta, na ktérej pojedyncze operacje zgromadzone sg w katalogach
miesiecy. Symbol & obok daty przeprowadzenia operacji oznacza, ze operacja ta zostata zatwierdzo-
na. W prawej czesci okna widoczny jest panel z opisem wybranej w lewej czesci okna operaciji.

Dla operacji inwentaryzacji srodkéw trwatych w prawej czesci okna jest dodatkowo dostepny przycisk
Szczegoty otwierajgcy okno Inwentaryzacja srodkow trwatych z zapisang listg Srodkow.

Wycofywanie i zatwierdzanie przeprowadzonych operacji

W oknie Operacje mozliwe jest wycofywanie przeprowadzonych operacji. Moze to okazac sie ko-
nieczne np. z powodu pomyiki uzytkownika. Program umozliwia jednak wycofanie jedynie ostatniej
w porzadku chronologicznym operacji. Oznacza to, ze aby wycofa¢ inng niz ostatnia operacje, trzeba
najpierw wycofa¢ operacje przeprowadzone po niej. Wycofywanie operacji jest realizowane poprzez

wybranie przycisku , umieszczonego ponad drzewkiem katalogéw w lewej czesci okna.
Aby uchroni¢ uzytkownika przed omytkowym wycofaniem poprawnej operacji, wprowadzona zostata

mozliwo$¢ ich zatwierdzania. Po wybraniu przycisku polecenia pojawi sie okno z pytaniem o po-
twierdzenie zatwierdzenia operacji, z podang datg przeprowadzenia. Mozna tez zatwierdzi¢ wszystkie
operacje przeprowadzone w danym miesigcu, podswietlajgc na drzewku listek miesigca i wybierajgc

przycisk i .

W szczegdlnych warunkach istnieje mozliwos¢ wycofania wczesniejszych operacji dla pojedynczego
srodka, w sposob opisany w dalszej czesci tego rozdziatu.

UWAGA Dla operacji zaptacenia raty z umowy LWD wycofanie operacji jest mozliwe do prze-
prowadzenia z okna Umowy LWD.

,/’

/
/
/
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Eksport wynikéw operacji do FK

Wyniki niektérych operaciji przeprowadzonych w programie Symfonia Srodki Trwate powinny byé zare-
jestrowane w programie finansowo-ksiegowym. W celu utatwienia tej operacji w oknie Operacje znaj-

duje sie przycisk umozliwiajgcy przeprowadzenie eksportu z tego okna. Przycisk ten staje sie
aktywny po podswietleniu na liscie operacji, ktéra powinna by¢é wyeksportowana. Wybranie przycisku
uruchamia proces eksportu do programu Finanse i Ksiegowos¢é w sposéb opisany w Rozdziale 2
Podstawowe zasady obstugi programu.

Drukowanie dokumentéw operacji

W czasie wykonywania niektérych z operacji, generowane sg i zapisywane w bazie informacje o do-
kumencie potwierdzajgcym wykonanie operacji. Moze on byé wydrukowany w czasie wykonywania
operacji, gdy w dialogu okreslajgcym parametry operacji zaznaczone zostanie pole wyboru Drukuj
dokument w trakcie wykonywania operacji. Mozna go réwniez wydrukowac pdzniej z okna Opera-
cje, po zaznaczeniu nazwy operacji na drzewku w lewej czesci okna, a nastepnie wybraniu przycisku

. Zostanie wtedy wykonany raport przygotowujgcy dokument do druku. Dla pojedynczego srodka
mozliwos¢ drukowania dokumentow jest réwniez w panelu Operacje opisu srodka.

Lista Srodkéw w miejscu uzytkowania

W celu uzyskania informacji o liscie srodkéw trwatych zaliczonych do miejsca uzytkowania nalezy
wybra¢ zaktadke panelu Srodki trwate w oknie Miejsce uzytkowania.

[ Miejsce uzytkowania - Miejsce 2

[+]-] [+] -] @] v]x]

ﬁ Migjzza uzytkowania Mr || Mazwa frodka / || MHr ewidencyjny
[ Mieisce 1 1 Sradek 1 0001
el 2 Srodek 2 o002
""" 0 Misisce 3 5 Srodek 5 0005

.lﬁgmdki trghe ‘ % Migjse uzptkowania [ Motatki

Rys. 6-3 Lista srodkéw w miejscu uzytkowania.

W tabeli panelu widoczna jest lista srodkow znajdujgcych sie w wybranym miejscu uzytkowania, za-
wierajgca nazwy srodkow oraz ich numery ewidencyjne.

Lista srodkdow w centrum kosztow

W celu uzyskania informagiji o liscie srodkéw trwatych zaliczonych do centrum kosztow nalezy wybrac
zaktadke panelu Srodki trwate w oknie Centrum kosztéw.
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[ Centrum kosztow - Centrum 1 M= E3
[+]-] [+]-] vix]
[C Centra kosztdw Mr || Mazwa frodka £ " Mr ewidencyjny || X

=] Cerium 13 1 Srodek 1 100,00

""" (@ Centrum 2 5 Srodek 5 0005 100,00

.lﬁgmdki trwafe‘ By Centra kosztdw [ Notatki

Rys. 6-4 Lista srodkow w centrum kosztow.

W tabeli panelu widoczna jest lista Srodkéw w centrum kosztow, zawierajgca nazwy srodkow, ich nu-
mery ewidencyjne oraz procentowy udziat kwot umorzen w centrum.

Wartos¢ umorzen w centrum kosztow

W celu uzyskania informacji o kwocie umorzenia srodkow trwatych zaliczonych do centrum kosztow
nalezy wybra¢ zaktadke panelu Centra kosztéw w oknie Centrum kosztéw.

B Centrum kosztéw - Centrum 11 _ (O]

+] -] lv]x]

(L Centra kosztdw

E-(C3 Centrum 1 MWazwa centrur:  Centrum 1/Centrum 11
-] Centrum 2 “Waorzeo ksiggowania amortyzac bilansowe]

wizorzen kziggowania amortyzaci podatkowe]

KOSZTY W LATACH BILANSOWE

| Rk | Pozycia [ Zpodgrupami |

2009 0,00 0,00 =
2008 833,33 833,33
2007 0,00 0,00
2008 0,00 0,00
2005 0,00 0,00
2004 0,00 0,00
Fazem: 833.33 833.33

gl Srodki twate | By Centra kosztéw | B Motatki

Rys. 6-5 Wartos¢ umorzen w centrum kosztéw.

W dolnej czesci panelu znajduje sie tabela pokazujgca kwoty umorzen dokonanych w wybranym cen-
trum kosztéw, we wszystkich zdefiniowanych latach. Przetgczane pole BILANSOWE i PODATKOWE
informuje,ﬁ(i rodzaj kosztow jest prezentowany w tabeli. Przetgczenia dokonuje sie przez klikniecie

przycisku .
Pozycja

W tej kolumnie wyswietlane sg kwoty umorzen dla wskazanego w prawej czesci okna centrum
kosztow. Na rysunku dotyczy to wytgcznie Centrum11.

MXSTPV2011P0001
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Z podgrupami
W tej kolumnie wyswietlane sg kwoty umorzen dla wskazanego w prawej czesci okna centrum
kosztéw wraz z zawartymi w nim centrami nizszego poziomu. Na rysunku dotyczy to Centrum1
wraz z Centrum11.

Lista Srodkéw przypisanych do szablonu

W celu uzyskania informacji o liscie srodkéw trwatych przypisanych do szablonu ksiegowan, nalezy

w panelu Szablony ksiggowania okna Ustawienia wybra¢ szablon z listy i przyciskiem otworzyc¢
okno dialogu Lista srodkéw przypisanych do szablonu.

[ Szablon - 5zablon 1 =] B3

@ Srodkitrwake O Urnowy LwD

| Lp. | MHazwa | Mr esidencyjng | Pricmtet | |
2 Srodek 2 nooz
4 Sradek 4 0004 I

Rys. 6-6 Dialog Lista srodkéw przypisanych do szablonu.

Stan wykorzystania kwoty ulgi inwestycyjnej

Biezgcy stopien wykorzystania przez firme ulg inwestycyjnych mozna sprawdzi¢ w oknie Ulga inwe-

Mligjsca
stycyjna, otwartym po wybraniu przycisku |U=tkauania| 7 naska narzedziowego lub polecenia Ulgi in-

westycyjne z menu Funkcje.

Wykorzystanie ulgi

Biezacy stan wykorzystania przydzielonej dla srodka trwatego kwoty ulgi inwestycyjnej mozna
w panelu Rozliczenia okna Ulga inwestycyjna.
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i Ulga inwestycyjna - 2009 [_ O]
Mr Mazwa frodka £ M esid, Fanota ulgi Rozliczono Do rozliczenia

5 Srodek 5 Qo005 20 000,00 0,00 20 000,00

Podzurnowanie: 20 000,00 0,00 20 000,00

Sradki Rozliczenia Szczegdtowe rozliczenie

Rys. 6-7 Rozliczenie ulg inwestycyjnych.

W tabeli przedstawiona jest, dla kazdego z objetych ulgg $rodkéw trwatych, kwota przydzielonej ulgi,
rozliczenie i kwota do rozliczenia.

Wykorzystanie ulgi w kolejnych miesigcach

Rozliczenie wykorzystania przydzielonej dla srodka trwatego kwoty ulgi inwestycyjnej w kolejnych
miesigcach mozna sprawdzi¢ w panelu Szczegétowe rozliczenie okna Ulga inwestycyjna. W zalez-
nosci od wyboru opcji w grupie Pokaz kwoty rozliczenia ulgi mozliwe jest przedstawienia dla kazde-
go ze srodkdéw objetych ulgag, kwot zaliczonych w koszty i kwot zaliczonych jako rozliczenia ulgi
w kolejnych miesigcach lub jak na rysunku powyzej, w kolejnych latach.

Wyniki operacji na pojedynczym srodku trwatym

Wyniki operacji dotyczgcych pojedynczego srodka trwatego mozna przeglgda¢ w oknie opisu srodka
trwatego, otwartym dla analizowanego srodka.

Lista operacji na srodku trwalym

Lista operacji dokonanych w programie na pojedynczym srodku trwatym jest dostepna po wybraniu
panelu Operacje w oknie opisu srodka trwatego.

W oknie widoczne sg w kolejnych wierszach daty i nazwy operacji przeprowadzonych na $rodku trwa-

tym w programie. Przycisk w prawym gérnym rogu panelu powoduje wycofanie ostatniej operacji
dla srodka trwatego. Mozliwe jest jednorazowe wycofanie tylko ostatniej chronologicznie operac;ji.
Dodatkowym warunkiem wycofania operaciji jest jej niezatwierdzenie w oknie Operacje.
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N Srodek trwaly - Srodek 1 !EI m
I e U il
LISTA OPERACJI WYKONANYCH NA SRODKU Ei[ =] B £
Symbol || Data wekonania | Opis operaci Dokument
C=2 2010-0 Sprze i
m 2009-12-28 Amortyzacia srodka (kwota umorzenia; 660,00)
m 2009-09-28 Amortyzacia srodka (kwota umorzenia; 220,00)
m 2009-08-28 Amortyzacia srodka (kwota umorzenia; 220,00)
2009-07-28 “Wiyznaczenie planu amortyzacii
& 2009-07-23 Zabwierdzenie srodka aT 242003
i’i 2003-07-24 Zakup grodka
Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Fonta Operacie Higtoria Migjzca Inne

Rys. 6-8 Lista operacji na srodku trwatym.

UWAGA  Jezeli w oknie Operacje zostala zatwierdzona ostatnia z przeprowadzonych operaciji,
dotyczaca innego srodka trwatego, to w tym miejscu programu mozliwe jest jeszcze
wycofywanie operacji dla pozostatych srodkéw trwatych.

Przebieg umorzen srodka trwatego

Historia kolejnych umorzeh dokonanych w programie na pojedynczym $rodku trwatym jest dostepna
po wybraniu panelu Arkusz w oknie opisu srodka trwatego.

[ Srodek trwaty - Srodek 2 | (O] x|
EE“ Kolejnos¢ wprowadzenia |ﬂ|z"z|

Dla umnaorzerd podatkowych pokag kot ® Umarzenia O KURP ) HELP
2008 N
G/2005
FI2005
g/2005
972005
1072005
1172005
1272005 23500,00
2 500,00
Roczne 250000
2 500,00
Razem 250000 _
2 500,00 =
Mazwa Wat Stawki  Amorvzacia | Arkusz F.onta Operacie Historia Migjzca Inne

Rys. 6-9 Przebieg umorzeh wartosci srodka trwatego.
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Na tym panelu przedstawione sg w formie tabeli kolejne miesigce obecnosci $rodka trwatego w pro-
gramie i rzeczywiste kwoty przeprowadzonych umorzen. W gornej czesci panelu znajdujg sie trzy
opcje okreslajgce zawartos¢ poél z kwotami:

Umorzenia - kwoty umorzeh w kolejnych miesigcach.
KUP - kwoty kosztéw zaliczonych do kosztéw uzyskania przychodu.

NKUP - kwoty kosztow nie zaliczonych do kosztéw uzyskania przychodu.

Wyniki rozliczenia refundaciji

Wyniki biezgcego rozliczenia kwoty refundacji kosztéw zakupu $rodka trwatego sg dostepne w panelu
Arkusz okna opisu srodka trwatego, po wybraniu opcji KUP dla srodka objetego refundacja.

Lista miejsc uzytkowania srodka

Srodek trwaty moze byé kolejno umieszczany w réznych miejscach uzytkowania. Jezeli potrzebne
bedzie odtworzenie historii kolejnych miejsc, nalezy otworzy¢ dla wybranego srodka okno opisu $rod-
ka trwatego i wybra¢ panel Miejsca.

I Srodek trwaty - Srodek 1 _ (O] x|
I i om0 AL
Aktualne migjsce uzptkowania: Miejsce 3 j

LISTA ZMIAN MIEJSC UZYTKOWANIA SRODKA

2009-01-21  Migjsce 3
20081216 Migjsoe 2
20081113 Migjsce

LISTA GRUP, DO KTORYCH NALEZY SRODEK
Grupa 1

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Fonta Operacie Higtoria Migjzca Inne

Rys. 6-10 Lista miejsc uzytkowania srodka.

W oknie widoczne sg w kolejnych wierszach daty zmiany i nazwy miejsc uzytkowania wybranego
srodka trwatego. Jezeli Srodek nie zostat przydzielony do zadnego miejsca, to zamiast nazwy miejsca
pojawia sie napis Brak miejsca uzytkowania.

Wykonywanie raportéw

W programie zostato zdefiniowanych szereg raportdow, ktére mozna wykorzystywaé do uzyskiwania
syntetycznych informacji o przebiegu procesu uzytkowania srodkéw trwatych na podstawie danych
zarejestrowanych w programie. Uzytkownik moze réwniez definiowaé wtasne raporty, w sposob opi-
sany w Rozdziale 2 Podstawowe zasady obstugi programu.

W celu uruchomienia wykonywania raportu nalezy w odpowiednim oknie programu wybraé przycisk

. Spowoduje to otwarcie okna Raporty. W oknie dostepne s3 raporty zdefiniowane w programie. /
Po podswietleniu nazwy raportu mozna wywota¢ pomoc kontekstowg opisujgcg jego przeznaczenie |

/
/
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(dla raportéw dostarczonych wraz z programem) po nacisnieciu klawiszy Ctrl+F1. Ten sam opis jest
dostepny w kazdym z okien dialogowych wykonywanego raportu po wybraniu klawisza F1.

Raporty

Amortyzacia bilansowa | podatkowa - graf | Wykonaj raport dla:

Dane dla deklarac) WaT-7 - araficzny = gupy
Etykiety frodkdw trwakych - araficzny @ zaznaczonych
Ewidencia érodkdw trwakych - graficzny " biezacega

Ewidencia srodkdw trwabych (KPR i KH)-

Historia érodka - graficzng

Iwentaryzacia srodkaw - graficzny
Kozzty eksploatac frodkdw trwabych - gr

k.5 Karta srodka tnwatego - tekstowy

Rodzaj wydruku:

Foasoty WAT - graficzny E[ % podglad wedku
Odpisy podatkowe z podziatem KUP/MEL =0 T wediuk

Pordwnanie kont frodk.a i szablong kzieg:

Frzemieszczenia sradkdw trwakpeh - grafis

Fapory | T2 Katalogi

Wukonaj || Al

Rys. 6-11 Okno Raporty.

W lewej czesci okna nalezy wybrac¢ raport przeznaczony do wykonania, a w prawej okresli¢ warunki
jego wykonania.
Wykonaj raport dla
W tej grupie opciji nalezy zdecydowad, dla ktérych srodkéw powinien by¢ wykonany raport.
Rodzaj wydruku
W tej grupie opcji nalezy okresli¢, czy przed wydrukowaniem wynik wykonania raportu powinien
zostac¢ wy$wietlony do przejrzenia na ekranie, czy wydrukowany bez przegladania.

Jezeli wybrana zostata opcja z podglgdem raportu przed wydrukowaniem, to po wykonaniu raportu
pojawi sie okno z widokiem danych zawartych w raporcie.

[ KS Karta srodka trwaleqgo - graficzny |_ (O] x|

[l swmaizs T u]

FY

Firma d emo nstracyjna
00-000 Warszawa, ul. Uliczna 1
MIP: 123-23-45-67T8

-
4| | 3

Rys. 6-12 Okno podgladu raportu.

Przyciski na pasku narzedziowym umozliwiajg przeglagdanie przygotowanego do wydruku dokumentu:

Powoduje powiekszenie widoku dokumentu.
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El

Powoduje pomniejszenie widoku dokumentu.

Powoduje przejscie do pierwszej strony dokumentu.

Powoduje przejscie do poprzedniej strony dokumentu.

Powoduje przejscie do nastepnej strony dokumentu.

E E E B

Powoduje przejscie do ostatniej strony dokumentu.

[©]

Powoduje wydrukowanie dokumentu.

Ten przycisk powoduje uruchomienie przeksztatcania dokumentu do formatu .pdf. Jego wybra-
nie otworzy dialog Symfonia® PDF, w ktérym okresli¢ mozna parametry przeksztatcania.

Opis przeznaczenia raportéw dostarczonych wraz z programem znajduje sie w pliku pomocy Srodki
Trwafte - Raporty.

Przygotowanie danych do deklaracji VAT-7

W zwigzku z obowigzujaca od 01.05.2004 roku ustawg o podatku od towardw i ustug konieczne stato
sie korygowanie odliczenia podatku zwigzanego z zakupem $rodkéw trwatych. Wystepujg dwie sytu-
acje zwigzane z takg korekta.

Pierwszg nakazuje art. 90 ustawy. Dotyczy ona obnizenia kwoty podatku naliczonego do odliczenia
w zaleznos$ci od prognozowanej proporcji obrotéw VAT. Proporcje te ustala sie jako udziat rocznego
obrotu z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku nalez-
nego, w catkowitym obrocie uzyskanym z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi przystu-
guje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz czynno$ci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi
nie przystuguje takie prawo. W programie jest ona wprowadzona w panelu Proporcje VAT ustawien.

Drugag nakazuje art. 91 ustawy. Dotyczy ona korekty kwoty podatku naliczonego do odliczenia obli-
czonego na podstawie prognozowanej proporcji obrotéw VAT o roznice wynikajgcg z rzeczywistej
proporcji w roku kalendarzowym (okresie rozliczeniowym VAT). Korekty tej, dokonuje sie w deklaraciji
podatkowej sktadanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepujgcego po roku podatkowym, za
ktoéry dokonuje sie korekty.

W programie obliczen do kazdej z wymienionych korekt dokonuje si¢ wykorzystujgc z odpowiednimi
parametrami raport Dane do deklaracji VAT-7. Raport ten jest dostepny w oknie Srodki trwate.
Obliczenia do miesiecznych deklaracji VAT

Aby wykonaé obliczenia do deklaracji miesiecznej zgodnie z art. 90 ustawy nalezy w oknie Srodki
trwate wykonac¢ raport Dane do deklaracji VAT-7 zgodnie z ustawieniami jak na rysunku ponizej.
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Dane dla deklaracji VAT-7 - parametry raportu

Zmiany VAT w okresie od: Igggg.g?.m ﬂ do: Igggg.g?.g-] ﬂ

Roczne karekby WVAT dia akresu: Ibez korekt j
Zestawienie
Grupowanie wedhug: I brak, grupowania - j

[ Zestawienie Syntetpczne

Opis rapartu;

| |

Rys. 6-13 Ustawienia raportu Dane do deklaracji VAT — 7 — miesieczne.

W wyniku wykonania raportu utworzony zostanie nastepujgcy wydruk.

Nazwa firmy Dane dla deklaracji VAT-7 za okres od 2009-07-01 do 2009-07-31

Miasto, ul. Ulica 1
MIF: 123-45-67-390

Parametry wykonania raportu:

Raport wykonany dla - wszystkich

Zmiany VAT w okresie od 12009-07-01

Zmiany VAT w ckresie do -2009-07-31

Roczne korekty VAT dla okresu - bez korekt

Grupowanie wedlug : -- brak grupowania -

Zestawienie syntetyczne - nie

VAT od 2009-07-01 do 2009-07-31
po korekcie dla biezacego rokn

[Lp. [ Nr | Nazwa Srodka [ KST | Numer ewid. | Data zakupu | Callwwity | Odliczony | Nieodliczony
[ 1]  1[|Sredek1 | [0001 [ 20090724 4.840.00] 2.671.68 2.168.32

Rys. 6-14 Wynik wykonania raportu.

Widoczne dla kazdego ze srodkdéw dane zostaty pobrane z panelu VAT okna opisu srodka.

EE|Kuleinns’6 wprowadzenia |j|z|lz| |§|

[ ata zakupu fodka: 2009-07-24 Srodek objsty ograniczeniem odliczenia VAT

Famota netho; 22 000,00 60% e wigce] miz 6000 j
StawkawaT: 22.00 %

Kwota VAT 4 840,00 Srodek obigty coroczna korekt odiiczenia VAT w

oparciu o strukture praychoddm w kolejnpch latach.

Korekty dokonuje sig przez;. B lat od zakupu.

WaT odiczony po ograniczeniach: 2 904,00
YAT odlicz. po ogranicz. | korektach: 2 631.02 VAT nieodl po ogr. i korektach: 2 208.98
LISTA ZMIAN | KOREKT VAT DLA SRODKA

Fiok || F'roporu:i..." Zriaha netto || Zriana VAT || WAT odliczon_l,l” Korekta biez’....” Karekta ub. |.. || Karekta S/L

112420 25 000 0.00 0.00 -40. 68 0.00

1 ) 9z I 4 G40 2 904, 0,00 0,00

Suma: 22 000,00 4 340,00 2 904,00 232,32 -40.65 0,00

Mazwa Wat Stawki  Amortyzacia  Arkusz Kanta Operacie  Histaria Migjzca Irine

Rys. 6-15 Panel Vat z danymi dla srodka.
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Obliczenia do rocznej korekty VAT

Aby wykonac obliczenia do deklaracji miesigcznej za styczen zgodnie z art. 91 ustawy nalezy w oknie
Srodki trwate wykona¢ raport Dane do deklaracji VAT-7 zgodnie z ustawieniami jak na rysunku

ponizej.

Zestawienie

Roczne korekty WAT dla okresu: |-|_-| 2/2010

=

Dane dla deklaracji VAT-7 - parametry raportu

Zmiany VAT w okresie od: Igmg.m.m ﬂ do: |201D-12-31 ﬂ

[ Zestawienie Syntetpczne

Grupmmanie wedbug: I brak grupowania -

=

Opis rapartu;

Anuluj |

Rys. 6-16 Ustawienia raportu Dane do deklaracji VAT — 7 — roczne.

W wyniku wykonania raportu utworzony zostanie nastepujgcy wydruk.

Nazwa firmy
Miasto, ul. Ulical
MIP: 123-45-67-890

Dane dla deklaracji VAT-7 za okres od 2010-01-01 do 2010-12-31
Korekty VAT dla okresu: 1-12/2010

Parametry wykonania raportu:
Raport wykonany dla
Zmiany VAT w okresie od
Zmiany VAT w okresie do
Roczne korekty VAT dla okresu
Grupowanie wedlug
Zestawienie syntetyczne

s wszystkich
:2010-01-01
12010-12-31
c1-12/2010

: -- brak grupowania -
nie

VAT od 2010-01-01 do 2010-12-31

Korekta VAT w okresie

po korekcie dla biezacego rokun 1-12/2010
Lp. Nr Nazwa Srodka KST Numer ewid. | Data zakupu Calkowity Odliczony | Nieodliczony |wynikajaca z |spowodowana
proporcji sprzedaia
1 1[Srodek 1 0001 2009-07-24 0,00 0,00 0,00 -40,66 0,00

Rys. 6-17 Wynik wykonania raportu.
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